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Inledning

Foreliggande programmaterial innehdller vid utgivningstillfillet gillande

uppgifter angdende:

¢ programmal

® programpresentation

¢ oversikt av programmets &mnen och kurser

® kursplaner i kidrndmnen och karaktirsamnen med kommentarer och be-
tygskriterier

* kommentarer till specialarbetet.

Laroplan och programmal

Liroplanen for de frivilliga skolformema, Lpf94, anger mélen for utbild-
ningen som helhet, programmaélen anger de speciella mal som giller for re-
spektive program. Liroplan och programmal ir en viisentlig utgéngspunkt
for arbetet med kursplaner och kan siigas vara den bakgrund mot vilken
kursplanernas mal skall lisas. I ldroplanen tydliggérs exempelvis vilket
slags kunskaper eleverna skall utveckla i utbildningen.

Kursplaner for karnamnen

Kursplaner for kdarndmnen faststilldes av regeringen den 21 april 1994 och
finns publicerade i SKOLFS 1994:9. Kursplanerna anger dels kursernas
syfte och mal, dels vilka kunskaper eleverna skall ha nir de slutfért utbild-
ningen i respektive kurs.

Kursplaner fér 6vriga amnen

Kursplaner for karaktarsamnen faststilldes av Skolverket den 19 april 1994
och finns publicerade i SKOLFS 1994:10. I vissa fall anges forkunskaps-
krav i kursplanen. Dessa krav innebir att eleven bor ha lést kursen eller pa
annat satt erhallit motsvarande forkunskaper. Samtliga kursplaner utom i
estetiska dmnen, estetisk verksamhet, idrott och hilsa samt specialidrott far
ocksa tillimpas i gymnasial vuxenutbildning.

En 6versyn av samtliga kursplaner har gjorts i forhéllande till de som
publicerades i programmaterialen for 1993 och vissa dndringar har genom-

| forts. Ytterligare dndringar terfinns i SKOLFS 1994:50.

Specialarbete

Specialarbete ingér i alla nationella program och pa det specialutformade
programmet. Specialarbetet skall ge eleverna tillfélle att fordjupa sig inom
kunskapsomraden som ingér i elevens studieprogram.
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Individuella val

Varje dmne och kurs, som férekommer pé ett nationellt program i kommu-
nen, skall erbjudas eleverna som individuellt val. Kurserna i gmnena kan
folja nationellt faststéllda kursplaner eller lokalt faststéllda kursplaner.

Kurser i imnen som finns inom nationella program omfattar minst 30 po-
dng. Detsamma giller lokala kurser. Se vidare i gymnasieforordningen 5
kap. 11 §, Individuella val.

Lokalt tillagg

Lokalt tilligg beslutas av styrelsen for skolan och skall besti av ett eller
flera dmnen/kurser inom ett bestimt kunskapsomrade. For dessa @mnen
giller samma forutsittningar som fér 4mnen som kan ldsas inom indivi-
duellt val. Den garanterade undervisningstiden for kurser kan utkas genom
det lokala tilldgget i den omfattning man finner lampligt. Se vidare i gym-
nasieférordningen 5 kap. 12 §, Lokalt tilligg.

Behorighet

Elever som genomgatt utbildning pé ett nationellt program har allmdn be-
hdrighet for hogskolestudier. De flesta hogskoleutbildningarna kriver dven
sdrskild behérighet i ett eller flera dmnen. I de studieférberedande pro-
grammen liser eleverna flera amnen som ger denna behorighet. I Gvriga
program kan eleverna cka méjligheterna att nd siirskild behérighet genom
att vilja behorighetsgivande dmnen inom bl.a. det individuella valet.

Arbetsplatsforlagd utbildning, APU

I program med yrkeséimnen skall den arbetsplatsforlagda utbildningen upp-
ga till minst 15 veckor. Varje sipan vecka skall anses motsvara 24 timmars
undervisning i skolan enligt timplanen (bilaga 2 till skollagen). Endast yr-
kesimnen kan arbetsplatsforlidggas. Den enskilda skolan avgér inom vilka
amnen undervisningen kan ske pa en arbetsplats. I de estetiska, naturveten-
skapliga och samhillsvetenskapliga programmen finns méjlighet till dmnes-
anknuten praktik inom ramen for det lokala tillagget. Se vidare i gymnasie-
forordningen 5 kap. 9-10 §§. Arbetsplatsforlagd utbildning.

Betyg

Betyg skall siittas pa varje avslutad kurs och pa specialarbete. I forordning-
en anges i 7 kap. 2 §:
”Som betyg skall anviindas ndgon av foljande beteckningar

Icke godkind (IG)

Godkind (G)

Vil godkind (VG)

Mycket vil godkdnd (MVG)”
I forordningen foreskrivs att ldraren som stod vid betygsittningen skall an-
vinda de betygskriterier som har faststillts for kursen. Skolverket har fast-
stillt betygskriterier for nationella kurser inom programmet. I friga om lo-
kala kurser skall kommunen eller landstinget faststélla betygskriterier.



Programpresentation

Handels- och administrationsprogrammet forbereder fér kommersiella och
administrativa arbetsuppgifter inom néringsliv och forvaltning.

Inriktningen mot serviceyrken stiller krav pa goda kunskaper om service
och dess betydelse vid kontakt med ménniskor och for foretagets 1onsam-
het.

Information och kommunikation bor betonas och trinas kontinuerligt for
att oka elevernas forméga att kommunicera i olika situationer.

Eftersom handeln med varor och tjinster blir allt mer internationell bor
eleverna fa kunskaper om olika linders kommunikationsménster och lev-
nadsvillkor. Internationalisering kommer pa ett naturligt sitt in i program-
mets karaktirsamneskurser. I frimmande sprdk och Samhillskunskap finns
det ocksa stora mdjligheter att belysa olika fragor ur ett internationellt per-
spektiv.

En introduktion 4r viktig for det fortsatta skolarbetet. Utdver den allmén-
na introduktionen bor eleverna fa en bred programintroduktion.

Introduktionen bor ocks3 omfatta diskussioner om arbetsformer, samver-
kan och elevinflytande s att eleverna tidigt fir kinna delaktighet och ta
ansvar for den egna utbildningen.

For att forbereda eleverna infor ett fordnderligt arbetsliv som kriver
flexibilitet och stindig kompetensutveckling bor utbildningen vara bred och
generell.

Det ir ocksé en anledning till att programmet inte har nigra grenar och
att sa stor del av utbildningen 4r gemensam for alla elever. Inom program-
mets ram finns dock mojlighet att genom kombination av kurser foérdjupa
sig mot t.ex. offentlig forvaltning, turism och reseservice, reklam eller per-
sonlig forséljning.

For arbete inom turismniringen krévs béde bred och djup kompetens var-
for de gemensamma kurserna inom Handels- och administrationsprogram-
met utgor ett naturligt komplement till kursen Turism och reseservice. For
framtida medarbetare inom turismniringen kridvs ocksa kunskaper i bl.a.
geografi och sprak vilket eleverna kan erbjudas inom ramen for individuellt
val och lokalt tilligg. Kursen Turism och reseservice kan ocksé erbjudas
till elever fran andra program. Pé t.ex. Hotell- och restaurangprogrammet,
gren Hotell, finns kursen med bland de valbara kurserna.

Det finns ménga d@mnen och kurser fran andra program som &r intressanta
for eleverna pd Handels- och administrationsprogrammet.

Som exempel kan nédmnas Psykologi, Rittskunskap, Finansiering och
kalkylering, Mediakunskap och Logistik. P4 samma sitt kan elever pa and-
ra program vilja kurser fran Handels- och administrationsprogrammet.

Pa alla yrkesforberedande program skall minst 15 % av den totala un-
dervisningstiden arbetsplatsforliggas. Alla kurser inom karaktdrsimnena
kan helt eller delvis arbetsplatsforldggas och arbetsplatsforldggning av un-
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dervisningen kan ske i alla arskurser. Eleverna pad Handels- och administ-
rationsprogrammet bor fA frihet att efter intresse vilja inriktning, foretag
och bransch infor den arbetsplatsforlagda delen av utbildningen. Kursen
Handel och administration &r en ramkurs som i stor utstrickning kan ar-
betsplatsforliggas och genomforas oavsett val av foretag. Den del av un-
dervisningen i kursen Handel och administration som sker i skolan komp-
letterar den arbetsplatsforlagda delen. Kursen kan samordnas med andra
kurser som eleven studerar, t.ex. Turism och reseservice, Offentlig férvalt-
ning eller Personlig forsiljning. I elevens individuella studieplan bor, uti-
fran programmal och kursplanernas mal, en plan for den arbetsplatsforlagda
delen av utbildningen ingé.

Branschstruktur - dagslage och utvecklings-
tendenser

Handels- och administrationsprogrammet dr inte inriktat mot en speciell
bransch utan mot administrativa och kommersiella arbetsuppgifter i olika
branscher.

Verksamheten inom foretag och forvaltning utvecklas stindigt, beroende
pé bl.a. den europeiska integrationen, ny lagstiftning, utveckling inom kom-
munikation, media och informationsteknologi samt fordndrade konsum-
tionsmonster. Utvecklingen stiller krav p& en utbildning som ger grund-
kunskaper for ett livsldngt larande. Mycket av arbetet sker med hjilp av
datorer och goda kunskaper om datorer och datortillimpningar blir allt vik-
tigare hos framtida medarbetare i féretag och forvaltning.

Att kopa och silja innebir att méta ménniskor och forsta deras behov av
service. Detta innebir att framtida medarbetare maste tycka om att ha med
minniskor att géra. Utveckling av sprikliga kunskaper och social kompe-
tens bor karakterisera utbildningen.

Integration

Integration och samverkan dr nodvindiga medel for att skapa helhet och
sammanhang hos eleverna. Kurser i olika @mnen stodjer och kompletterar
varandra. Det finns mycket tydliga samverkansmojligheter mellan kérn-
och karaktdrsimnen t.ex. mellan foretagsekonomi/handel och matematik,
svenska/engelska och textbehandling/affarskommunikation samt mellan fo-
retagsekonomi och samhillskunskap. Samverkansmgjligheter mellan kur-
ser inom ett imne, t.ex. textbehandling och affirskommunikation, finns
naturligtvis ocksa.

Undervisningen i vissa kurser kan med fordel integreras med undervis-
ningen i andra kurser inom #mnet eller med kurser i andra dmnen. Detta
giller t.ex. Datakunskap — grundkurs och Arbetsmiljo — yrkesliv. Under-
visningen i kurserna Foretagsekonomi A och B kan ocksé integreras, om
det beddms vara pedagogiskt limpligt.

Ett medel for att &stadkomma helhet och samverkan med andra @mnen &r
projektarbete och temastudier. Syftet med projektarbete pd Handels- och
administrationsprogrammet bor inte enbart vara att Gva eleverna i denna ar-
betsform i skolan utan att forbereda dem for projektarbete som arbetsform i
foretag och forvaltning.
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Datorn #r ett pedagogiskt hjidlpmedel som bor anviindas kontinuerligt in-
om Handels- och administrationsprogrammet. I projekt- och specialarbete
kan datorn anviindas som hjilpmedel dels vid planering och genomférande,
dels for redovisning.






1

Programmal

Syfte

Utbildningen inom Handels- och administrationsprogrammet skall ge ele-
verna grundldggande yrkeskunskaper for kommersiella och administrativa
arbetsuppgifter inom foretag och forvaltning. Genom specialisering i form
av valbara kurser skall eleverna f4 den kompetens som motsvarar de grund-
liggande yrkeskraven inom négot av dessa omraden.

Stravan
Skolan skall striva efter att eleverna efter fullfoljd utbildning

forstar och kan utféra administrativa och kommersiella arbetsuppgifter med
insikt i vad gott yrkesmannaskap kriver,

kan utfora arbetsuppgifter sjilvstindigt och i arbetslag och agera pa ett
serviceinriktat siitt.

Krav pa utbildningen
Skolan har ansvar for att eleverna efter fullfoljd utbildning

har kunskap om foretagandets grundldggande villkor och inser betydelsen
av en affirsidé,

kénner till verksamhet, organisation och funktioner inom foretag och f6r-
valtningar av olika slag,

forstar ekonomiska sammanhang och kan tillimpa ekonomiska principer
och begrepp inom yrkesomrédet,

kan utféra arbetsuppgifter i samband med ink&p och forsiljning av varor
och tjanster inom olika branscher och verksambheter,

ar vil fortrogna med att anvénda datorer som ett verktyg for studier och for
arbete inom vald yrkesinriktning,

kan soka, bearbeta och ge information med hjilp av olika medier,

kan diskutera och ta stillning till problem inom verksamhetsomradet med
héansyn tagen till kvalitet, etik, ekonomi, siikerhet och miljo,

har férdjupade kunskaper inom nagot yrkesomréde, exempelvis forsiljning,
transport och spedition eller turism,

har kunskap om vad som kénnetecknar en god fysisk och psykosocial ar-
betsmiljo, insikt om arbetsorganisationens betydelse samt férméga att pla-
nera och inrikta sina arbetsinsatser pa ett sitt som #r sikert fran skydds-
och miljésynpunkt s att arbetsskador férebyggs.

SKOLFS 1994:8
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I utbildningen skall de foreskrifter och internationella Gverenskommelser
som giller for yrkesomradet beaktas.
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Programoversikt

HANDELS- OCH ADMINISTRATIONS-

PROGRAMMET

A Karnamnen

Amne

ENGELSKA

ESTETISK VERKSAMHET
IDROTT OCH HALSA
MATEMATIK
NATURKUNSKAP
RELIGIONSKUNSKAP
SAMHALLSKUNSKAP
SVENSKA

| SVENSKA SOM ANDRASPRAK

B Yrkesamnen inom programmet

Gemensamma kurser
Amne
ADMINISTRATION

ARBETSMILIOKUNSKAP
DATAKUNSKAP
FORETAGSEKONOMI

HANDEL

HANDEL OCH ADMINISTRA-
TION

Kurskod

EN200
ESV 200
IDH200
MA200
NK200
RE200
SH200
SVv203
SV201
SV2201
SVv2202

Kurskod

ADM200
ADM201
ADM202
ADM211
ADM212
ADM213
ARB201
DA200
FE201
FE203
HNDL200
HNDL201
HNDL202
HNDL207
HNDL208
HAD200

Kurs Podng
Engelska A 110
Estetisk verksamhet 30
Idrott och hilsa A 80
Matematik A 110
Naturkunskap A 30
Religionskunskap A 30
Sambhillskunskap A 90
A: Spraket och ménniskan 80
B: Sprak - litteratur — samhille 120
Svenska som andrasprak A 80

Svenska som andrasprak B 120

Kurs Podéing
Administrativ service A 30
Administrativ service B 90
Affirskommunikation 40
Textbehandling A 30
Textbehandling B 30
Textbehandling C 60
Arbetsmiljo — yrkesliv 30
Datakunskap — grundkurs 30
Foretagsekonomi A 30
Foretagsekonomi B 160
Bransch- och produktkunskap 60
Forsiiljning och service 60
Ink6p och varuhantering 90
Praktisk marknadsforing A 30
Praktisk marknadsf6ring B 60

Handel- och administration 280

SKOLFS 1994:10

Sid

64
66
68
71
73
76
79
82
&3
86
89

Sid

17
18
19
28
29
31
32
33
36
37
45
46
48
52
53
58
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Valbara kurser

Amne Kurskod Kurs Podng  Sid
ADMINISTRATION ADM207 Affarskommunikation, engelsk 40 21
ADM208 Affarskommunikation, fransk 40 22
ADM209 Affiarskommunikation, spansk 40 23
ADM210 Affarskommunikation, tysk 40 24
ADM203 Anteckningsstenografi 40 25
ADM215 Konferensadministration 40 26
ADM204 Offentlig forvaltning 40 27
FORETAGSEKONOMI FE202 Export och import 60 34
FE205 Organisation och ledarskap 40 40
FE206 Personaladministration 60 41
FE200 Sméforetagande 60 43
HANDEL HNDL209 Ledarskap i butik 40 49
HNDL203 Personlig forsiljning 60 51
HNDL205 Reklam i butik 60 55
HNDL206 Transport och spedition 60 57

TURISM OCH RESESERVICE TURE200 Turism och reseservice 100 60
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Timplan

SKOLLAGEN, BILAGA 2 SFS 1995:878

Minsta garanterade undervisningstid i timmar om 60 minuter for Bilaga 2
gymnasieskolans tredriga nationella program fér imnen och totalt

Estetiskt Naturveten- Samhiillsvetenskaps- Ovriga
program  skapsprogram program program
Natur- Tek- Ekono- Huma- Sam-
veten- nisk misk nistisk hills-
skaplig gren gren gren veten-
gren skaplig
Amnen: gren
Svenska/Svenska
som andra sprak 200 200 200 200 200 200 200
Engelska 150 150 150 150 150 150 110
Samhiillskunskap 90 90 90 90 90 300 90
Religionskunskap 30 30 30 60 60 60 30
Matematik 150 300/240 300/240 200 150 200 110
Naturkunskap 30 30 30 100 100 100 30
Idrott och hiilsa 80 130 80 130 130 130 80
Estetisk verksamhet 30 30 30 30 30 30 30
Historia 80 80 80 80 190 190
Filosofi 40/0 40/0 40 40
Psykologi 0/40 0/40 40 40
Geografi 50 140
Sprék 2 190 190 190 190 190
Sprik 3 0/190 190
Latin med allmiin
sprikkunskap/
sprik 4 240/190
Fordjupning i
humaniora eller
samhiillsvetenskap 60/110 60
Fysik 220 220
Kemi 180 140
Biologi 110 50
Estetiska #mnen 990
Ekonomiska 4mnen 510/320
Miljokunskap 0/60 0/60
Tekniska mnen 60 270
Yrkestimnen 1370
Individuella val 190 190 190 190 190 190 190
Lokalt tilligg/imnes
anknuten praktik 110 100 80 110 80 110 110
Summa
undervisningstid 2130 2130 2130 2130 2130 2130 2350
Specialarbete 20 20 20 20 20 20 20
Totalt 2150 2150 2150 2150 2150 2150 2370

Alternativstreck innebiir val mellan alternativ inom gren av program.
* Denna timplan gdller for elever som pdborjar utbildningen ldsdret fr.o.m. 1995/96.
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Kursplaner

KARAKTARSAMNEN - YRKESAMNEN

Amne: Administration

Kurs: Administrativ service A
Kurskod: ADM200

Poidng: 30

Mal

Kursen skall ge grundliggande kunskaper om och firdigheter i administra-
tivt arbete.

Kursen skall ocksd ge kunskaper om hur vanliga kontorshjilpmedel an-
vinds i det administrativa arbetet samt hur miljén paverkar arbetet.

Efter genomgangen Kkurs skall eleven

ha grundliggande kunskap om rutiner, arbetsformer och dokument som fo-
rekommer i foretag

ha kunskap om hur arbetsmiljén paverkar det administrativa arbetet

kunna anviinda vanligen férekommande kontorsutrustning

kunna anvinda och kombinera programvara for textbehandling, register-
hantering, kalkylering och informationssékning

kunna s6ka och hantera information med ansvar och omdéme.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven anviinder med handledning vanligen férekommande kontorsutrust-
ning, utfor enkla administrativa rutiner och utformar enkla dokument.

Eleven kan pd en grundliggande nivd anvinda programvara for textbe-
handling, register, kalkylering och informationssokning.

Eleven har viss insikt i hur arbetsmiljon paverkar det administrativa arbe-
tet.

Eleven soker och hanterar information med stéd och arbetar med viss
ambition och initiativfésrmaga.

Viil godkiind
Eleven anvinder relativt sjidlvstindigt vanligen forekommande kontorsut-
rustning och utfor enkla administrativa arbetsuppgifter.

Kursplaner
SKOLFS 1994:10
Betygskriterier
SKOLFS 1994:11
Kommentarer
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Eleven kan p& god nivd anvidnda och kombinera vanliga dataprogram i
det administrativa arbetet.

Eleven har en god insikt i hur arbetsmiljon paverkar det administrativa
arbetet.

Eleven stker och hanterar information relativt sjilvstiandigt och med an-
svar och omdome.

Kommentar

Samverkan kan ske med bl.a. kurser i foretagsekonomi, samhillskunskap,
svenska och frimmande sprik.

Amne: Administration

Kurs: Administrativ service B
Kurskod: ADM201
Poang: 90

Forkunskapskrav: Administrativ service A, Textbehandling A

Mal

Kursen skall ge fordjupade kunskaper om och féardigheter i administrativt
arbete i foretagets olika funktioner.

Kursen skall leda till 6kad forstielse for varfér man bor agera servicein-
riktat i olika situationer.

Kursen skall ocksa utveckla formagan att ta ansvar for arbetet.

Efter genomgéngen kurs skall eleven

ha férdjupad kunskap om rutiner, arbetsformer och dokument som fore-
kommer i foretag och forvaltning

kunna planera och utféra administrativa arbetsuppgifter med hjilp av
lamplig teknik

kunna hantera ett varierat utbud av kontorsutrustning

kunna skriva och redigera dokument efter forlagor pa svenska och frim-
mande spréak

kunna anviinda och integrera programvara for olika funktioner i foretag

ha fordjupad kunskap om metoder for att s6ka, bearbeta och sprida infor-
mation

kunna arbeta pé ett frdn miljo- och hilsosynpunkt sikert sitt

inse behovet av fortsatt kompetensutveckling inom det administrativa om-
radet.
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Betygskriterier
Godkiind

Eleven utfér med handledning administrativa arbetsuppgifter genom att an-
viinda och kombinera olika programvaror och anvinda olika typer av kon-
torsutrustning.

Eleven bérjar bli medveten om behovet av fortsatt kompetensutveckling
inom det administrativa omrédet.

Eleven stker, bearbetar och sprider information relativt sjélvsténdigt och
med viss insikt.

Eleven har en viss insikt i hur man arbetar pa ett frdn milj6- och hilso-
synpunkt sdkert sitt.

Vil godkiind

Eleven visar god insikt nir det giller att avgora vilken kontorsutrustning
och programvara som skall anvindas for olika administrativa dndamal.

Eleven 4r medveten om behovet av stindig kompetensutveckling inom
det administrativa arbetet.

Eleven arbetar med informationshantering sjélvstandigt och med god in-
sikt.

Eleven har insikt i hur man arbetar pa ett frdn miljo- och hilsosynpunkt
sdkert sitt.

Kommentar

Kursen syftar till att gora eleverna medvetna om att snabba fordandringar in-
om omradet kridver utveckling bade vad giller milj6 och kompetens. Sam-
verkan kan ske med bl.a. kurser i foretagsekonomi, sambhillskunskap,
svenska och frimmande sprak.

Amne: Administration

Kurs: Affarskommunikation
Kurskod: ADM202

Podng: 40

Forkunskapskrav: Administrativ service A, Textbehandling A

Mal
Kursen skall ge fordjupade kunskaper om muntlig och skriftlig affarskom-
munikation.

Kursen skall ocksé ge fordjupade kunskaper om hur tekniska hjilpmedel
anvénds vid framtagning av material for skriftlig och muntlig presentation.

Efter genomgingen kurs skall eleven
kunna framstilla interna och externa dokument pa ett sprakligt korrekt satt

ha kunskap om dokumentfléden och olika mediers betydelse i arbetet med
information och kommunikation
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kunna arbeta med textbehandlingsprogram och tillimpa regler och princip-
er for intern och extern dokumentutformning enligt gillande standard

kunna anviinda ett levande och enkelt afférssprak

kunna samla in, vilja ut och sammanstilla fakta samt presentera dem
muntligt och skriftligt med hjélp av tekniska hjdlpmedel och med hinsyn
till mottagare, medium, innehall och syfte

kunna framstilla presentationsmaterial genom att integrera programvara for
bl.a. grafik, text och bild

kunna fora anteckningar, diskutera och argumentera.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven framstiller med handledning olika handelsdokument enligt gillande
standard och pé ett sprakligt korrekt siitt.

Eleven anviinder pd grundldggande niva tekniska hjilpmedel och kan
med stod samla in, vilja ut, sammanstilla och presentera fakta samt har
viss insikt i principer fér muntlig och skriftlig presentation.

Eleven kan pé godtagbar niva fora egna anteckningar samt diskutera och
argumentera.

Vil godkiind

Eleven utformar och framstiller relativt sjilvstindigt de vanligaste han-
delsdokumenten enligt gillande standard och pa ett sprikligt korrekt siitt.

Eleven kan pa god nivd sammanstilla och muntligt och skriftligt presen-
tera insamlade fakta med hénsyn till mottagare och teknik.

Eleven anvinder och kombinerar tekniska hjilpmedel relativt sjidlvstin-
digt.

Eleven kan sjilvstindigt och pi god niva fora anteckningar vid olika
sammankomster samt kan diskutera och argumentera med relativt god si-
kerhet.

Kommentar

Eleverna bor f& komma i kontakt med modern informations- och kommuni-
kationsteknologi.
Samverkan kan ske med svenska, sprik och andra karaktirsamnen.
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Amne: Administration

Kurs: Affarskommunikation, engelsk
Kurskod: ADM207
Podng: 40

Forkunskapskrav: Textbehandling A, Administrativ service A

Mal
Kursen skall ge kunskap om spraket som kommunikationsmedel i bade tal
och skrift.

Kursen skall ocksa utveckla formégan att anvinda spriket i internationel-
la yrkesmissiga kontakter.

Efter genomgdngen kurs skall eleven

kunna kommunicera muntligt och skriftligt vid internationella kontakter
och inse vikten av att anpassa stil och nivé till sammanhang och mottagare

ha kunskap om olika former av affirskommunikation och kunna utforma
och framstilla dokument som forekommer i samband med dessa pa ett
sprakligt korrekt siitt

kunna soka, tolka och foérmedla information genom att anvinda modern in-
formations- och kommunikationsteknologi

ha kunskap om ekonomiska och kulturella forhéllanden i det land dér spra-
ket talas och kénna till skillnader i affarsseder

ha kunskap om sprikets férméaga att paverka.

Betygskriterier

Godkiind
Eleven framstiller med stod olika dokument pé ett sprékligt korrekt sitt och
soker och férmedlar information genom att anvéanda moderna hjdlpmedel.
Eleven har insikt i sprikets forméga att pdverka och har viss insikt i be-
tydelsen av muntlig och skriftlig kommunikation.
Eleven redogor 6versiktligt for ekonomiska och kulturella férhallanden
av betydelse for internationella kontakter och har viss insikt i skillnader i
affarsseder.

Vil godkind
Eleven framstiller relativt sjdlvstindigt dokument for olika affarshidndelser
och soker, tolkar och férmedlar information genom att anvinda moderna
hjélpmedel.

Eleven har god insikt i sprakets forméga att piverka och har insikt i bety-
delsen av muntlig och skriftlig kommunikation.

Eleven redogér med god insikt for olika forhéllanden som péverkar inter-
nationell affarskommunikation.
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Amne: Administration

Kurs: Affarskommunikation, fransk
Kurskod: ADM208
Podang: 40

Forkunskapskrav: Textbehandling A, Administrativ service A

Mal
Kursen skall ge kunskap om spriket som kommunikationsmedel i bade tal
och skrift.

Kursen skall ocksd utveckla formagan att anvinda spraket i internationel-
la yrkesmiissiga kontakter.

Efter genomgéngen kurs skall eleven

kunna kommunicera muntligt och skriftligt vid internationella kontakter
och inse vikten av att anpassa stil och niva till sammanhang och mottagare

ha kunskap om olika former av affirskommunikation och kunna utforma
och framstilla dokument som forekommer i samband med dessa pi ett
sprakligt korrekt sitt

kunna sika, tolka och férmedla information genom att anvinda modern in-
formations- och kommunikationsteknologi

ha kunskap om ekonomiska och kulturella forhéllanden i det land dir spra-
ket talas och kinna till skillnader i affarsseder

ha kunskap om sprékets férmaga att paverka.

Betygskriterier

Godkiind

Eleven framstiller med stdd olika dokument pa ett sprikligt korrekt sétt och
sOker och férmedlar information genom att anvinda moderna hjilpmedel.
Eleven har insikt i sprakets forméga att paverka och har viss insikt i be-
tydelsen av muntlig och skriftlig kommunikation.
Eleven redogor oversiktligt for ekonomiska och kulturella férhallanden
av betydelse for internationella kontakter och har viss insikt i skillnader i
affdrsseder.

Viil godkiind
Eleven framstiller relativt sjélvstindigt dokument for olika affarshéndelser

och soker, tolkar och férmedlar information genom att anvinda moderna
hjdlpmedel.
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Eleven har god insikt i sprékets formdga att pdverka och har insikt i bety-
delsen av muntlig och skriftlig kommunikation.

Eleven redogor med god insikt for olika forhallanden som paverkar inter-
nationell affarskommunikation.

Amne: Administration

Kurs: Affarskommunikation, spansk
Kurskod: ADM209
Poang: 40

Forkunskapskrav: Textbehandling A, Administrativ service A

Mal
Kursen skall ge kunskap om spréket som kommunikationsmedel i bade tal
och skrift.

Kursen skall ocksa utveckla formagan att anvinda spréket i internationel-
la yrkesmiissiga kontakter.

Efter genomgdngen Kkurs skall eleven
kunna kommunicera muntligt och skriftligt vid internationella kontakter
och inse vikten av att anpassa stil och niva till sammanhang och mottagare

ha kunskap om olika former av affirskommunikation och kunna utforma
och framstilla dokument som férekommer i samband med dessa pé ett
sprakligt korrekt sitt

kunna soka, tolka och férmedla information genom att anvéinda modern in-
formations- och kommunikationsteknologi

ha kunskap om ekonomiska och kulturella forhllanden i det land dér spré-
ket talas och kénna till skillnader i afférsseder

ha kunskap om sprikets formaga att pdverka.

Betygskriterier

Godkind

Eleven framstiller med st6d olika dokument pa ett sprakligt korrekt sétt och
soker och formedlar information genom att anvinda moderna hjdlpmedel.

Eleven har insikt i sprikets formaga att paverka och har viss insikt i be-
tydelsen av muntlig och skriftlig kommunikation.
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Eleven redogor oversiktligt for ekonomiska och kulturella férhallanden
av betydelse for internationella kontakter och har viss insikt i skillnader i
affirsseder.

Viil godkiind
Eleven framstiller relativt sjilvstandigt dokument for olika affarshindelser
och soker, tolkar och férmedlar information genom att anvinda moderna
hjilpmedel.

Eleven har god insikt i sprakets formaga att paverka och har insikt i bety-
delsen av muntlig och skriftlig kommunikation.

Eleven redogér med god insikt for olika forhéllanden som paverkar inter-
nationell affirskommunikation.

Amne: Administration

Kurs: Affarskommunikation, tysk
Kurskod: ADM210
Poéng: 40

Forkunskapskrav: Textbehandling A, Administrativ service A

Mal

Kursen skall ge kunskap om spréket som kommunikationsmedel i bade tal
och skrift.

Kursen skall ocksa utveckla formégan att anviinda spraket i internationel-
la yrkesmissiga kontakter.

Efter genomgangen kurs skall eleven

kunna kommunicera muntligt och skriftligt vid internationella kontakter
och inse vikten av att anpassa stil och niva till sammanhang och mottagare

ha kunskap om olika former av affirskommunikation och kunna utforma
och framstilla dokument som forekommer i samband med dessa pé ett
sprakligt korrekt sitt

kunna soka, tolka och férmedla information genom att anvinda modern in-
formations- och kommunikationsteknologi

ha kunskap om ekonomiska och kulturella férhallanden i det land dir spra-
ket talas och kénna till skillnader i affarsseder

ha kunskap om sprikets forméaga att paverka.

Betygskriterier

Godkiind

Eleven framstiller med stéd olika dokument pé ett sprakligt korrekt siitt och
sbker och férmedlar information genom att anviinda moderna hjilpmedel.
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Eleven har insikt i sprakets formaga att paverka och har viss insikt i be-
tydelsen av muntlig och skriftlig kommunikation.

Eleven redogor oversiktligt for ekonomiska och kulturella férhallanden
av betydelse for internationella kontakter och har viss insikt i skillnader i
affdrsseder.

Viil godkiind
Eleven framstiller relativt sjalvstiandigt dokument for olika affarshindelser
och soker, tolkar och férmedlar information genom att anviinda modemna
hjdlpmedel.

Eleven har god insikt i sprékets férmaga att paverka och har insikt i bety-
delsen av muntlig och skriftlig kommunikation.

Eleven redogér med god insikt for olika forhallanden som péverkar inter-
nationell affirskommunikation.

Amne: Administration

Kurs: Anteckningsstenografi
Kurskod: ADM203

Podng: 40

Mal

Kursen skall ge grundliggande kunskaper om och fardigheter i anteck-
ningsstenografi.

Kursen skall ocks& utveckla formigan att kunna stenografera i olika
sammanhang.

Efter genomgingen kurs skall eleven

kunna anviinda Melins stenografisystem i dess grundform

kunna principerna for bildandet av forkortningar

kunna anvénda sin stenografiska firdighet for att fora anteckningar
kunna utforma sprékligt korrekta dokument fran ett stenografimanus

kanna till olika anvindningsomraden for stenografi och kunna stenografera
i olika sammanhang.

Betygskriterier

Godkiind

Eleven anvinder i enkla och vanliga situationer och med stod Melins ste-
nografisystem och tillimpar med viss insikt principerna for bildandet av
forkortningar.

Eleven har godtagbara kunskaper om anvindningsomraden for stenografi
och utformar med stéd dokument fran ett stenografimanus.
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Viil godkiind
Eleven anviinder pa godtagbar nivé och relativt sjilvstindigt Melins steno-
grafisystem och tillimpar med god insikt principerna for bildandet av for-
kortningar.

Eleven anviinder relativt sjélvstindigt anteckningsstenografi och utfor-
mar dokument fran ett stenografimanus.

Amne: Administration

Kurs: Konferensadministration
Kurskod: ADM215

Poang: 40

Foérkunskapskrav: Administrativ service A

Mal

Kursen skall ge fordjupade kunskaper om administrativt arbete i anslutning
till sammantriaden och konferenser.

Kursen skall ocksa ge kunskaper om planering och genomférande av ar-
rangemang i néra anslutning till konferenser.

Efter genomgéingen kurs skall eleven
kunna planera for olika typer av konferenser och sammantriden

ha kunskap om hur man viljer och bokar foredragshallare

kunna utféra arbetsuppgifter som forekommer i samband med konferenser
och sammantridden och kunna delta i utredningar och projektarbeten

kunna hantera olika hjilpmedel for effektiv information och informations-
sOkning

ha kunskap om hur viktigt ledarskapet 4r och vara medveten om betydelsen
av god planering fore, under och efter konferenser och sammantriden

kunna genomféra utvirdering och uppfoljning av konferenser
kunna framstilla dokument enligt gillande standard

vara insatt i den terminologi som forekommer vid konferenser och sam-
mantriden.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven har insikt i konferensers betydelse for informationsspridning och
utvecklingsarbete.

Eleven har viss insikt i ledarskapets betydelse i genomftrandet av en
konferens.
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Eleven hanterar med visst stod olika hjdlpmedel for information och in-
formationssékning.

Eleven utfor pd godtagbar niva och med hjilp av modern utrustning enkla
och vanliga arbetsuppgifter som férekommer i samband med planering, ge-
nomforande och uppf6ljning av konferenser och sammantréden.

Vil godkiind

Eleven har god insikt i1 konferensers betydelse for informationsspridning
och utvecklingsarbete och 4r medveten om ledarskapets betydelse for ge-
nomfdrandet av en konferens.

Eleven hanterar relativt sjilvstindigt olika hjilpmedel for information
och informationsstkning.

Eleven planerar, genomfr och utvirderar sammantraden och konferenser
relativt sjdlvstindigt och anvinder pa god nivd modern utrustning och tek-
nik.

Kommentar

Kursen syftar till att géra eleverna medvetna om att konferenser och sam-
mantridden ir ett forum for att utveckla nya idéer och kunskaper.

Amne: Administration
Kurs: Offentlig forvaltning
Kurskod: ADM204

Poang: 40

Forkunskapskrav: Administrativ service A, Foretagsekonomi B

Mal

Kursen skall ge fordjupade kunskaper om och firdigheter i administrativa
arbetsuppgifter, rutiner, arbetsformer och dokument inom offentlig forvalt-
ning.

Efter genomgangen Kurs skall eleven
kénna till organisationen inom offentlig verksamhet pa central, regional och
lokal niva

ha kunskap om offentlighetsprincipen, sekretesslagen och rittssikerhets-
krav

ha kunskap om myndigheters informations- och serviceskyldighet inse
vikten av att upptrida pa ett serviceinriktat sitt vid kontakter med allmin-
heten

kénna till hur offentligt sprdk bor utformas s att det blir korrekt och lattill-
gangligt
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ha kunskap om dokumentfléden i samband med olika rutiner och arbets-
uppgifter i offentlig férvaltning

ha kunskap om hur ett drende handlidggs fran diarieféring och registrering
till beslut, expediering och arkivering

kunna tillimpa regler och facktermer for sammantriden i styrelser och
namnder

ha kunskap om olika former av sammantriaden och konferenser med hjilp
av tele- och datakommunikation.

Betygskriterier

Godkiind
Eleven har insikt i organisationen inom offentlig verksamhet och vissa kun-
skaper om offentlighetsprincipen, sekretesslagen och rittssikerhetskrav.
Eleven har viss insikt i myndigheters skyldigheter och om hur man upp-
triider pé ett serviceinriktat sitt.
Eleven har viss insikt i hur spriket bér utformas och kinner pi en grund-
laggande niva till arbetsformer, rutiner och hjilpmedel vid handliggning av
drenden.

Viil godkiind
Eleven forklarar med god insikt hur offentlig verksamhet organiseras och
kan se sambanden mellan offentlighetsprincip, sekretess och rittssikerhet.
Eleven upptrider pa ett serviceinriktat sétt och ar vl insatt i de skyldig-
heter en offentlig myndighet har.
Eleven utformar olika dokument pé ett sprakligt korrekt och littillgéing-
ligt sitt och anvinder med god insikt olika arbetsformer, rutiner och hjilp-
medel vid handliiggning av drenden.

Amne: Administration
Kurs: Textbehandling A
Kurskod: ADM211

Podng: 30

Mal

Kursen skall ge grundliggande kunskaper i textbehandling. Kursen skall
ocksd ge insikt om vikten av att anvinda en riktig arbetsstillning och ritt
tangentbordsteknik.

Efter genomgéingen kurs skall eleven
kunna skriva enligt touchmetoden

kunna framstiilla enkla dokument genom att anvinda ett textbehandlings-
program
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kunna skriva in och redigera egna texter
kunna grundldggande filhantering
kénna till typografiska grundbegrepp

kunna arbeta ergonomiskt riktigt vid en persondator.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven skriver med handledning in texter och framstiller enkla dokument,
trots viss osdkerhet vad giller anvidndningen av touchmetod och textbe-
handlingsprogram.

Eleven har vissa begrinsade kunskaper om typografiska grundbegrepp.

Eleven kan med stéd spara, stinga och 6ppna dokument i ett datorsys-
tem.

Eleven arbetar i enkla och vanliga situationer pé ett ergonomiskt riktigt
satt.

Vil godkiind

Eleven skriver pa godtagbar nivé in och redigerar egna texter och uppvisar
viss siikerhet vad giller touchmetod och textbehandlingsprogram.

Eleven har viss insikt i grunderna i typografi.

Eleven kan i enkla och vanliga situationer och med st6d utféra grundldg-
gande filhantering i ett datorsystem.

Eleven arbetar pa ett ergonomiskt riktigt sitt i normala och vardagliga
situationer.

Kommentar

Enstaka mal i kursen Textbehandling A 4r nirbesliktade med mal i kursen
Datakunskap—grundkurs. Genom samverkan mellan de bada kurserna kan
upprepning av innehéll undvikas.

Elevens kunskaper om typografiska grundbegrepp kan i kursen Textbe-
handling A begréinsas till att forsta typsnitt och grad.

Amne: Administration
Kurs: Textbehandling B
Kurskod: ADM212

Podng: 30

Forkunskapskrav: Textbehandling A

Mal
Kursen skall ge férdjupade kunskaper i textbehandling och grundlidggande
kunskaper i bildhantering.

Kursen skall ocksa skapa forstdelse for arbetet vid terminal med hénsyn
till hilsa och arbetsmiljo.
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Efter genomgangen kurs skall eleven
kunna skriva snabbt och siékert enligt touchmetoden

kunna gora inskrifter efter olika typer av forlagor enligt gillande program-
vara och standard

kunna framstilla olika typdokument och redigera texter
ha kunskap om organisering och hantering av filer

ha kunskap om trycksaksframstillning genom att kombinera text och bild i
ett textbehandlingsprogram

kunna arbeta p4 ett fradn miljo- och hilsosynpunkt sikert sitt.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven uppvisar viss sikerhet och snabbhet vad giller anvindningen av
touchmetod och textbehandlingsprogram och gor inskrifter, framstiller do-
kument och redigerar texter med visst stéd. P4 en grundliggande nivd och
med handledning infogar eleven bilder i sina dokument.

Eleven organiserar och hanterar datafiler relativt sjélvstindigt.

Eleven tillimpar pa godtagbar niva sina kunskaper om ergonomi och ar-
betar i enkla och vanliga situationer pé ett frin miljo- och hilsosynpunkt
sikert sitt.

Viil godkiind
Eleven uppvisar pd godtagbar niva siikerhet och snabbhet vad giller an-
vindning av touchmetod och textbehandlingsprogram och utfér relativt
sjdlvstandigt dokumentframstillning med god kvalitet.

Eleven framstiiller med viss insikt och visst stdd trycksaker som innehal-
ler bade text och bild.

Eleven organiserar och hanterar datafiler relativt sjilvstindigt och med
god insikt.

Eleven tillimpar en ergonomiskt riktig arbetsstillning och arbetar i nor-
mala och vardagliga situationer pa ett frin miljé- och hilsosynpunkt sikert
sétt,

Kommentar

Kursens syfte dr att 6ka elevernas kunskaper i textbehandling s& att de
sjdlvstindigt kan arbeta med skriftliga redovisningar i grupp- och projek-
tarbeten. Samverkan kan ske med kurser i karaktirs- och kdmidmnen.
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Amne: Administration
Kurs: Textbehandling C
Kurskod: ADM213

Poang: 60

Forkunskaper: Textbehandling B

Mal
Kursen skall ge avancerade kunskaper i textbehandling och fordjupade
kunskaper om bildhantering.

Kursen skall ocksa skapa djupare forstielse for arbetet vid terminal med
hénsyn till hilsa och arbetsmiljo.

Efter genomgangen Kkurs skall eleven

ha utvecklat sin formaga att skriva enligt touchmetoden

ha utvecklat sin forméga att framstiilla dokument och tillimpa principer och
regler enligt programvara och gillande standard

kunna tillampa avancerad redigeringsteknik

kunna framstilla trycksaker genom att kombinera text och bild i ett textbe-
handlingsprogram

kunna s6ka och hantera information med ansvar och omdéme
ha utvecklat sin forméga att organisera och hantera filer

kunna arbeta pi ett frin miljo- och hilsosynpunkt sikert sitt.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven skriver snabbt och sidkert enligt touchmetoden och utformar pa en
godtagbar nivd dokument genom att tillimpa principer och regler enligt
programvara och gillande standard.

Eleven utfér med stéd av manualer och handbdcker komplicerad redige-
ring samt kombinerar med god insikt text och bild i ett dokument.

Eleven organiserar och hanterar datafiler relativt sjalvstdndigt och pa en
godtagbar niva.

Eleven har god insikt i vikten av att arbetet genomfors pa ett fran miljo-
och hilsosynpunkt sakert sitt.

Vil godkiind

Eleven anvinder touchmetoden med god kvalitet och utformar p& god niva
dokument och framstiller trycksaker relativt sjalvstindigt genom att kom-
binera och integrera olika programvaror.

Eleven kan relativt sjdlvstindigt s6ka och hantera for programmet nod-
véandig information for att utfora avancerade redigeringar.



32 Handels- och administrationsprogrammet

Eleven organiserar och hanterar datafiler sjilvstindigt p& god nivd och
med god insikt,

Eleven fullfoljer sina arbetsuppgifter pa ett fran miljo- och hilsosynpunkt
siikert sdtt och med god insikt.

Kommentar

Kursen syftar till att gora eleverna medvetna om hur text och bild samver-
kar s att denna kunskap kan tas tillvara vid bl.a. utformning av rapporter
och presentationsmaterial. Samverkan kan ske med kurser i kdm- och ka-
raktirsimnen.

Amne: Arbetsmiljokunskap
Kurs: Arbetsmiljo - yrkesliv
Kurskod: ARB201

Podng: 30

Mal

Kursen skall ge de kunskaper som krivs for att eleven under sitt yrkesliv
skall kunna péverka sin och andras arbetsmiljo for att forhindra psykisk
ohilsa och medverka till goda arbetsforhéllanden.

Kursen skall ocksé ge en helhetssyn pé arbetsmiljon for individen, fore-
tag och samhille dir d4ven ekonomiska aspekter belyses.

Efter genomgéingen Kkurs skall eleven

ha kunskap om hur fysisk arbetsmiljo, arbetsorganisation, arbetsuppgifter-
nas innehéll samt m&jligheter till sociala kontakter, samarbete, inflytande
och personlig utveckling paverkar minniskors hilsa och arbetsformaga

kénna till lagar och bestimmelser for arbetsmiljon och kunna tillimpa dem
i den egna yrkesverksamheten

kiinna till betydelsen av férebyggande atgirder och rehabilitering.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven beskriver med viss insikt arbetsmiljofaktorer och kan ange négra
samband mellan hilsa, arbetsmiljé och ekonomi.

Eleven beskriver och forklarar vanliga samband mellan arbetsmiljo, per-
sonlig sikerhet och ergonomi.

Viil godkiind
Eleven beskriver med god insikt olika arbetsmiljofaktorer och kan forklara
| samband mellan arbetsmilj6, personlig sékerhet och ekonomi.
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Eleven har goda insikter i lagar och avtal inom arbetsmiljdomradet.
Eleven redogor for olika samband mellan arbetsmiljo, personlig sikerhet
och ergonomi.

Kommentar

Kursen ger allmédnna kunskaper om miljo och sikerhet och kan med fordel
integreras med Amnena Naturkunskap, Samhillskunskap samt Idrott och
hilsa.

Lokalt arbetsmiljoarbete (t.ex. skyddsorganisation, internkontroll) be-
handlas lampligast infor introduktion av den arbetsplatsforlagda utbildning-
en.

Undervisning i forebyggande atgirder och rehabilitering bor innefatta
riskinventering, atgirder och uppfoljning av olycksfall pa arbetsplats.

Amne: Datakunskap

Kurs: Datakunskap - grundkurs
Kurskod: DA200

Poiang: 30

Mal

Kursen skall ge grundldggande kunskaper om persondatorers uppbyggnad
och funktion samt fardigheter i att anviinda standardprogram.

Kursen skall d@ven ge kunskaper i datakunskap med inriktning mot vald
studieinriktning.
Efter genomgdngen kurs skall eleven
kinna till persondatorns uppbyggnad och funktion

kunna anvinda standardprogram fér ordbehandling, kalkyl och register
samt program for grafisk presentation och datakommunikation

kénna till ett operativsystems allméinna funktioner

ha kunskaper om allmin persondatoranvindning, t.ex. fil- och biblio-
tekshantering

ha kénnedom om datasikerhet och gillande lagstiftning for dataomradet

kénna till datortillimpningar som &r vanliga inom studieinriktningen.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven anvinder med handledning och med stéd av manualer standardpro-
gram i enkla och vanliga situationer.

2 16-1150
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Eleven har insikt i de vanligaste datortillimpningamna inom vald studie-
inriktning.

Eleven har viss insikt i uppbyggnad av persondator och funktionen hos
operativsystem samt anvinder pa godtagbar niva vanliga rutiner sdsom fil-
och bibliotekshantering.

Eleven har viss insikt i datasikerhet och datalagstiftning.

Vil godkiind

Eleven anvinder relativt sjilvstindigt och med stéd av manualer olika
standardprogram i enkla och vanliga situationer.

Eleven har god insikt i de vanligaste datortillimpningarna inom vald stu-
dieinriktning.

Eleven har insikter i uppbyggnad av persondator och funktionen hos ope-
rativsystem samt anvinder pa god nivé vanliga rutiner sdsom fil- och bib-
liotekshantering.

Eleven har insikt i datasidkerhet och datalagstiftning och kan forklara de-
ras innebdrd.

Kommentar

Kursen har tagits fram for att elever inom ramen for karaktdrsémnesblock-
en — yrkesimnen pé yrkesforberedande program, estetiska dmnen pa Este-
tiska programmet samt ekonomiska @mnen pd Samhillsvetenskapspro-
grammet — skall f& grundlaggande kunskaper om hur man kan anvinda
datorn som ett verktyg. Denna kunskap #r viktig for studier i andra @mnen
dér datorn r ett etablerat hjilpmedel. Kursen ingér dven som baskurs for
pébyggande kurser inom Elprogrammet.

Kursen forbereder dven for datortillimpningar med mer speciell inrikt-
ning, t.ex. inom varden, inom bildkonst och musikskapande. Foér den gym-
nasiala vuxenutbildningen finns mojligheter att ge kursen en inriktning som
tillgodoser vuxnas studiebehov och intressen.

Kursen kan anpassas mot vald studieinriktning vad giller val av program,
applikationer m.m.

Amne: Foretagsekonomi
Kurs: Export och import
Kurskod: FE202

Poang: 60

Forkunskapskrav: Foretagsekonomi B

Mal
Kursen skall ge insikter i utrikeshandelns betydelse for svenskt néringsliv

och samhiille samt ge kunskaper om de regler som giller for internationell
handel.
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Kursen skall ocksé ge praktiska firdigheter i att hantera olika dokument i
samband med export och import.

Efter genomgdngen Kkurs skall eleven

ha kdnnedom om virldshandelns och den svenska utrikeshandelns struktur
och forutsittningar

ha kunskap om Sveriges frihandelsavtal med &vriga linder samt olika re-
striktioner f6r export och import

kénna till olika myndigheter och organisationer som kan hjilpa svenska fo-
retag vid export- och importaffarer

ha kunskap om olika slag av tekniska handelshinder och vara medveten om
betydelsen av internationell standard for varor

ha kunskap om internationella leverans- och férsikringsvillkor

ha kunskap om olika metoder for betalning och valutahantering vid inter-
nationell handel

kunna uppritta vanligt forekommande handelsdokument vid import och
export av varor

ha kdnnedom om svenska tullbestimmelser samt kinna till var man kan
hitta information om andra linders bestimmelser

vara medveten om hur skillnader i kultur och samhille samt miljokrav kan
paverka den internationella handeln

kunna anviinda datorn som hjilpmedel vid berikningar och dokumentation.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven beskriver ¢versiktligt internationell handel och hur den paverkas av
olika kulturer, samhillen och miljékrav.

Eleven beskriver oversiktligt den svenska utrikeshandelns struktur och
forutsittningar samt de svenska tullbestimmelserna och tar med visst st6d
fram andra lidnders tullbestimmelser.

Eleven beskriver 6versiktligt de frihandelsavtal som omfattar Sverige,
samt tekniska handelshinder och betydelsen av internationell standard for
varor.

Eleven beskriver med viss insikt de myndigheter och organisationer som
hjélper svenska foretag vid utrikeshandel.

Eleven beskriver oversiktligt internationella leverans- och forsikrings-
villkor samt regler for valutahantering och utlandsbetalningar.

Eleven upprittar relativt sjilvstindigt de vanligaste dokumenten i sam-
band med utrikeshandel samt anvénder datorer med varierande kunskaper
vid berikningar och dokumentation.
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Viil godkiind
Eleven beskriver med god insikt den internationella handeln och hur den
péverkas av olika kulturer, samhillen och miljokrav.

Eleven beskriver 6versiktligt men med insikt i viktiga detaljer virldshan-
deln och den svenska utrikeshandelns struktur och férutsittningar samt de
svenska tullbestimmelserna och tar sjilvstindigt fram andra linders tull-
bestimmelser.

Eleven redogor dversiktligt men med inblick i viktiga detaljer for de fri-
handelsavtal som Sverige omfattas av, for tekniska handelshinder och for
betydelsen av internationell standard av varor.

Eleven beskriver med god insikt de viktigaste myndigheterna och organi-
sationerna som hjilper svenska foretag i samband med utrikeshandel.

Eleven beskriver med viss insikt gillande internationella leverans- och
forsakringsvillkor samt valutahantering och utlandsbetalningar.

Eleven upprittar sjilvstindigt de vanligaste dokumenten vid utrikeshan-
del samt anvinder sjilvstindigt datorer vid berikningar och dokumenta-
tion.

Amne: Foretagsekonomi
Kurs: Foretagsekonomi A
Kurskod: FE201

Podng: 30

Mal
Kursen skall ge insikt i ekonomins betydelse for individen, foretagen och
samhillet.

Kursen skall ocksd ge grundléggande kunskaper om och firdigheter i
ekonomi med inriktning mot det valda verksamhetsomradet.

Efter genomgéngen kurs skall eleven
forst affarsidéns/verksamhetsidéns betydelse for verksamheten

kunna beskriva ndgra foretags/organisationers verksamhet, foretagsform,
uppbyggnad och intressenter

kénna till grundldggande villkor fér och begrepp inom inkdp och forsilj-
ning

kunna utféra grundliggande kalkyler och lonsamhetsberdkningar inom
verksamhetsomradet

inse vikten av ekonomisk planering och uppfoljning for privatpersoner och
foretag.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven beskriver oversiktligt ett foretags eller en organisations verksamhet,
uppbyggnad, foretagsform och intressenter samt visar en viss forstaelse for
affarsidéns betydelse for verksamheten.
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Eleven redogor i stora drag for inkops- och forséljningsarbetet i ett fore-
tag eller en organisation.

Eleven forklarar med viss insikt varfor privatpersoner, foreningar och fo-
retag bor planera och folja upp sin verksamhet, och utfor med stod enkla
kalkyler och lonsamhetsberidkningar med inriktning mot den valda studie-
vigens verksamhetsomrade.

Viil godkind

Eleven beskriver olika foretags och organisationers verksamhet, uppbygg-
nad, foretagsform och intressenter samt visar god insikt i affirsidéns bety-
delse for verksamheten.

Eleven redogor for vanliga begrepp inom inkops- och forsédljningsarbete
samt de grundldggande villkor som 4r forknippade med dessa arbetsuppgif-
ter.

Eleven forklarar med god insikt betydelsen av planering och uppfoljning
av verksamheten och utfor relativt sjilvstindigt enkla kalkyler och 16nsam-
hetsberidkningar med inriktning mot den valda studievdgens verksamhets-
omrade.

Kommentar

Syftet med kursen &r att skapa forstéelse for ekonomins roll fér den enskil-
de samt for foretag och organisationer inom den aktuella studieinriktning-
ens verksamhetsomrade. Kursen kan anpassas till den aktuella studiein-
riktningen vad giller val av stoff, exempel och metoder m.m. Samverkan
kan ske med andra kurser i t.ex. yrkesimnen, matematik och samhillskun-
skap.

Amne: Foretagsekonomi
Kurs: Foretagsekonomi B
Kurskod: FE203

Poang: 160

Forkunskapskrav: Foretagsekonomi A

Mal

Kursen skall ge grundliggande kunskaper om och firdigheter i foretags-
ekonomi.

Kursen skall ge en bred orientering om foretag och deras verksambhet
samt ge en helhetsbild av foretagets ekonomi utifrén verklighetsanknutna
situationer.

Kursen skall ocksé ge insikt i hur omvirlden paverkar foretagen och de-
ras ekonomi samt ge ett historiskt och internationellt perspektiv pa foreta-
gandet och dess villkor. Kursen skall utveckla formégan till bade kreativt
och metodiskt tinkande vid 16sning av foretagsekonomiska problem.
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Kursen skall dven ge medvetenhet om ménniskans betydelse for foretag
och foretagande.

Efter genomgdngen kurs skall eleven
inse vikten av affirsidéns betydelse for allt foretagande

kunna utféra ekonomiska arbetsuppgifter inom foretag och forvaltning med
hjilp av adekvat teknik, utrustning och arbetssitt

kunna tillimpa grundliggande metoder for budgetering, finansiering och
kalkylering

kunna tillimpa grundliggande principer och metoder for marknadsforing,
redovisning och personaladministration

ha kunskap om rutiner, dokument och avtal i samband med inkdp och for-
séljning

ha kunskap om olika foretags verksamhet, uppbyggnad och foretagsform
ha kunskap om olika funktioner i foretag och samspelet mellan dem

ha kunskap om principer for organisation, arbetsledning och férnyelse av
verksamheten i foretag och forvaltning

inse vikten av att ta hansyn till etik och milj6 vid foretagsekonomiska be-
slut

ha kunskap om foretagandets villkor ur ett historiskt och internationellt per-
spektiv

kunna anviinda datorer for olika ekonomiska tillimpningar.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven visar relativt god forstaelse for affarsidéns betydelse for allt foreta-
gande.

Eleven har viss insikt i det svenska nidringslivets historiska utveckling
och i fretagandets villkor i olika delar av viirlden.

Eleven visar forstéelse for att hiinsyn bor tas till bide etik och milj6 vid
foretagsekonomiska beslut.

Eleven beskriver nigra vanliga juridiska foretagsformer, nigra olika fore-
tags verksamhet och nigra vanliga principer for organisation och arbets-
ledning i foretag.

Eleven kan med visst stdd, enskilt och i grupp, soka adekvat information
och hjilp for att 16sa enkla och vanliga foretagsekonomiska problem.

Eleven utfér med visst stéd vanligt fsrekommande ekonomiska arbets-
uppgifter inom budgetering, finansiering, kalkylering, marknadsforing, re-
dovisning och personaladministration.
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Eleven har insikter i vanligt forekommande rutiner och avtal i samband
med inkop och forsiljning och tillimpar dessa insikter i enkla och vanliga
situationer.

Eleven anvinder datorer med viss handledning vid enkla och vanliga fo-
retagsekonomiska tillimpningar.

Viil godkind

Eleven visar god forstéelse for affirsidéns betydelse for allt foretagande.

Eleven har insikter i det svenska niringslivets historiska utveckling och
for foretagandets villkor i olika delar av virlden.

Eleven visar god forstelse for att hiinsyn bor tas till bade etik och miljo
vid foretagsekonomiska beslut.

Eleven forklarar vanliga juridiska foretagsformer, olika foretags verk-
samhet och vanliga principer for organisation och arbetsledning i foretag.

Eleven drar i enkla exempel vissa slutsatser om limpligt val av foretags-
form, verksamhetstyp och organisationsprincip.

Eleven kan relativt sjilvstandigt, enskilt och i grupp, soka adekvat infor-
mation och hjilp for att 16sa normala och vardagliga féretagsekonomiska
problem.

Eleven utfor relativt sjdlvstindigt vanligt forekommande ekonomiska ar-
betsuppgifter inom budgetering, finansiering, katkylering, marknadsforing,
redovisning och personaladministration.

Eleven har insikter i och beskriver vanligt forekommande rutiner och
avtal i samband med inkop och forsiljning, och tillimpar dessa i normala
och vardagliga situationer.

Eleven anvinder relativt sjalvstiandigt datorer i olika foretagsekonomiska
tillampningar.

Kommentar

Kursen forbereder eleven for yrkesverksamhet som kraver grundliggande
kunskaper i foretagsekonomi samt for vidare studier inom det ekonomiska
omrédet .

Kursen skall ge en helhetssyn pa och-en forstielse for de ekonomiska
villkor som olika foretag arbetar under.

Kursen bor ta upp olika typer av affarsverksamhet inom tillverkning och
forsédljning av varor och tjinster, savil inom privat som offentlig verksam-
het. Kursen beror ocksd svenska foretags internationella kontakter i sam-
band med export och import. Samverkan kan ske med andra kurser inom
ramen for ekonomiska d@mnen och yrkesimnen samt med kérndmnen som
t.ex. matematik, samhillskunskap och svenska.
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Amne: Foretagsekonomi

Kurs: Organisation och ledarskap
Kurskod: FE205

Poédng: 40

Forkunskapskrav: Foretagsekonomi A

Maél

Kursen skall ge fordjupade kunskaper om olika former av organisation och
ledarskap samt deras betydelse for féretag och forvaltning.

Kursen skall ocksé ge beredskap infor forindringar betriffande savil or-
ganisation, verksamhet som arbetssiitt samt utveckla formagan att leda och
samarbeta.

Efter genomgangen kurs skall eleven

ha fordjupad kunskap om olika féretags och forvaltningars organisation och
utveckling

kanna till olika faktorer som paverkar valet av foretagsform

ha kunskap om lagar inom arbetsritt och arbetsmiljé samt vara medveten
om foretagets ansvar for att dessa lagar efterlevs

ha kunskap om beslutsfattande pa olika nivéer samt om metoder for att sty-
ra foretagets verksamhet

vara medveten om ledarskapets olika funktioner och hur ledarskapet paver-
kar verksamheten samt ha utvecklat férmagan att introducera och informera

ha utvecklat sin formaga att samarbeta och hantera konflikter samt kinna
till betydelsen av olika motivationsfaktorer

inse arbetslivets behov av kontinuerlig férandring.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven identifierar nagra vanliga organisationsmodeller och metoder att
styra foretag samt har grundlidggande insikt i hur beslut fattas pa olika niva-
er i foretag och hur olika ledarskap paverkar verksamheten.

Eleven beskriver de vanligaste lagarna inom arbetsriitt och arbetsmiljo.

Eleven kan i enkla och vanliga situationer samarbeta med andra, hantera
konflikter samt utforma och férmedla enkel information.

Eleven ir orienterad om olika motivationsfaktorer och deras betydelse
samt har insikter i vad som paverkar arbetsklimatet i foretag.

Vil godkind

Eleven beskriver vanliga organisationsmodeller och metoder for att styra
foretags verksamhet, har god insikt i hur beslut fattas pa olika nivéer i fore-
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tag samt ger exempel pa och drar vissa slutsatser om hur ledarskapet pa-
verkar verksamheten.

Eleven tillimpar i normala och vardagliga situationer vanliga lagar inom
arbetsritt och arbetsmiljo och redovisar foretagets ansvar att efterleva dessa
lagar.

Eleven kan i normala och vardagliga situationer samarbeta med andra,
hantera konflikter samt utforma och férmedla information.

Eleven beskriver olika motivationsfaktorer och deras betydelse samt har
god insikt i vad som paverkar arbetsklimatet i foretag och hur information
sprids.

Eleven visar god insikt i arbetslivets behov av kontinuerlig forandring.

Amne: Foretagsekonomi

Kurs: Personaladministration
Kurskod: FE206

Poadng: 60

Forkunskapskrav: Foretagsekonomi B

Mal
Kursen skall ge férdjupade kunskaper inom det personaladministrativa om-

ridet och belysa vikten av god personalplanering, introduktion av nyan-
stillda, personalvard, medbestimmande och kompetensutveckling.

Efter genomgangen kurs skall eleven

kunna utfora olika personaladministrativa arbetsuppgifter med hjilp av
adekvat teknik, utrustning och arbetssitt

kunna utfora olika arbetsuppgifter i samband med rekrytering, urval och
anstiillning av personal

kunna tolka och tillimpa lagar och avtal inom det personaladministrativa
omradet

kunna gora en personalkostnadsbudget
ha kunskap om olika l6nesystem och principer vid l6neséttning

kunna anvinda datorn pé ett rationellt sitt for personaladministrativa ruti-
ner

inse vikten av att frimja jimstilldhet och medbestimmande pa arbetsplat-
sen

inse arbetslivets behov av kompetensutveckling

vara medveten om den fysiska och psykosociala arbetsmiljons betydelse
for den enskilde individen och for samspelet mellan medarbetarna.
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Betygskriterier
Godkiind

Eleven beskriver pa grundlidggande niva olika l6nesystem och 16nesittning-
sprinciper samt faktorer som paverkar den fysiska och psykiska arbetsmil-
jon och konsekvenser for individ och personalsamarbete.

Eleven utfér med visst stéd vanligt forekommande personaladministrati-
va arbetsuppgifter, viljer relativt sjalvstindigt rekryteringsvégar och urval-
skriterier i givna anstillningssituationer samt utfor med varierande insikt de
rutiner som #r aktuella vid anstillning.

Eleven upprittar relativt sjdlvstindigt personalkostnadsbudget under giv-
na forutsittningar och anvénder med stod datorer i det personaladministra-
tiva arbetet.

Eleven tolkar med st6d arbetsrittsliga avtal och lagar och tillimpar dessa
i enkla exempel.

Eleven redogér med viss insikt for hur jamstilldhet och medbestimman-
de kan frimjas och vad det har for konsekvenser for individ, personalgrup-
per och foretag.

Eleven forklarar Gversiktligt hur samhillsutvecklingen leder till ett stéin-
digt behov av kompetensutveckling i arbetslivet.

Vil godkiind

Eleven beskriver med god insikt olika 16nesystem och lonesittningsprinci-
per och forklarar med god insikt hur olika faktorer paverkar den fysiska och
psykiska arbetsmiljon.

Eleven utfor sjilvstindigt under givna forutsittningar vanliga perso-
naladministrativa arbetsuppgifter och motiverar med god insikt rekryte-
ringsvigar och urvalskriterier vid givna anstillningssituationer av varieran-
de komplexitet samt utfér med god insikt de rutiner som #r aktuella vid
anstéllning.

Eleven upprittar sjdlvstindigt personalkostnadsbudget utifrn verklig-
hetsanknutna exempel.

Eleven anvinder relativt sjdlvstindigt datorer i det personaladministrativa
arbetet.

Eleven tolkar relativt sjidlvstindigt arbetsrittsliga lagar och avtal samt
tillimpar dessa i exempel av varierande svarighetsgrad.

Eleven redogor med god insikt for hur jamstilldhet och medbestimman-
de kan frimjas samt vad detta far for konsekvenser for individens presta-
tion och beteende, personalsamarbetet och foretagets ekonomi.

Eleven forklarar med god insikt och ger exempel pa hur samhillsutveck-
ling och omvirldsfaktorer péverkar foéretagens behov av kompetensutveck-
ling av personalen.
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Amne: Foretagsekonomi
Kurs: Smaforetagande
Kurskod: FE200

Podng: 60

Forkunskapskrav: Foretagsekonomi A

Mal
Kursen skall ge grundliggande kunskaper om och fardigheter i att starta,
utveckla och driva egen verksambhet i féretagsform.
Kursen skall beskriva foretagande i ett helhetsperspektiv och utveckla
formagan att forsta och tillimpa villkor och bestémmelser for foretagande.
Kursen skall ocksa utveckla férmagan att soka kunskap genom kontakter
med foretag, myndigheter och organisationer.

Efter genomgéngen kurs skall eleven

vara vil medveten om afférsidéns betydelse for allt foretagande samt kunna
utfora 16nsamhetsberdkningar och vilja foretagsform

kunna utféra enkla marknadsundersokningar och med resultatet av dessa
och affiirsidén som grund vilja marknadsforingsatgirder

ha utvecklat sin forméga att forstd och tillimpa lagar och avtal som giller
for foretagande

kinna till olika finansieringsformer och ha utvecklat sin forméga att bedo-
ma och ta stillning till villkoren i dessa

ha utvecklat sin férméga att utféra ekonomisk planering och uppféljning

kdnna till vilka mgjligheter och former som finns for att skydda en affirsidé
eller produkt

kénna till de foérsdkringar som dr nédvindiga for olika former av foretagan-
de

kanna till myndigheter, organisationer och andra intressenter som har bety-
delse for foretagande i olika former och inom olika branscher

kinna till de krav sambhillet stiller pa foretag i friga om skatter, avgifter
och skyldigheter att limna uppgifter samt vara medveten om de rutiner som
ar nddvindiga for att uppfylla kraven.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven viljer med stod limplig foretagsform och formulerar en affdrsidé
for ett foretag.

Eleven har insikter i affirsidéns betydelse for foretagande samt redogor
for ndgra av de mojligheter som finns for att skydda en afférsidé eller pro-
dukt.
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Eleven beskriver med viss insikt ndgra av de myndigheter, organisationer
och andra intressenter som kan vara av betydelse for foretagande inom en
specifik bransch.

Eleven anskaffar med viss handledning det material som behovs for att
registrera ett eget foretag samt upprittar med stod de handlingar som krivs.

Eleven beskriver nigra av de krav samhillet stiller p4 sméafcretag t.ex. i
fraga om skatter, avgifter och andra skyldigheter.

Eleven beskriver med viss insikt olika finansierings- och forsakringsfor-
mer som kan vara lampliga for ett mindre foretag.

Eleven utfér med handledning enkla 16nsamhetsberidkningar samt grund-
laggande ekonomisk planering i ett mindre foretag.

Eleven kan utifrin en enkel marknadsunderstkning prova en afffirsidé
och direfter viilja limpliga marknadsforingsatgirder.

Vil godkiind

Eleven viljer relativt sjilvstandigt ldmplig foretagsform och formulerar en
affdrsidé for ett foretag.

Eleven visar god insikt i affarsidéns betydelse for foretagande samt redo-
gor for de mojligheter som finns for att skydda en affirsidé eller produkt.

Eleven forklarar med god insikt vilka myndigheter, organisationer och
andra intressenter som kan vara av betydelse for foretagande inom en spe-
cifik bransch.

Eleven anskaffar sjélvstindigt det material som behdvs for att registrera
ett eget foretag samt upprittar med visst stod de handlingar som krivs.

Eleven redogér for de krav sambhiillet stiller pd sméforetag i friga om
skatter, avgifter och andra skyldigheter.

Eleven visar i tillimpning en relativt god insikt i lagar och avtal som
giller for foretagande.

Eleven beskriver med god insikt olika finansierings- och forsakringsfor-
mer som kan vara limpliga for ett mindre foretag och kan i normala och
vardagliga situationer bedéma och ta stillning till villkoren i dessa.

Eleven utfor relativt sjidlvstindigt enkla lonsamhetsberikningar samt
grundldggande ekonomisk planering och uppfoljning i ett mindre foretag.

Eleven kan utifrén en enkel sjilvstindigt genomférd marknadsundersok-
ning prova en afffirsidé samt direfter vilja limpliga marknadsforingsat-
girder.

Kommentar

Kursen kan ges en praktisk inriktning t.ex. genom att ett mindre foretag
startas och drivs under utbildningsperioden samt genom ett utvecklat sam-
arbete mellan skola och arbetsliv. Genom samverkan mellan skolan och ar-
betslivet kan eleverna fi konkreta erfarenheter av betydelse for fortsatt ut-
bildning och yrkesverksamhet. Det ir angeldget att skolan drar nytta av
extern kompetens frdn myndigheter, organisationer och foretag. Genom
samverkan med andra program kan ett foretags olika verksamhetsdelar yt-
terligare belysas.
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Amne: Handel

Kurs: Bransch- och produktkunskap
Kurskod: HNDL200

Poiang: 60

Mal

Kursen skall ge kunskaper om varuhandelns och tjinsteforetagens olika
branscher och verksamhetsomriden.

Kursen skall ge insikt i betydelsen av god bransch- och produktkunskap,
och den skall ge kunskaper om olika killor for produktinformation samt
fardigheter i hur man anvéinder dessa kallor.

Efter genomgéangen kurs skall eleven

kunna granska utbudet av varor och tjanster med hénsyn till funktion, kvali-
tet och pris samt kunna gora produktjamforelser

kunna s6ka, granska och sammanstilla fakta for ett produktomride och
forsta betydelsen av god bransch- och produktkunskap

kunna anvinda datorn som hjilpmedel for presentation av bransch- och
produktinformation samt f6r s6kning i databaser

kénna till mél och inriktning i svensk konsumentpolitik samt kunna redogé-
ra for privata och offentliga institutioners verksamhet for information om
varor och tjinster

ha kunskap om konsumtionens inverkan pa hilsa och miljo samt kunna re-
dogora for lagar och riktlinjer for produktsikerhet och information

kunna redogéra for handelns struktur, olika branscher och organisationer

kunna beskriva handelns utveckling i ett historiskt, nationellt och interna-
tionellt perspektiv.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven beskriver ¢versiktligt handelns olika verksamhetsomraden och re-
dogor pa godtagbar niva for handelns utveckling i Sverige.

Eleven kan med st6d granska utbudet av varor och tjidnster inom ett om-
rdde och med godtagbar kvalitet gora produktjimforelser.

Eleven har viss insikt om olika verksamheter och killor for bransch- och
produktinformation och redogér oversiktligt for lagar och riktlinjer inom
omradet.

Eleven forstar betydelsen av god bransch- och produktkunskap och kan
pa grundliggande niva s6ka, sammanstilla och presentera fakta for ett pro-
duktomride.

Eleven anvinder relativt sjilvstandigt datorstdd vid informationssokning
och presentation av produktinformation.
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Eleven beskriver 6versiktligt huvuddragen i svensk konsumentpolitik och
#r orienterad om samband mellan konsumtion, miljé och hilsa.

Vil godkiind
Eleven redogér pa god niva for handelns struktur, verksamhetsomraden och
utveckling ur olika perspektiv.

Eleven kan med god insikt jimfora varor och tjinster med hinsyn till
funktion, kvalitet och pris.

Eleven anvinder relativt sjdlvstindigt olika killor och datorstod for att
sammanstiilla och presentera fakta for ett produktomréde.

Eleven beskriver pd god nivd huvuddragen i svensk konsumentpolitik
och ger med god insikt exempel pa samband mellan konsumtion, miljé och
hilsa.

Eleven redogor pd god niva for olika verksamheter, lagar och riktlinjer
inom omrédet.

Kommentar

Kursens syfte ir att ge en oversikt éver handelns olika verksamhetsomra-
den for att ddrigenom skapa forstdelse for likheter och skillnader i inrikt-
ning och forutsittningar. Kunskap om stkvigar dr viktigare dn detaljkun-
skaper om produkter och dérfér bér tonvikten ligga p& praktiska
erfarenheter av hur och var man skaffar information.

Konsumentfrigorna bér tas upp ur bade siljarens och kdparens perspek-
tiv samt i ett internationellt perspektiv. Samverkansmdjligheter finns bl.a.
med samhiillskunskap och foretagsekonomi.

Amne: Handel

Kurs: Forsaljning och service
Kurskod: HNDL201

Podng: 60

Mal

Kursen skall ge grundliggande kunskaper om och fardigheter i forsiljning
och service med utgangspunkt i verklighetsanknutna situationer.

Kursen skall ge kunskaper om siljarens roll och arbetsuppgifter vid f6r-
siljning av varor och tjdnster i olika forsdljningsformer. Den skall dess-
utom skapa medvetenhet om betydelsen av god service och personligt upp-
tridande.

Efter genomgéngen kurs skall eleven
kunna agera positivt och kreativt i olika servicesituationer

ha grundliggande kunskap om siljteknik och kunna anvinda olika metoder
for att genomfora siljsamtal
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kunna genomftra produktdemonstrationer och hantera reklamationer

kunna utfora kassaarbete och anvianda butiksdatasystem i séljarbetet samt
kunna hantera olika kredit- och betalningsformer

ha kunskap om siljarens arbetsuppgifter i olika siljorganisationer

kédnna till metoder och hjilpmedel for siljplanering och uppféljning och
kunna anvinda datorstéd i siljarbetet

kdnna till kunders behov och beteenden och skillnader i kommunika-
tionsmonster mellan olika kulturer

ha kunskap om konsument- och marknadslagar och god siljetik

ha kunskap om sikerhets- och miljofragor inom omradet och inse betydel-
sen av att arbeta ergonomiskt riktigt.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven har insikt i betydelsen av god service och agerar positivt och krea-
tivt i normala och vardagliga servicesituationer.

Eleven redogor med godtagbar kvalitet for séljarens arbetsuppgifter i oli-
ka forsdljningsformer och utfor med stod kassaarbeten och anviinder bu-
tiksdatasystem i siljsituationer.

Eleven har grundlidggande kunskap om siljteknik och siljetik samt kan
med stod genomfora vardagliga siljsamtal, produktdemonstrationer och
hantera vardagliga reklamationer.

Eleven redogor pa en grundlédggande niva for syfte och innehéll i konsu-
ment- och marknadslagar.

Eleven inser betydelsen av att arbeta ergonomiskt riktigt och har pa god-
tagbar niva insikt om sikerhets- och miljéfragor inom omradet.

Vil godkiind

Eleven har god insikt i betydelsen av god service och agerar positivt och
kreativt med utgéngspunkt i kunders olika behov.

Eleven har goda kunskaper om siljteknik och siljetik och utfor med visst
stdd siljarens arbetsuppgifter och anvinder datorstdd i sdljarbetet.

Eleven redogér med god insikt for konsument- och marknadslagar samt
tillampar dessa i enkla och vardagliga situationer.

Eleven arbetar ergonomiskt riktigt och har pa god niva kunskaper om si-
kerhets- och miljéfrégor inom omrédet.

Kommentar

Kursens syfte #r att ge en bred orientering om siljarens yrkesroll, och den
skall stimulera till fortsatt kompetensutveckling inom omradet.
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Amne: Handel

Kurs: Inkop och varuhantering
Kurskod: HNDL202

Podng: 90

Mal

Kursen skall ge kunskaper om och fardigheter i inkdpsarbete och varuhan-
tering inom handeln.

Kursen skall utveckla formagan att forstd och utfora arbetsuppgifter inom
omréadet med hjilp av limplig teknik, utrustning och arbetssiitt.

Kursen skall ocksa ge kunskap om sortimentets betydelse for lonsamhe-
ten och ge en helhetsbild av varans vig fran producent till konsument.

Efter genomgéngen kurs skall eleven

ha kunskap om inkopsteknik inom olika branscher och kunna utféra be-
stillningsarbete pa lampligt arbetssitt och med hjélp av lamplig teknik och
utrustning

kunna tillimpa principer och metoder for rationell varuhantering och lager-
kontroll samt kunna beskriva varufléden inom olika branscher

kunna beriéikna inkdps- och forsiljningspris och forstd sambandet mellan
pris och lonsamhet

kunna anvinda butiksdatasystem och annan programvara som hjilpmedel
vid ink&p och lagerredovisning

ha grundlidggande kunskap om transporter och speditionsarbete och kénna
till hur man beréknar kostnader for olika transportalternativ

kénna till principer och metoder for sammansittning av produktsortiment
och kunna anviinda information frin butiksdatasystem och annan program-
vara som underlag f6r beslut i sortimentsfragor

inse vikten av att arbeta pa ett frdn miljo- och hilsosynpunkt sikert sitt och
ha kunskap om lagar och avtal inom omradet

vara medveten om utveckling och férindring inom verksamhetsomrédet.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven har viss insikt om inkopsteknik inom olika branscher och kan med
stdd utfora bestillningsarbete och tillimpa rationell varuhantering.

Eleven beriknar inkdps- och forsiljningspris och redogor pa godtagbar
niva for sambandet mellan pris och lonsamhet.

Eleven anvinder med stdd butiksdataprogram och 6vrig programvara vid
inkOps- och lagerrutiner.

Eleven beskriver 6versiktligt varufloden och produktsortiment inom olika
branscher.
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Eleven har viss insikt om transport- och speditionsarbete och beréknar
med godtagbar kvalitet kostnader for olika transportalternativ.

Eleven inser betydelsen av att arbeta ergonomiskt riktigt och har viss in-
sikt i lagar, miljofragor och utveckling inom omrédet.

Viil godkiind

Eleven forstir betydelsen av rationell varuhantering och god transporteko-
nomi och redogér p& god niva for varans viig genom handelsforetaget.
Eleven redogor for samband mellan pris, sortiment och lonsamhet och
kan med god kvalitet utféra inkopsarbete, gora ekonomiska berékningar
och anviinda datorstod.
Eleven arbetar ergonomiskt riktigt och redogér med godtagbar kvalitet
for lagar, avtal, miljofragor och utveckling inom omrédet.

Kommentar

Inkops- och sortimentsfrigor och rationell varuhantering &r av stor betydel-
se for foretagets 16nsamhet och konkurrensformaga. Kursen ger grundlag-
gande kunskaper om varans vig genom handelsforetaget med exempel fran
olika branscher och forsiljningsformer.

Amne: Handel

Kurs: Ledarskap i butik
Kurskod: HNDL209

Poang: 40

Forkunskapskrav: Bransch- och produktkunskap, Forsiljning och service,
Inkop och varuhantering, Praktisk marknadsforing B, Foretagsekonomi B

Mal
Kursen skall ge kunskaper om butikens personal- och ledarskapsfragor
samt stimulera intresset for arbeten i ledande befattning.

Kursen skall utveckla férmagan att ta ansvar for planering, genomforan-
de och utvirdering av atgérder utifrdn affdrsidé och 1onsamhetskrav samt
oka formagan till helhetssyn.

Efter genomgangen kurs skall eleven
kénna till grundlidggande villkor for butiksetablering samt ha kinnedom om
lagar och foreskrifter i samband med utformning av affarslokaler

kunna ge férslag till butikslayout, inredning och utrustning samt bedéma
sortimentsmix, inkopsalternativ och marknadsforingsétgérder ur olika as-
pekter

ha férdjupade kunskaper om rationell varuhantering och miljofragor
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ha utvecklat sin férmaga att organisera arbetet och tillimpa lagar, avtal och
overenskommelser inom verksamhetsomrédet

kunna planera for personalbehov, genomfora anstillningsintervjuer samt
kunna uppritta arbetstids- och semesterscheman

ha utvecklat sin formaga att informera och motivera medarbetare samt inse
vikten av stindig kompetensutveckling

kunna anvinda nyckeltal, géra l6nsamhetsbedémningar samt kunna upprit-
ta resultatbudget, tolka rapporter och utarbeta atgirdsprogram

kunna vilja och anvinda lampligt datorstod.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven har pa godtagbar niva insikt om personal- och ledarskapsfragor in-
om handeln.

Eleven kan i enkla och vanliga situationer planera for personalbehov och
med stod uppritta enkla arbetstids- och semesterscheman.

Eleven tolkar med stod vanliga lagar och avtal inom omrédet och tillim-
par dessa i enkla och vanliga situationer.

Eleven kinner till grundliggande villkor for butiksetablering och ut-
formning av affirslokaler.

Eleven kan pd godtagbar nivd diskutera och foresla 16sningar avseende
inredning och utrustning samt i enkla och vanliga situationer bedéma sor-
timentssammansiittning, inkopsalternativ och marknadsforingsétgirder ur
olika aspekter.

Eleven har god insikt i rationell varuhantering och miljofragor.

Eleven kan pa grundliggande nivd anvinda nyckeltal, tolka vanligen fo-
rekommande rapporter, gora enkla Ionsamhetsbeddmningar samt med
handledning uppriitta resultatbudget och anviinda datorn som stdd i arbetet.

Viil godkiind

Eleven har pa god nivé insikt om personal- och ledarskapsfrigor inom han-
deln.

Eleven kan i normala och vardagliga situationer planera for personalbe-
hov, uppriitta enkla arbetstids- och semesterscheman och med visst stod
genomfora anstillningsintervjuer.

Eleven tolkar med visst stéd vanliga lagar och avtal inom omrédet och
tillimpar dessa i normala och vardagliga situationer.

Eleven har utvecklat sin forméga att informera och motivera och inser
vikten av stiindig kompetensutveckling.

Eleven har utvecklat sin formiga att arbeta under eget ansvar och kan
med visst stod planera, genomféra och utvirdera olika &tgérder utifrén af-
farsidé och l6nsamhetskrav.
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Eleven tolkar relativt sjdlvstindigt olika rapporter, gor l16nsamhetsbe-
domningar samt viéljer och anvinder relativt sjilvstidndigt lampligt dator-
stod.

Kommentar

Kursen har en praktisk inriktning och syftar till en 6kad helhetssyn pa arbe-
tet i ett detaljhandelsforetag. Syftet dr ocksa att stimulera eleven till fortsatt
kompetensutveckling och arbete i ledande befattningar.

Amne: Handel

Kurs: Personlig forsaljning
Kurskod: HNDL203

Podang: 60

Forkunskapskrav: Forsiljning och service

Mal
Kursen skall ge férdjupade kunskaper om och firdigheter i kundorienterat
och mélinriktat siljarbete inom varuhandeln och tjinstesektorn.

Kursen skall utveckla férmigan att agera kreativt och effektivt i olika
séljsituationer och stimulera den personliga utvecklingen.

Kursen skall dessutom ge 6kad insikt i samspelet mellan forsiljning och
foretagets Ovriga funktioner.

Efter genomgéngen Kurs skall eleven

kunna genomftra och utvirdera siljsamtal av ridgivande och problemls-
sande karaktir

kunna anvénda olika hjilpmedel och metoder for planering, organisation
och uppf6ljning av siljarbetet

kunna analysera siljarens roll och arbetsuppgifter i olika foretag samt kun-
na vilja och anvinda lampligt datorstdd i séljarbetet

kunna redogora for kulturella, geografiska och religiosa skillnader av bety-
delse for séljarbetet

kunna anvinda spriket som redskap i yrket och ha insikt i kroppssprékets
betydelse

kunna tillimpa lagar, bestimmelser och etiska regler av betydelse for sil-
jarbetet

ha utvecklat sin férméga till kreativitet, personlig planering och effektivitet
i sdljarbetet.



52 Handels- och administrationsprogrammet

Betygskriterier
Godkiind

Eleven genomfor med visst stdd rddgivande och problemldsande siljsamtal
samt agerar kreativt och effektivt i normala och vardagliga siljsituationer.
Eleven analyserar med visst stod siljarens roll och arbetsuppgifter inom
varuhandeln och tjdnstesektorn och redogér med godtagbar kvalitet for
samspelet mellan forsiljning och 6vriga funktioner i ett foretag.
Eleven tillimpar p4 godtagbar nivé lagar, bestimmelser och etiska regler
inom omrédet och anvinder relativt sjilvstindigt datorstdd i siljarbetet.

Viil godkiind
Eleven kan relativt sjilvstdndigt planera, organisera och folja upp siljarbe-
tet samt viljer och anvinder relativt sjdlvstandigt olika hjalpmedel.

Eleven genomfor pd god niva siljsamtal utifrin olika behov och forut-
sédttningar.

Eleven tillimpar med god insikt lagar, bestimmelser och etiska regler i
normala siljsituationer och har utvecklat sin formaga till kreativitet, per-
sonlig planering och effektivitet i siljarbetet.

Kommentar

Kursen &r avsedd att férdjupa kunskaperna om och intresset for siljarens
yrke och arbetsuppgifter inom skilda branscher och forsiljningsformer.
Kursen har en praktisk inriktning med férdighetstraning i form av praktik-
fall, rollspel och videoinspelning och genomfors med fordel i samverkan
med foretag.

Amne: Handel

Kurs: Praktisk marknadsforing A
Kurskod: HNDL207

Poang: 30

Mal

Kursen skall ge grundldggande kunskaper i varuexponering och utformning
av siljstddsmaterial.

Kursen skall ocksa ge en orientering om hur man viljer siljfrimjande at-
girder utifran en afffirsidé.

Efter genomgéangen kurs skall eleven

ha kidnnedom om olika exponeringssitt och kunna utfora enklare varuexpo-
neringar

kunna framstilla skyltar med hjilp av snabbtextningsteknik
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kunna anvinda datorn som hjilpmedel vid utformning av enklare silj-
stodsmaterial

ha kéinnedom om hur man planerar siljstimulerande aktiviteter

ha utvecklat sin formaga att se samband mellan val av siljfrimjande &tgir-
der och affarsidé

kdnna till lagar, bestimmelser och etiska regler inom omradet.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven kan med godtagbar kvalitet tillimpa snabbtextningsteknik och gora
enkla varuexponeringar.

Eleven kan med viss insikt anvinda dator for att utforma siljstodsmate-
rial.

Eleven har p& godtagbar niva insikt om samband mellan siljfrimjande
atgirder och affirsidé.

Eleven dr orienterad i lagar, bestimmelser och etiska regler pd omradet.

Vil godkind

Eleven kan i normala och vardagliga situationer ge forslag till séljframjan-
de atgirder och med visst stdd utforma enkla varuexponeringar och silj-
stodsmaterial .

Eleven ger exempel p& hur man planerar séljfrimjande &tgirder utifran en
affarsidé.

Eleven beskriver dversiktligt lagar, bestimmelser och etiska regler pé
omrédet.

Kommentar

Att kunna visa sina produkter pa ett sidljande sitt och utforma enkla silj-
budskap ir viktigt for de flesta serviceyrken. Kursen kan ocksa vara limp-
lig for elever p& andra program én Handels- och administrationsprogram-
met och den kan anpassas efter den studieinriktning som eleven valt.

Amne: Handel

Kurs: Praktisk marknadsféring B
Kurskod: HNDL208

Poang: 60

Mal
Kursen skall ge kunskaper om marknadsféringens funktion i handeln med
varor och tjénster.
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Kursen skall ge insikt i marknadsfoéringsmetoder, siljkampanjer, varuex-
poneringar och utformning av reklammaterial samt skapa forstielse for hur
olika &tgirder kan samverka mot givna mél.

Efter genomgangen kurs skall eleven

kunna gora marknadsbedomningar utifrin en affirsidé och kunna definiera
ett marknadsomrade

ha kunskap om konsumtions- och képvanor och kunna gora enklare mark-
nads- och attitydundersékningar

kunna skapa siljande varuexponeringar och tillimpa olika textningstekni-
ker

kunna anviinda datorn som hjilpmedel vid utformning av reklammaterial,
sdlj- och aktivitetsplanering och informationssokning

kunna redogora for hur siljstimulerande aktiviteter planeras, genomfors och
foljs upp

ha kunskap om siljmiljons betydelse och principer for butiksutformning

kunna redogora for olika konkurrensmedel samt ge exempel pa hur foreta-
gets affirsidé paverkar valet av siljfrimjande atgirder

kunna redogora for lagar, 6verenskommelser och etiska regler inom omra-
det

inse vikten av att arbeta pé ett frin miljo- och hilsosynpunkt sikert sitt

vara medveten om utveckling och forindring inom verksamhetsomrédet.

Betygskriterier

Godkiind

Eleven redogtr p& godtagbar niva for hur man definierar ett marknadsom-
ride och gor marknadsbedomningar.

Eleven beskriver 6versiktligt konsumtions- och képvanor och kan med
handledning gora enklare marknads- och attitydunderstkningar.

Eleven ger med viss insikt exempel pa hur affirsidén paverkar valet av
siljfrimjande atgirder och redogor pa grundldggande nivé for hur man ge-
nomfor siljstimulerande aktiviteter.

Eleven anvinder med godtagbar kvalitet olika textningstekniker och kan
med godtagbar kvalitet skapa varuexponeringar och anvidnda datorn som
hjalpmedel vid utformning av reklammaterial.

Eleven redogér pa grundliggande niva for syfte och innehéll i lagar,
Overenskommelser och etiska regler inom omrédet.

Eleven inser betydelsen av att arbeta miljomaissigt och ergonomiskt rik-

tigt.
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Viil godkiind

Eleven redogor pa god nivé for samband mellan affirsidé och val av silj-
framjande atgérder.

Eleven kan med viss handledning géra marknadsbedomningar och enkla-
re marknadsundersékningar.

Eleven skapar med hjilp av olika tekniker séljande exponeringar och
séljstodsmaterial av god kvalitet.

Eleven redogér pd god niva for hur man genomfor siljstimulerande ak-
tiviteter och anvinder relativt sjilvstindigt datorn som hjidlpmedel i det
praktiska marknadsforingsarbetet.

Eleven redogor med god insikt for lagar, Gverenskommelser och etiska
regler inom omradet samt tillimpar dessa i enkla och vardagliga situatio-
ner.

Kommentar

Kunskap om marknaden och 6nskemél fran kunderna ér en forutséttning for
att marknadsresurserna skall kunna anvindas pa ett riktigt sdtt. Kursen ger
en bred Oversikt Gver olika marknadsforingsitgirder som handelsféretag
kan anviinda sig av i olika situationer. Den praktiska utformningen av silj-
stédsmaterial bor kopplas till affarsidé och mal, och exempel kan med for-
del hémtas frin elevens nirmiljo.

Amne: Handel

Kurs: Reklam i butik
Kurskod: HNDL205
Poidng: 60

Forkunskapskrav: Forsiljning och service, Praktisk marknadsforing B

Mal

Kursen skall ge fordjupade kunskaper om och fardigheter i ett kreativt och
malinriktat reklamarbete i handelsféretag.

Kursen skall utveckla formégan att skapa siljande miljoer, utforma silj-
stddsmaterial och genomfora siljstimulerande aktiviteter utifran olika af-
farsidéer och mal.

Kursen skall dessutom ge okad insikt i betydelsen av ett kund- och
marknadsorienterat synsiitt.

Efter genomgiangen kurs skall eleven
kunna planera, genomftra och utvirdera siljstimulerande aktiviteter

kunna skapa siljande exponeringar, annonsoriginal, kundblad och annat
séljstodsmaterial med hjilp av olika tekniker

kunna redogora for samband mellan mélgrupper, mélgruppsbehov och bu-
tikers profilering
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ha utvecklat sin forméga att vilja konkurrensmedel utifran butikens affirsi-
dé och mal

ha kunskap om direktmarknadsforing och kunna anvinda ett datoriserat
kundregister

kunna uppritta kalkyler for olika aktiviteter och gora l6nsamhetsbedém-
ningar

kunna tillimpa lagar, riktlinjer och etiska regler inom omradet

kunna redogéra for utvecklingstendenser inom omréadet bade nationellt och
internationellt.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven viljer pa godtagbar niva konkurrensmedel och genomfor siljstimu-
lerande aktiviteter utifran givna forutséttningar.

Eleven skapar med visst stod siljande miljéer och utformar med godtag-
bar kvalitet olika typer av siljstodsmaterial.

Eleven upprittar enklare kalkyler, gor 16nsamhetsbedomningar samt an-
vénder relativt sjalvstindigt datorstod i arbetet.

Eleven tillimpar med visst stod lagar, riktlinjer och etiska regler inom
omrédet och definierar ett kund- och marknadsorienterat synsiitt.

Eleven ir orienterad om utvecklingstendenser inom omrédet.

Viil godkiind
Eleven planerar, genomfér och utvirderar relativt sjélvstindigt séljstimule-
rande aktiviteter i normala och vardagliga situationer.

Eleven viljer med god insikt konkurrensmedel samt skapar séljande
milj6er och siljstddsmaterial utifrén affarsidé och mal.

Eleven anvinder datorstdd och gor sjilvstindigt ekonomiska bedom-
ningar inom omrédet.

Eleven har god insikt i betydelsen av ett kund- och marknadsorienterat
synsitt och visar kreativitet i det praktiska marknadsforingsarbetet.

Kommentar

Profilering och kundvérd &r viktiga begrepp for butikens konkurrensforma-
ga.

Kursen skall utveckla elevernas kreativitet och formaga att se helheten i
butikens marknadsforingsarbete. Den har en praktisk inriktning med tonvikt
pé siljstédsproduktion, och den skall stimulera intresset for arbetet som
butikskreator och siljare.
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Amne: Handel

Kurs: Transport och spedition
Kurskod: HNDL206

Poidng: 60

Mal

Kursen skall ge insikt i transportbranschens betydelse for svenskt narings-
liv samt ge kunskaper om hur transporter genomférs med bista mojliga
helhetssyn och kostnadseffektivitet.

Efter genomgéangen kurs skall eleven

kunna redogora fér hur svensk transportniring dr uppbyggd samt vara
medveten om transporternas betydelse for samhillet

kunna beskriva for- och nackdelar med olika transportslag eller kombina-
tioner av dessa samt ha utvecklat sin formaga att vilja ritt transportldsning
for en given transport

ha kunskap om spedit6rens funktion i transportkedjan

ha kunskap om de administrativa rutiner som krivs for transporters genom-
forande samt kunna redogéra for de speciella krav pd dokumentation som
krivs for gransoverskridande trafik

kdnna till nationella och internationella ansvarsregler for transport och
spedition samt veta hur risker kan minimeras

vara medveten om hur dndamélsenliga forpackningar kan minimera risken
for skador och stolder under transporten samt inse betydelsen av standardi-
serade 10sningar for emballage och lastbérare

kunna uppritta en kalky! for transportkostnader samt kunna tolka en frakt-
offert

ha kunskap om olika metoder for att styra materialflédet frén leverantér till
slutlig mottagare och vara vil medveten om hur detta piverkar foretaget
tekniskt och ekonomiskt

ha kdnnedom om olika slag av praktiska hjilpmedel som finns for en ratio-
nell varuhantering i transport- och lagringskedjan

vara medveten om hur miljokrav kan paverka transportlosningar.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven beskriver pid godtagbar nivé svensk transportniring och redogor
med viss insikt for transportbranschens betydelse for samhiillet.

Eleven har grundlidggande kunskaper om nationella och internationella
ansvarsregler inom omrédet och kan med stéd redogora fér dokumentation
i samband med grianstverskridande trafik.
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Eleven redogor for administrativa rutiner och tillimpar dessa i enkla och
vanliga situationer.

Eleven upprittar med visst stod kalkyler och tolkar enklare fraktofferter.

Eleven kinner till praktiska hjdlpmedel i transport- och lagringskedjan
och ger med viss insikt forslag till transportldsning for en given transport
samt inser betydelsen av helhetssyn och kostnadseffektivitet inom omradet.

Eleven ger exempel pa hur miljokrav kan péverka transportlosningar.

Vil godkiind

Eleven har pa god niva insikter i transportbranschens betydelse for svenskt
néringsliv och redogor med god insikt for speditérens funktion i transport-
kedjan.

Eleven beskriver metoder for att styra materialflodet fran leverantor till
slutlig mottagare och ger exempel pé hur detta piverkar foretaget tekniskt
och ekonomiskt.

Eleven inser betydelsen av standardiserade 16sningar for emballage och
lastbidrare och viljer i enkla och vanliga situationer ritt transportlésning for
en given transport samt tillimpar administrativa rutiner i normala och var-
dagliga transportsituationer.

Kommentar

Effektiva transportsystem ir visentliga for samhillsutvecklingen. Ett vil
utvecklat niringsliv kriver goda kommunikationer for att inte stagnera.
Kunskap om metoder for att forbittra det egna foretagets materialhantering
ar ofta en forutsittning for konkurrensdugliga industri- och handelsforetag.
Kursen tar upp visentliga faktorer for rationella transportlosningar.

Amne: Handel och administration
Kurs: Handel och administration
Kurskod: HAD200

Poang: 280

Foérkunskapskrav: Ovriga gemensamma kurser inom Handels- och admi-
nistrationsprogrammet

Mal
Kursen skall ge fordjupade kunskaper och fardigheter inom valt verksam-
hetsomrade.

Kursen skall utveckla férmagan att utfora forekommande arbetsuppgifter
pé ett yrkesmissigt sitt, sjdlvstandigt och i arbetslag.

Efter genomgingen Kkurs skall eleven

kunna ta ansvar for, planera och utfora olika arbetsuppgifter pa lampligt ar-
betssitt och med hjilp av lamplig teknik och utrustning
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kunna informera sakkunnigt om bransch, foretag/forvaltning, arbetsuppgift,
sortiment och produkt

kunna redogora for foretagets affarsidé, verksamhet, organisation och sam-
band mellan olika funktioner

ha kunskap om foretagets personalpolicy, rekrytering och kompetensut-
veckling samt intern och extern informationspolicy

ha kunskap om praktisk tillimpning av lagar och avtal som ror arbetsritt
och arbetsmiljo

kunna diskutera problem inom verksamhetsomradet och foresld l6sningar
vad avser kvalitet, ekonomi, sikerhet och miljo

kunna instruera och handleda inom det egna arbetsomrédet
kunna vilja och anvinda limpligt datorstéd inom verksamhetsomrédet

kunna anvinda datorn som hjilpmedel for att dokumentera och redovisa er-
farenheter fran den arbetsplatsforlagda utbildningen

forstad betydelsen av personlig utveckling i yrket samt kunna redogéra for
utvecklingstendenser inom verksamhetsomradet

inse vikten av att arbeta pé ett frin milj6- och hilsosynpunkt sikert sitt.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven tar med st6d enskilt och i grupp ansvar for olika arbetsuppgifter in-
om verksamhetsomradet.

Eleven kan med handledning praktiskt tillimpa lagar och avtal i enkla
och vanliga situationer samt diskutera problemlosningar inom verksam-
hetsomradet.

Eleven kan med handledning viilja och anvénda limpligt datorstod.

Eleven forstar betydelsen av personlig utveckling och redogér med viss
insikt for utvecklingstendenser inom verksamhetsomrédet.

Viil godkiind

Eleven tar med visst stod ansvar for olika arbetsuppgifter.

Eleven diskuterar och foreslar 16sningar vad avser kvalitet, etik, ekono-
mi, séikerhet och milj6 inom verksamhetsomréadet.

Eleven informerar sakkunnigt om foretag och produkter och kan med
visst stdd och i normala och vardagliga situationer handleda och instruera
inom verksamhetsomradet.

Eleven kan pa god nivé vilja och tillimpa lampliga datorapplikationer.

Eleven har god insikt om betydelsen av personlig utveckling.
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Kommentar

Kursen anpassas efter den verksamhetsinriktning eleven valt. En stor del av
kursen dr avsedd att arbetsplatsforliggas. Hur stor del av kursen som skall
arbetsplatsforldggas avgors lokalt.

Den skolférlagda delen av kursen stddjer och kompletterar den arbets-
platsforlagda delen.

Kursen kan samordnas med andra kurser som eleven studerar, t.ex. Re-
klam i butik, Offentlig forvaltning, Turism och reseservice eller andra ge-
mensamma eller valbara kurser. Kursen fOrutsdtter en nira samverkan
mellan skola och arbetsliv och plan fér den arbetsplatsforlagda utbildning-
en bor inga i elevens individuella utbildningsplan.

Amne: Turism och reseservice
Kurs: Turism och reseservice
Kurskod: TURE200

Poang: 100

Forkunskapskrav: Foretagsekonomi A

Mal

Kursen skall ge kunskap om turism och turismforetagens roller och verk-
samhet.

Kursen skall ge insikt i turismyrkenas servicekaraktir samt ge grundlig-
gande kunskaper och firdigheter i dessa yrken.

Efter genomgéngen kurs skall eleven
ha kinnedom om olika turismforetags verksambhet, roller och arbetssitt
ha kidnnedom om grundliggande forutséttningar for svensk turism

kunna relevanta delar av svensk och utlidndsk geografi med tyngdpunkt pa
resvigar och resmél

kunna ldgga upp planer for svenska och utlindska gistgruppers besok i oli-
ka drenden

kunna planera for individuella resor inom och utom landet under olika for-
utséttningar

kunna de vanligaste uttryckssitten och termerna inom turismen pé engelska
kunna lagga upp planer for marknadsforing av olika besoksmal

kunna stélla upp kalkyler for prissittning av tjanster

kénna till svenska géstgruppers efterfragan pa tjanster och vérdskap

kédnna till vanliga utlindska géstgruppers kulturella bakgrund och vilken
betydelse den fir for efterfragan pé tjanster och vérdskap
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kunna informera svenska och utlindska turister pa ett korrekt och servi-
ceinriktat satt

kénna till olika datasystem inom turism- och reseforetag och kunna anvin-
da datorer for enkla tillimpningar inom omradet

inse vikten av att arbeta pa ett fran miljo- och hilsosynpunkt sikert sitt.

Betygskriterier

Godkind

Eleven har p& godtagbar nivé insikt om turism och turism- och reseforeta-
gens verksamhet inom landet.

Eleven har grundliggande kunskaper om geografi med tyngdpunkt pa
resvigar och resmal.

Eleven upprittar med stdd resplaner och planerar for gistgruppers besok
i enkla och vanliga sammanhang.

Eleven lidgger med stdd upp planer for marknadsforing och stiller pa
godtagbar niva upp enkla kalkyler inom verksamhetsomradet.

Eleven anvinder i enkla och vanliga sammanhang engelska branschut-
tryck och termer.

Eleven informerar och agerar pé ett korrekt och serviceinriktat sitt.

Eleven kinner pa en grundliggande niva till olika datasystem som an-
vinds inom turism- och reseforetag och anvinder med stod datorn som
hjdlpmedel i enkla och vanliga situationer.

Eleven inser betydelsen av att arbeta ergonomiskt och miljomaissigt rik-
tigt.

Viil godkind

Eleven redogor pa god niva for turismens villkor och verksamhet i Sverige.
Eleven har god insikt i geografi och ldgger relativt sjilvstindigt upp respla-
ner och planer for gidstgruppers besok.

Eleven informerar och ger service pa god niva.

Eleven beskriver med viss insikt vanliga géstgruppers kulturella bak-
grund och efterfrégan pé tjanster och virdskap.

Eleven kan relativt sjilvstindigt marknadsfora olika besoksmél, gora
kalkyler och anvinder med viss handledning datorn som hjélpmedel i enkla
och vanliga situationer inom verksamhetsomradet.

Kommentar

Tillsammans med de gemensamma kurserna inom Handels- och administ-
rationsprogrammet far eleverna den breda och djupa kompetens som be-
hovs for olika yrken inom Turism och reseservice.

Genom val av kurser frén andra program, t.ex. geografi och sprék, kan
utbildningen ges olika inriktningar. Samverkan mellan skola och arbetsliv
kan forstirkas genom att Turism och reseservice samordnas med kursen
Handel och administration.
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Kursplaner

KARNAMNEN

Amne: Engelska

Syfte

Den kunskap i det engelska spriket som eleverna tidigare tilldgnat sig skall
fordjupas, vidareutvecklas och efterhand dven specialiseras inom den gym-
nasiala utbildningen. Utbildningen syftar till att eleverna skall n& den nivé
av funktionell och allsidig sprakfirdighet samt fordjupade kunskaper om
engelsksprakiga linder och deras kultur som krivs av medborgare i dagens
och morgondagens internationella samhiille.

Ett grundliggande syfte med utbildningen i engelska &r att den skall stér-
ka alla elevers vilja och tilltro till sin fSrméga att aktivt anvinda engelska.
En strivan i undervisningen skall vara att vidmakthélla och utveckla ele-
vernas lust att ldra s att de fortsitter att fordjupa sina sprakkunskaper dven
efter avslutade studier i engelska.

Karaktar och struktur

Spréakfirdighet och kunskaper om kultur och samhiille i de linder dir eng-
elska talas utgér de centrala delarna av studierna. Olika sprikliga aktiviteter
— hora, tala, ldsa och skriva — ger dmnet dess struktur.

I undervisningen skall eleverna f4 tillfélle att lara kidnna olika kulturer i
den engelsksprakiga virlden. Genom studier av skonlitteratur och méten
med andra kulturformer skall eleverna f& fordjupade kunskaper om hur det
engelska spraket varierar i olika sammanhang och i skilda ldnder.

Ett amnesinnehall i undervisningen som ligger niira elevernas personliga
intresseomraden eller anknyter till den studieinriktning de valt okar elever-
nas vilja att anviinda engelska. Eleverna bor kontinuerligt fa samtala och
redovisa egna reaktioner, synpunkter och tankar samt ta del av och bemoéta
andras.

Ett led i fordjupningen och specialiseringen av kunskaperna ar att elever-
na efterhand skall kunna utnyttja engelsksprékig facklitteratur inom det om-
réde de inriktar sin utbildning mot.

Kursplaner
SKOLFS 1994:9
Betygskriterier
SKOLFS 1994:11
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Amne: ENGELSKA
Kurs: Engelska A
Kurskod: EN200
Podng: 110

Mal
Milet for kursen #r att eleverna skall kunna forstd och aktivt anviinda eng-
elska i tal och skrift i vardagslivet, i arbetslivet och for fortsatta studier.
Kursen skall fordjupa elevernas kunskaper om engelsksprakiga linder,
oka forstéelsen for andra kulturer samt ge eleverna vidgade kunskaper om
sprak och sprakinlirning.
Undervisningen skall ge eleverna tilltro till den egna formégan att kom-
municera pa engelska.

Efter genomgéingen kurs skall eleven
kunna anvinda engelska for att skaffa sig information och kunskaper,
kunna uttrycka sig s& korrekt som mdjligt i tal och skrift,

forsta tydligt tal fran olika delar av den engelsksprikiga virlden och ha viss
ki#nnedom om sociala och regionala sprékskillnader,

kunna inleda och aktivt delta i samtal och dérvid uttrycka egna &sikter och
beméta andras,

kunna anvinda spriket muntligt fér att sammanhingande beritta om, be-
skriva och forklara férhillanden inom egna intresse- och kompetensomré-
den,

kunna med god forstielse ldsa enklare sakprosa inom egna intresse- och
kompetensomriden samt, med hjilp av ordbok, dven svérare texter,

kunna med god forstielse lisa enklare samtida skonlitteratur frdn olika
engelsksprakiga ldnder,

kunna formulera sig enkelt men tydligt i skrift i vardagliga sammanhang
och inom egna kompetensomraden,

ha kunskaper om samhillsférhallanden, kulturtraditioner och levnadssitt i
engelsksprakiga linder och kunna anvinda dessa for att jaimfora kulturer,

vara van att anviénda ordbocker, grammatik, uppslagsverk och andra hjilp-
medel,

vara van att planera, genomf6ra och utvirdera sin egen sprakinliming.

Betygskriterier
Godkind

Eleven arbetar enskilt och med andra, tar visst ansvar for sin inldrning och
gor, trots viss spraklig osikerhet, framsteg.
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Eleven forstar huvuddragen, men inte alla detaljer, i engelska som talas i
inte alltfor hogt tempo i vardagliga situationer eller inom kinda d@mnesom-
raden.

Eleven har i nidgon man kidnnedom om sociala och regionala sprakskill-
nader.

Eleven deltar aktivt och blir trots formella brister forstddd i samtal kring
vardagliga eller vilbekanta dmnen.

Eleven berittar om och beskriver egna erfarenheter, om #n ofta kort och
tvekande. DA sprakformégan inte ricker till anvénder eleven i viss ut-
strickning andra strategier att gora sig forstadd. Uttalet ir relativt gott.

Eleven forstar huvudinnehéllet i litt sak- och skonlitteratur samt tillgo-
dogor sig detaljer vid en noggrannare ldsning.

Eleven skriver enkla meddelanden och brev som ror den egna vardagssi-
tuationen. Spriket dr begripligt men kan innehdlla manga formella fel.

Eleven anviinder vid behov ordbok, uppslagsbok och andra hjilpmedel.

Eleven dr medveten om engelskans stillning i vérlden, har grundliggan-
de kunskaper om sambhillsforhdllanden, seder och bruk i engelsktalande
lander samt gor enkla jimforelser med svenska forhéllanden.

Eleven planerar, genomf6r och utvirderar sitt arbete.

Vil godkiind

Eleven dr aktiv bade vid enskilt arbete och tillsammans med andra, tar an-
svar for sin inldrning samt har viss tilltro till sin formaga att anvénda eng-
elska.

Eleven forstar huvuddragen och de flesta detaljer i tal som berdr kinda
dmnesomraden, dven i ndgot svérare autentiskt tal.

Eleven har kinnedom om sociala och regionala sprakskillnader.

Eleven inleder och uppritthiller samtal, inhdmtar och ger information
samt uttrycker egna &sikter. Spraket ir enkelt, littfattligt och relativt ledigt
och korrekt.

Eleven berittar, beskriver och forklarar sammanhingande inom egna in-
tresse- och kompetensomraden samt aterberittar och sammanfattar muntligt
ett vilbekant stoff. Dir sprakformagan inte récker till visar eleven god for-
méga att utnyttja andra strategier.

Eleven har ett gott uttal.

Eleven forstér sivil huvuddrag som de flesta detaljer i enklare sak- och
skonlitteratur samt vid noggrannare ldsning dven nigot svérare texter.

Eleven skriver enkla brev, korta kommentarer eller sammanfattningar till
inhdmtat stoff. Framstillningen 4r informativ men kan innehélla formella
fel.

Eleven anvinder sjilvstindigt ordbok, grammatik, uppslagsbok och and-
ra hjalpmedel.

Eleven ir relativt medveten om sitt sétt att ldra.

Eleven har kunskaper om engelsktalande linders samhillsforhdllanden,
kulturtraditioner och levnadssitt och anvédnder dessa kunskaper for att gora
jamforelser mellan olika kulturer.

Eleven planerar, genomfor och utvirderar sjilvstdndigt sitt arbete.

3 16-1150
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Amne: Estetisk verksamhet

Syfte

Undervisningen skall syfta till att utveckla elevernas formaga, kreativitet
och lust att anvinda estetiska uttrycksmedel for att uttrycka tankar, kénslor
och handlingar. Den skall ocksa bidra till att vécka intresset fér de profes-
sionella konstnérernas arbete och for kulturen i samhillet, liksom for egen
fortsatt verksambhet.

Karaktar och struktur

Centrala begrepp for dmnet dr skapande verksamhet, upplevelse och re-
flektion. Estetisk verksamhet kan anordnas med inriktning mot vilket som
helst av de estetiska omrédena; bild, dans, musik, slojd, formgivning eller
teater. Amnet kan ocksa ha en grins6verskridande karaktir och blanda oli-
ka estetiska uttrycksformer. Eleverna skall kunna fé arbeta med sévil tradi-
tionella metoder att framstilla konstnirliga produkter som med moderna
elektroniska medier.

Amne: Estetisk verksamhet

Kurs: Estetisk verksamhet
Kurskod: ESV200

Poéng: 30

Mal

Mialet for kursen ir att eleverna skall utveckla kinsla for estetiska virden.
Eleverna bor bli fortrogna med olika konstnirliga och estetiska uttryck och
utveckla sin formaga att kritiskt granska, tolka och férdjupa sina kulturella
upplevelser.

Kursen skall ge eleverna praktisk erfarenhet av ett eller flera konstnirliga
uttrycksmedel. De skall fd mojlighet att uppleva stimulansen av egen ska-
pande verksamhet.

Efter genomgéangen kurs skall eleven

kunna anvinda nigot eller nagra estetiska uttrycksmedel for att gestalta en
idé,

kunna héimta stimulans ur kulturella upplevelser,

kunna reflektera 6ver och diskutera olika konstnirliga uttryck.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven anvinder nagot estetiskt uttrycksmedel for att gestalta en idé, men
behdver handledning for att né resultat.
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Eleven genomfor arbetet pé ett adekvat siitt.

Eleven kan beskriva tillvigagingssitt och hjilpmedel samt kritiskt
granska resultatet av sitt eget arbete.

Eleven kan med handledning beskriva, jimfora och virdera andra exem-
pel pa konstnirliga uttryck.

Viil godkiind

Eleven anvinder nagot estetiskt uttrycksmedel for att gestalta en idé.

Eleven anvinder adekvata metoder och hjilpmedel for att ni onskat ut-
tryck och ett genomarbetat resultat.

Eleven kan tillimpa sina kunskaper i nya sammanhang.

Eleven idr fortrogen med vanliga begrepp och kan beskriva vanligt fore-
kommande tekniker inom ett estetiskt omradde samt kan analysera och dis-
kutera olika konstnirliga uttryck och kulturella foreteelser.

Amne: Idrott och hilsa

Syfte

Amnet Idrott och hilsa har ett brett hilsoperspektiv. Eleverna skall fa en
okad kunskap om hur den egna kroppen fungerar och hur man genom goda
matvanor, regelbunden fysisk aktivitet och friluftsliv kan forbattra sitt fy-
siska och psykiska vilbefinnande. Genom egna upplevelser och erfarenhe-
ter skall eleverna utveckla en lust och vilja till fysisk aktivitet.

Undervisningen skall leda till att eleverna hittar olika sitt att bedriva en
individuellt anpassad fysisk trining och utveckla och stirka den egna hil-
san sévil under skoltiden som senare i fortsatta studier och arbetsliv.

Undervisningen syftar séledes till att eleverna skall bli mer hilso- och
miljémedvetna och fi stérre forutsittningar att ta aktiv del i arbetet med
hilsofrgor i arbetslivet och samhiillet i stort.

Karaktar och struktur

Hiilsa &r en helhet som innefattar fysiskt, psykiskt och socialt vilbefinnan-
de och som kan leda till hogre livskvalitet. Idrottsutdvning paverkar vilbe-
finnandet genom att tréina och utveckla kroppen.

Genom undervisningen skall eleverna bli medvetna om den egna livssti-
lens betydelse for hilsa och miljé samt utveckla en 6kad kroppsmedveten-
het och en positiv sjidlvbild. Eleverna skall fi fordjupade kunskaper om
kost, motion och ergonomi samt om drogers och dopingpreparats skadliga
inverkan,

Kursen skall ge mojligheter till friluftsliv och positiva naturupplevelser
och hdrigenom bidra till att eleverna utvecklar en ekologisk grundsyn och
en vilja att ta ett stérre ansvar for var gemensamma miljo.

Undervisningen skall ta hinsyn till elevernas skilda forutsittningar och
beakta sdvil skillnader mellan k6n som mellan individer.

13 16-1150
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Amne: Idrott och halsa
Kurs: Idrott och hélsa A
Kurskod: IDH200

Poang: 80

Mal
Malet for kursen &r att ge eleverna mojlighet att préva skilda fysiska aktivi-
teter, som anknyter till deras egna erfarenheter och intressen.

Eleverna skall fordjupa sina kunskaper inom omradet idrott och hilsa och
fa forutsittningar att sjélvstidndigt kunna reflektera dver och analysera vi-
gar och metoder for att nd hilsa och vilbefinnande ur sévil ett individuellt
som ett vidare samhiillsperspektiv.

Efter genomgangen kurs skall eleven

ha kunskap om olika faktorer som pdverkar manniskors hilsa och kunna
diskutera sambanden mellan hilsa, livsstil och miljé ur sévil ett individ
som ett samhillsperspektiv,

ha kunskaper om matens betydelse for hilsan ur ett socialt och niringsfy-
siologiskt perspektiv,

ha formdga att kritiskt virdera olika fysiska aktiviteters betydelse for hilsa
och viilbefinnande,

kunna utforma, genomftra och utvirdera ett personligt anpassat program
for den fysiska triningen,

ha kunskaper om olika former av friluftsliv, och ha utvecklat sin forméga
att uppleva naturens skiftningar och méngfald under olika &rstider, forsta
betydelsen av kontinuitet och regelbundenhet i fysisk trdning och ha ut-
vecklat sina kunskaper i nigra idrottsaktiviteter,

kunna tillimpa nagra olika metoder f6r spdnningsreglering och avslapp-
ning,

ha utvecklat sin férméga att kombinera rorelser till musik,
vara fortrogen med ngra traditionella och moderna danser,
kunna tillimpa ergonomiska kunskaper i olika arbetsmiljésammanhang,

ha grundldggande kunskaper om och kunna tillimpa livriddning och forsta
hjdipen.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven kan bedoma négra fysiska aktiviteters betydelse for hilsa och vil-
befinnande.

Eleven kan aterge nigra faktorer som paverkar minniskors hilsa och kan
i ndgon mén bedéma sambanden mellan livsstil, hélsa och milj6.
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Eleven har elementira kunskaper i friluftslivets olika former och har ut-
vecklat fardighet i ndgon form av friluftsut6vning.

Eleven kan pé& grundldggande nivé beskriva matens betydelse for hilsa,
ge exempel pé och tillimpa nigon metod for eget hilsoarbete och har ut-
vecklat fardighet i en sjidlvvald idrottsaktivitet.

Eleven har en viss orientering om olika arbetsmiljoer och betydelsen av
ergonomisk anpassning.

Eleven kan med viss handledning tillimpa nigon metod for spannings-
reglering, kombinera nigra rorelser till musik, tillimpa ndgon modern dans.
Eleven kan med handledning medverka vid forsta hjilpen.

Vil godkind

Eleven kan virdera olika fysiska aktiviteters betydelse for hilsa och vilbe-
finnande.

Eleven kan redogéra for olika faktorer som paverkar ménniskors hilsa
och har forméga att viirdera sambanden mellan livsstil, hilsa och miljo.

Eleven har fordjupade kunskaper i friluftslivets olika former och kan till-
lampa friluftsliv i kdnd miljo.

Eleven kan redogéra for matens betydelse for hilsan samt med viss
handledning redogora for och tillimpa ndgra metoder for eget hilsoarbete.

Eleven har utvecklat egna fardigheter i nagra aktivitetsformer, kan munt-
ligt redogora for olika arbetsmiljoer och kan ge férslag pa ergonomisk an-
passning.

Eleven kan tillimpa nagra metoder f6r spianningsreglering, tillimpa ro-
relser till musik och utféra ndgra moderna danser. Eleven kan med hand-
ledning utfora livriddning och forsta hjilpen.

Amne: Matematik

Syfte

Matematik r ett nddvindigt verktyg sivil for andra dmnen inom den gym-
nasiala utbildningen som for ett flertal iamnesomraden inom eftergymnasia-
la studier.

Matematikundervisningen syftar till att ge eleverna tilltro till det egna
tinkandet samt till den egna formégan att ldra sig matematik och anvinda
matematik i olika situationer. Undervisningen skall utveckla elevernas ny-
fikenhet, 6ppenhet, analytiska formaga, kreativitet och ihirdighet vid ma-
tematisk problemlsning samt formaga att generalisera, abstrahera och es-
tetiskt fullinda 16sningar och resultat.

Undervisningen skall strdva efter att eleverna skall fa uppleva tillfreds-
stillelsen i att behirska matematiska begrepp och metoder, i att uppticka
monster och samband och i att [6sa problem samt ldra sig anvinda och inse
virdet av matematikens symboler och uttryckssitt.

Visentligt 4r att eleverna lér sig forstd och fora matematiska resonemang,
skapa och anvianda matematiska modeller och kritiskt granska deras forut-
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séttningar, mojligheter och begransningar samt ldr sig redovisa sina tanke-
géngar muntligt och skriftligt.

Eleverna skall fa forstielse for att matematiken har sitt historiska ur-
sprung i manga #ldre kulturer och fa inblickar i hur matematiken utvecklats
och fortfarande utvecklas samt ldra sig att med fortrogenhet och omdome
anvinda sig av minirdknare och datorer som matematiska verktyg.

Karaktar och struktur

Matematik #r ett sitt att undersoka och strukturera teoretiska och praktiska
problem. Matematik &r ocksi ett siitt att tinka med inslag av béde intuition
och logik. Matematik handlar om att kunna formulera hypoteser, undersdka
dem och dra slutsatser samt att kunna Gvertyga andra om giltigheten i ett
resonemang. I den matematiska bevisforingen preciseras nagra fa egenska-
per som d#r intuitivt naturliga och utifrdn dessa hirleds sedan andra egen-
skaper och samband.

Matematik ir ocksé ett spradk som genom sina symboler gor det mojligt
att kort och precist uttrycka och logiskt bearbeta komplicerade idéer och
péstaenden.

Tillgéngen till nya tekniska hjdlpmedel fordndrar delvis matematikens
innehdll och metoder. Minga rutinoperationer, frimst av numerisk och
grafisk karaktir, kan nu utféras av miniriknare och datorer. Inriktning mot
forstaelse, analys av hela losningsprocedurer och kritisk granskning av re-
sultat samt forméga att dra slutsatser blir viktigare &n isolerad fardighets-
tréning.

I en kreativ matematisk problemldsningsprocess berikar olika metoder
varandra. Inom matematikémnet utnyttjas algebraiska, numeriska och gra-
fiska metoder — de senare bade utan och med hjdlp av miniriknare och da-
torer.

Probleml6sning, anvindning av matematiska modeller, kommunikation
och matematikens idéhistoriska #r fyra viktiga aspekter av amnet matema-
tik som skall belysas i undervisningen.

Amnet matematik i gymnasial utbildning behandlar foljande kunskaps-
omréden: aritmetik, geometri, trigonometri, sannolikhetslira, statistik, al-
gebra, funktionslira, differential- och integralkalkyl. Vissa delar inglr re-
dan i matematikkurserna pa grundskoleniva och fordjupas sedan i de gym-
nasiala kurserna. Andra delar kriver sddana forkunskaper att de kan
behandlas f6rst inom senare gymnasiala kurser.

Amnet matematik #r i den gymnasiala utbildningen uppdelat i pibyggba-
ra kurser: A, B, C, D och E. Lokalt finns manga olika mdjligheter till kurs-
uppléggning och disposition av tiden pa de olika programmen.
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Amne: Matematik
Kurs: Matematik A
Kurskod: MA200
Poang: 110

Mal

Malet for kursen ir att ge de matematiska kunskaper som krivs for att ta
stillning i vardagliga situationer i privatliv och samhille. Dessutom skall
kursen ge en grund som svarar mot de krav yrkesliv och fortsatta studier
stiller.

Efter genomgingen Kurs skall eleven

i aritmetik

ha fordjupat och vidgat sin taluppfattning till att omfatta reella tal skrivna
pé olika siitt,

ha dkat sin formiga att rikna i huvudet, gora Gverslag och vilja lamplig
enhet vid problemldsning samt ha erfarenhet av anviindning av datorpro-
gram vid beridkningar,

kunna vilja beridkningsmetod och lampligt hjilpmedel vid numerisk rik-
ning, vara van vid att kontrollera resultatets rimlighet och inse att rdkning
med miitetal ger resultat med begrinsad noggrannhet,

forstd inneborden av och kunna anvinda begreppen éndringsfaktor, promil-
le, ppm, index, prefix och potenser med heltalsexponenter.

i geometri och trigonometri

kunna tillimpa grundldggande geometriska satser samt forklara de formler
och forsté de resonemang som anvinds vid problemldsning,

kunna beridkna omkrets och area for plana figurer och begrinsningsarea och
volym for ndgra enkla kroppar samt kunna rita tillhtrande figurer,

kunna utnyttja skala for berikningar och for att tolka och konstruera rit-
ningar och kartor,

kunna anvinda begreppen sinus och cosinus for att 16sa enklare problem.

i statistik

kunna tolka och kritiskt granska data fran olika killor, beridkna enkla l4-
gesmatt samt sjilv presentera data i tabell- och diagramform for hand och
med tekniska hjidlpmedel,

kunna kritiskt granska vanligt forekommande typ av statistik i samhillet.
ialgebra

kunna teckna, tolka och anvinda enkla algebraiska uttryck och formler
samt kunna tillimpa detta vid praktisk problemlosning,
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kunna I6sa linjira ekvationer och enkla potensekvationer med for pro-
blemsituationen limplig metod — numerisk, grafisk eller algebraisk.

i funktionsldira
kunna rita och tolka enkla grafer som beskriver vardagliga forlopp,

kunna stiilla upp, anvinda och grafiskt askadliggora linjdra funktioner och
enkla exponentialfunktioner som modeller for verkliga forlopp inom t.ex.
privatekonomi, samhéllsforhéllanden och naturvetenskap,

kunna utnyttja grafritande hjilpmedel.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven har insikter i begrepp, lagar och metoder som ingér i kursen.

Eleven loser uppgifter i vilka problemformuleringen &r klart definierad,
t.ex. 16sning av linjdra ekvationer och berikning med hjilp av skalor, och
exempeltypen ér sddan att eleven mott den tidigare.

Eleven kinner till och anvinder nagra olika bearbetningsstrategier och
behandlar enkla och vanliga problemstillningar.

Eleven utfor nodvindiga berikningar, anvinder i relevanta sammanhang
tekniska hjdlpmedel och har viss forméga att virdera resultaten.

Eleven kan skriftligt gora en redovisning av bearbetning av problem dir
tankegangen kan foljas och kan med tydlighet rita de figurer, diagram eller
koordinatsystem som erfordras.

Eleven kan med visst stéd muntligt redovisa tankegdngen i bearbetning
och 16sning av problem dven om det matematiska spraket inte behandlas
helt korrekt.

Vil godkiind
Eleven har goda insikter i begrepp, lagar och metoder som ingér i kursen.

Eleven har insikt i matematikens idéhistoriska.

Eleven kan foresld, diskutera och virdera olika bearbetningsstrategier
och kan behandla problemstillningar av olika svarighetsgrad och art.

Eleven anvinder och kombinerar dérvid olika matematiska modeller och
metoder i sdvil kiinda som nya situationer.

Eleven kan gora en skriftlig redovisning av bearbetning av problem.

I redovisningen visar eleven en klar tankegang och kan rita korrekta och
tydliga figurer.

Eleven kan muntligt med klar tankegang redovisa och forklara arbets-
géngen i problemldsningen med ett acceptabelt matematiskt uttryckssitt.
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Amne: Naturkunskap

Syfte

Det moderna sambhiillet 4r i hog grad baserat pa naturvetenskap och teknik.
Alla de fragor som bygger pa kunskap i naturvetenskap kan dock inte
overlatas till specialister. For att medborgamna pa saklig grund skall kunna
ta stéllning till dessa frigor och dirmed ha inflytande Gver samhillets ut-
formning krévs att alla har en naturvetenskaplig kompetens. Sarskilt miljo-
frigorna — ofta komplexa och mangfasetterade — stiller krav pa brett natur-
vetenskapligt kunnande.

Syftet med den gymnasiala utbildningen i 4mnet naturkunskap &r att ele-
verna skall fordjupa och bredda sina kunskaper och kunna studera mer
komplexa samband.

Amnet skall ocks3 ge generella insikter i hur kunskaper i naturvetenskap
skapas, bearbetas, formedlas och virderas.

Eleverna skall ocksa fa mojlighet att fordjupa sina kunskaper om naturve-
tenskapliga samband och fenomen och dirmed forsta att naturvetenskapliga
beskrivningar och forklaringar bygger pa ett modelltinkande.

En strivan i undervisningen skall ocksa vara att eleverna genom egna
experiment och undersokningar fér insikt i naturvetenskapligt arbetssitt och
ddarmed kan forstd hur méinniskans virldsbild har fordndrats genom vixel-
verkan mellan empiri och teori.

Genom undervisningen i &mnet naturkunskap skall eleverna utveckla sin
forméga att pd naturvetenskaplig grund ta stillning till den egna livsféring-
en och till miljé- och resursfragor.

Karaktér och struktur

Naturkunskap ir ett tvirvetenskapligt amne dér naturvetenskapliga frage-
stillningar kan studeras ur flera perspektiv. Strukturen &r inte entydigt gi-
ven men @mnet handlar ytterst om materia, energi och liv, dvs. att forklara
den fysiska omvirlden. Stor vikt skall ldggas vid olika samhallstillimp-
ningar.

Undervisningen i naturkunskap skall utformas s, att elevernas intresse
for och vetgirighet inom det naturvetenskapliga omradet okar och att ele-
verna utvecklar sin formaga att soka och tillgodogora sig naturvetenskaplig
information .

Amne: Naturkunskap
Kurs: Naturkunskap A
Kurskod: NK200

Podng: 30

Mal
Malet for kursen &r att eleverna skall tilligna sig de kunskaper som krévs
for att forsta och ta stillning till miljofragor och till energi- och resursfra-
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gor. Observationer, experiment och filtstudier utgor en bas fér kunskapsin-
héamtandet.

Efter avslutad kurs skall eleven

ha insikt i hur man med experimentell metodik kan undersoka och analyse-
ra olika fenomen 1 naturen,

ha naturvetenskapliga kunskaper om livets villkor och utveckling,

behirska de begrepp som kriivs for att forstd ekosystems struktur och dy-
namik samt inse foljderna av de storningar som kan drabba ekosystemen,

kunna ge exempel pa naturliga kretslopp och p& hur ménniskans agerande
kan péverka dem,

kunna beskriva och analysera olika naturliga och av minniskan skapade
energifiéden,

kunna beskriva och analysera vixelverkan mellan minskliga aktiviteter,
speciellt sddana aktiviteter som berér den egna studieinriktningen, och
milj6n,

kunna beskriva lokala och globala miljoproblem samt diskutera atgérder for
att 16sa uppkomna problem,

kunna tolka och kritiskt granska argument rérande miljé- och resursfragor
och inse att olika stillningstaganden medfor olika konsekvenser.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven har viss insikt i ett naturvetenskapligt arbetssétt och kan folja en
skriven instruktion for att genomf6ra en vil definierad experimentell upp-
gift.

Eleven utfor pa godtagbar nivd mitningar och undersokningar samt kan
muntligt och skriftligt beskriva iakttagelser och resultat.

Eleven kan beskriva ekologiska fakta och begrepp och kan pa godtagbar
niva beskriva resultaten av stérningar i ekosystem.

Eleven har viss insikt i begreppet energi, har kinnedom om négra energi-
former samt kan ge exempel pa olika energifloden.

Eleven ger exempel pa globala och regionala miljoproblem och kan i
nigra fall beskriva lokala miljoproblem till foljd av vardaglig och yrkes-
missig verksamhet.

Vil godkiind
Eleven har insikter i ett naturvetenskapligt arbetssitt och kan utfora en vil
definierad experimentell uppgift.

Eleven kan p& god nivd genomfora mitningar och undersékningar samt
kan beskriva iakttagelser och tolka resultat.
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Eleven kan redogora for ekologiska fakta och begrepp och kan med egna
ord beskriva resultaten av stérningar i ekosystem.

Eleven har insikt i begreppet energi, har kinnedom om nigra energifor-
mer samt ger exempel pé olika energifloden och naturliga kretslopp.

Eleven kan redogora for olika lokala miljéproblem som uppstér till foljd
av vardaglig och yrkesmaissig verksamhet.

Eleven kan diskutera och virdera argument rorande miljo- och resursfra-
gor.

Amne: Religionskunskap

Syfte

Syftet med undervisningen i religionskunskap ir att eleverna skall méta re-
ligioner och livsaskadningar utifrén olika infallsvinklar. Eleverna skall fa
vidga och fordjupa sin erfarenhets- och begreppsvirld och stimuleras att
reflektera Gver religitsa, etiska och moraliska fragor och 6ver vad det inne-
bér att ta ansvar som medmainniska och samhillsmedlem.

Undervisningen skall fordjupa elevernas kunskaper om kristendomen och
ovriga religioner och livséskidningar. Genom méten med minniskor frin
olika traditioner, kulturer och religiosa seder skall eleverna fordjupa sin in-
levelse i, forstielse och respekt for andra ménniskor. P sd sitt frimjas to-
lerans. Eleverna far hirigenom en beredskap for att motverka att ménniskor
utsitts for fortryck for sin religions eller livsaskadnings skull.

Undervisningen i religionskunskap skall bidra till att eleverna mer och
mer uppticker det meningsfulla och intressanta i att studera religion, livs-
askédning och etik. Eleverna skall dppet fa diskutera tros- och livsaskad-
ningsfrégor och stimuleras till egna reflektioner och stillningstaganden i
livsaskadningsfragor.

Karaktar och struktur

Att arbeta med frgor om livets mening och att bilda sig en egen uppfatt-
ning &r led i minniskans strivan att utveckla en egen identitet.

Detta krdver dels kunskaper om innehéll och funktion i olika religioner
och livsaskadningar, dels kunskaper om hur den egna instéllningen till re-
ligion och livsaskadning byggs upp. Dirfor har studierna i religionskunskap
béde en innehallslig och en existentiell sida, som inte far skiljas frn var-
andra.

Minniskan behGver monster med vars hjilp hon kan tolka tillvaron och
finna mening och innehall i den. Sddana ménster och tolkningar kommer
till uttryck i religioner och livsaskadningar av olika slag som tar stillning
till frdgor om gudstro, verklighetsuppfattning och ménniskosyn. Det 4r den
innehallsliga sidan av livsaskadningsbildningen.

Att utveckla en livséskadning dr en process som pégar hela livet. Det
handlar om hur man soker, prévar, virderar, tar stillning och omvirderar.
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Denna process pagar, mer eller mindre medvetet, hos alla ménniskor, i alla
tider och i alla dldrar. Det dr livsskadningsbildningens existentiella sida.
Kunskap om hur denna process fungerar &r darfor en naturlig del av ut-
bildningen i skolan. Eleverna skall fA mojlighet att utveckla och fordjupa
sina kunskaper och reflektioner om religiosa, etiska och existentiella pro-
blemstillningar som grund for ett eget stillningstagande.

P4 gymnasial nivé innefattar det innehallsliga perspektivet ett studium av
religioner och livséskadningar utifrén t.ex. historiska, institutionella, kultu-
rella, religiosa och etiska perspektiv. Eleverna skall fordjupa sina kunska-
per om kristen tro och kristna virderingar for att forstd kristendomens bety-
delse for kultur, etik och samhillsutveckling i Sverige forr och nu.

Motet mellan olika religioner och livsaskadningar &4r ocksé en viktig di-
mension i undervisningen i religionskunskap. Genom detta méte erhaller
eleverna kunskaper som mdjliggor férdjupad analys av olika religioners
och livsaskadningars trosinnehéll, vérderingar och uttrycksformer utifrén
ett innehallsligt och ett existentiellt perspektiv.

Amne: Religionskunskap
Kurs: Religionskunskap A
Kurskod: RE200

Poédng: 30

Mal

Malet for kursen ir att ge eleverna tillfille att arbeta med sin forstaelse och
tolkning av omvirlden for att ge den en mening. Eleverna skall fi 6kade
kunskaper om och forstaelse for olika religioner och livsaskadningar. Ele-
verna skall ocksé f& mojlighet att reflektera Gver existentiella och etiska
fragor utifrin olika perspektiv och 6va sig i att identifiera sidana pro-
blemsituationer som aktualiseras utifrén den valda studieinriktningen.

Efter genomgéngen kurs skall eleven

kunna redovisa insikter i kristendomens och andra vérldsreligioners och
livsdsk&dningars huvudtankar, virderingar, traditioner, uttrycksformer och
urkunder,

kunna beskriva och forstd hur religion och livsiskadning tar sig uttryck i
minniskors sitt att tinka och handla,

kunna reflektera 6ver och argumentera kring existentiella frigor inom tro,
etik och livsaskédning och med respekt for andra ménniskors uppfattning
kunna motivera en egen standpunkt,

kunna arbeta allt mer medvetet med sina egna livs- och moralfrdgor och ta
ansvar for att utforma en personlig hallning i dessa frégor samt forsta kon-
sekvenserna av denna for andra ménniskor, samhills- och yrkesliv.
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Betygskriterier
Godkiind

Eleven kan redovisa elementira insikter i kristendomens och nigra andra
virldsreligioners och livsaskadningars huvudtankar och uttryckssitt.

Eleven uttrycker viss tolerans gentemot andra synsiitt.

Eleven kinner till nagra enkla etiska resonemangsmodeller och motiverar
med stod av dessa egna stéllningstaganden i kénda och vardagliga situatio-
ner.

Eleven har viss insikt i hur de egna viirderingarna paverkar samhillet.

Vil godkiind

Eleven har bide goda insikter i och helhetsuppfattning om kristendomens
och ndgra andra virldsreligioners och livsdskidningars huvudtankar och
uttryckssitt.

Eleven uttrycker tolerans gentemot andra synsiitt.

Eleven uppvisar goda insikter i olika etiska teorier och kan tillimpa dessa
i ndraliggande situationer och i aktuella samhillsfragor.

Eleven har god forstielse for etiska grundvirderingar och deras betydelse
for yrkesliv och samhille, nationellt och internationellt.

Amne: Sambhallskunskap

Syfte

Studierna i samhiillskunskap i gymnasial utbildning skall férdjupa elever-
nas kunskaper om nutida samhillsforhllanden och samhillsfragor, ge ele-
verna 0kade forutsittningar att delta aktivt i samhillslivet och ge dem be-
redskap att hantera foérindringar i samhiillet.

Undervisningen i samhillskunskap skall utveckla elevernas fardigheter
att skaffa sig, sammanstilla och bearbeta kunskaper om samhillet samt att
gbra beddmningar, uttrycka stdndpunkter och utveckla en god formiga att
pé olika siitt presentera resultatet.

Amnet skall vidare bidra till att eleverna utvecklar en egen samhillsupp-
fattning och ge en god grund for fortsatta studier.

Eleverna skall lira sig att skilja pa fakta och virderingar dven i komplice-
rade samhillsfragor, forstd bakgrunden till dessa virderingar och hur de
uppstatt.

Eleverna skall kunna géra egna stillningstaganden.

Eleverna skall kunna sitta in utvecklingen av det svenska samhillet i ett
globalt perspektiv, bade i nutid och i historisk belysning.

Karaktar och struktur

Undervisningen i samhillskunskap skall pd ett systematiskt sétt stodja och
utveckla elevernas forméga att bearbeta och analysera viktiga samhallsfor-
héllanden och samhillsfragor. For att eleverna skall kunna gora en sddan
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analys och ta stéllning till den kommande utvecklingen krivs kunskaper
om den historiska utvecklingen. Undervisningen skall dérfor bidra till att
eleverna tilldgnar sig ett historiskt perspektiv och forstar det forflutnas be-
tydelse for nuet. Viktigt dr insikter om samspelet mellan samhille och natur
i ett utvecklingsperspektiv.

Amnet samhillskunskap spanner Gver stora kunskapsomriden. Sadana
kunskapsomraden ir:

demokratins innehall och uttryckssiitt,

samhillets organisation utifrn politiska, sociala, ekonomiska, kulturella,
religiosa och rumsliga aspekter,

individers och gruppers skilda livsvillkor,
arbetsliv och sociala forhdllanden,
fragor kring kulturarv, identitet, kulturméten och kulturkonflikter,

internationella forhallanden, internationell utveckling, samlevnad och
konfliktsamspelet mellan samhille och natur och ddrmed sammanhéngande
6verlevnadsfragor.

Dessa kunskapsomraden rymmer méanga samhillsfragor, som kan bilda ut-
géngspunkt for studier och analys. En och samma sambhillsfriga berér ofta
flera av dessa kunskapsomraden. Jimforelsen mellan svenska och utlind-
ska forhéllanden 4r en viktig del av d&mnet. Studierna skall utveckla elever-
nas formaga att forsta alltmer av internationella relationer ~ ur ekonomiska,
sociala, politiska och kulturella aspekter — och orsaker till internationella
konflikter, innebérd och effekter av fredsstrivanden, internationell samver-
kan pa olika omréden samt sikerhetspolitiska och folkrittsliga fragestill-
ningar. Undervisningen i samhillskunskap skall sitta in samhillsfrigorna i
ett sévil globalt som nationellt och regionalt/lokalt sammanhang och sam-
tidigt belysa sociala frigor pa grupp- och individnivé.

Vid bearbetning och analys av samhillsfrigor ar det viktigt att framhiva
att olika utgdngspunkter, perspektiv och ideologier ger skilda sitt att se pa
samhiillet och samhillsutvecklingen. Val av perspektiv och urval av fakta
priglas alltid av vérderingar. Undervisningen skall ge goda kunskaper om
dessa virderingar, deras historiska ursprung savil som samtida uttryck.
Eleverna skall bli medvetna om sina egna och andras virderingar och deras
konsekvenser.

I det moderna sambhillet kommer information om olika foreteelser ofta
fran olika killor och genom ménga olika medier. Att sovra och virdera
budskap utifran kunskap om killornas art och de olika mediernas begrins-
ningar #r en viktig del i analysen. Det dr visentligt att i samhillskunskap ha
ett pluralistiskt betraktelsesitt, vilket innebir att eleverna skall se samhills-
frigorna utifran olika perspektiv.



Kursplaner

79

Amne: Samhalilskunskap
Kurs: Samhallskunskap A
Kurskod: SH200

Podang: 90

Mal
Mailet for kursen ir att eleverna skall fa férdjupa och strukturera sina kun-
skaper om samhiille, arbetsliv och ekonomi genom studier av skilda sam-
hillsfragor. Eleverna skall fa reflektera éver, analysera och diskutera sam-
hillsférhallanden i Sverige och andra linder. Eleverna skall ocksd fa
mojlighet att fordjupa sig i nigon samhillsfriga av sirskild betydelse for
deras respektive studieinriktning.

Kursen skall genom sévil innehdll som form bidra till att férmedla och
hos eleverna férankra de virden som vart samhillsliv vilar pa.

Efter genomgéngen kurs skall eleven

kunna redogéra for viktiga politiska ideologier och deras utveckling samt
hur dessa ideologier paverkar synen pé olika samhillsforhallanden,

ha fordjupade kunskaper om hur det svenska samhillet vixt fram och fun-
gerar i dag samt kunna gora vissa jimforelser med forhéllanden i andra
lander,

kénna till vad som paverkar samhiillets, féretagens och individens ekono-
miska forhéllanden,

kunna lagga historiska perspektiv pa den ekonomiska, politiska och sociala
utvecklingen,

kunna reflektera Gver internationella relationer och globala forhdllanden ur
ekonomiska, sociala, politiska, folkrittsliga och kulturella aspekter samt
vara medveten om forutsittningarna for internationell samverkan och den
svenska sikerhetspolitikens mél och medel,

kunna anvinda olika kunskapskiillor och verktyg for att analysera och dis-
kutera samhillsfrigor ur olika infallsvinklar och si att de egna &sikterna
tydligt framgér.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven deltar i och tar ett visst eget ansvar for studieplaneringen i sam-
hillskunskap.

I studiet av skilda samhillsfragor soker eleven sig fram till, anvinder och
presenterar relevanta fakta, savil inhemska som internationella.

Eleven ser pé fragorna utifrdn olika perspektiv och virderingar och anger
orsaker och konsekvenser i den valda fragan.
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Eleven drar egna slutsatser och uppvisar ett begynnande eget stillnings-
tagande.

Utifrén en historisk bakgrund kan eleven till vissa delar beskriva det
svenska samhillet ur ekonomisk, politisk och social aspekt.

Eleven har tilldgnat sig en grundlidggande kunskap om sin egen och andra
manniskors livsvillkor och kulturella identitet.

Eleven redogor for hur olika idéer och virderingar i samhiillet har utveck-
lats och hur de styr minniskors tinkande och handlingar.

Viil godkiind

Eleven deltar aktivt och ansvarsfullt i studieplaneringen i samhillskunskap.
Eleven kan utifrdn olika perspektiv och virderingar soka fram, vilja ut,
sammanstilla och analysera ett brett utbud av inhemska och internationella
fakta for att belysa olika aspekter samt ange orsaker och konsekvenser i
valda samhiillsfragor.

Eleven uttrycker och argumenterar for en egen stindpunkt och drar ana-
lyserande och reflekterande slutsatser.

Eleven har tilldgnat sig grundldggande kunskaper om ekonomisk, politisk
och social utveckling i ett historiskt perspektiv och kan forklara svenskt
samhillsliv under 1900-talet .

Eleven har insikt i individers och gruppers skilda livsvillkor och kulturel-
la identitet.

Eleven har insikt i om hur olika idéer och virderingar har utvecklats och
om hur detta kan piverka egna och andras stillningstagande i skilda sam-
hillsfragor.

Amne: Svenska

Syfte

Det 6vergripande syftet med undervisningen i svenska i gymnasial utbild-
ning &r att eleverna skall 6ka sin formaga att tala, ldsa och skriva svenska
och att de skall tka sina kunskaper om litteraturen. De skall utveckla sin
forméga att anviinda spréket for att frimja sin personliga utveckling och pé
s sitt skaffa sig nddvindig beredskap for livslangt lirande, yrkesverksam-
het och samhiillsliv.

Strdvan i undervisningen skall vara att gora eleverna medvetna om att
spraket oppnar nya perspektiv och gor virlden mer begriplig. Med sprékets
hjalp fods och skapas insikt om virlden och kulturarvet.

Spréiket ger ménniskan méjlighet att skapa och uttrycka den egna identi-
teten i relation till omvirlden. Spréket ger oss mdjligheter att vixa och
mogna.

Skolan och sirskilt undervisningen i svenska har ett ansvar for att hjilpa
alla elever med deras sprékutveckling och dirmed deras férméga att tinka
och lira. Didrvid maéste undervisningen utgd frén elevens egna forutsiitt-
ningar och erfarenheter. Spraket skall fungera som ett noédvindigt redskap
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for kommunikation och for studier. Det méste stidndigt utforskas och erov-
ras av var och en pa sitt sitt, efter sina behov och sin formaga under hela
livet.

Undervisningen i svenska skall striva efter att eleverna utvecklar lust och
formaga att lisa skonlitteratur fran olika tider och kulturer, s att de blir
fortrogna med olika forfattarskap och genrer och stimuleras till att soka sig
till skonlitteraturen som en killa till kunskap och glidje.

Skonlitteraturen skall bidra till att gora eleverna fortrogna med grundlig-
gande demokratiska, humanistiska och etiska virden. Den skall utveckla
deras forméga att sitta in sig sjidlva i ett kulturellt och historiskt samman-
hang. P s sitt skall eleverna fa mojlighet att fordjupa savil sin forstaelse
for manniskor fran andra kulturer och andra levnadsférhillanden som sin
forméga att reflektera 6ver och forstd forandringar i kultur och samhille.

Karaktir och struktur

Det svenska spriket som det talas, ldses och skrivs #r det centrala i under-
visningen i svenska. Eleverna skall i svenskundervisningen utveckla, bred-
da och fordjupa sin lds- och skrivforméga, sin forméga att tala och samtala
samt férmégan att lyssna och uppfatta.

Elever med bristande kunskaper i svenska maste lira sig spréket under
andra betingelser 4n vad som giller for elever som behirskar svenska vil.
Dessa elever skall fa en undervisning i dmnet som dr anpassad till deras
behov.

For horselskadade och dova giller sérskilda forutsittningar.

Sprék och litteratur dr amnets huvudsakliga innehall.

Varje elev skall i sina svenskstudier aktivt arbeta med att tillgodogora sig
och skapa texter. Med texter avses allt frin skonlitteratur, saklitteratur och
elevernas egna texter, till litteriira uttryck formedlade via etermedier, dags-
press, teater, film m. m. Arbetet skall bidra till elevens sprékutveckling och
till att utveckla formégan att tolka, reflektera ver och kritiskt granska olika
typer av text.

For att fraimja inldrningen behover eleverna fa kunskap om de teorier och
fakta som finns om lds- och skrivinliming, talekonsten och konsten att
lyssna. Likasa bor de fa préva pa olika konstnirliga och estetiska uttryck
inom dmnets ram.

Amnets olika delar skall vivas samman till en helhet och tillsammans ut-
veckla ett fordjupat sprikmedvetande hos eleverna. De skall fa storre for-
trogenhet med, forstéelse av och kunskap om litteratur. I undervisningen
integreras sprakliga aspekter med litterira och sprikteoretiska. Att lisa,
skriva, tala, och lyssna blir meningsfullt nir eleverna far svar pa frigor om
sig sjdlva och sina relationer till andra, till historien, till nutiden eller till
framtiden.

Kérnédmnet svenska #r uppdelat i tva kurser, namligen

Kurs A: Spraket och ménniskan (80 poing) och

Kurs B: Sprék - litteratur — samhille (120 poing)
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Amne: Svenska

Kurs: A: Spraket och méanniskan
Kurskod: SV203

Poéng: 80

Mal

Malet for kursen ir att eleverna skall fa tillimpa, bredda och fordjupa si-
na kunskaper enligt studieinriktning och behov. De skall fa forstielse for att
minniskan och spriket utgoér en oupploslig enhet. Sivil litteraturldsning
som egen anvindning av spriket i tal och skrift ingar. Kursen skall 6ka ele-
vernas tilltro till den egna sprakliga formégan.

Denna skall i olika arbets- och kommunikationsformer utvecklas till ett
allt bittre redskap for tinkande och lirande genom att eleverna bereds till-
fille att arbeta med spriket och litteraturen pa ett undersdkande och expe-
rimenterande sitt. Litteraturlisning skall vara en kiilla till kunskap och per-
sonlig utveckling och bilda utgngspunkt for samtal och skrivande.

Efter genomgangen kurs skall eleven

kunna férmedla asikter, erfarenheter, iakttagelser och kunskaper i tal och
skrift pa ett klart och tydligt sitt,

kunna anviinda skrivandet for att tinka och lira,

kunna delta aktivt och konstruktivt i samtal och diskussioner med olika
syften och halla enkla anféranden infér en grupp,

kunna formulera egna tankar, iakttagelser och jamforelser vid ldsning av
saklitteratur och litterira texter fran olika tider och kulturer,

ha kunskap om och anvinda sig av grundlaggande regler for sprikets bruk
och byggnad,

kunna anvinda datorer och andra elektroniska medier for att skriva, kom-
municera och skaffa sig kunskaper,

kunna lidsa och héra texter pa danska och norska.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven formedlar &sikter, iakttagelser, erfarenheter och kunskaper sam-
manhingande i tal och skrift.

Eleven deltar i och kinner till grundlaggande regler for samtal, diskus-
sioner och debatter samt haller korta muntliga anféranden infor grupp.

Eleven anvinder sig i skrift av grundliggande regler for sprikets bruk
och byggnad och vet hur man anvinder véra viktigaste sprakliga hand-
bdcker.

Eleven anvinder i ndgra sammanhang skrivandet som redskap for inlar-
ning och tinkande genom att bl.a. anteckna och sammanfatta. For spraklig
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produktion och kunskapsinhimtande anviinder eleven med handledning
ordbehandlingsprogram och elektroniska medier.

Eleven liser sakprosa och litterira texter fran olika tider och kulturer,
ddrav négot eller ndgra hela skonlitterira verk. I samband hidrmed kan ele-
ven med viss handledning gora jamforelser och formulera egna tankar och
iakttagelser.

Eleven kan tilligna sig ldttforstdeliga norska och danska texter med
handledning och ordftrklaringar.

Vil godkiind

Eleven formedlar 3sikter, iakttagelser, erfarenheter och kunskaper sam-
manhingande och intresseviickande i tal och skrift.

Eleven argumenterar konstruktivt for sina asikter och deltar engagerande
i gruppdiskussioner samt haller vil disponerade anféranden infor grupp.

Eleven skriver varierat i sévil berittande som utredande form pa ett i hu-
vudsak korrekt sprik med sjilvstindig, personlig sprikbehandling.

Eleven har forméga att planera och i viss méan utvirdera sitt arbete och
dédrvid utnyttja skrivandet som redskap. For spraklig produktion och kun-
skapsinhdmtande anvinder eleven ordbehandlingsprogram och elektroniska
medier.

Eleven kinner till ngra viktiga litterdra termer och berittarteknikens
grunder for att sjdlvstandigt kunna gora iakttagelser och jamforelser vid
ldsning av litteratur.

Eleven siitter sina kunskaper och erfarenheter i relation till den litteratur
som lidses och gor dirvid egna reflektioner Gver innehall och form.

Eleven kan tilldgna sig littforstieliga danska och norska texter pa egen
hand med hjalp av ordlista.

Amne: Svenska

Kurs: B: Sprak - litteratur - samhalle
Kurskod: SV201

Poang: 120

Mal

Malet for kursen &r att eleverna skall fa tillimpa, bredda och fordjupa sina
kunskaper enligt studieinriktning och behov. De skall tilldgna sig kunska-
per om hur spriket och litteraturen avspeglar samhillet och kulturen. Ett
historiskt perspektiv i studierna skall ge kunskap om liv och tidnkande i det
forflutna, samtidigt som kunskapen om nuet dirigenom skall f& djup och
bredd. Eleverna skall fA mgjlighet att pa ett fordjupat sétt och med olika ar-
betsformer sitta litteraturldsningen och sprikstudierna i centrum. I sam-
band med lisning i ett historiskt och jimforande perspektiv studeras spra-
kets utveckling och bruk i samhillet férr och nu.
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Kursen har en analytisk inriktning, dir bade skrivandet och det forbered-
da talandet ingdr med samlande av material, planering, bearbetning och ut-
formning av egna texter.

Vid sidan av essiistiskt och kritiskt/analytiskt skrivande skall eleverna
ocksa f& prova olika konstnirliga uttryckssiitt.

Efter genomgangen kurs skall eleven

kunna uttrycka sina tankar i tal och skrift s vil att spraket i skilda sam-
manhang fungerar som ett effektivt medel for kommunikation och péver-
kan,

kunna formedla andras tankar, sammanstilla och dra slutsatser sa vil att
innehall och budskap blir tydliga,

ha list och behandlat centrala svenska, nordiska och internationella litterira
verk,

ha kunskap om forfattarskap, epoker och idéstrémningar i kulturer férr och
nu, med sirskild tonvikt pa 1900-talets litteratur och idéutveckling,

kunna jimfora och se samband mellan texter fran olika tider och kulturer
samt i tal och skrift kunna formulera intryck och iakttagelser i samband
med ldsningen,

kunna analysera och samtala om budskap i texter av olika slag i olika me-
dier for att kritiskt granska och bedoma deras innehall och syfte,

kunna anvinda skrivandet pé ett fordjupat sitt som ett medel for tinkande
och ldrande,

kunna formulera iakttagelser och slutsatser om sprakliga skillnader i olika
historiska, regionala, kulturella och sociala sammanhang, dven sidana
skillnader som finns mellan generationer och mellan min och kvinnor,

kénna till viktiga genrer och litteraturvetenskapliga begrepp som har bety-
delse for tolkning, granskning och analys av texter i olika medier,

ha utvecklat sin forméga att ldsa och forstd danska och norska och ha viss
kénnedom om spriken och spraksituationen i hela Norden.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven tilldgnar sig centrala litteréra texter fran skilda epoker och sprikom-
réden via bicker, teater och film.
Eleven diskuterar innehéll, gestalter, birande tankar och tidstypiska drag
och har kunskap om betydelsefulla forfattarskap och idéstrébmningar.
Eleven anviinder enkla litterira begrepp och kan identifiera olika genrer.
I tal och skrift formulerar och motiverar eleven sina egna intryck av lis-
ningen.
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Eleven har i stora drag utvecklingen av det svenska spraket klart for sig,
gor iakttagelser och reflekterar 6ver historiska och sociala sprakskillnader.

Eleven har viss kunskap om spréksituationen i Norden och lidser och for-
star ej alltfér komplicerade danska och norska texter.

Eleven jamfor och granskar kritiskt budskap i olika medier.

Eleven samlar, sovrar och sammanstiller med viss hjidlp material for
muntlig eller skriftlig framstillning och uttrycker kinslor, tankar och erfa-
renheter pa ett i sammanhanget fungerande sprak.

Viil godkind

Eleven tilldgnar sig centrala litterira texter fran skilda epoker och sprakom-
riden via bicker, teater och film.

Eleven analyserar och tolkar sjilvstindigt och inkidnnande tankar och ka-
raktdrer i litterdra texter och tillimpar dérvid litteraturvetenskapliga be-
grepp. Vid lasning av litterér text reflekterar eleven 6ver dess giltighet for
vér egen tid.

Eleven har kidnnedom om sociolekter, dialekter, maktsprdk och invand-
rarnas spréaksituation.

Eleven redogor for de europeiska sprakens sliktskap, ursprung och pa-
verkan pa svenskan och har kunskap om spriksituationen i Norden samt 13-
ser med god forstielse ej alltfér komplicerade danska och norska texter.

Eleven planerar och utformar sina texter och kan i tal och skrift med sti-
listisk sékerhet pa ett for mottagaren relevant sitt férmedla &sikter, erfaren-
heter och kunskaper.

Amne: Svenska som andrasprak

Syfte

Syftet med @mnet svenska som andrasprak ir att elever med ett annat mo-
dersmél 4n svenska skall fi mojligheter att utveckla god forméaga att kom-
municera muntligt och skriftligt pd svenska i utbildning, samhillsliv och
arbelsliv. Undervisningen skall stédja den speciella inldrningsprocess som
tillignandet av ett andrasprik innebdr och ddrmed hjilpa eleverna till en
mycket vid och varierad sprakutveckling. Eleverna skall genom undervis-
ningen ldra sig att anviinda skrivandet for att tinka och lidra. Litteraturlas-
ningen skall — ut6ver att vara en killa till glidje, personlig utveckling och
tilifredsstillelse — tka elevernas medvetenhet om den betydelse skonlittera-
turen har for sprakutveckling och kulturférstéelse.

For elever som har ett annat modersmal #n svenska &r undervisningen i
svenska som andrasprak inte bara en vig till allt béttre sprékbehirskning
och sprakutveckling utan den férdjupar ocksa elevernas forstielse av livet i
Sverige. Innehdllet i dmnet svenska som andrasprdk kan inte delas upp i
moment som bygger p& varandra i en given turordning. Den sprakutveck-
lande undervisningen maéste folja en cyklisk progression, varvid kunska-
perna om sprikets olika komponenter, kultur och samhille kontinuerligt
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vidgas och fordjupas under hela skoltiden. Varierande aspekter pad sam-
hillsliv och kultur skall dérfor dterkommande integreras i sprikundervis-
ningen, si att eleverna blir alltmer delaktiga i de forhéllningssitt och de
traditioner som kénnetecknar det land som de nu bor i. Genom undervis-
ning i svenska som andrasprék skall eleverna fa s goda kunskaper i svens-
ka sa att de med fullt utbyte kan tillgodogéra sig undervisningen i andra
d@mnen och s att de kan gé vidare i det svenska utbildningssystemet.

Inldrningen av ett nytt sprak ir en lingsiktig process som fortsiitter dven
efter det att eleven avslutat sina studier. Undervisningen i svenska som
andrasprék skall déarfor syfta till att eleverna tilldgnar sig metoder och
verktyg for andraspraksinliming, si att de sjilva kan ta ansvar for att vida-
reutveckla sitt sprék for att uppna forstaspréksniva i svenska. Dirmed kan
dven deras utveckling mot aktiv tvasprakighet stodjas.

Karaktar och struktur

Undervisningen i svenska som andrasprak karaktiriseras av att inlirningen
av spréiket sker i det land dir spraket talas. Den omgivande svensksprikiga
miljon 4r en outtdmlig resurs i undervisningen. Med omgivningens talade
och skrivna svenska som utgingspunkt skall eleverna f& mojligheter att ut-
veckla mycket goda inldrningsstrategier, sé att de fortlopande kan utveckla
sina kunskaper i svenska.

Amnets huvudsakliga innehdll giller sprik och sprikutveckling. De
sprékliga aktiviteterna att lyssna, tala, lisa och skriva p& svenska ger kur-
serna deras struktur. Undervisningen priiglas av elevernas behov av att
kunna kommunicera pa svenska i krivande sammanhang. I hogre grad in
elever med svenska som modersmal behover de lyssna, medvetet bygga
upp ett mycket rikt ordforrad, oka sin forstdelse av grundliggande begrepp,
ldra sig avancerade begrepp och strukturer samt 6va uttal for att kunna gora
sig forstddda vid och forstd dven en analyserande och utredande framstill-
ning. Kunskaper om det svenska spraket och den svenska litteraturen, med
jamforelser med virldslitteraturen, #r ett viktigt kunskapsomréde.

Studiet av svenska texter i vid bemirkelse, diir film, etermedier etc. ingar,
skall dessutom bidra till att ge eleverna kunskaper om svensk kultur och
svenskt samhillsliv. Elevernas egna erfarenheter och jimforelser med ur-
sprungslandets kulturella och samhilleliga férhallanden 4r en av utgdngs-
punkterna i undervisningen.

Amne: Svenska som andrasprak

Kurs: Svenska som andrasprak A
Kurskod: SV2201

Poang: 80

Mal

Milet for kursen ir att eleverna vidareutvecklar sin formaga att forstd
svenska i tal och skrift och att sjdlva kunna uttrycka sig muntligt och
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skriftligt pa ett allsidigt sétt. Eleverna skall fi 6kade forutsittningar att be-
skriva och tolka sina erfarenheter och upplevelser, sitta in dem i vida sam-
manhang och knyta in till idéer och tankar. Eleverna skall fi tillimpa,
bredda och fordjupa sina kunskaper enligt studieinriktning och behov. Sa-
vil litteraturlisning som egen anvindning av spriket i tal och skrift ingér.

Kursen skall &ka elevernas tilltro till den egna formagan att uttrycka sig
pa svenska. Den sprakliga formagan skall i olika arbets- och kommunika-
tionsformer utvecklas till ett allt bittre redskap for tinkande och lirande
genom att eleverna bereds tillfille att arbeta med det svenska spréket pa ett
undersdkande och experimenterande stt.

Litteraturldsning skall vara en kiilla till kunskap och personlig utveckling
samt utgéra en grund for djupare omvirldskunskaper och for ord- och be-
greppsinlidrning. Litteraturlisningen dr utgingspunkt for samtal och skri-
vande och bidrar ddrmed till elevernas allsidiga sprakutveckling.

Efter genomgangen kurs skall eleven

vilja och viga anvinda det svenska spraket for muntlig och skriftlig kom-
munikation i skiftande sammanhang och situationer,

ha ett rikt ordforrad.

kunna uttrycka kinslor, virderingar och asikter i tal och skrift pa ett nyan-
serat sitt.

kunna, med tydligt uttal och god sprékbehandling, samtala om och diskute-
ra aktuella fragor och sociala och kulturella foreteelser, beskriva sina erfa-
renheter av sin kultur och jimfora med den svenska kulturen.

kunna forsta langre muntliga och skriftliga framstillningar, uppfatta och
analysera hur spraket anpassas till situation och mottagare,

kunna anvinda skrivandet for att tinka och lira.

kunna formulera egna tankar, iakttagelser och jamforelser vid ldsning av
saklitteratur och litterira texter fran olika tider och kulturer,

ha god kunskap om grundliggande regler for svenska sprikets bruk och
uppbyggnad och god forméga att tillimpa denna kunskap,

kunna anviinda olika hjdlpmedel] sdsom lexikon, uppslagsbocker och dato-
rer som informationskillor,

ha kénnedom om andraspréksinliming och kunna med hjilp inventera och
beskriva sina kunskaps- och firdighetsbehov samt planera och utvirdera
sin inldrning.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven har ett relativt stort ordforrrdd och anvinder det i muntlig och
skriftlig kommunikation i olika situationer.
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Eleven kan hélla korta muntliga anforanden infor grupp och medverkar i
samtal och gruppdiskussioner rérande aktuella foreteelser samt kan utan
storande uttals- och grammatikfel framftra sina synpunkter pa ett samman-
hiéngande sitt. Eleven beskriver och tolkar sina upplevelser sévil fran sin
egen kultur som frén den svenska.

Eleven forstdr med viss hjélp langre muntliga och skriftliga framstill-
ningar av skiftande slag och svarighetsgrad. Eleven uppfattar och reflekte-
rar Gver sprikliga variationer och hur de anvinds i olika sammanhang.

Eleven anviinder skrivandet for eget tinkande och lirande.

Eleven formulerar egna tankar och iakttagelser och gér med handledning
jimforelser vid lisning av texter av olika slag och fran olika tidsperioder
och kulturer.

Eleven har god kunskap om svenska sprakets grammatiska och morfolo-
giska uppbyggnad och anviinder denna kunskap i tal och skrift.

Eleven utnyttjar olika hjidlpmedel som informationskillor samt anvénder
med handledning ordbehandlingsprogram for spréklig produktion.

Eleven har kidnnedom om andraspraksinliming, kan med hjilp planera
och utvirdera sin egen sprakinlarning samt arbetar med att forbittra sitt
sprak.

Vil godkind

Eleven har ett stort ordforrdd och anvinder spriket fér muntlig och skriftlig
kommunikation i skiftande sammanhang.

Eleven deltar i samtal med tydligt uttal och god sprakbehandling, ut-
trycker kinslor, virderingar och &sikter pa ett relevant sétt samt diskuterar
aktuella fragor. Eleven beskriver och tolkar sina upplevelser savil fran sin
egen kultur som fran den svenska och knyter an till egna idéer och tankar.

Eleven forstar lingre muntliga och skriftliga framstillningar av skiftande
slag och uppfattar och analyserar sprékliga variationer.

Eleven kan ingdende kommentera sdvil skonlitterira texter som saklitte-
rdra samt sétter sina egna erfarenheter i relation till den litteratur som léses.

Eleven kan pé ett vildisponerat och relativt korrekt sitt formulera olika
typer av skriftliga texter. Eleven har god kunskap om det svenska sprékets
grammatiska och morfologiska uppbyggnad. Betréffande ordvalet uppvisar
elevens sprik en utveckling mot hégre abstraktionsniva och meningsbygg-
naden #r varierad.

Eleven anvinder pa egen hand olika hjilpmedel som informationskéllor
samt ordbehandlingsprogram for spraklig produktion. Eleven har kinnedom
om andraspriks inldrning och kan planera och utvirdera sin egen sprakin-
larning samt arbetar insiktsfullt med att férbéttra sitt sprak.
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Amne: Svenska som andrasprak
Kurs: Svenska som andrasprak B
Kurskod: SV2202

Poang: 120

Mal

Malet for kursen #r att eleverna ytterligare skall fordjupa formégan att an-
vidnda det svenska spraket och fa tillimpa och bredda sina kunskaper enligt
studieinriktning och behov. Eleverna skall f& mdjligheter att lisa mycket
skonlitteratur och fordjupa sina kunskaper. De skall tilldgna sig kunskaper
om hur spraket och litteraturen speglar samhillet och kulturen.

Kursen har en analytisk inriktning, dir bade skrivandet och det férbered-
da talandet ingér med samlande av material, planering, bearbetning och ut-
formning av egna texter.

Vid sidan av utredande och analytiskt skrivande skall eleverna ocksa fa
utveckla sitt personliga skrivande.

Efter genomgangen kurs skall eleven

vilja och kunna anvinda det svenska spriket for muntlig och skriftlig
kommunikation i olika situationer,

ha ett mycket rikt och varierat ordférrad,

kunna medverka i samtal och diskussioner om varierande dmnen i olika
gruppsammansittningar, reflektera over informella regler och roliférvint-
ningar som styr sddana samtal och relatera dem till sin egen kulturs normer,

kunna beskriva sin sprakliga och kulturella bakgrund och dérvid géra jim-
forelser med det svenska spraket och den svenska kulturen,

kunna uttrycka sig i tal och skrift pd ett nyanserat och idiomatiskt sprék for
olika syften och mottagare samt kunna presentera klara och tydliga skriftli-
ga och muntliga framstillningar for olika malgrupper,

kunna formedla andras tankar, sammanstilla och dra slutsatser s& vil att
innehéll och budskap blir tydliga,

kunna analysera och samtala om budskapet i skriftliga och muntliga fram-
stillningar av olika slag i olika medier for att kritiskt granska och bedéma
deras innehall och syfte,

kunna anvinda skrivandet pa ett fordjupat sitt som ett medel for tinkande
och ldrande,

ha last skonlitteratur fran olika tider och kulturer med tyngdpunkt pa svensk
1900-talslitteratur och kunna reflektera 6ver texterna och i anknytning till
dem, skriva och samtala om egna och andras upplevelser, virderingar och
levnadsvillkor,
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ha fordjupade kunskaper om det svenska sprakets bruk och uppbyggnad
och god férmaga att tillimpa dessa kunskaper for att bearbeta och forbittra
sitt eget sprak,

ha kiinnedom om och kunna diskutera sprakliga skillnader i olika grupper i
samhillet och ha viss kinnedom om svenska sprékets historiska utveckling
och sirart i forhéllande till andra sprik,

kunna anvinda datorer for spraklig produktion och kommunikation samt
databaser for kunskapsinhimtande,

sjdlvstjindigt kunna inventera och beskriva sina kunskaps- och fardighets-
behov, planera och utvirdera sitt arbete,

vara medveten om villkoren forgynnsamt lirande, kunna tillimpa olika sitt
att lira beroende p& sammanhang samt ha kunskap om sprikinlirning och
andraspriksutveckling.

Betygskriterier
God kiind

Eleven har ett rikt och varierat ordférrdd, kan med ett nyanserat och idio-
matiskt sprak uttrycka sig i tal och skrift for olika mottagare samt deltar
med engagemang i samtal och diskussioner. Eleven kan tydligt och klart
géra muntliga och skriftliga framstéllningar for olika malgrupper. Eleven
anvinder skrivandet pé ett férdjupat sitt for sitt tinkande och ldrande.

Eleven kan sammanstilla, kritiskt granska och reflektera dver budskap i
skriftliga och muntliga framstéllningar av varierande slag i olika medier.

Eleven uppmérksammar oskrivna regler och rollférvintningar i samtal
och diskussioner i den egna och i den svenska kulturen.

Eleven kan beskriva likheter och skillnader mellan det egna och det
svenska spraket och kulturen.

Eleven har férdjupade kunskaper om svenska sprikets uppbyggnad och
anviandning och kan sjilvstiandigt tillimpa dessa kunskaper for att forbattra
sitt eget sprak.

Eleven tilldgnar sig och reflekterar Sver litterira texter fran skilda epoker
och sprékomraden, savil utdrag som hela verk. Eleven kan i anknytning till
texterna skriftligt och muntligt diskutera innehéll, gestalter, upplevelser och
virderingar samt levnadsvillkor, samtala om budskap och identifiera olika
genrer.

Eleven har kiinnedom om sociala sprakskillnader och har viss kinnedom
om svenska sprakets sliktskapsforhéllanden och historiska utveckling.

Eleven &r medveten om och kan tillimpa olika inldmingsstrategier samt
anviénder skrivandet for att tinka och ldra med hjilp av ordbehandlingspro-
gram. Eleven kan sjilvstindigt strukturera och utvirdera sin inldrning samt
har kunskap om sprékinlirning och andraspriksutveckling.
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Vil godkind

Eleven har ett mycket rikt och nyanserat och for mottagaren anpassat ord-
forrdd, kan med relativt stilistisk sikerhet uttrycka sig muntligt och skrift-
ligt for olika malgrupper samt for, pa ett medvetet konstruktivt sitt, samtal
och diskussion framat.

Eleven kan tydligt sammanstilla, kritiskt granska och analysera budskap
i muntliga och skriftliga framstéillningar av varierande slag i olika medier.

Eleven kan jamfotra verbala och sociala normer i samtal och diskussioner
i det egna och det svenska spraket samt i den egna och den svenska kultu-
ren.

Eleven har foérdjupade kunskaper om svenska sprékets uppbyggnad och
anvindning samt kan insiktsfullt och sjélvstindigt med 6kad formaga till-
limpa dessa kunskaper for att forbéttra sitt sprak genom inventering och
beskrivning av sina kunskaps- och fardighetsbehov. Eleven kan planera och
utvirdera sitt arbete och har god kunskap om sprikinldrning och andra-
spraksutveckling.

Eleven studerar litterira texter fran skilda epoker och sprakomraden, sé-
vil utdrag som hela verk. Eleven kan i tal och skrift analysera och kom-
mentera de lédsta texterna och anvénder harvid litterdra begrepp. Eleven an-
knyter i detta arbete till egna och andras upplevelser, virderingar och
levnadsvillkor.

Eleven har god kunskap om sociala sprakskillnader och om svenska
sprakets ursprung och utveckling.

Eleven viljer de mest effektiva inldrningsstrategierna och kan utvirdera
sin arbetsinsats. Eleven arbetar stindigt med att forbittra sitt sprak. I sitt
arbete kan eleven anvinda sig av datorer och databaser.
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KURSER SOM EJ AR DIREKT KNUTNA TILL PROGRAM

Amne: Svenska

Kurs: C: Skriftlig och muntlig kommunikation
Kurskord: SV202
Podng: 50

Forkunskapskrav: Spraket och ménniskan

Mal

Malet for kursen ir att den skall ge eleverna méjlighet att finslipa och ut-
veckla sina kommunikativa fardigheter och forbereda sig for hogskolestu-
diernas och yrkeslivets muntliga presentationer och formella skrivande.
Kursen skall ge eleverna tillfille att utveckla formégan att 6verblicka stérre
kunskapsfilt och att genomféra stérre och sjilvstindigare muntliga och
skriftliga uppgifter. Eleverna skall f tillfille att utveckla ett alltmer veten-
skapligt stt att tinka och arbeta. For detta dndamal skall ett fordjupat stu-
dium av texter ingé savil populidrvetenskapliga som vetenskapliga texter i
anknytning till bidde kdrndmnen och karaktdrsimnen. Tillimpningar och
fordjupningar skall géras med hinsyn till elevernas intressen, studieinrikt-
ning och framtida behov.

Efter genomgéngen kurs skall eleven

ha férdjupat sina kunskaper om spraket som redskap for kommunikation,
tinkande, inldrning och probleml$sning,

ha férdjupat sina kunskaper om texter och textuppbyggnad,
kénna till det offentliga talandets villkor

kunna uttrycka sig i tal och skrift s& vil att eleven kan gora sig gillande i
sammanhang som stiller hoga krav p& engagemang, kunskaper, vederhif-
tighet och precision,

kunna variera sitt sprik med hinsyn till syfte och mottagare,

kunna sjélvstindigt ldsa och analysera texter, speciellt sidana som har an-
knytning till elevens studieinriktning,

kunna i olika killor s6ka, sovra och virdera material, sa att eleven sjilv-
stindigt kan géra sammanstillningar utredningar och argumenteringar,

kunna kritiskt granska och virdera argumentation och budskap i olika me-
dier.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven kénner till vad som kinnetecknar det offentliga spréket i tal och kan
i sitt skrivande med négon hjilp félja sprikets normer, Eleven kan vinda
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sig till flera obekanta lyssnare och lisare och klargéra huvudpunkter i sina
resonemang.

Eleven forstdr de texter som ir relevanta for vald studieinriktning och
kan diskutera texters och mediers innehll, form och budskap.

Eleven kan sovra och virdera inslag i olika killor och dessutom med
handledning sammanstilla dessa till egna korta utredningar, rapporter och
Ovriga skrivelser. Eleven kan omarbeta sina egna texter och utnyttja andras
synpunkter.

Eleven har kinnedom om olika aspekter pa spriket som kommunika-
tionsmedel och kan i viss man analysera och modifiera sitt sprak efter ak-
tuell situation.

Vil godkiind

Eleven behirskar det offentliga spriket i tal och skrift och kan i sitt skri-
vande utan svarigheter formulera sig enligt skriftsprékets normer. Eleven
kan anvinda det sprdk som ér ldmpligt i den givna situationen si att bud-
skapet forstds av obekanta grupper av lidsare och lyssnare.

Eleven forstar alla slags texter utan namnvirda begrinsningar och kan
sjdlvstindigt diskutera innehéll, form, sprak och budskap i dessa och dvriga
medier, bade ur séndar- och mottagarsynvinkel.

Eleven kan pé egen hand soka i olika killor, kritiskt granska dessa frén
béde formella och innehéllsliga utgdngspunkter samt pa egen hand utforma
personliga utredningar, rapporter o. d., som bygger pa kunskaper och vir-
deringar. Eleven bearbetar och forbittrar sina egna texter och tar hénsyn till
och virderar synpunkter fran andra.

Eleven kan analysera olika sprakliga sammanhang och har forstaelse for
de ménga variationer av spraket eleven moter i samhillet.

Amne: Engelska
Kurs: Engelska C
Kurskod: EN204
Poidng: 30

Mal

Milet for kursen ir att eleven fordjupar sina insikter i ett kunskaps- eller
fardighetsomride. Kursen kan utveckla elevens engelska yrkes- eller
facksprak inom programspecifika dmnen eller fordjupa kunskapen om
engelsksprikiga linders kultur eller litteratur. Kursen kan ocksé inriktas
mot lokalt valda teman eller intresseomraden, dér engelska anvinds som
arbetssprik. Studierna kan dessutom ges en speciell inriktning pa enskilda
fardigheter eller pé en allsidig spraklig kompetensutveckling.
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Efter genomgingen kurs skall eleven

ha utvidgat och fordjupat sin kompetens inom valda intresse-, kunskaps-
och fardighetsomraden

ha visat god férméga att anvinda for sin specialisering adekvata hjidlpmedel
ha utvecklat ett mer undersokande forhallningssitt till valt imne
kunna planera, genomfora och utvirdera sitt eget arbete

kunna dokumentera, demonstrera och kommentera sina arbetsresultat

Betygskriterier

Godkind

Elevens arbete inom sjélvvalt omréade #r vil avvigt och genomfért. Spréket
uppvisar god niva och kommunikationen fungerar vil.

Eleven redovisar skriftligt och muntligt sina kunskaper och kommenterar
och diskuterar sitt arbete vad giller planering, stoffval, arbetssitt och slut-
produkt.

Eleven dokumenterar en adekvat anvidndning av hjidlpmedel och visar ett
undersokande férhallningssiitt till imnet.

Vil godkind

Elevens arbete inom sjélvvalt omrade kinnetecknas av utforlighet, kvalitet,
varierat ordforrad och formell sékerhet.

Eleven visar en god forméga att planera, genomfora och utvirdera sitt ar-
bete.

Eleven redovisar muntligt och skriftligt samt kommenterar sitt arbete pi
ett varierat siitt.

Arbetet vittnar om en god fortrogenhet med sévil hjilpmedel som med
olika understkande arbetssitt.

Amne: Specialidrott
Kurs: Specialidrott A
Kurskod: SC200

Poang: 190

Mal
Kursen skall ge eleven kunskap och firdighet i specialidrotten, si att forut-

sdttningar skapas for en idrottskarridr och samtidigt ge grundliggande kun-
skap om det ideella ledarskapets betydelse i samhiillet.

Efter genomgéangen kurs skall eleven

ha utvecklat firdigheter i specialidrotten

vara fortrogen med specialidrottens teknik, taktik och regler
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ha grundliggande insikt i idrottspsykologi och dess betydelse for prestatio-
nen

ha kunskap och férdighet i ndgon triningsmetod och dess effekt for ut-
veckling av kvalitéer som kondition, styrka och rorlighet i specialidrotten

kunna organisera tdvlingsverksamhet for barn
kénna till hur man férebygger vanliga idrottsskador
ha kunskap om kostens betydelse for prestation och hilsa

ha kunskap om funktionérs- och ledarskap inom idrotten och om en idrotts-
forenings organisation

kénna till idrottsrorelsens framvixt i Sverige samt idrottens internationella
omfattning

kunna ligga etiska perspektiv pé eget idrottsutdvande.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven genomf6r under handledning traningspass som ger kondition, styrka
och rorlighet.

Eleven utdvar med god precision sin specialidrott och utfér p& god niva
tekniska och taktiska moment samt redogor pa ett enkelt sitt for specialid-
rottens regler.

Eleven leder under handledning nagon tivlingsverksamhet for barn. Ele-
ven beskriver hur man akut behandlar idrottsskador. Eleven kan ge exem-
pel pa kostens betydelse for prestation och hilsa. Eleven &r orienterad om
organisation och verksamhet i en idrottsforening och beskriver idrottsrorel-
sens framviixt i dagens samhille och ger nagra exempel pa idrottsrorelsens
internationella omfattning. Eleven kan &terge idrottspsykologiska effekter
vid utdvande av specialidrotten.

Eleven bedomer idrottsutovandets betydelse for egen utveckling samt ger
exempel pé etiska aspekter pa idrottsutgvandet.

Viil godkiind

Eleven genomfor triningspass och forstar deras betydelse for kondition,
styrka och rorlighet.

Eleven behirskar pd god niva sin specialidrott och behirskar med stor
precision savil teknik och taktik som regler i specialidrotten.

Eleven genomftr under viss handledning tivlingsverksamhet med barn
och ungdom. Eleven ger akutbehandling av ndgra vanliga idrottsskador
samt forklarar hur man forebygger idrottsskador. Eleven kan tillampa kost-
kunskap i samband med trénings- och tévlingsverksamhet. Eleven bedomer
idrottspsykologiska effekter och tar hinsyn till dessa i sin specialidrott.

Eleven redogér for en idrottsforenings organisation och verksamhet samt
for idrottsrorelsens framvixt, mal och betydelse for samhillsutvecklingen.
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Eleven virderar idrottsutdvandets betydelse for sin egen och andras ut-
veckling samt ligger sjilvstindigt etiska aspekter pad idrottsutbvandet i
stort.

Amne: Specialidrott
Kurs: Specialidrott B
Kurskod: SC201

Poang: 110

Forkunskapskrav: Specialidrott 190 podng

Mal
Kursen skall ge eleven en foérdjupad kunskap och fardighet i specialidrotten

och dérmed skapa forutsittningar for en idrottskarriir p& nationell nivé och
en forstaelse for ett samhiilleligt engagemang genom idrotten.

Efter genomgingen kurs skall eleven

ha vil utvecklade fiardigheter i specialidrotten
vara vil fortrogen med specialidrottens teknik, taktik och regler
ha kunskaper i idrottspsykologi och dess tillimpning i specialidrotten

ha kunskap och firdighet i olika trdningsmetoder och deras effekt for ut-
veckling av kvaliteter som kondition, styrka och rérlighet i specialidrotten

kunna leda och organisera sdvil tranings- som tivlingsverksamhet fér barn
och ungdom

kunna férebygga och akutbehandla vanliga idrottsskador

ha kunskap om kostens betydelse for prestation och hilsa

ha kunskap och firdighet i funktioniirs- och ledarskap

ha kunskap om en idrottsforenings organisation och verksamhet

kédnna till idrottsrérelsens framviixt, mal och betydelse i dagens och mor-
gondagens samhiille

kénna till idrottsrorelsens internationella omfattning
ha forstaelse for idrottsutdvandets betydelse for individens utveckling

kunna ldgga etiska perspektiv pa savil idrottsutdvandet som idrotten i ett
dvergripande sammanhang

ha kunskap om forutsittningarna fér manligt och kvinnligt idrottsutévande.
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Betygskriterier
Godkiind

Eleven utbvar med hog precision sin specialidrott och utfor tekniska och
taktiska moment samt redogor for specialidrottens regler.

Eleven kinner till och tillimpar nidgon metod och férstar dess fysiologis-
ka betydelse i samband med trinings- och tévlingspass som ger kondition,
styrka och rorlighet. Eleven leder under handledning nigon trinings- eller
tivlingsverksamhet for barn. Eleven beskriver hur man akut behandlar id-
rottsskador. Eleven kan beskriva kostens betydelse for prestation och hilsa.
Eleven har viss kunskap om organisation och verksamhet i en idrottsfore-
ning och beskriver idrottsrorelsens framvixt i dagens samhille och idrot-
tens internationella omfattning. Eleven ir orienterad om skillnaden i forut-
sittningar mellan kvinnligt och manligt idrottsutévande.

Eleven éterger och forstér idrottspsykologiska effekter i samband med ut-
forandet av sin specialidrott.

Eleven redovisar idrottsutdvandets betydelse for egen utveckling samt
redogor for etiska aspekter pé idrottsutévandet.

Vil godkiind

Eleven behirskar sin specialidrott och tillimpar med precision sévil teknik
och taktik som regler i specialidrotten. Eleven bedémer och analyserar id-
rottspsykologiska effekter och tillimpar dessa i sin specialidrott.

Eleven har kunskaper om och tillimpar olika metoder och forstar deras
fysiologiska betydelse i samband med trinings- och tivlingspass som ger
kondition, styrka och rorlighet. Eleven kan genomfora tranings- och tiv-
lingsverksamhet med barn och ungdom.

Eleven behdrskar akutbehandling av vanliga idrottsskador och kan for-
klara hur man forebygger idrottsskador. Eleven kan tillimpa kostkunskap i
samband med trianings- och tivlingsverksamhet.

Eleven redogor for en idrottsforenings organisation och verksamhet samt
for idrottsrorelsens framviixt, mél och betydelse for samhillsutvecklingen.
Eleven redogor for skillnaden i férutsittningar mellan kvinnligt och manligt
idrottsutdvande.

Eleven bedémer idrottsutovandets betydelse for sin egen och andras ut-
veckling samt lagger sjdlvstindigt etiska aspekter pa idrottsutdvandet i
stort.

Amne: Hemsprak

Kurs: Individen och sprakanvandningen
Kurskod: HEMSP201

Poang: 60

Mal
Milet for kursen #r att eleverna utvecklar sin sprakliga forméga och fordju-
par sin forstielse for sambandet mellan spraket och minniskan samt far
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okade insikter i sprakets betydelse for individens identitet. I kursen ingér
sdvil liasning av skonlitteratur och saklitteratur som egen sprékanvindning i
tal och skrift samt studium av sprakets roll.

Kursen skall dven bidra till att utveckla elevernas sprékliga formaga i
olika arbets- och kommunikationsformer genom inslag av studieteknik och
olika arbetssitt.

Efter genomgéngen kurs skall eleven

kunna anvinda skilda uttrycksformer i tal och skrift for att klart och tydligt
kunna redovisa sakforhallanden och uttrycka tankar, asikter och kinslor

kunna anvinda lisandet och skrivandet som ett medel for tinkande och l4-
rande

kunna jimfora och sjilvstindigt formulera tankar och iakttagelser vid las-
ning av litterira texter och texter av andra slag

kunna delta aktivt och konstruktivt i samtal och diskussioner samt kinna
till de olika sociala normer och regler som péverkar spraklig interaktion

kunna hélla korta anféranden infor en grupp

ha kunskaper om de drag som ér karakteristiska for det egna spraket samt
om skillnader mellan talat och skrivet sprak och mellan vardagssprék och
offentligt sprak

kédnna till och kunna tillimpa grundliggande regler for sprakets bruk och
byggnad i tal och skrift

kunna pé olika nivéer i spriket géra jimforelser mellan sitt modersmal och
det svenska spraket

ha tillignat sig den teknik och lirt sig anviinda de hjilpmedel som behdvs
for att arbeta alltmer sjdlvstindigt.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven formedlar asikter, erfarenheter och kunskaper sammanhingande i
tal och skrift. Eleven deltar i och kinner till grundliggande regler fér sam-
tal och diskussioner samt héller korta muntliga anforanden infor grupp.

Eleven anvinder sig i skrift av grundliggande regler for sprakets bruk
och byggnad och gér med stdd av lirare jimforelser mellan olika stilnivéer
i spriket och mellan hemsprdk och svenska. Eleven anvinder uppslags-
bdcker och sprikliga handbocker och kan med handledning planera sina
studier.

Eleven liser saktexter och skonlitterira texter fran olika tider och av rim-
lig svérighetsgrad, och i samband hirmed kan eleven med stod av ldrare
gora jaimforelser och formulera egna tankar om texterna och om sitt ur-
sprung och sin identitet.
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Vil godkiind

Eleven formedlar erfarenheter och kunskaper sammanhingande och intres-
sevickande i tal och skrift. Eleven argumenterar konstruktivt for sina sik-
ter och deltar engagerande i gruppdiskussioner samt talar klart och infor-
mativt infor en grupp.

Eleven skriver varierat och personligt pa ett i huvudsak korrekt sprik.
Eleven jamfor sjdlvstindigt olika stilnivder i hemspraket och gor jamforel-
ser mellan svenskan och hemspréket. Eleven planerar och utvirderar pa
egen hand sina studier.

Vid lasning av saktexter och skonlitterira texter gor eleven sjdlvstandiga
iakttagelser och jiamforelser och sitter sina kunskaper och erfarenheter i
relation till den litteratur som ldses och den egna situationen. :

Amne: Hemsprak

Kurs: Sprak - kultur - samhiille
Kurskod: HEMSP202

Podng: 100

Forkunskapskrav: Individen och sprikanvindningen eller motsvarande
kunskaper

Mal

Milet for kursen ir att eleverna skall vidareutveckla sin sprakliga formaga,
fa vidgade kunskaper om kulturen och samhillet i ursprungslandet samt om
minoritetsgruppens villkor i Sverige. Kursen skall dven ge eleverna insikt
om hur spréket och litteraturen avspeglar samhillet och kulturen.

Varje elev skall fd mojlighet att pa ett fordjupat sitt och med studier av
litteratur och sin ursprungskultur i centrum utveckla sin sprakliga formga i
olika arbetsformer.

Efter genomgingen kurs skall eleven

ha ldst négra litterdra verk p& hemspraket och ha kunskap om centrala for-
fattarskap

vara bekant med den muntliga litterdra traditionen

kunna pd ett sakligt sdtt jamfora, kritiskt granska och ta stillning till hur ett
#mne kan skildras i texter av olika slag

ha kinnedom och, medvetenhet om och kunna diskutera sprikets utveck-
ling och roll i samhiillet, bide i ursprungslandet och i Sverige

ha kinnedom om férhéllandet mellan standardsprik och olika sprakvarite-
ter

ha kéannedom om ursprungskulturens musik och konst
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ha kunskaper om historia, religion, geografi, samhillsférhallanden och lev-
nadssitt i ursprungslandet

kunna gora jimforelser mellan sin egen kultur och den svenska kulturen.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven tillignar sig centrala litteridra verk, kinner till forfattarskap fran oli-
ka tider och kan diskutera innehéll, birande tankar och typiska drag. Eleven
vet vad som kinnetecknar den muntliga berittartraditionen i hemsprakskul-
turen. I tal och skrift motiverar eleven sina egna intryck av vad eleven hort
och last.

Eleven har den historiska utvecklingen i hemlandet klar for sig och kin-
ner till hemlandets forhillanden vad avser natur, befolkning, samhiillsliv,
levnadsitt samt karakteristiska uttryck for landets kultur.

Eleven har utvecklingen av landets sprak klar for sig och gor iakttagelser
och reflektioner 6ver historiska och sociala sprakskillnader samt jimforel-
ser med det svenska spriket.

Eleven uttrycker kinslor, tankar och erfarenheter pé ett i sammanhanget
fungerande sprak.

Vil godkiind

Eleven tolkar och analyserar saktexter och skonlitterira texter och gor dér-
vid jamf6relser och anvinder adekvata begrepp. Vid ldsning av skonlitterir
text reflekterar eleven dven ingdende ver dess giltighet for hemsprakskul-
turen och elevens egen identitet.

Eleven utnyttjar skrivande p& hemspriket for sin egen utveckling och in-
larning. Eleven planerar och utformar sina texter i tal och skrift med stilis-
tisk medvetenhet och formedlar pé ett for mottagaren relevant sitt &sikter,
erfarenheter och kunskaper.

Amne: Hemsprak

Kurs: Aktiv tvasprakighet i praktiken
Kurskod: HEMSP203

Poang: 30

Forkunskapskrav: Individen och sprdkanvéndningen

Mal

Malet for kursen #r att ge eleverna mojligheter att utveckla sin tvasprikig-
het for att kunna utnyttja den i kommande arbetsliv och studier. Utgéngs-
punkten for kursen skall vara elevernas studieinriktning. Eleverna skall fa
mdjligheter att studera texter och utveckla sitt ordférrad med anknytning till
sina studier. Eleverna skall dven fi méjligheter att tolka frin och till sitt
hemsprak i tal och skrift.

4 16-1150
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Efter genomgéngen Kkurs skall eleven

kunna i vardagliga sammanhang muntligt tolka frin hemspréaket till svenska
och tvirtom

kunna tala infor storre grupper pé sitt hemsprak

kunna pa egen hand lisa och ta stillning till texter med anknytning till
samhillsliv, arbetsliv och studieinriktning

kunna i vardagliga sammanhang Gversitta frin hemspraket till svenska och
tvirtom

kunna skriftligt och muntligt formulera sig i olika sammanhang och med
hénsyn till olika mottagare

ha breddat sin stilistiska forméga.

Betygskriterier
Godkiind

Eleven skapar forstielse mellan hemsprakstalande personer och svenskar
genom att tolka mellan spréken i vardagliga sammanhang. Eleven anpassar
sitt sprak efter innehdll och mottagare bade i tal och skrift. I tal kan eleven
vénda sig till stora grupper av lyssnare.

Eleven forstér texter som ir relevanta for den valda studieinriktningen
och for samhillslivets behov samt kan formedla innehéllet frin hemsprék
till svenska och tvirtom.

Eleven talar och skriver si att budskapet gér fram. Om budskapet inte
forstas, finner eleven olika méjligheter att nyansera och forklara pd annat
sttt tills informationen blir helt klar och entydig.

Viil godkiind

Eleven tolkar snabbt och precist mellan spriken. I olika sammanhang visar
eleven god inlevelse i mottagarnas behov och anpassar sig till olika situa-
tioner och krav samt provar med framgang olika strategier for kommunika-
tion. I tal kan eleven informera och engagera stora grupper av lyssnare.

Eleven forstar fack- och skonlitterdra texter utan namnvirda begrins-
ningar och kan sjilvstindigt diskutera innehéll, form och budskap pa
svenska och hemsprék.

Eleven ér stilistiskt medveten och uttrycker sig adekvat i tal och skrift i
minga sammanhang. Eleven vinder sig med framgang till olika typer av
mottagare och behirskar da siirskilt det facksprik som anvinds inom den
studieinriktning eleven har valt.
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Specialarbete
— kommentar

SPECIALARBETE
| Timmar: 20

Enligt gymnasieférordningen, 5 kap, 13 §, giller foljande: “Specialarbetet
skall ge eleverna tillfille att férdjupa sig inom kunskapsomraden som ingér
i elevens studieprogram och att tréina sig i att arbeta pa ett undersékande
sitt.”

Specialarbetet skall sdledes baseras pa forvirvade kunskaper och firdig-
heter och forldggs dirfér ldmpligen till slutet av den gymnasiala studie-
gingen. Amnesomride kan viljas inom s&vil programmets kim- och ka-
raktirsimnen som inom de kurser, som ingér i elevens individuella val.
Specialarbetet skall ge eleven nya erfarenheter och kunskaper utifrén valt
@mnesomrade samt utveckla elevens férmaga att se helheter och samband.

Genom specialarbetet utvecklas elevens férmaga att sjilvstidndigt gripa
sig an en teoretisk eller praktisk uppgift, formulera problem, avgriinsa och
strukturera arbetet samt att ta ansvar for att genomfora arbetsuppgiften.

I specialarbetet utvecklas dessutom elevens formaga att tolka och virdera
fakta, killor och tillverkningsprocesser, sammanstilla och bedéma resultat
och att presentera resultatet skriftligt och pa annat limpligt sitt. Specialar-
betet ir en forberedelse for sévil kommande studier som yrkesliv.

Forutsattningar

Specialarbetet ingér i samtliga nationella program som ett obligatoriskt
moment liksom i det specialutformade programmet. Specialarbetet kan
dven inga i det individuella programmet. Arbetet kan utforas enskilt eller i
grupp och skall betygsittas efter samma skala som de olika kurserna i
gymnasieskolan.

Liraren har en viktig handledarfunktion. Eleven behdver hjilp att utveck-
la sin formaga att formulera problemet och avgrinsa uppgiften och stéttas i
att sjdlvstindigt planera och genomfora arbetet. Den kontinuerliga kontak-
ten mellan elev och handledare ar viktig for att eleven skall fa klart for sig
vilka krav som stiills pa arbetet och vilka tidsramar som giller.

Ofta kan det finnas behov av flera lirare som handledare t.ex. p& grund
av skyddsaspekter i vissa lokaler eller om arbetet har anknutits till den ar-
betsplatsférlagda delen av utbildningen. Samarbete mellan ldrare blir en
naturlig konsekvens av specialarbetets Gvergripande karaktir med inrikt-
ning mot bade karaktirsimnen och imnen som t.ex. svenska och matema-
tik.



104 Handels- och administrationsprogrammet

Arbetssatt

I specialarbetet skall eleven utveckla sin formaga att tillimpa ett underso-
kande och problemorienterat arbetssitt. Grunden for detta ir formagan att
avgrinsa och formulera en uppgift. Genom att stilla frigor av karaktiren
vad, hur och varfor klargér eleven for sig sjilv det egentliga malet for arbe-
tet. Med en undersékande arbetsmetod soker eleven sedan klarligga upp-
giftens olika delar.

Vid denna analys skall sékandet efter sammanhang och motsittningar le-
da till nya perspektiv och djupare forstielse for omradet som sadant sé att
forutsittning skapas for att dra meningsfulla slutsatser.

Kiillor i denna kunskapande process kan vara minniskor, facklitteratur,
produktionsprocesser och databaser m.m. Med hjilp av t.ex. intervjuer, en-
kiter, litteraturstudier och observationer kan problemomrédet ringas in och
klargéras. Det understkande och problemorienterande arbetssittet kan
sammanfattas pé foljande sitt:

Eleven skall

* sjalvstindigt stilla och formulera problem
* understka problemet
* dra slutsatser och presentera resultatet.

Redovisning

Specialarbetet innebir att eleven utfor en praktisk eller teoretisk uppgift sé-
som exempelvis en tillverkad produkt, en dansform, en processbeskrivning,
beskrivning och virdering av en virdmetod eller diskussion av ett rent teo-
retiskt problem. I vilketdera fallet bor varje enskild elev redovisa resultatet
i en skriftlig rapport i formellt gott skick.

Resultatet bor dven presenteras pé annat sitt, t.ex. genom en muntlig pre-
sentation infor andra, en utstillning, en videofilm, en gestaltning i drama-
form eller ett radioinslag.

Beddmning

Léraren dr ansvarig for att en bedomning sker av det fardiga resultatet.
Gymnasieforordningen foreskriver: ”Vid betygsséttningen av ett special-
arbete skall liraren beakta elevens férmaga att sjidlv planera, genomfora
och redovisa en undersékande uppgift.” (SFS 1994:35, 7 kap. 5 §)
Aven om flera elever samarbetat skall varje elevs individuella prestation
bed6mas.
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Amneskommentarer

Amne: Engelska / Moderna sprak

Kunskaper och firdigheter i moderna sprak, liksom kidnnedom om kultur,
samhiills- och levnadsférhillanden i olika delar av virlden, far allt storre
betydelse for bédde individen och samhillet. Den tkade internationalise-
ringen gor det nédvindigt for alla ménniskor att vidga sina perspektiv ut-
Over det nationella.

Undervisningen i moderna sprak i gymnasieskolan syftar till att eleverna
skall kunna anvinda mélspréket i olika sammanhang i samhillsliv, arbets-
liv och for vidare studier.

Undervisningen skall relateras sdviil till elevernas egna erfarenheter och
intressen som till de krav p& vidgade referensramar som stills i arbetslivet
och under fortsatta studier.

Arbetet skall genomsyras av en strivan efter kunskap om och forstaelse
for kultur och levnadssiitt i andra lidnder, s att eleverna far lust och bered-
skap att férdjupa kontakten med de miljoer och kulturer didr méalspraket ta-
las. Sambhills- och kulturorientering skall kontinuerligt integreras i arbetet.

En 6kande internationalisering och ny kunskap om hur inlirning gar till
stiller férindrade krav pa sprikundervisningen, som mer 4n tidigare méste
ligga vikt vid spriket som medel for kommunikation. Denna spraksyn
stiller som mal for undervisningen i moderna sprék att eleverna skall skaffa
sig en funktionell kompetens i mélspraket.

Undervisningen bor utg fran ett innehall som speglar malsprakets kultu-
rella, sociala och politiska forhallanden samt leda till att eleverna kan an-
vinda spriket som ett uttrycksmedel. En kommunikativ sprdksyn innebir
inte att ldgre krav stills p& den formella sprikkvaliteten. Tvértom vidgas
kraven till att omfatta betydligt mer in en formell sékerhet.

Med kommunikativ kompetens avses en formaga att forstd och anvinda
det skrivna och talade spriket pé ett nyanserat och effektivt sitt. Den kom-
munikativa kompetensen innebir, férutom en behérskning av sprékets uttal,
intonation, vokabulir och stavning, ocksi en forméga att i ett socialt sam-
spel vaga och vilja anviinda spraket pé ett varierat sitt i olika situationer
och sammanhang beroende pa tillfille och mottagare. En annan komponent
i den kommunikativa kompetensen dr férmagan att med hjilp av olika
strategier underlatta kommunikationen och formedla sitt budskap pa ett s&
adekvat sitt som mojligt, dven nir kunskaperna i mélspriket inte riktigt
ricker till samt att anviinda sig av olika forstielsestrategier vid lisande och
lyssnande. I kompetensen ryms vidare kédnnedom om kulturella, sociala och
politiska férhdllanden i mélsprikslinderna for att kunna hantera situationer
och méta minniskor pé ett i malsprikslandet naturligt sitt. I den kommuni-
kativa kompetensen ingar ocksa formigan att i tal och skrift ledigt och med
"flyt” uttrycka det man vill p4 malspraket.
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Kommunikativ kompetens ir inte resultatet av en given metod utan ett
mal, som kan uppnas i olika hog grad, bl.a. beroende pi studietid, forut-
séttningar och arbetsinsats. Elever kan behova tillimpa olika inlarningsstra-
tegier och vilja innehall efter eget intresse. Enligt ett kommunikativt syn-
sitt byggs den sprakliga kompetensen upp genom att spraket anvinds for
att ta emot och férmedla information. Det visentliga dr alltsd innehallet i
budskapet. Genom att arbeta med ett meningsfullt innehall bereder man vi-
gen for att tilligna sig den sprikliga formen. Dirutover kan den formella
triningen forstarkas genom systematiserat och individualiserat arbete. I val
av ldromedel och utformning av prov méste hinsyn tas till elevers olika in-
tresseinriktningar och mél for sprakstudierna.

Inldrningsforskning betonar betydelsen av att elever stimuleras att ta an-
svar for sin egen inldrning. Detta ansvarstagande har en viktig personlig-
hetsutvecklande funktion och bidrar till en effektiv sprékinlidrning. Det ger
eleven mojlighet att utveckla sina egna inlidrningsstrategier samt att analy-
sera och bearbeta sin egen sprikproduktion. Eleverna bor f2 tillfille att suc-
cessivt lira sig att ta ansvar och bygga upp sin forméga att planera, genom-
fora och utvirdera sitt eget arbete med sprakinlirningen.

Amne: Estetisk verksamhet

Alla elever i gymnasieskolan fér nu tillfille att dgna sig it nigon estetisk
verksamhet. Estetisk verksamhet #r i sig ett litet &amne, men skulle kunna
vara inkorsporten till och skapa intresse for andra estetiska dmnen inom
ramen for det individuella valet.

Eftersom de enskilda skolornas forutséttningar att anordna dmnet skiftar
betydligt, #r kursplanen mycket Sppet skriven och tilliter en rad olika
praktiska l6sningar for skolan. Pé en liten skola med f& program kan det va-
ra nddvéndigt att skolan ger alla elever samma kurs i Estetisk verksambhet,
medan det pi en stérre skola som redan har lirare i flera estetiska dmnen ar
naturligare att erbjuda eleverna ett val mellan olika kurser. Det dr ocksi
mojligt att anviinda dmnet pa ett sddant sitt att det fungerar som ett stod till
karaktirsimnena i programmet. Ett exempel &r frihandsteckning pd Hant-
verksprogrammet eller Medieprogrammet. Estetisk verksamhet kan ordnas
som en temavecka for en klass eller for en hel skola likavil som man kan
sprida timmarna under en termin eller ett helt ldsar.

Inom Estetiska programmet finns det tre korta kurser som 4r samlade un-
der amnesnamnet Estetisk orientering; Bild och form, Kroppen som ut-
trycksmedel och Musik och ljudskapande. De motsvarar var for sig det man
vill uppna med Estetisk verksamhet och kan allts anviindas for att konkre-
tisera detta #imne. Aven kurserna Korsing och Instrument/sing A eller B
limpar sig att lana in fran Estetiska programmet. P4 Barn- och fritidspro-
grammet kan det vara aktuellt att ta in kursen Barn och musik.

For elever som redan gér pa Estetiska programmet kan @mnet fa en spe-
ciell inriktning. I det fallet tillfor ju inte malet for estetisk verksamhet négot
nytt, som inte redan finns i karaktirsimnena p& programmet. En rad moj-
ligheter finns att utnyttja estetisk verksamhet som ett komplement till Gvri-
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ga kurser. Man kan exempelvis se dmnet antingen som en breddning eller
en fordjupning av #mnet Estetisk orientering. En méjlighet dr att utnyttja
amnet for samverkan mellan de grenspecifika dmnena.

Amne: Idrott och hilsa

Att forstd, paverka och forindra ménniskors livsstil dr inte enbart en friga
om att inhdmta kunskaper. Lika viktigt 4r att finna arbetssitt och arbets-
uppgifter som medvetandegér de attityder och virderingar som styr valet av
livsstil. Kunskaper om idrotten och hilsan i skolan har kommit att domine-
ras av formedlingspedagogikens arbetssitt som ofta gett fakta om orsaker
till hilsa och ohilsa. Detta synsiitt ricker inte. Den kulturella grunden for
véra virderingar maste lyftas fram, tydliggoras och ifragasittas. Det bety-
der att de existentiella frigorna om gott och ont, ritt eller fel samt livets
virde och virden i livet behover ges en betydelsefull plats i undervisningen
om ett rikt och hilsosamt liv.

Undervisningen i idrott har paverkats av tivlingsidrottens exponering i
bland annat media, grenspecialisering i unga &r och forildrars syn pa idrott,
och didrmed skapat en otydlighet betriffande @mnets form och innehall.
Dessutom bidrar idrottsplatserna, idrottshallarna och gymnastiksalarna i vé-
ra skolor till en traditionell syn pa och upplevelse av idrottsimnet i skolan.
Regelverk och konventioner skapar tillsammans med den fysiska inram-
ningen skilda férviantningar hos sivil lirare som elever om dmnets kirna.
Detta har gjort det mycket svart att moéta de stora “tavlingsidrottsliga™ for-
vintningar som elever och dven foréldrar har pa idrottsdamnet i skolan.

Det har visat sig att andelen ungdomar som inte égnar sig &t idrott pa fri-
tiden markant har 6kat under de senaste decennierna — var tredje flicka och
var fjirde pojke #r inaktiv pa sin fritid. Svenska barn och ungdomar har
samre muskelstyrka och 6kad kroppsvikt, trots ligre energiintag, i jimfo-
relse med barn for femton &r sedan.

Undersokningar av vuxnas motionsvanor och fysiska prestationsforméaga
har dessutom visat att en stor del av den svenska befolkningen ir fysiskt
inaktiv pa sin fritid och att manga pé& grund av detta tillhér medicinska risk-
grupper.

Genom upplevelser, erfarenheter och reflektioner kan dmnet idrott och
hilsa i gymnasieskolan utveckla elevernas hilso- och miljomedvetenhet sa
att de motiveras att ta personligt ansvar for sin fysiska trining. Genom att
t.ex. anvinda naturen, omgivningarna, otraditionella lokaler samt fordndra
arbetssitt och arbetsformer kan forutsittningar skapas, for alla elever, att
finna former for en aktiv fritid nu och i framtiden.

Fritiden har mycket stor betydelse for ménniskors bedémning av samhil-
lets kvalitet och for den egna livskvaliteten. Dirfor bor badde samordning
med och samverkan mellan andra dgmnen ske s att eleverna far ytterligare
erfarenhet av sammanhang som hjilper dem att utveckla en aktiv fritid som
vuxna. Sarskilt viktigt 4r det for handikappade dér flertalet inte har nagot
arbete.

En av de viktigaste uppgifterna i framtiden 4r att styra samhéllsutveck-
lingen i en ekologiskt uthéllig riktning. Detta stiller krav pa en hdg miljo-
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medvetenhet och en forindrad livsstil hos alla minniskor i samhillet. Am-
net idrott och hilsa kan genom friluftsliv ge eleven méjlighet till naturupp-
levelser som vicker kinslor och ger insikter om naturens virden och min-
niskans samspel med naturen. En samhillsutveckling i samklang med
naturen #r ocksd en forutsittning for méanniskans hilsa pa l1ang sikt. Natu-
ren dr dessutom en killa for bade fysisk och psykisk rekreation.

Undervisningen i idrott och hilsa bor darfor inriktas pd att anvinda ar-
betssitt och arbetsformer som paverkar beteenden och utvecklar en hilso-
och miljobmedvetenhet, samtidigt som eleven trinas i att ta ansvar for sin
egen trianing och sitt eget hilsotillstind.

Amne: Matematik

Bakgrund

Matematiken har utvecklats ur sdvil praktiska behov som ur minniskans
nyfikenhet och lust att utforska och utvidga matematikens egna doméner.
Mainga av matematikens begrepp, metoder och teorier har vuxit fram under
artusenden inom olika kulturer och #r en viktig del av vart kulturarv. Ma-
tematik dr dven en modern, internationell vetenskap vars metoder och kun-
skapsomréaden stiindigt utvecklas.

Den tekniska utvecklingen har medfort att matematiken fatt nya och
kraftfulla verktyg men detta stiller ocksé 6kade krav pd anvindarens kun-
skaper. For att kunna ta stéllning till en stédndigt 6kande méngd av informa-
tion och kunna delta i den demokratiska beslutsprocessen i samhillet ford-
ras av alltfler minniskor formiga att tolka och forstd innebérden av
matematiska modeller och att i sdvil vardagsliv som yrkesliv kunna kom-
municera om frigor med ett matematiskt innehall.

Organisation

Amnet matematik ir i den gymnasiala utbildningen uppdelat i pibyggbara
kurser: A, B, C, D och E. Vilka kurser, som dr obligatoriska pa de olika
programmen, framgér av nedanstiende tabell:

Estetiska programmet: A och B
Samhillsvetenskapsprogrammet
humanistisk gren: A och B
ekonomisk och samhillsvetenskaplig gren: A, B, C
Naturvetenskapsprogrammet: A, B, C och D samt val mellan kurserna
miljokunskap och matematik E
Ovriga program: A
Ovanstaende kan ocksé presenteras pa foljande sitt:
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[ |

A+B+
ool ]
240h
A+B
150h
A
110h
NV- ES- & SP- Ovriga program

programmet programmen

Lokalt finns manga olika mdojligheter till kursuppldggning. Nedan visas
nigra exempel pi hur man kan disponera tiden pa de olika kurserna pa na-
turvetenskapligt, estetiskt och samhillsvetenskapligt program:

ES- och SP-programmen:

A 8
90h 60h
eller
A+B c
integrerat 5
150h
NV-programmet:
A B C D E
€0h l ‘ S0h eo} 60h
eller
A+B C+0D E
integrerat integrerat 60h
100h 140h

P4 gymnasieskolans program garanterar timplanen eleverna en viss ldrar-
ledd tid for &mnet matematik. Nir eleverna avslutar programmet skall de ha
uppnétt samtliga mal for programmets obligatoriska kurser. I den lokala ar-
betsplatsen kan kurserna integreras. Dir kan man t.ex. for Estetiska pro-
grammet besluta om en sammanhéllen lirogéng for att uppnd A- och B-
kursens mal inom garantitiden 150 timmar. En sadan planering kan innebé-
ra att kortare tid an 110 timmar anvinds for att uppna A-kursens mél och
motsvarande ldngre tid for att uppna B-kursens.

Inom utrymmet for det individuella valet kan skolorna erbjuda eleverna
att fortsitta med matematikkurser utover de pa programmet obligatoriska.

For den gymnasiala vuxenundervisningen ir timplanens lirarledda tid
riktvirden. I 6vrigt giller samma frihet som i gymnasieskolan att lokalt be-
sluta om undervisningens organisation och uppléggning.

Kursplanerna foreskriver inte hur mélen skall uppnas lika litet som vilka
tillimpningar som skall viljas. Dock skall tillimpningarna lokalt anpassas
till elevernas studieinriktning/program och till elevernas forkunskaper, in-
tressen och behov. Hela den tid som avsiitts for kurserna skall allts inte tas
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i ansprék for att uppfylla kursplanernas mél, utan det skall dven finnas tid
for férdjupning och breddning av innehallet efter lokalt beslut.

Nagra speciella inslag

Kursplanerna i matematik ligger stor vikt vid forstielse. Tack vare nya
tekniska hjdlpmedel har kraven pa fardighetstrining minskat och méjlighe-
ter och utrymme for utveckling av begreppsforstielse och problemlésnings-
formaga.

I massmedierna férekommer ofta statistiska undersdkningar och slutled-
ningar. Alla elever behdver kunna ta stillning till och virdera tillforlitlighe-
ten av sddan information. Kurs A i matematik tar dérfér upp grundliggande
statistik, som sedan fordjupas i B- och C-kurserna. Statistik #r ett viktigt
matematiskt verktyg for sdvil samhiills- och beteendevetenskaperna som
for de tekniskt-naturvetenskapliga imnesomridena.

Datorléra betraktas inte lingre som ett sérskilt kunskapsomrade. Kravet
pa att sjilv kunna programmera har ersatts av krav pa att kunna utnyttja
fardig programvara pa ett medvetet sitt. Tillgangen till grafriknare och till
matematiska verktygsprogram for datorer underldttar for eleverna att tilldg-
na sig kunskap om och férmaga att virdera olika problemlosningsstrategier
och att 1ata algebraiska, numeriska och grafiska metoder komplettera var-
andra. Ovrig limplig programvara att utnyttja i undervisningen &r kalkyl-
program fOr att 16sa problem inom bl.a. det ekonomiska omradet, statistik-
program for att hantera stora dataméngder och symbolhanterande program
for att bearbeta algebraiska uttryck och utfora exakta beridkningar.

I kurs E ingér ett mindre projektarbete. Syftet med detta ir att ge eleven
triining 1 att sjélvstindigt arbeta med en uppgift av mer tidskriavande slag dn
de som normalt behandlas inom matematikkurserna. Arbetet kan med for-
del pagé parallellt med E-kursen i 6vrigt.

Anknytning till andra imnen

Behov och tillimpningar av matematik finns inom ménga skoldmnen. Inom
naturvetenskapliga och tekniska dmnen pad det naturvetenskapliga pro-
grammet och inom manga karaktirsimnen pa de yrkesinriktade program-
men krivs forméga till matematisk problemltsning och i att kunna anvinda
matematiska modeller och berékningar.

Aven inom samhillskunskap, beteendevetenskapliga @mnen och eko-
nomi anvinds matematiska modeller liksom inom andra &mnen sésom id-
rott och olika former av estetisk verksamhet.

Inblickar i matematikens idéhistoria kan med fordel samordnas med att
motsvarande epoker behandlas i historiekurserna och for de elever som
studerar filosofi ges goda mojligheter att dir finna anknytningar till mate-
matikens abstrakta begreppsvirld och logiska bevisféring.

Det &r visentligt att i den lokala arbetsplanen ta hinsyn till andra dmnens
behov av specifika matematiska kunskaper och att i matematikundervis-
ningen frdn andra &mnen himta tillimpningar som eleverna upplever som
meningsfulla for sin studieinriktning.
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Amne: Naturkunskap

Naturkunskap B ingér obligatoriskt i samhillsvetenskapsprogrammet. Man
beslutar lokalt om kurserna A och B skall studeras i foljd eller om de skall
integreras. Kurs A 4r i huvudsak inriktad mot miljé- och energifrigor, men
dven i kurs B kan sédana tas upp nir tillfille ges.

Experimentellt arbete har sin givna plats i undervisningen. En modell el-
ler en teori utgér en sammanfattning av iakttagelser och experimentella re-
sultat, och varje naturvetenskaplig férklaring av ett fenomen vilar pA empi-
risk grund. Liksom i Kurs A bor begreppsforstielsen baseras pé elevernas
egna observationer och undersdkningar.

Att s6ka kunskap ur andra killor &n larobocker utgor en allmén trining i
hantering av kunskapskillor. Genom att studera populirvetenskapliga tid-
skrifter och dagstidningar kan eleverna f& kontakt med forskningens front-
linjer. Sokning i databaser ger tillfille att anvinda datorer for faktainsam-
ling.

Det tvirvetenskapliga perspektiv som anldggs i naturkunskap kan utnytt-
jas for att ge en helhetssyn pd materiens olika former frin mikro- till
makrokosmos. Hér liksom inom andra delar av kursen ér kunskaperna frén
tidigare studier en grund att bygga vidare pa.

Ett historiskt perspektiv p& minniskans kunskapsutveckling kan utnyttjas
for att visa att naturvetenskapliga begrepp, modeller och teorier &r produk-
ter av minniskans tinkande i en viss tid och inte absoluta sanningar.

Varje fysikalisk forindring later sig beskrivas i energitermer. Att eleven
behirskar energibegreppen dr dirfor ett bra utgéngslige for studiet av alla
naturvetenskapliga imnesomraden och deras tillampningar.

Genom tidigare studier har eleverna grundldggande kunskaper om orga-
nismers byggnad och funktion. P4 det gymnasiala stadiet fordjupas kun-
skaperna och molekylérbiologin kan f& en mer framtridande roll. Tillimp-
ningar av biologiska och medicinska forskningsresultat kan diskuteras ur
etiskt perspektiv. Kunskaper i humanbiologi underlittar stillningstaganden
om livsstil och ménniskosyn.

Industrisamhillets framvixt har medfort att nya kretslopp av materia och
energi skapats. Dessa kan belysas genom att man foljer en process frén ra-
varuutvinning till avfallshantering.

Amne: Religionskunskap

I religioner och livsiskadningar 4r begreppet tro centrait. Det moter oss i
traditioner, symboler, andaktsformer och i regler fér moral och etik.
Begreppet tro moter oss ocksé i dagens livsdskddningsdebatt. Det kan
studeras bade i ett historiskt och i ett aktuellt perspektiv. Historiskt har
kristendomen haft ett genomgripande inflytande pé svensk tradition, sam-
hillsmoral och kultur. I den kristna kyrkan i dag pagér ett intensivt utveck-
lingsarbete for att uttrycka den kristna tron i ett sprak och med en symbol-
virld som passar moderna minniskor. Bibeltexter, psalmer, singer och
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litteratur ger uttryck for kristen tro pd Gud och Jesus i olika tider. Genom
att folja kyrkodrets vixlingar kan man fordjupa forstaelsen for helger och
hogtider.

De ovriga virldsreligionerna har med sina texter, sdnger, hogtider, sin
religiésa gemenskap och sina etiska principer i viss mén blivit en del av var
kultur genom 6kad invandring och internationalisering.

En del minniskor viljer livsskadningar med agnostisk eller ateistisk in-
nebord. Dessa har ofta utvecklats i anslutning till den filosofiska, politiska
eller kulturella utvecklingen i samhillet. Det finns ocksé manga som anger
privatreligion som sin verklighetstolkning. I det moderna samhillet har nya
livsdskadningsliknande tolkningar, som anknyter till begrepp som liv, eko-
logi och miljo, uppstétt ur behov av att riidda virlden fran katastrofer och
att motivera ménniskor till ansvar infor viktiga uppgifter. Ungdomskulturen
med sin musik, sin vinda infor framtiden och sina otraditionella symboler
ger manga uttryck for forsék att finna nigot som ger trygghet.

Svensk tradition har formats av kristendom, folkrorelser och filosofier i
samspel mellan religion, livsaskadning och samhille. De traditioner elever-
na sjilva bir med sig fran olika kulturer maste tas till vara i undervisning-
en. I ett sekulariserat samhille 4r ingen tro eller livsaskadning sjilvklar.
Jamférelser mellan religioner fran olika virldsdelar och tidsepoker kan ge
viktiga bidrag till interkulturell och historisk forstielse. Eleverna skall for-
djupa sin forankring i den egna religionen, livsaskadningen, traditionen och
kulturen, men ocksa f& forstdelse och respekt for andras traditioner och
kulturer. Detta dr ett sitt att utveckla Omsesidig tolerans och hinsyn, sam-
tidigt som det understddjer den egna personlighetsutvecklingen.

Virdefrigorna ir viktiga inom @mnet religionskunskap. Eleverna moter
ofta frgor som har med gott och ont, ritt och oritt att géra. Om detta tidigt
och kontinuerligt tas upp i undervisningen kan eleverna efterhand bli allt-
mer medvetna om att principiella motiveringar och instillningar, baserade
pé tro, religion och livsaskadning, ytterst bestimmer vira uppfattningar och
priglar vart handlande, d4ven om vi inte 4r medvetna om det. Diskussionen
kring etikfridgorna kan fordjupas med hjilp av principer som tio Guds bud,
humanismens grundldggande principer om ménniskovirde, moralsystem
grundade pa principen om att allt vad man vill att ménniskor skall géra mot
en sjilv, gbr man ocksd mot andra (t.ex. ”den gyllene regeln”) samt pa
principer om social rittfardighet. I undervisningen kan man pévisa vilka
principer som kan anvindas nir man diskuterar aktuella etiska fragor.
Dirigenom bidrar @mnet till att uppfylla viktiga mal i skolan och att aktua-
lisera sddana moraliska och etiska virden som skall hidvdas i skola och
samhille.

Virdefragorna beror inte enbart etiken utan ocksa kultur och samhallsde-
batt i ett vidare perspektiv. Undervisningen i religionskunskap skall darfor
aktualisera hur religion och livsiskadning, kyrkor och samfund fungerar
kulturskapande, inspirerar till konst och litteratur, medverkar till social
medvetenhet, viirnar om naturen och ger ménniskor livsmod och inre kraft,
men ocksa visa pa hur de ibland har brutit, och fortfarande bryter, mot sina
ideal.
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Grundliiggande perspektiv

Ett grundlidggande perspektiv i religionskunskapsstudiet 4r perspektivet
madnniskan. Det 4r médnniskan och ménniskans situation som skall goras till
féremal for studium, och de upplevelser och behov av livstolkning som hon
har skall std i centrum.

Man kan utgd frén den grundlidggande frigan: Vem ir jag? Det leder till
frégor som: Vilka dr mina grundvirderingar? Vad tycker jag ér virt att leva
for? Vad &r ritt och oritt, liv och dod, skuld och straff? Vad dr moraliskt
gott eller ont, vad innebdr samhdorighet och solidaritet, moral och etik? Vad
ligger i begrepp som virlden och virden, sekularisering, &ngest, kris, identi-
tet och trygghet?

Man kan nirma sig dessa fragor ur tva perspektiv: ett innehallsligt och ett
existentiellt. Innehallsperspektivet har en fast tradition i religionskun-
skapsstudiet. En kombination av ett innehéllsligt perspektiv och ett exis-
tentiellt skapar forutsiittningar for att géra dmnesstudiet konkret, verklig-
hetsndra och personlighetsutvecklande. Dessa perspektiv skall i under-
visningen samspela med varandra. Sirskilt i gymnasial utbildning finns go-
da forutsittningar for att eleverna kan uppfatta och tillgodogora sig bada
perspektiven och se sambandet mellan innehdll och livsfrigor. Eleverna
kan ocksa reflektera over forhillandet mellan religion och livsaskadning
och dver stillningstaganden i etiska och moraliska frigor.

Innehéllsligt perspektiv

I det innehéllsliga perspektivet kan man urskilja olika dimensioner. En di-
mension #r ett sitt att uppfatta och avgriinsa ett visst innehall.

Exempel p& dimensioner med vars hjilp man kan beskriva och analysera
tros- och livsaskédningar och deras roll i samhiillet &r foljande:

En historisk dimension: varifrAin kommer de vérderingar vi accepterar
eller forkastar? Vad har lett till det utbud av tros- och livsaskédningar i
samhiillet som vi har i dag? Hur har sekulariseringen paverkat synen pé re-
ligion, livsaskadning och etik? Vilken #r den kyrkohistoriska bakgrunden
till de problem som studeras?

En institutionell dimension: vilka institutioner i vart samhélle har bestamt
utvecklingen tidigare och bestimmer utvecklingen i dag inom religion,
kyrkor, samfund och i livsdsk&dningsdebatten? Vilka dr sirskilt viktiga i ett
religionskunskapsperspektiv? Vad betyder kristna kyrkor och samfund?
Vad har de att séiga om de problem som studeras?

En kulturell dimension: vilka viirderingar bestimmer utbudet pa det kul-
turella omrédet, i ungdomskultur, TV, video, etc? Vilken roll spelar tros-
och livséskaddning? Vad har kristendomen och andra religioner och livs-
askadningar betytt for den kulturella utvecklingen?

En trosdimension: vilket dr det kristna trosinnehallet? Vad star andra re-
ligioner och livséskadningar for i friga om gudstro, verklighetsuppfattning,
samhills- och ménniskosyn?

En etisk dimension: vilka instillningar har olika tros- och livsiskadningar
till olika etiska och moraliska problem? Vad har den kristna etiken betytt
for det svenska samhillets moralutveckling och vad betyder den idag?
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En mdtesdimension: hur astadkommer man méten istillet for konflikter
mellan religioner och livsiskadningar?

Existentiellt perspektiv

Grundldggande problem bor som framgétt inte bara diskuteras ur ett inne-
héllsligt utan ocksd ur ett existentiellt perspektiv. Sddana stindigt ater-
kommande erfarenheter och upplevelser kan beskrivas med begrepp som
liv och d6d, ansvar och skuld, ensamhet och gemenskap, lidande och med-
minsklighet, ridsla och trygghet; eller lidande — d6d — ansvar — skuld —
forlatelse — fralsning — fortréstan — kirlek — meningsfullhet — godhet; eller
utifrdn begrepp som hopp — fruktan — sorg — klagan — tacksamhet — liv.
Detta aktualiserar frigor som: Vilken &r den kristna tolkningen av dessa
begrepp? Vad siiger andra religioner och livsask&dningar? Vilken &r den
egna instillningen? Hur motiveras den?

Kursplanens uppbyggnad

I @mnet religionskunskap i grundskolan méter eleverna religionskunskaps-
studiet for forsta géngen.

Eleverna far tidigt 6va sig i att forstd och tolka fenomen i sin omvirld
och behandla siddant som har med ménniskans livsvillkor, verksamhet och
samverkan att géra. Det innebir att eleverna bidde maste inhé@mta kunskaper
om och sjilva stilla sig infor uppgiften att tolka foreteelser i omvirlden i ett
tros- och livsaskadningsperspektiv, och ge dessa foreteelser mening.

I gymnasial utbildning skall eleverna méta liknande innehdll som i
grundskolan, men nu frdn nya utgangspunkter som hjéilper dem att upp-
ticka nya sammanhang. Studerande i gymnasiet &r i en lder d& behovet av
att utveckla en egen genomtiinkt livsaskadning pé allvar gor sig gillande.
Studierna behéver dirfor liggas upp sé att eleverna ges tillfille till att in-
formera sig om och bearbeta olika fragor, kritiskt granska, préva och om-
prova dem och ta stéllning till dem.

Vuxna studerande har upplevelser och erfarenheter som de kan bidra med
och som de ofta behdver hjilp med att bearbeta. En allmin erfarenhet inom
vuxenundervisningen #r att minga av de begrepp som tro, livsiskadning
och etik arbetar med av vuxna uppfattas som en konstruktiv hjilp till for-
staelse for och tolkning av sin omvirld.

Minniskan &r en livstolkande varelse. Genom att resonera kring hur en
livstolkning utvecklas och vad den innehdller kan man hjilpa eleverna att
allt bittre forsta och tolka sin situation. Vill man né fram till detta framstar
det som sjélvklart att man vid planeringen av undervisningen i religions-
kunskap behover ta stor hénsyn till de 6nskemél, erfarenheter och allminna
forutsittningar som finns i den grupp man skall arbeta med.

Gemensamma innehallsomraden

I religionskunskapsundervisningen skall de mél som 4r gemensamma for de
olika programmen omsittas i det egna @mnet. Dessa mal har dirfor delvis
inarbetats i malen for religionskunskapsundervisningen. En grundldggande
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fraga att diskutera blir da pa vilka siitt religionskunskapen kan bidra till att
uppfylla dessa mal.

Exempel pé viktiga innehdllsomriden som skall behandlas pi alla pro-
gram &r globala 6verlevnadsfragor och livsmiljo, solidaritet, médnniskosyn
och minniskovirde, kulturarv, man och kvinna, jimstilldhet, gott yrkes-
mannaskap och god yrkesetik. Bade kristendomen och andra religioner och
livséskadningar har viktiga bidrag att ge till breddning och fordjupning av
innehéllet i dessa begrepp och dirmed till elevens egen personlighetsut-
veckling. I religionskunskapsundervisningen skall eleven fordjupa sin kun-
skap genom reflektion, dialog, argumentering, diskussion och stillningsta-
gande. Eleven skall utveckla forméagan att diskutera och ta stillning i etik-
och livsaskadningsfrigor med anknytning till olika yrkesomraden. Sarskilt
elever inom vuxenutbildningen kan fOrutsittas att ha mycket konstruktivt
att bidra med, exempelvis i frigor om minniskosyn, om gott yrkesmanna-
skap och om god yrkesetik.

Samverkan med andra 4mnen som anknyter till yrkeserfarenheter och yr-
kesliv kan vara ett bra siitt att vidga och fordjupa reflektionerna.

Amne: Samhillskunskap

Amnet samhillskunskap i gymnasial utbildning kan beskrivas som en ut-
veckling frin ett 4mne avseende frimst medborgarkunskap, 6ver férmed-
ling av ett dmnesinnehall fran olika universitetsdiscipliner, till att vara ett
imne dir eleverna genom studier av valda samhillsfrigor aktivt tillignar
sig en allt storre forméga att bearbeta komplexa fragor. Detta for att kunna
tydliggora och stka forstd skeenden i en alltmer mangfasetterad virld.

Kursplanens uppbyggnad

Kursplanen skall ange samhillets krav pd utbildningen, &mnets syfte, klar-
gora dmnets karaktdr och struktur samt ange mal. Under “Karaktir och
struktur” fingas dmnets kirna in, dvs. sittet att se pa dmnet. Detta sker ge-
nom att visentligt innehall anges genom de olika kunskapsomradena. Am-
nets karaktir ir att ge kunskaper om olika samhillsforhdllanden och sam-
hiillsfrigor genom bearbetning och analys. I &mnet betonas ocksé processen
pé vig till kunskaperna; den tréning i bedémning, virdering och personliga
stdllningstaganden som dmnet ger. Kurserna A, B och C i Samhillskunskap
definierar 4mnet pa olika nivéer. Undervisningen skall planeras utifrdn de
overgripande mélen men kursmélen anger hur langt i denna strivan man
bor kunna na.

Kurs A dr en kimamneskurs vars syfte 4r att eleverna utifrdn studier av
skilda samhillsfrigor som anknyter till deras erfarenheter, behov och in-
tressen, ges mdjlighet att fordjupa kunskaperna om samhiille, arbetsliv och
ekonomi. Eleverna skall sjilvstindigt och ingéende kunna analysera och
dven presentera nigra relevanta samhillsfrégor for att bittre kunna forstd
den komplexa verkligheten. Dirvid skall nigon samhillsfriga vara vald s&
att den har sirskild inriktning mot det program eleven valt. For de elever
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som inte har historia som sirskilt &mne ger denna kurs sédana kunskaper
att eleverna kan ligga ett historiskt perspektiv pa den ekonomiska, politiska
och sociala utvecklingen. Detta blir d& en naturlig forskjutning i dmnet
samhillskunskap for de program som saknar historieimnet. Kurs A har en
tydlig inriktning mot att ge eleverna en grundliggande forméga att anviinda
olika killor och verktyg for att kunna analysera och presentera nagra sam-
hiillsfragor s att olika infallsvinklar och eget stillningstagande tydliggors.

Kurs B ir en fordjupningskurs som ir konstruerad s att eleverna ges
mdjlighet att fordjupa och vidga sina kunskaper och firdigheter samt sin
medvetenhet och analysférmiga utéver malen for kimémneskursen. Kur-
sen skall ge eleverna insikt i mera komplexa och omfattande samhillsfra-
gor, och ldra eleverna att anvinda flera olika killor och verktyg vid analy-
ser av dessa samhillsfragor.

Miéilen for kurs C ir att eleverna skall bli viil fortrogna med att analysera,
presentera och virdera komplicerade samhillsfrigor. Mélet &r att eleverna
vid analysen skall anvinda ménga olika killor och verktyg, sé att de efter
kursen kan tydliggora ett eget stillningstagande och ha utvecklat en sddan
sjilvstindighet och analysférmaga att de &r vil forberedda for hogre sam-
hiillsvetenskapliga studier.

Motiv for och fortydligande av kursplanetexten

Sambhiillsfrdgorna utgor grund for studierna av kursplanens skilda kunskap-
somraden. Begreppet samhillsfrigor har i detta sammanhang en vid inne-
bérd. De samhillsfrigor som studeras i dmnet kan himtas fran olika nivder;
fran lokal, regional, nationell och internationell/global nivd. Det dr dock
viktigt att soka bearbeta och analysera samhillsfrigan dven pd andra nivéer
#n dér frigan aktualiserades. Det kan sledes vara viktigt att soka analysera
samhillsfrigan dels utifrin individen, dels utifrén de samhilleliga struktu-
rerna. I ”Karaktir och struktur” anges ett antal kunskapsomréden och nigra
begrepp i anslutning till dessa, vilka diskuteras och fortydligas nedan.

Demokratins innehdll och uttryckssditt

I skollag och liroplan formuleras de virden skolan skall gestalta och for-
medla, den demokratiska virdegrunden. Kdrnan i denna vérdegrund &r
minniskolivets okrinkbarhet, aktningen for varje minniskas egenvirde,
individens frihet, solidaritet med svaga och utsatta, alla minniskors lika
viirde, samt ansvar for var gemensamma miljo. Skolan skall inte vara neu-
tral i friga om demokratin utan alla dmnen i skolan skall striva mot att ele-
verna vill hivda och praktisera den demokratiska virdegrunden. Amnet
samhiliskunskap har i detta sammanhang en speciell uppgift: att ta upp den
demokratiska virdegrunden i ett analyserande perspektiv och utveckla ele-
vernas férmiga att granska, virdera och ta stillning. I kursplanen (Syfte)
betonas att det i studierna skall ske en kritisk granskning och diskussion av
de virden som bir upp demokratin, detta for att vidareutveckla ett demo-
kratiskt forhéllningssitt. Virdegrunden maste tolkas, konflikter kan uppsti
mellan olika virden i virdegrunden. Det 4r nodvindigt att i dmnet fora en
6ppen diskussion om hur virdegrunden kan tolkas och praktiseras, detta for
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att demokratins innebord inte @r entydig och for att eleverna skall kunna f&
ett personligt forhallningssitt till demokratin. P4 samma siitt skall demo-
kratins uttryckssitt behandlas. De olika demokratiska institutioner som stu-
deras i dmnet ses som att de representerar demokratiska virden. I analyser
och i jamforelser mellan olika linder skall stindigt foljande friga stillas:
Gestaltar verkligen olika linders institutioner demokratins tanke, vilka al-
ternativ finns?

Samhdillets organisation utifran politiska, sociala, ekonomiska, kulturella,
religiosa och rumsliga aspekter

Formuleringen om den samhiilleliga organisationen skall tolkas brett. Hir
asyftas inte bara myndigheterna (den offentliga sektorn) utan dven ovriga
overgripande strukturer, t.ex. ekonomins organisation, ndringar, arbets-
marknad, mediastruktur osv. ”"Sambhillets organisation” syftar alltsd pa de
samhiilleliga strukturer som varit ett traditionellt studieobjekt i samhills-
kunskap, och dessa belyses ur flera aspekter.

Individers och gruppers skilda livsvillkor

Hir asyftas studier av hur individer och grupper lever sina liv i familj, i ar-
betsliv, pé fritiden och i andra motsvarande verksamheter. Livsvillkoren &r
olika for olika individer och grupper bl.a. av sociala, ekonomiska och kul-
turella skiil, men kan ocksa vara olika mellan mén och kvinnor. Livsvillko-
ren paverkas av de samhilleliga strukturerna men paverkar i sin tur dven
strukturerna. Denna 6msesidiga paverkan 4r ett viktigt studieobjekt i amnet.

Fragor kring kulturarv, kulturell identitet, kulturmdéten och kulturkonflikter

Dessa fragor har anknytning till resonemanget ovan om livsvillkor, men har
en speciell inriktning mot begreppet identitet. Det kan rora sig om indivi-
dens eller familjens identitet, om nationell, regional, nordisk, europeisk el-
ler annan identitet eller om icke-rumslig identitet som kvinnlig identitet el-
ler arbetaridentitet. Olika identitetsbehov behover inte std i motsats till
varandra. Att tringa in i det egna kulturarvet kan tvirtom leda till okad re-
spekt for andra folks kultur och virden. Okad migration, storre etnisk med-
vetenhet, fler kulturméten och kulturkonflikter ger detta kunskapsomrade
en &kad betydelse.

Internationella forhdllanden, internationell utveckling, samlevnad och
konflikt

De olika kunskapsomrédena i dmnet skall studeras bade ur ett nationellt
och internationellt perspektiv. Internationella fragor har ett egenvirde i 4m-
net. Minniskors livsvillkor och den samhilleliga organisationen i savil eu-
ropeiska som icke-europeiska linder ingér i dimnet. Nationella och interna-
tionella konflikter och konfliktlésning, Sveriges relationer med omvirlden
liksom andra internationella relationer har ocksé en plats i dmnet. Detta in-
nefattar dven de ekonomiska relationerna och resursférdelningen mellan ri-
ka och fattiga linder liksom kunskaper om det frivilliga solidaritetsarbete
som bedrivs.
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Samspelet mellan samhiille och natur och didrmed sammanhdingande over-
levnadsfrdagor

Samhillskunskapen ir, tillsammans med de naturvetenskapliga é&mnena, ett
av de viktigaste dmnena nir det giller att belysa samspelet mellan samhille
och natur och dirmed behandla miljofrigorna. Amnet har ansvar for att be-
skriva och analysera de drivkrafter — ekonomiska och politiska — som
framkallar miljoproblem av skilda slag, men som ocksa kan utnyttjas for att
atgirda problemen.

Miljéproblematikens globala karaktdr gor det ocksé viktigt att studera
betydelsen av internationella relationer ur ett miljoperspektiv. P4 samma
séitt har miljofrdgorna en tydlig koppling till andra stora samtidsfrégor, de
s.k. Overlevnadsfrigorna. Hit hor fragor kring resurshillning avseende
energi, vatten, skog, odlingsbar mark liksom de globala befolkningsfragor-
na.

Miénga kunskapsomriden berdr andra &mnen. En undervisning som byg-
ger pi samverkan med andra dmnen vinjer eleverna att se en sak ur olika
synvinklar och hjilper dem att utveckla en helhetssyn pa samhiillet.

En ny kursplan

Amnet fick en ny kursplan r 1988 (suppl. 88:82) som gav samhillskun-
skapen en inriktning mot bearbetning och analys, och lanserade begreppet
samhiillsfrigor som den pedagogiska ram som gjorde analysen meningsfull
och mgjlig:

”Genom att utgd frin en komplex samhillsfriga ger man eleverna moj-
lighet att siitta in sina @mneskunskaper i ett stérre sammanhang, vilket un-
derlittar for dem att utveckla en helhetssyn.”

”Sambhillsfragor har i detta sammanhang en vid innebord. Det kan vara
fragor i kommunen, regionen, landet eller virlden.”

(Léroplan for gymnasieskolan, suppl. 88:82)

Samma huvudtankar som priglade kursplanen frén 1988 finns i forelig-
gande kursplan. De férindringar som kursplanen nu uppvisar hdnfor sig i
huvudsak till de betoningar som riksdagen gjort i kunskapspropositionen
(prop 1990/91:85) och det forslag som lagts av Liroplanskommittén (SOU
1992:94).

Den viisentliga forindringen for @mnet i kunskapspropositionen, ”Vixa
med kunskaper” var att samhillskunskap blev ett kidrnimne som finns pa
alla program. 1 ”Vixa med kunskaper” och i laroplanskommitténs betin-
kande “Skola for bildning” betonas frdgor om kulturarv — identitet och
livsmonster, om samspelet natur — minniska — miljoé samt de internationella
fragorna. Samtliga dessa tre omraden har beaktats i kursplanens olika delar.

I liroplanskommitténs betinkande betonas att eleverna skall striva mot
att 6ka sin forméga att sjilvstiindigt formulera stindpunkter grundade pa
sévil empiriska kunskaper och kritisk analys som pé fornuftsmissiga och
etiska 6verviganden.

I och med att socialkunskapsémnet inte lingre finns i gymnasieskolan 4r
det nddvindigt att dmnet samhillskunskap mer #n tidigare betonar indi-
vid/gruppaspekten vid behandling av olika samhillsfrigor. Detta &r en av
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de nivéer dir elevernas egna vérderingar och stillningstaganden kan bear-
betas.

Geografidmnet har &terkommit till gymnasieskolan men finns inte pi alla
program. Den i dmnet samhillskunskap nodvidndiga rumsliga aspekten
finns med i dmnets kunskapsomraden och bor sirskilt beaktas vid under-
visning pa de program dir geografiimnet inte finns.

Enligt riksdagsbeslutet om gymnasieutbildning skall alla elever fi moj-
lighet till ett historiskt perspektiv. Alla program i gymnasieskolan har inte
dmnet historia. Detta innebar att dmnet samhillskunskap har ett ansvar for
att ge en historisk bakgrund for de elever som inte har historieimnet.

Eftersom en majoritet av eleverna i grundskolan idag gér vidare till gym-
nasieskolan ir det alltmer angelidget att se att #mnet samhillskunskap i
gymnasieskolan bygger vidare pa den grund som grundskolan har gett i
dmnet. Detta &r det s.k. ”1-12-perspektivet” som antyder att Amnet bor ses i
ett tolvarigt perspektiv. Ett uttryck fér 1-12-perspektivet dr att kursplanens
overgripande mal till storsta delen 4r gemensamma med grundskolans.
Grundskolans och gymnasieskolans kunskapsomraden ir visentligen de-
samma. Progressionen i forhllande till grundskolan bestir i att gymnasiet
har ambitioner att behandla storre och nya delar av de olika kunskapsomra-
dena, och att bearbetningen och analysen av de olika samhillsfragorna sker
pé ett mer systematiskt och kvalificerat sitt. Dirvid lér sig eleverna att an-
vinda fler killor och verktyg och att se frigorna ur fler perspektiv. Pro-
gressionen inom gymnasieskolan innebér en successiv fordjupad analys for
att eleverna slutligen, vid genomgéangen kurs C, skall kunna analysera
komplicerade samhillsfrigor pa ett méngsidigt sitt. Avsikten ir att eleven
skall kunna forsté skeenden, se orsaker och konsekvenser, se hur olika syn-
sitt paverkar forslag till &tgérder. Det innebdr ocksi att elevens sjilvstin-
dighet okar, den egna reflektionen blir stérre och att krav pa egna forslag
till alternativa losningar pd samhillsfrigor och pé eget stillningstagande
blir starkare.

Kurserna

Riksdagsbeslutet om en ny gymnasieskola innebir for &mnet samhéllskun-
skap att det &r ett kidrnimne, men ocksa att dmnet forekommer med skilda
volymer och i olika konstellationer med andra dmnen.

Enligt timplanerna for de nya programmen i gymnasieskolan forekommer
amnet i huvudsak i tvd volymer, 90 timmar och 300 timmar. Den storre
kursen finns endast pd det sambhillsvetenskapliga programmet. Samtidigt
finns pd detta programs humanistiska gren en undervisningsvolym pa
sammanlagt 200 timmar i &mnet samhéllskunskap, avsedd for dem som inte
viljer latin eller grekiska. 1 riksdagsbeslutet ingar ocks4 att amnet geografi,
som ingitt som en del av dmnet samhillskunskap, har &terinforts som
sjdlvstdndigt imne inom det samhillsvetenskapliga programmet.

Betriffande @mnet historia menade riksdagen att det var visentligt att
dven eleverna pa de yrkesforberedande programmen far méjlighet att stude-
ra historiska forhallanden. Amnet historia finns dock inte inom alla pro-
gram, men riksdagen menade att émnet samhillskunskap pa de yrkesforbe-
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redande programmen skall ge eleverna mdgjlighet att fa ett historiskt per-
spektiv.

Gor man en sammanfattning av ovanstiende — volymer och forekomst av
historia och geografi — kan man séga att dmnet samhillskunskap kan fore-
komma i nedanst&ende konstellationer: '

Minsta garanterade tid i timmar om 60 minuter for samhiillskunskap, historia och geografi

Timmari Timmari Timmari
samhills- historia geografi  Program och gren

kunskap

1. 300 190 140 Sambhillsvetenskapsprogram,

samhillsvetenskaplig gren
90 80 50 Samhillsvetenskapsprogram, ekonomisk gren

3. 90+110 190 - Samhillsvetenskapsprogram, humanistisk gren
(fér dem som inte liser latin eller grekiska)

4. 90 190 - Sambhiillsvetenskapsprogram, humanistisk gren
(for dem som léser latin eller grekiska)

5. 90 80 - Estetiskt program
Naturvetenskapsprogram

6. 90 - - Ovriga program

Om man skulle beakta dessa volymer och konstellationer fullt ut vid kurs-
uppbyggnad skulle man kunna urskilja sex olika identifierbara kurser. Det
ar av praktiska skil inte nodvindigt att sirskilja s3 manga kurser. Dirfor
har man i den nya kursplanen stannat for tre identifierbara kurser med skil-
da kursmél, nimligen kurs A, B och C.

Amne: Svenska

Kédrmniamnet svenska har pa nationell nivé delats upp i tva kurser. Inom ut-
rymmet for lokalt tilligg eller individuellt val skall skolorna erbjuda ele-
verna mdjlighet att ddrutover vilja ytterligare en kurs. I varje kurs bor stri-
van vara att ge eleverna en helhetssyn pé dmnet.

PA gymnasieskolans program garanterar timplanen en viss lirarledd tid
for dmnet svenska. Nir eleverna avslutar programmet skall de ha uppnétt
samtliga mal for programmets obligatoriska kurser. I den lokala arbetspla-
nen kan man till exempel for Samhillsvetenskapsprogrammet besluta om
att kortare tid &n 80 timmar anviinds for att uppnd den forsta kursens mal
och motsvarande lingre tid for att uppné den andra kursens mal.

Inom den gymnasiala vuxenundervisningen &r timplanens ldrarledda tid
riktvirden. I 6vrigt giéller samma frihet som i ungdomsskolan.

Kursplanerna foreskriver inte hur malen skall uppnés och inte heller vilka
tillimpningar som skall viljas. Dock skall tillimpningarna lokalt anpassas
till elevernas studieinriktning. Kursplanerna ger genom si kallade friut-
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rymmen ytterligare mdjligheter att anpassa kurserna till ett visst program
och till elevernas forkunskaper, intressen och behov. Hela den tid som av-
sdtts for kurserna skall alltsa inte tas i ansprék for att uppfylla kursplaner-
nas mal utan det skall dven finnas tid for férdjupning och breddning efter
lokalt beslut.

Det &r ldraren i svenska som har huvudansvaret for elevernas sprakut-
veckling och som diarfor bor se till att den enskilde eleven allsidigt Gvar sitt
sprak. Svenskimnet har spraket som arbetsfalt och har darfér avgérande
betydelse for elevernas sprakutveckling och didrmed ocksé for deras mog-
nad, tankande och lirande.

Att skapa forutsittningar for en gynnsam sprakutveckling for varje elev
ar dock hela skolans angeldgenhet. Sprakutvecklingen pagar stindigt i alla
sammanhang och i skolan i samtliga dmnen. Sprakutvecklingen #r dirfor
ett ansvar for alla ldrare, sdsom det framgér av ldroplanen, de 6vergripande
programmalen och kursplaner i andra dmnen. Varje dmne i skolan erbjuder
genom sitt innehall eleverna naturliga tillfdllen att anvidnda och utnyttja sitt
sprék i tal och skrift. Man lér sig bést en terminologi genom att tilligna sig
orden i deras sammanhang, dvs. samtidigt som man sdker kunskap om sak-
forhdllanden. Vidare befister och fordjupar man sina kunskaper nir man
sprakligt bearbetar dem for att delge andra. Detta bor beaktas av ldrare i
alla @mnen, och samverkan och samplanering bor si langt det dr mojligt
ske, s att elevernas erfarenheter fran olika hall tillvaratas och deras kun-
skapsutveckling gynnas.

Motiv och forklaringar

Denna kursplan har fogat “lyssna och se” till basfirdigheterna och betonar
starkt det funktionella skrivandet. Malskrivningarna ger majlighet till en
friare uppldggning av litteraturstudiema med kronologiska nedslag, tema-
tisk upplidggning och jimforelser mellan texter fran olika tider. Det ir inte
nodviéndigt att ldsa litteratur i kronologisk ordning. Att inte gora det kan till
exempel underlitta for samplanering med andra dmnen och kurser.

Talet och samtalet

Samtalet dr grundlidggande for socialt liv och for kunskapsutveckling.

Samtalet genomsyrar ménniskans liv och kulturen omkring henne. Det
goda samtalet bygger pa samspel mellan deltagarna och respekt fér de tan-
kar och idéer som fors fram. | svenskimnet, liksom i andra dmnen, dr sam-
talet nyckeln till den sprékliga utvecklingen, till forstéelse for och bemo-
tande av texten samt inledning till det egna skrivandet.

Samtalet har dérfor en viktig plats i imnet svenska och kan hela tiden ut-
vecklas.

Talet, forberett och strukturerat, har ocksé sin givna plats i svenskimnet.
Formégan att tala i lingre, sammanhiingande sekvenser (monologer) utan
stod av en samtalspartners inpass @r en viktig del i en alltmer utvecklad
sprakformaga. Den som behirskar det monologiska uttryckssittet har dess-
utom bittre férutséttningar att klara av de krav pd sammanhéngande, sjilv-
birande texter som skrivandet stiller. Eleverna bor déarfor ges tillfillen till
ldngre sjdlvstindiga muntliga framtridanden.
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Konsten att lisa

Att kunna lidsa och forsta en text dr inte sjidlvklart for alla. Det dr en lang
och fér manga médosam vig att tillryggaligga, innan ldsningen flyter smi-
digt och utan stérningar. Otillricklig lasformaga paverkar individens moj-
ligheter pd snart sagt alla omrdden, sdvil i arbetslivet som i privatlivet.
Svarigheter att ldsa leder till att elever kinner frimlingskap infér en text
och tar avstind frn den. Aven i gymnasial utbildning bor darfor tid och
kraft dgnas &t att utveckla elevernas lisférmaga, och diskussioner om var-
for man ldser bor dga rum.

Utgangspunkt #r varje elevs behov och formaga, och starten kan ske dir
eleven befinner sig i sin lasutveckling. Graden av forforstielse dr en avgo-
rande forutséattning for sjilva forstdelsen. Det innebir en beredskap for
métet med texten, en sorts Oppenhet for vad som vintar, och gér ocksé att
verket Oppnar sig for ldsaren. Hir &r lirarens roll kinslig, och det ar viktigt
att métet sker med varsamhet och forstdelse for elevers ldsning och deras
cfta trevande forsok att klargéra innehélls- och formfrigor och inte minst
egna stillningstaganden till det lista.

Lyssna och se

All litteratur behover inte lisas av eleverna utan litteratur kan upplevas pi
manga andra sitt, t.ex. genom hoglisning. Lyssna och se ir aktuella alter-
nativ och tack vare elektroniska hjilpmedel, film och video kan eleverna
béde lyssna och se tillsammans och anvinda tekniken fér eget skapande.
Litteraturupplevelser kan pa s siitt fsSrmedlas och bli utgangspunkt f6r dis-
kussioner, och videoinslag kan anvindas for analys av information och
textbehandling av olika slag, vilket bidrar till 6kad forstielse for sprakets
funktioner.

Litteraturen — en kor av roster

Under hela gymnasietiden lédser elever litteratur av olika slag. Tillsammans
konfronteras ldrare och elever med texters teman och bidrande tankeinne-
héll, med sprak och genrer. 1 litteraturstudiet tringer lisaren in under tex-
tens yta och kan borja samtalet med texten — och dess forfattare. Litteratur-
ldsning ger kunskap &t den som ldser uppmérksamt.

Texten moter ldsaren, men den moter ocksa annan text, fran olika tider.

Den deltar i en dialog med frégor och svar. Det dr viktigt att eleverna ser
ocksa den aspekten. Lésaren fors in i ett enormt tidsspann. Hér deltar ldsar-
na i ett stindigt pAgaende samtal, fyllt av spinningar, motsigelser och har-
monier. Hir finns svar och frigor som har betydelse for minniskans vixan-
de och utveckling.

Texter fran olika tider, eller frin samma tid, belyser varandra genom lik-
het eller kontrast. Tankar och idéer fir ny spriingkraft och blir littare att
forsta som vagrojare och iglngsittare av processer i méanniskans historia.
Genom att jamfora och diskutera vad vi ser blir vi deltagare och inte bara
avlyssnare. Lisningen kan fa en tematisk karaktér och texten bor placeras i
centrum.
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Att liisa litteratur som historia

En annan aspekt av litteraturldsningen ir att se litteraturen som ett histo-
riskt forlopp, som litteraturens historia. Den kronologiska uppldggningen
har av hidvd dominerat i gymnasial undervisning. Det litteraturhistoriska
betraktelsesittet ger kontinuitet och bredd at lisningen och relief at det lit-
terdra verket i dess samspel med den historiska verkligheten.

Sjalvklart blir det omojligt att klara ens en nodtorftig tickning av ett s
viildigt forlopp. Genom att i stiillet uppehdlla sig vid végskil eller knut-
punkter i det stora skeendet kan man f& mdjlighet att tillgodogdra sig
tidsinnehall och tidsfirg och uppnd forstdelse for forandringar i kulturens
historia. De litterira texterna dr historiska dokument som bist kommer till
sin ritt nér de studeras i ett sammanhang, i samverkan med andra dmnen.

Litteraturkunskap i vid mening innebir ocksd kunskap om litteraturen
och dess medel, om spridningsvigar och betydelse for den enskilde och
samhiillet.

Skolan, elevernas fritid och ldsningen

Den litteratur som studeras i skolan kan variera mycket och betingas av
olika hidnsyn. Gemensam kanon finns inte. Elevernas egen lasning och
upplevelser av medieutbudet pa fritiden kan ses som en resurs i undervis-
ningen. Det ér friga om fria val som spinner 6ver ett vitt filt. Hit hor ocksa
saklitteratur inom en miéngd omraden. Tas den lasning och det medieutbud
eleverna dgnar sig &t pa fritiden med i undervisningen, kan detta bli en refe-
rensram och en utgéngspunkt for analys och textbehandling av olika slag.

Elevernas eget skapande

Alla ménniskor har behov av att skapa, av att uttrycka sig. Skolan bor beak-
ta detta och se kreativitet pa alla omraden som en nédvindig del av arbetet.
Bide den slitstarka och uttrycksfulla vardagsprosan och ett sprék med este-
tiska ambitioner skall utvecklas under skoltiden. Dirfér 4r det naturligt att
genom samverkan med andra @mnen tillvarata mojligheterna till skapande.
Samverkan med dmnet estetisk verksamhet kan till exempel bli aktuell i
gymnasieskolan. Elevernas egna skrivforsok, som dikter, noveller, dialoger
eller liknande, skapar ocksa en storre forstielse for den litterira textens ut-
formning och omviint.

Skrivandet — ett redskap for tanken

Svenskidmnets delar #r infliatade i varandra. Att lyssna, se, (sam)tala, ldsa
och skriva utgdr basredskapen for begreppsbildning, kunskapstillignelse
och personlighetsutveckling. Skrivandet dr en process ddr stoffet samlas,
bearbetas, skrivs i olika versioner och diskuteras for att presenteras for en
mottagare. Skrivandet utvecklas tillsammans med Ovriga sprakliga ut-
trycksformer. Man lir sig skriva genom att skriva och fi gensvar p& och
bearbeta det man skriver.

Att skriva en egen text 4r inte sjilvklart for alla. Liksom i friga om lis-
ning finns en mingd hinder att vervinna. Fér manga elever ir ett muntligt
och talsprakligt forhallningssitt det enda naturliga. De hdvdar att det ir
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mycket bittre att uttrycka sig i ord och handling &n genom att skriva. Det &r
viktigt att med varsamhet fa dessa elever att inse vilken nytta de har av att
kunna skriva for att skaffa sig kunskaper och reda ut sina tankar.

Det allsidiga skrivandet

Vad man 4n skriver gdr man in i en genre med bestimda syften och ibland
given form. Genrer som beskrivning och utredning ér litta eller svéara bero-
ende pé vilka krav som stills p& deras tillimpning frin skrivarens eller l4-
sarens sida. Nér eleverna kommer till den gymnasiala utbildningen har de
redan erfarenhet av de vanligaste skrivformerna och kan darfor arbeta Gver
ett brett register av genrer och texttyper.

En allsidig skrivrepertoar #r nodvindig. Eleven kan fa skriva for sig sjilv
och om sig sjilv och virlden pé olika sitt, och skrivandet kan ocksa ske i
sakliga, utredande och argumenterande sammanhang, di texten riktar sig
till flera bestdmda ldsare och har bestimda syften. Efter hand 6kar skriben-
ten sjilv sina krav pa den egna texten for att den pé bista siitt skall nd fram
till sina mottagare. Progression innebir att eleven far sidana skrivuppdrag
att han/hon utvecklar sitt skrivande och sitt engagemang s langt det &r
mdjligt.

Ett meningsfullt skrivande utgér frin vad eleven uppfattar som intressant
eller nédvindigt att skriva om. Det &r viktigt att kunna klargora och formu-
lera egna erfarenheter och kunskaper. Aldre elever finner ofta att den egna
livserfarenheten kan anvindas for att belysa och forklara storre samman-
hang inom och utom dem sjilva.

Elevernas egna texter

Det finns ett skrivande som &r personligt och dirmed mer eller mindre pri-
vat, och det finns ett skrivande som &r sakligt med ett diskuterande innehéll
som dr mer eller mindre offentligt. P4 grundskolenivan har framst det forst-
ndmnda skrivandet odlats. Mycket av det eleverna beriittat om har varit
personligt och deras privata sprak har didrmed varit tillrickligt, men de har
ocksé arbetat med andra genrer. 1 gymnasial utbildning krivs att eleverna
@ven behirskar ett sprak av mer offentligt slag. Personligt och sakligt skri-
vande bor inte stillas mot varandra utan snarare komplettera varandra.
Dirigenom utvecklas bada formerna.

For att 0ka skrivfirdigheten bér eleverna f& mdojlighet att skriva ofta, och
skrivandet kan integreras med 6vrig verksamhet. Dirmed kan antalet obli-
gatoriska prov reduceras. Eleverna kan fa tillfille att skriva lingre, mer
sammanhingande texter &n vid traditionellt skrivande. Samtidigt kan det
diskuteras hur ett utvidgat skrivande skall kunna férenas med rimlig hand-
ledning och bedémning av elevernas texter. Att bara skriva och skriva utan
att f nigon form av handledning torde vara ganska verkningslést. Det som
skrivs skall ocksé ldsas av en mottagare och hér kan elever hjilpa varandra.
Det idr inte nodvindigt att ldraren ingdende granskar varje inldmnad text i
varje sirskilt fall.

Innehéll och form hor samman. De dr primira kategorier att ta hinsyn till
vid ldsning och bed6mning av elevernas texter. Forst och frimst kan inne-
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héllet diskuteras med eleverna och direfter den sprékliga formens betydelse
for helhetsintryck och begriplighet. Formdiskussionen omfattar manga ni-
vder: textens upplidggning i stort, sammanhang och struktur, fokus i fram-
stillningen, styckeindelning, uttrycksfullhet, klarhet i enskilda formulering-
ar etc. All granskning bor ske i positiv anda och med sikte pa att eleven
sjdlv uppticker och forstar sina starka och svaga sidor. I arbetet med sina
texter behdver ocksa eleverna kunna se hur den egna skrivférmagan okar,
for att de sjdlva aktivt skall kunna péverka sin skrivutveckling.

Spraklig orientering

Spréket utvecklas i bruk och samspel med andra minniskor. 1 undervis-
ningen sker det systematiskt i (sam)talet, lisningen och skrivandet. Dér de
tre grundfunktionerna 6vas i sammanhang som dr meningsfulla och funk-
tionella for eleven, sker ocksé en utveckling av spriket. I flodet fram och
ater mellan avsindare och mottagare utmejslas budskapet och féar form. In-
tresset for budskapet koncentreras pa relationen mellan parterna och vad
som kan gynna eller stéra denna relation.

Kunskap i grammatik och sprikriktighet 4r viktiga redskap for analys och
beskrivning av sprakanvindningen i tal och skrift och for diskussioner om
sprakets bruk i samhillet. Daremot forbittras och utvecklas spraket knap-
past genom trédning i till exempel grammatik och ordkunskap om 6vningen
inte ingdr i ett motiverat sammanhang, t.ex. vid samtal om elevernas texter.

Den som behirskar sitt sprék forfogar dver en bred repertoar och kan an-
viinda spréket i funktionella sammanhang. Kunskap om spriket innebir
ocksé att kiinna till dess historia och slidktskap med andra sprak. Hit hor
ocksa dagens sprikforindringar: nya ord, grammatiska forindringar i spra-
ket och den omsesidiga paverkan som fo6ljer av internationalisering och
flersprakighet i en kultur. Kunskaper om svenska som andrasprk kan ge
dven svenska elever en ny syn pa det egna spraket och skapa st6rre forsta-
else for invandrares spraksvarigheter. Fortrogenhet med norska och danska
ingér, liksom orientering om sprik och spraksituation i dvriga nordiska l4n-
der.

Det spréksociologiska filtet dr omfattande och kan ge upphov till studier,
diskussioner och sjilvstindiga undersékningar. Ett viktigt kunskapsomride
ir sprékets roll i samhillet, i férhallandet mellan ménniskor frén olika ge-
nerationer, av olika kén, mellan grupper av ménniskor och mellan myndig-
heter och medborgare. Filtet inkluderar ocksé orientering om andra kom-
munikationsformer, t.ex. dovas sprk. Hit hor ocksa barns sprikutveckling,
liksom studiet av dialekter, férhallandena for sprakliga minoriteter samt
iakttagelser och studier av kroppsspraket.

Amne: Specialidrott

Genom att kombinera studier och idrottsutdvning har manga ungdomar fatt
en god start i livet sdvil som yrkesmissigt. UndersSkningar visar att elever
pé sdvil idrottsgymnasier som gymnasieskolor med hemortsalternativ nétt
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langt inom sin idrottskarridr bade nationellt och internationellt. Dessutom
pévisar undersokningen att eleverna i genomsnitt ligger bra till yrkesmis-
sigt. Man kan séga att elevens individuella utveckling dr mycket god. Dir-
emot skulle det samhilleliga engagemanget kunna 6ka hos "idrottseleven”
for svil samtida som framtida ledarinsatser inom idrotten (instruktor, tri-
nare, administrator, funktondr m.m.) Ungefdr 20 % av “idrottsgymnasie-
eleverna” gér vidare i ndgon form av utbildning som trinare m.m. Dirfor 4r
det viktigt att i kurserna markera virdet av att engagera sig i samhillsut-
vecklingen.

Manga barn och ungdomar #r mycket intresserade av idrott och paverkas
inte minst genom medierna av idrotten i samhillet. Idrotten #r i vissa fall
for ménga ungdomar en stark norm- och virderingsbirare. Det &r darfor
angeléget att den positiva bilden av idrotten och dess utévande blir synligt i
kurserna, for att pd sikt motverka negativa tendenser som drogmissbruk,
anorexia, bulemi och nedrustningen av etik- och moralvirden bade inom id-
rotten och i samhiillet.

Genom specialidrott kommer eleverna att tydligare @n forr uppleva en
skillnad pa idrottsundervisningen i stort, eftersom kérn- och karaktirsimnet
utgdr frén ett brett hidlsoperspektiv och specialidrott frin ett individuellt id-
rottsperspektiv. Dirmed skapas mojligheter att klargéra sambanden mellan
idrott, samhiille, hilsa och kultur och ge elever en ny dimension av sitt id-
rottsutdvande.

Eleverna pa alla gymnasieskolor i landet har mojlighet att vilja specialid-
rott som individuellt val, kurs A (190 timmar). Enskilda skolor kan genom

| det lokala till:igget (80110 timmar) dessutom erbjuda eleverna kurs B och
diéirmed méjliggora en idrottssatning pé hog niva.
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Sarskilda
kurskommentarer

Amne: Hemsprak

De tre olika kurserna i hemsprak &r samma for alla program med méjlighet
till samlisning mellan program och &rskurser. For att lasa kursen “Indi-
viden och sprikanvindningen” skall eleven ha betyget Godkind i hem-
sprik fran grundskolan eller motsvarande kunskaper. De tva foljande kur-
serna forutsitter att eleven har betyget Godkiind pa kursen “Individen och
sprikanvindningen” eller motsvarande kunskaper. Inom ramen for sitt in-
dividuella val p& 190 poing kan eleven lidsa alla kurserna eller vilja att ldsa
en eller tvé kurser. Eleven kan #ven studera sitt hemsprék i stillet for sprak
2,3 eller 4.
Hemsprak som uttkad studiekurs fér lisas under sammanlagt sju ar.
Kursplanen i hemsprék giller fér undervisningen i minga sprdk som
sinsemellan 4r mycket olika. Tillimpningen av kursplanen forutsitter dar-
for en anpassning till varje enskilt hemsprak. PA samma sitt méste en an-
passning ske till olika elevers skilda forutsdttningar med hinsyn till att un-
dervisningen omfattar elever med varierande firdighet i hemspraket bero-
ende pé t.ex. vistelsetid i Sverige och tidigare studier.
Hemspraksundervisningen bdr dock ge eleverna en firdighetsnivd som
Overstiger den niva som generellt uppnas vid studier i ett frimmande sprik.
Det ir viktigt att observera att invandrarelever ofta saknar de méjligheter
svenska elever har att pa ett naturligt sitt anvinda sitt modersmal i studier-
na av olika skolimnen. Didrmed saknar de till stora delar den verklighets-
anknytning som ir s& avgorande for framfor allt inldrning av ord och be-
grepp. Dirfor dr det speciellt viktigt att striiva mot de mal kursplanen anger
med hjilp av ett mangsidigt texturval och genom att géra undervisningen sa
konkret och verklighetsanknuten som mgjligt, inte minst genom att knyta
an till elevernas 6vriga studier. Utgangspunkten for arbetet bor vara elever-
nas egna erfarenheter och behov.

Amne: Svenska
Skriftlig och muntlig kommunikation

Kursen Skriftlig och muntlig kommunikation &r avsedd att forbereda for ar-
bete och studier efter gymnasieskolan och bor dirfér ligga sent i utbild-
ningen — efter kirndmnet eller parallellt med den senare delen av den andra
kdarndmneskursen.
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Genom sitt innehéll limpar sig denna kurs synnerligen vil for samverkan
av olika slag och mellan olika &mnen och kurser.

Motiv och forklaringar

I karaktirsimnet Svenska star utvecklingen av elevernas kommunikativa
fardigheter i centrum. Kursen forbereder for de krav som yrkesliv och vida-
re studier stiller pé sdvil sprikanvindning som sprakform.

Kommunkationstréningen integreras i denna kursplan med alltmer avan-
cerade studier av teori om sprik och sprikanvindning samtidigt som ett
vetenskapligt forhallningssitt bor siitta sin priigel pa arbetet. Sprakets socia-
la dimensioner fokuseras med tanke pi den kommuniktiva processen, och
sprékets kognitiva funktion, dess betydelse som birare av kunskap och som
redskap for tinkande och inlidrning, betonas. I detta elevaktiverande och
sprikstimulerande arbete utvecklas inte bara de kommunikativa firdighe-
terna; genom integrationen blir &ven dmneskunskaperna djupare och breda-
re.
I arbetslivet stills ofta krav p& foredragningar och muntliga presentatio-
ner. 1 hdgskoleundervisningen forutsitts att studenterna skall delta i semi-
nariediskussioner med lingre sammanhingande muntliga inligg.

Konsten att tala offentligt férvirvar vi genom tillimpning. Om eleverna
under gymnasietiden fér tillfdlle att, t.ex. i samband med redovisningar,
framfora ldngre texter infor grupper av varierande storlek och sammansiitt-
ning forvirvar de successivt det sjilvfortroende och den kunskap om talan-
det som ir en forutsittning for att de skall kunna och viga tala offentligt i
olika sammanhang.

Skrivrepertoaren bér baseras pa den offentliga sfirens olika genrer och
texttyper med dess uttalade krav pé klarhet, precision, koncentration och
korrekthet.

Rapporter och utredningar av olika slag ingar som en sjilvklar del i sivil
arbetsliv som vidare studier. Under gymnasietiden forbereds eleverna for
detta skrivande om de far tillfille att skriva korta utredande texter, PM och
rapporter med anknytning till kirnimnen och karaktirsimnen samt allmint
fackbetonade och programspecifika omréden.

Talandet och skrivandet leder till kunskap om texter och texters upp-
byggnad. Denna kunskap berikas i sin tur av den lidsning av sévil skonlitte-
rira texter som saklitterira texter som bér paga under hela kursen.

Konsten att ldsa — och att lyssna och se — dr viktiga komponenter i den
totala kommunikativa formégan. De som tar del av andras texter tilldgnar
sig inte bara strategier for att tolka och virdera budskap och argumentation;
de far ocksa monster och férebilder for sin sprakliga produktion. Denna ef-
fekt forstirks om ldsningen foljs upp med olika former av analys.

Den klassiska arbetsmodellen for textproduktion bygger pa retorikens
processuella synsitt: texter skapas i vixelspel mellan arbetsinsatser av oli-
ka slag. Kunskapsomriden inventeras och 6verblickas; det insamlade stof-
fet sovras och struktureras varpd det planeras och formuleras i en prelimi-
nér version for att sedan omarbetas pé olika sitt innan det presenteras for
mottagaren i form av firdig text.



Saérskilda kurskommentarer 129

Om texten skall framforas muntligt bor anvidndaren ha kinnedom om till-
vigagangssitt och tekniker for framforande/framtridande, och om innehal-
let skall formedlas som skriven text miste avsindaren kinna till skriftspra-
kets normer och regelverk.

Det dr ocksa virdefullt att bli medveten om att texter ofta byggs upp i
samspel med andra. Det giller speciellt skrivna texter, vilka inte séllan ar-
betas fram i ett samarbete mellan olika skribenter, i ett viixelspel mellan
samtal och skrivande.
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