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Foérordning om laroplan fér kommunal och
statlig utbildning féor vuxna

1985-05-15

Regeringen foreskriver! foljande.
1§ Ien liroplan fér sddan kommunal och statlig utbildning f6r vuxna som
avses i vuxenutbildningslagen (1984:1118) skall sdsom allmén del inga

1. inledning,

2. mal och riktlinjer,

3. timplaner,

4. kursplaner.

I laroplanen skall dessutom ingd kommentarmaterial.

2§ Laroplanen benimns 1982 &rs ldroplan fér kommunal och statlig
utbildning fér vuxna (Lvux 82).

3§ Inledningen samt mal och riktlinjer skall ha den lydelse som framgar
av bilaga till denna forordning.

4§ Av 1 kap. 12§ vuxenutbildningsforordningen (1985:288) framgar att
timplanerna och kursplanerna samt kommentarmaterialet faststills av
skoloverstyrelsen.

Denna forordning skall kungoéras i skoléverstyrelsens publikation Léaro-
planer.

Forordningen tréder i kraft den 1 juli 1985. Genom férordningen upphévs
forordningen den 11 mars 1982 om 1982 ars liaroplan for kommunal vuxen-
utbildning.

I frdga om 6vergangen giller sirskilda bestimmelser som regeringen med-
delar.

P4 regeringens viagnar

LENA HJELM-WALLEN
Barbro Wickberg

1 Jfr prop. 1983/84:169, UbU 1984/85:1, rskr 11 och prop. 1984/85:37, UbU 8,
rskr 97

SO:s publikation
Laroplaner 1985:7
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trycket den
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Inledning

1 Kommunal och statlig utbildning
for vuxna

Komuvux har funnits sedan den 1 juli 1968. Genom komvux kan
vuxna fa utbildning som svarar mot den som ungdomar far i
grundskolan och gymnasieskolan. Dessutom finns sirskilda yrkes-
inriktade kurser.

Komvux har stor betydelse inte bara fér vuxna som har kort
utbildning. Komvux gor det ocks& mojligt for ménniskor att efter
nagra ars yrkesverksamhet komplettera sin tidigare utbildning
eller skaffa sig en utbildning med annan inriktning. Pa detta sitt
kan komvux fungera som ett led i en dterkommande utbildning.
Komvux har utnyttjats arbetsmarknadspolitiskt fér att ge utbild-
ning till arbetslosa eller till dem som hotas av arbetsloshet.

Bade kommuner och landstingskommuner far anordna komvux.
Landstingskommunerna far dock enbart anordna kurser pa gym-
nasial nivd inom omradena vard, jordbruk, skogsbruk och trad-
gardsnéring.

Komvux bestér av fristdende kurser, vilka vanligen anordnas som
koncentrationsldsning. De studerande kan vilja att ldsa kurserna
var for sig eller kombinera dem bl.a. sa att de leder fram till en
fullstandig kompetens motsvarande den som ges i grundskolan
eller gymnasieskolan.

Komvux var till en bérjan huvudsakligen en fritidsutbildning pa
kvillstid. Under 1970-talet har emellertid reformer pd andra
omraden kommit att i viss man fordndra komvux karaktar. Lagen
om arbetstagares ratt till ledighet for utbildning och utbyggnaden
av det sirskilda vuxenstudiestodet har medfort, att utbildningen
inom komvux nu till stor del bedrivs pa dagtid och d4ven p4 heltid.
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Som ett komplement till komvux finns vuxenutbildning vid sta-
tens skolor for vuxna (SSV) i Harnésand och Norrkoping, som
rekryterar studerande fran hela landet. Studierna vid SSV bedrivs
som distansundervisning med eller utan lararhandledning vid sko-
lorna.

Sedan 1977 aligger det varje kommun att i man av behov anordna
grundvux. Utbildningen vander sig till dem som saknar grundlag-
gande fardigheter i att ldsa, skriva eller rakna. Grundvux utgor en
egen skolform men skall organisatoriskt anknytas till komvux.
Grundvux ingéar som en naturlig del i kommunens vuxenutbild-
ning.

SO har tillsyn éver grundvux, komvux och SSV. Inom varje ldn
utévas tillsynen under SO av lansskolndmnden.

Kommunens skolstyrelse ar lokal styrelse for grundvux och kom-
vux i kommunen och landstingskommunens utbildningsndmnd ar
lokal styrelse for komvux som landstingskommunen anordnar.
Skolstyrelserna i Harnésand och Norrképing édr lokala styrelser
for SSV i kommunen.

Ilaroplanen anviands genomgéaende uttrycket skolstyrelsen for att
beteckna skolstyrelsen resp. utbildningsndmnden.

2 Grundlaggande bestimmelser

Verksamheten inom grundvux, komvux och SSV utformas lokalt
efter foreskrifter och riktlinjer som faststills av riksdag och rege-
ring. Vissa forhallanden regleras dessutom genom avtal, som sluts
mellan statens arbetsgivarverk eller kommunerna och olika perso-
nalorganisationer.

De grundldggande bestimmelserna om grundvux, komvux och
SSV finns i vuxenutbildningslagen. Dessutom finns forordningar
som regeringen utfiardar. Den grundlidggande forordningen for
grundvux, komvux och SSV i4r vuxenutbildningsférordningen.
Om bl.a. inbyggd utbildning och uppdragsutbildning finns sér-
skilda bestimmelser. Det finns ocksa foreskrifter och allmédnna
rad som utfirdas av skoloverstyrelsen (SO).
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3 Laroplanen och dess delar

I vuxenutbildningsférordningen finns foreskrifter om att det skall
finnas en sirskild laroplan for kommunal och statlig utbildning for
vuxna (Lvux 82). Den bestar av tva delar, en allmén del och ett
kommentarmaterial. Den allménna delen innehaller mal och rikt-
linjer f6r verksamheten samt timplaner och kursplaner.

Mal och riktlinjer, som faststills av regeringen, utgdr fran de
allmdnna maél for vuxenutbildningen och de sarskilda mal for
komvux, grundvux och SSV som har antagits av riksdag och
regering. I vissa fall bygger mal och riktlinjer pa foreskrifteri t.ex.
vuxenutbildningsférordningen. Mal och riktlinjer kan d& inte
ldasas for sig utan maste ldsas mot bakgrund av forordningen.

Timplanerna faststalls av SO och anger antalet lektioner for de
olika kurserna.

Kursplanerna faststalls ocksd av SO. De ar indelade i méal och
huvudmoment som beskriver undervisningens inriktning och
innehall i de olika kurserna.

Som stéd for undervisningen och for det lokala utvecklingsarbetet
utarbetar SO kommentarmaterial till mal och riktlinjer och till
kursplanerna. Det utges, kompletteras och férnyas fortlopande.
Det innehaller inga foreskrifter. Kommentarmaterialet belyser
aktuella fragor och problem. Dar diskuteras alternativa metoder
att sbka beméstra svarigheter och arbeta i den riktning som malen
for utbildningen anger.

4 Lokala arbetsplaner

I vuxenutbildningsforordningen finns foéreskrifter om att det for
varje skolenhet med vuxenutbildning skall finnas en lokal arbets-
plan for utbildningen. Arbetsplanen utgér en konkretisering av
malen for verksamheten m.m.




Mal och riktlinjer

1 Mal och malgrupper

1.1 Allmanna mal fér vuxenutbildningen

Grundvux, komvux och SSV ir delar av den samhéllsstédda vuxen-
utbildningen. Andra former av sddan vuxenutbildning ar folk-
hégskola, studiecirkelverksamhet och arbetsmarknadsutbildning.

Vuxenutbildningen syftar till

1.

att 6verbrygga utbildningsklyftorna och didrigenom verka for
okad jamlikhet och social rattvisa,

att 6ka de vuxnas forméaga att forsta, kritiskt granska och
medverka i kulturellt, socialt och politiskt liv och darigenom
bidra till det demokratiska samhallets utveckling,

att utbilda vuxna for varierande arbetsuppgifter, medverka till
arbetslivets forandring och bidra till full sysselsidttning och
ddrigenom framja utveckling och framsteg i samhillet samt

att tillgodose de vuxnas individuella 6nskemél om vidgade stu-
die- och utbildningsmdjligheter och att ge dem tillfille att kom-
plettera ungdomsutbildningen.

Kommuner och landstingskommuner skall verka for att vuxna
deltar i utbildning och ansvarar for att vuxna informeras om de
utbildningsméjligheter av olika slag som samhillet erbjuder de
vuxna.



1.2 Sarskilda mal fér komvux

Komvux skall medverka till att forverkliga vuxenutbildningens
allminna mal genom att erbjuda vuxna kompetensinriktad utbild-
ning. Det sker genom att komvux

1. anordnar utbildning saval for kompetens i enstaka &mnen som
for fullstindig kompetens motsvarande den som ges i grund-
skolan eller gymnasieskolan,

2. formedlar kunskaper i det egna yrket eller utbildar for ett nytt
yrke genom att anordna utbildning motsvarande sddan som ges
i gymnasieskolan eller enligt kursplaner som faststallts efter
samrad med arbetsmarknadens parter.

1.3 Malgrupper for komvux

Komvux vander sig till alla vuxna som har behov av kompetensin-
riktad utbildning pa grundskole- och gymnasieskoleniva.

Komvux skall framfor allt erbjuda utbildning till dem som tidigare
fatt minst av utbildningsresurserna i samhillet. Information och
rekrytering skall darfor i forsta hand inriktas pa korttidsutbil-
dade, resurssvaga och socialt utsatta personer.

En annan viktig malgrupp for komvux ar vuxna som vill ga ut i
arbetslivet och yrkesverksamma personer som har behov av att
komplettera sitt yrkeskunnande eller vill fordndra sin situation i
arbetslivet.

Ytterligare en malgrupp for komvux ar ménniskor som behéver

komplettera sin tidigare utbildning och skaffa sig behorighet for
fortsatta studier.

1.4 Prioritering mellan utbildningar inom komvux

Nér resurserna att anordna utbildning inom komvux ar begrén-
sade, bér en prioritering goras mellan olika kurser. Med hédnsyn
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till de allmidnna mélen for vuxenutbildningen och till de siarskilda
méalen och maélgrupperna fér komvux bér utbildningarna inom
komvux prioriteras i foljande ordning, om inte annat foljer av
sarskilda foreskrifter:

1. 6verbryggande utbildning motsvarande den som ges i grund-
skolan samt arbetsmarknadsinriktad utbildning, dvs. sddan
allmén och yrkesinriktad utbildning som &r dgnad att tillgo-
dose ett behov p& arbetsmarknaden,

2. behorighetskomplettering, dvs. utbildning som ger formell
behorighet och reell kompetens fér hogskolestudier,

3. dverbryggande utbildning motsvarande annan utbildning som
ges i gymnasieskolan.

1.5 Sarskilda mal fér grundvux

Grundvux skall medverka till att férverkliga vuxenutbildningens
allmédnna mal genom att erbjuda vuxna grundlidggande utbildning
som

1. formedlar kunskaper och fardigheter som ar oundgingliga for
den enskilde i samhaéllet och som kan utgéra grund for yrkes-
utoévning och vidareutbildning,

2. utvecklar deltagarnas forméga att kritiskt undersoka sin egen
situation och det omgivande samhallet och stimulerar dem till
att medverka i samhaillets utveckling.

1.6 Malgrupper for grundvux

Grundvux vander sig till alla vuxna vars kunskaper och firdighe-
ter i lasning och skrivning pé det egna spréket eller i rdkning inte
ndr upp till den nivé i dessa avseenden som normalt uppnas pa
grundskolans mellanstadium. Vuxna som behéver undervisning
motsvarande siarskolans har inte ritt till grundvux.
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1.7 Sarskilda mal for SSV

SSV skall som ett komplement till komvux medverka till att for-
verkliga vuxenutbildningens allmdnna mal genom att i form av
distansundervisning erbjuda vuxna kompetensinriktad utbildning
av samma slag som den som ges inom komvux.

1.8 Malgrupper for SSV

SSV vinder sig till vuxna som &4r behoriga att tas in i komvux men
som av nagot skal inte lampligen kan delta i motsvarande utbild-
ning dar. Distansundervisning ir en svar studieform som kraver
studievana och sjalvdisciplin. Darfor bor den framst erbjudas vux-
enstuderande med viss studievana. Den bor inte erbjudas som ett
forstahandsalternativ till korttidsutbildade, resurssvaga och soci-
alt utsatta personer.

Distansundervisning i kombination med internatsammandrag-
ningar kan vara en lamplig studieform for vissa handikappade
vuxna.

1.9 Prioritering mellan utbildningar inom SSV

Samma prioriteringar mellan utbildningar, som géller f6r kom-
vux, skall i princip galla for SSV, som dock i forsta hand skall
erbjuda utbildning som inte kan komma till stdnd inom komvux
med tillracklig spridning och regelbundenhet. SSV har darmed ett
sarskilt ansvar néar det géller utbildning i mindre vanliga 4mnen
och kurser. Den utbildning som dr vanlig i komvux skall alltsé inte
dominera vid SSV.

SSV skall ocksa efter beslut av SO utforma och préva nya yrkesut-

bildningar for glesbygdens behov, for udda yrken och fér nya
néringsgrenar och verksamhetsomraden.
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2 Komvux uppbyggnad

2.1 Beslut om utbildning

Vilken utbildning som skall anordnas i en kommun bestams av
skolstyrelsen. Det ar viktigt att utnyttjandet av tillgadngliga resur-
ser for komvux bygger pd en noggrann inventering av lokala
utbildningsbehov, att informationen om utbildningsmojligheterna
nar fram till dem som har storst behov av utbildning och att
rekryteringen inriktas pa grupper dar andelen korttidsutbildade
kan forviantas vara stor. Kommunerna har ett stort ansvar for att
verksamheten i komvux bygger pa dessa foérdelningspolitiska
grunder.

Fore beslut om att anordna yrkesinriktad utbildning skall skolsty-
relsen samrdda med arbetsmarknadens parter. Samréadet bor
gélla bade inriktningen och omfattningen av utbildningen.

Skolstyrelsen bér ocksé samverka med kringliggande kommuner.
Det aligger ldnsskolndmnden att ta initiativ till regelbundna sam-
rad i lanet om planeringen och genomforandet av verksamheten
dels i gymnasieskolan, komvux och AMU, dels i komvux i olika
kommuner. Det sistnimnda samrédet bér kunna underlatta for
kommunerna att erbjuda en storre bredd i utbildningen 4n vad
varje kommun sjdlv kan dstadkomma. I samradet bor ocksa vuxen-
utbildningsnidmnden delta.

For att en kurs skall f4 pabérjas kravs att antalet studerande
berdknas varaktigt uppgé till lagst tolv, i glesbygd atta. Deltagar-
underlaget kan emellertid vara litet, t.ex. i ovanliga 4mnen. I
sadana fall kan en flerarsplanering underlitta. Det finns ocksé en
s.k. sdarskild delram p4 i regel hogst 1000 timmar per ldasar och
kommun som far utnyttjas for kurser med lidgst fem studerande.
Det ar ocksd mojligt att inom ramen for en och samma kurs
anordna samlasning mellan niarbeslaktade &mnen eller olika etap-
per av ett 4&mne, om man lokalt enas om att det ar lampligt.
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2.2 Fristaende kurser

Flertalet vuxna har grundskolekompetens pa grundval av det
slutbetyg (motsvarande) som de fick nér de avslutade sin obligato-
riska skolgdng. De kan emellertid behéva komplettera sina kun-
skaper i vissa &mnen. Mdnga vuxna vill delta i utbildning som har
direkt anknytning till deras yrkesverksamhet. Andra, som har
allmin behorighet for hogskolestudier genom alder och arbetslivs-
erfarenhet, behover komplettera sin utbildning i &mnen som krivs
for sarskild behoérighet. For att tillmotesga dessa skiftande utbild-
ningsbehov kréavs flexibilitet och kombinationsméjligheter. Utbild-
ningen inom komvux ar darfor uppbyggd av fristdende kurser.

Komvux omfattar utbildning som svarar mot den som ges i grund-
skolan och gymnasieskolan. Dessutom finns sirskilda yrkesinrik-
tade kurser och orienteringskurser for vuxenstuderande (se 4ven
avsnitt 3.8). Vanligen ingar bara ett 4mne i varje kurs. De vuxen-
studerande kan sjidlva vilja den kombination av kurser de har
behov av for fortsatta studier eller foér sin yrkesverksamhet. Kur-
ser pa grundskolenivd kan séledes kombineras med kurser pa
gymnasieskoleniva och siarskilda yrkesinriktade kurser. Kurserna
kan ocksd kombineras pa sa satt att de leder fram till en fullstan-
dig kompetens motsvarande den som ges i grundskolan eller gym-
nasieskolan.

2.3 Kursernas uppbyggnad

Amnen forekommer inte sallan bade i grundskolan och i gymna-
sieskolan med samma beteckning men med olika omfattning och
innehall. Amnenas innehall och omfattning kan ocksa skilja sig
mellan de olika studievdgarna i gymnasieskolan. I komvux ar i
stdllet allmdnna 4mnen indelade i etapper. Som allménna dmnen
raknas dven ekonomiska och tekniska dmnen. Etappindelningen
utgar fran varje dmnes struktur och karaktar. Etapperna bygger
pad varandra och bildar tillsammans en sammanhédngande stu-
diegdng. Antalet etapper &r i flertalet 4mnen hogst tre, i vissa
dmnen fyra. Varje etapp leder till en bestdmd niva, som i huvud-
sak motsvarar f6ljande kompetens:

etapp 1 grundskolans hogstadium

etapp 2 ett- och tvaariga studiegédngar i gymnasieskolan
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etapp 3 tredriga studiegidngar i gymnasieskolan

etapp 4 avslutande etapp i omfattande studiegéngar i gymna-
sieskolan.

Manga vuxenstuderande aterupptar studier efter en tids yrkesar-
bete. De bor intas till den kurs (etapp) och pa den niva inom kursen
som ar lamplig med hinsyn till deras faktiska méjligheter att folja
undervisningen. Eftersom etapperna i de allmédnna d4mnena byg-
ger pa varandra, behover de studerande i komvux inte fran borjan
bestimma sig for hur omfattande studier i &mnet de skall 4gna sig
at. De kan uppskjuta detta val, tills de har skaffat sig viss erfaren-
het av studierna i resp. &mne och kédnner sina férutsattningar och
behov battre.

P3 gymnasieskolans yrkesinriktade linjer och specialkurser finns
yrkesimnen som i regel 4r omfattande. For att underlitta vuxen-
studierna ar dessa &mnen inom komvux uppdelade i mindre kur-
ser, s.k. delmomentskurser. Av lokal- och utrustningsskal far vissa
yrkesamnen alternativt delas upp i s.k. moduler, av vilka modul-
kurser kan byggas upp. Delmomentskurser och modulkurser kan
lasas var for sig, om de omfattar ett visst lagsta antal lektioner,
eller kombineras med varandra efter vissa faststdllda regler (se
aven avsnitt 6.3). Darigenom skapas ett stort antal kombinations-
mojligheter.

For att méta bl.a. den tekniska utvecklingen och fordndringar pa
arbetsmarknaden kompletteras utbildning motsvarande den som
ges i gymnasieskolan inom komvux med sdrskilda yrkesinriktade
kurser. Tim- och kursplaner for dessa faststills av SO efter samrad
med arbetsmarknadens parter. For varje sddan kurs anges utbild-
ningens mél, innehall och omfattning.

Vissa yrkesinriktade kurser bygger pa tidigare utbildning eller
yrkeserfarenhet inom samma omrade. Detta framgar i sa fall av
tim- och kursplanen.

2.4 Grunddel och fordjupningsdel

Vuxna har ett annat utgangsldge for sina studier 4n ungdomar.
Maénga vuxna studerar &mnen med anknytning till sin yrkesverk-
samhet eller for att uppna ett vil preciserat mil. Detta bér
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paverka stoffurvalet. Det ar inte lampligt att alla vuxna laser
samma kursinnehéll som ungdomar och inte heller nédvandigt att
alla vuxenstuderande lidser alla delar av en kurs i samma omfatt-
ning. For att &stadkomma en sddan anpassning till de studerandes
behov och intressen delas alla kurser upp i en grunddel och en
fordjupningsdel.

Grunddelen har samma innehall for alla kursdeltagare. Dar
behandlas vanligen allt det stoff som de studerande behéver for att
kunna ga vidare till en féljande kurs (etapp). For att det skall bli
utrymme for fordjupningsdelen ar det nodvandigt att begransa
grunddelen.

I fordjupningsdelen viljer varje studerande arbetsuppgifter
utifrdn sina egna behov och intressen samt planer pa fortsatt
utbildning. Dar far de mojlighet till fordjupning, breddning eller
repetition av kunskaper och fardigheter som kursplanen syftar
till. Det 4r alltséa fraga om en individualisering dar var och en av de
studerande i en kurs prioriterar en del av kursen pa bekostnad av
andra delar. Inom férdjupningsdelen bor de studerande ocksa ges
mojlighet att vilja arbetssitt. Studierna kan t.ex. utformas som
problemomréaden eller temaarbete.

Fordjupningsdelen bér spridas 6ver kurstiden och endast delvis
forlaggas till slutet av kursen.

2.5 Lokala arbetsplaner

For varje skolenhet skall en lokal arbetsplan finnas. Arbetsplanen
faststills av rektor for skolenheten. Den utarbetas av skolled-
ningen under medverkan av liarare, syofunktionérer, 6vrig perso-
nal och representanter fér de studerande. Det finns inga nédrmare
foreskrifter om hur en lokal arbetsplan skall utformas eller vad
den skall innehéalla. Det bestaimmer varje skolenhet sjdlv. Arbets-
planen utgér en konkretisering av laroplanens mal och av de
riktlinjer som skolstyrelsen med stod av gédllande foreskrifter har
angett for verksamheten i kommunen. Vid utarbetandet bor man
ocksa ta till vara de forskningsresultat, erfarenheter och synpunk-
ter som publiceras i SO:s kommentarmaterial. Genom att arbets-
planerna utarbetas lokalt kan de anpassas till de lokala forutsatt-
ningarna, komvux organisation och skolstyrelsens beslut om vilka
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kurser som skall anordnas i kommunen. Man bor ocksa ta till vara
de mojligheter till kontakt med samhallsinstitutioner, naringsliv
och kulturaktiviteter som finns i kommunen. Mgjligheterna till
samverkan mellan olika damnen skall ocksa beaktas.

Den lokala arbetsplanen utgor underlag for den kursplanering
som lararna gor i samrad med de studerande i varje kurs. Den bér
ocksa arligen ligga till grund for utviardering av verksamheten och
vid behov ses 6ver och kompletteras.

2.6 Stodjande och elevvardande insatser

. Utover den undervisning som ges i form av kurser inom komvux
finns en sidrskild resurs, schablontilligget, som far anvindas for
information om vuxenutbildning, uppsékande verksamhet och
studiehandledning for vuxenstuderande samt for studie- och
yrkesorientering, studiebestk, praktisk arbetslivsorientering,
kurativa insatser, tolkning och stédundervisning i samband med
komvux. Foreskrifter om berdkning av schablontillaggets storlek
och om dess anvindning finns i vuxenutbildningsférordningen.

Schablontilligget far anvéindas till information om vuxenutbild-
ning och uppsékande verksamhet som vinder sig till allmédnheten.
Schablontilligget anvinds dven till studiehandledning. Darmed
avses dels information om undervisningens innehall och uppligg-
ning fore studiernas bérjan, dels handledning av vuxna som stude-
- rar ett &mne pa egen hand. Det hdnder att vuxna behover utbild-
ning inom ett omrade, dir antalet sékande ar for litet fér att en
kurs skall kunna starta. Det kan t.ex. gilla nodviandiga forkun-
skaper for en yrkeskurs eller ett &mne som kravs fér behérighet
till fortsatta studier eller for fullstindig kompetens. I sddana fall
kan den vuxenstuderande vilja att studera dmnet pa egen hand
eller pa distans vid SSV. Viss studiehandledning boér da kunna
erbjudas av larare i komvux. Den studerande fir sedan dokumen-
tera sina kunskaper och fardigheter genom sirskild prévning.

Studie- och yrkesorientering (syo) till studerande inom komvux
bekostas ocksa fran schablontilligget (se dven avsnitt 3.9). Om
skolstyrelsen beslutar att praktisk arbetslivsorientering (prao)
skall anordnas fér studerande i komvux, far schablontilldgget
anvindas dven for kostnader som kan vara férknippade med prao-

17



verksamheten. Kostnader for studiebesék som ett inslag i under-
visningen kan ocksa bekostas fran schablontillagget.

Schablontillagget fir 4ven anviandas for kurativa insatser och tolk-
ning inom ramen for utbildningen.

Aven stédundervisning bekostas fran schablontillagget. Stodun-
dervisning syftar till att motverka studiemisslyckanden och stu-
dieavbrott. Vuxna kan ha svarigheter att regelbundet delta i
undervisningen. Stodundervisning kan sittas in som hjalp for den
som har varit frinvarande fran undervisningen. Stodundervisning
kan ocksa anvéndas for att ge viss forberedande undervisning till
studieovana vuxna, om detta behévs for att de skall kunna delta i
den reguljira undervisningen.

Kommunerna har stor frihet att sjdlva bestimma hur schablontill-
lagget skall anvindas. Inom ramen for de dndaméal som anges i
vuxenutbildningsforordningen far det anvindas helt fritt efter
lokala behov och prioriteringar sé att det pa basta satt tillgodoser
de studerandes behov. Schablontilliggen for komvux och grund-
vux utgor en totalresurs, som far anviandas for alla slag av utgif-
ter, dvs. bade for personella insatser och for inkéop av material.
Material som bekostas av schablontillagget skall vara avsett for
studie- och yrkesorientering, studiehandledning eller stodunder-
visning, alltsa inte fér anvandning i den reguljara undervisningen.
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3 Allménna riktlinjer for verksamheten

3.1 Utgangspunkter

Undervisningen inom komvux skall ge kunskaper och firdigheter
som &r likvardiga med narmast motsvarande utbildning i grund-
skolan och gymnasieskolan. Den skall ocksa erbjuda vuxna utbild-
ning for deras yrkesverksamhet.

Utbildningen i komvux skall anpassas till de vuxnas behov och
intressen. Deras olikartade bakgrund och erfarenheter ér en till-
gang som skall tas till vara. Deras kunskaper skall endast kom-
pletteras i en sddan omfattning att de far en utbildning av samma
kvalitet som ungdomsutbildningen. Inneh&llet behéver ddremot
inte vara identiskt.

Komvux skall i forsta hand rekrytera utbildningsmaéssigt efter-
satta grupper, och undervisningens upplidggning, innehall och
arbetsformer skall anpassas till dessa gruppers behov och forut-
sattningar.

En grundlidggande forutsidttning for att dstadkomma en fram-
gangsrik utbildning 4r att dess innehall och studieformer formar
skapa god motivation. Det dr viktigt att de studerande kan se
sambandet mellan de kunskaper som de tillignar sig och tillamp-
ningen av dessa kunskaper i livssituationen eller i yrkeslivet.

Till grund for undervisningen inom komvux skall ligga demokra-
tins samhéllssyn och ménniskosyn: ménniskan &r aktiv, ska-
pande, kan och méaste ta ansvar och séka kunskap for att i samver-
kan med andra forsta och forbattra sina egna och sina medménni-
skors livsvillkor. Undervisningens innehall och arbetsformer maste
vara s utformade att de beframjar denna samhills- och ménni-
skosyn.

Manga vuxna, som inte har dgnat sig at formella studier pa atskil-
liga ar, saknar studietridning. De har i stéllet skiftande erfarenhe-
ter frdn arbetslivet och samhillslivet. Undervisningen maéste
metodiskt inriktas pa att férbattra de studerandes féorméaga att pa
egen hand inhamta och tilligna sig kunskaper och fiardigheter.
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Den maéste ge dem tillfalle att 6va sig i att planera, genomfora och
utvérdera sitt arbete, att utnyttja informationskéllor sdsom biblio-
tek, uppslagsverk, massmedier m.m., att systematisera, kritiskt
analysera och bedoma information av olika slag och att samarbeta
med andra mot ett gemensamt mal.

3.2 Kunskapssyn — inlarning

Maénga vuxenstuderande har vid borjan av studierna i komvux ett
daligt sjalvfortroende och blir darfor alltfér beroende av lararen.
De vantar sig att lararen skall tala om for dem vad de skall liara
sig. Lararen bor utga fran de forvantningar, fragor och problem
som de studerande har med sig fran sin vardagserfarenhet. Det ar
bra om ldraren kan visa att sddana fragor ar virdefulla tillgdngar
1 studiearbetet och startpunkter fér sokandet efter djupare kun-
skap.

Ménga vuxna har skaffat sig ett rikt matt av kunskaper och
erfarenheter dels genom tidigare studier, dels i sitt yrkesarbete, i
vardagslivet och som samhéillsmedborgare. De har utvecklats
genom att de har varit tvungna att 16sa konkreta uppgifter eller
omedelbara problem. Undervisningen i komvux bor ta till vara och
knyta an till de kunskaper och erfarenheter som de studerande
har néar de borjar studierna.

De vuxna som boérjar studera i komvux har ofta genom tidigare
erfarenheter bildat sig en uppfattning om vad kunskap ar. Manga
anser att man har kunskap, om man kéanner till en mangd fakta.
Att tillagna sig kunskap blir d& liktydigt med att prdgla in och i
minnet lagra fakta, som sedan kan redovisas vid prov och forhor.
Egna erfarenheter och reflexioner betraktas av manga inte som
kunskap i egentlig mening. Det ar darfor viktigt att de studeran-
des uppfattning om vad kunskap ar tas upp till diskussion och
bearbetning redan tidigt i undervisningen. Denna diskussion bor
sedan fortga under hela utbildningen. De vuxenstuderandes sjalv-
fortroende kan stidrkas, om de kommer till insikt om att deras
tidigare erfarenheter ar av virde for studierna. De bibringas déri-
genom en vidgad syn pa vad kunskap éar.

Utbildningen inom komvux skall vara malinriktad och systema-
tiskt uppbyggd. Den bor ge de studerande mojlighet att skapa
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sammanhang i och 6verblick 6ver de kunskaper de tidigare har
skaffat sig och de erfarenheter de har gjort i livet. Den bor ockséa ge
dem mgjlighet till fortsatt traning av de grundldggande kommuni-
kationsfardigheterna. De nya begrepp, kunskaper och fardigheter
som de studerande tillignar sig under studierna kan hallas
levande, om de kommer till anvindning i vardagslivet. Det ar
darfor viktigt att sambandet mellan inlarningen under kursen och
deltagarnas dagliga liv halls aktuellt.

Eftersom komvux har till uppgift att ge en kompetensinriktad
utbildning, blir féor manga vuxenstuderande betygsdokumentet i
sig ett viktigt studiemal vid sidan av reella kunskaper och fardig-
heter. Stravan efter hoga betyg paverkar starkt bade vad de stu-
derande koncentrerar sitt arbete pa och hur de arbetar. Lirarens
uppgift att betygsatta deras prestationer gor att lararen latt fir en
alltfor styrande roll. Det dr darfor angeldget att ldraren och de
studerande vid studieplaneringen kommer 6verens om vad som 4r
viktigt i kursen och hur deltagarnas erfarenheter skall tillvaratas
och deras behov bist tillgodoses. Det ar ocksa viktigt att diskutera
hur man bedomer kunskaper och firdigheter. Aven de studerandes
formaga att bedéma sina egna kunskaper och firdigheter bér
utvecklas liksom deras tilltro till sin egen forméga. Skrivningar
och 6vriga redovisningsformer, som endast tjanar till underlag for
betygsattning, far inte styra undervisningen.

3.3 Attityder, normer och viarderingar

I vuxenutbildningen méts oftare &4n i ungdomsskolan ménniskor
med olika uppfattningar grundade pé personliga erfarenheter. Det
kan galla livsaskadning, politik, sociala vdarderingar eller moral.
Det kan ocksa gélla manniskosyn och historieuppfattning, stilrikt-
ningar och smak. Lararna i komvux skall vara oppna for att
skiljaktiga varderingar och asikter framfors, men samtidigt skall
de hdvda demokratins grundidéer och klart ta avsténd fran allt som
strider mot dessa. Undervisningen skall alltsé inte vara neutral
eller passiv i fraga om det demokratiska samhillets grundlig-
gande virderingar.

Undervisningen skall aktivt och medvetet paverka och stimulera
de studerandes vilja att omfatta det svenska samhéllets grundlig-
gande varderingar och lata dessa komma till uttryck i praktisk
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vardaglig handling. Undervisningen skall dédrfér behandla sddana
frdgor som demokratins principer om tolerans, samverkan och
likaberittigande mellan ménniskorna. Att vicka respekt for san-
ning och ritt, for minniskans egenvirde, for méinniskolivets
okriankbarhet och ddrmed ritten till personlig integritet 4r en
viktig uppgift for undervisningen. Den skall ocksé aktivt verka for
jamstédlldhet mellan kvinnor och min, fér solidaritet med efter-
satta grupper inom och utom landet och for innefattande av
invandrarna i den svenska samhillsgemenskapen.

3.4 Personlighetsutveckling

En viktig uppgift for vuxenutbildningen — liksom fér all utbildning
— &r att bidra till de studerandes personlighetsutveckling. Det
galler diarvid bl.a. att utveckla formagan till kritisk analys av den
egna situationen och det omgivande samhallet och att stimulera
till att inom ramen for demokratins arbetsformer medverka till
forbattringar pé skilda omraden.

Undervisningen har till syfte att frimja de studerandes utveckling
som maéanniskor och deras formaga att aktivt ta del av och med-
verka i samhillets kulturliv. Undervisningen skall medverka till
att de utvecklar kreativitet och kritiskt tdnkande. Den skall
framja solidaritet och samarbete, vilja och forméaga att ta initiativ
och ansvar samt socialt och politiskt engagemang.

Det ar viktigt att relationerna mellan de studerande, lararna och
ovrig personal i komvux ar sadana att de framjar ett gott samar-
bete. Man bor déarfor vid planering, val av arbetsformer och aktivi-
teter av olika slag beakta att inte bara de studerandes individuella
onskemal tillgodoses, utan att 4ven deras forstaelse for och solida-
ritet med andra utvecklas. For utvecklingen av goda sociala rela-
tioner krivs ett gott samarbetsklimat i undervisningen.

3.5 Saklighet och allsidighet

De kunskaper och firdigheter som behévs i dagens sambhaille ar av
manga slag och stiller stora krav pd 6vning. Man maste darfor
vara omsorgsfull vid valet av det stoff som skall ing4 i undervis-
ningen.
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Urvalet och behandlingen av stoffet skall priaglas av opartiskhet,
saklighet och allsidighet. Dirigenom kommer de studerande att
utveckla ett sjalvstandigt och kritiskt betraktelsesitt och en vilja
till saklig bedéomning. De stimuleras till ett personligt engage-
mang och ett férdjupat intresse.

Opartiskhet och saklighet innebér bl.a. att innebérden i méangty-
diga och vaga begrepp klargérs. Lararen méste avhalla sig fran att
anvinda ensidigt tendentiésa beskrivningar och att sjalv dra for-
hastade slutsatser.

Allsidighet innebar bl.a. att stoffurvalet skall vara sadant att
centrala problem i &mnet, arbetsomréadet eller projektet lyfts fram.
Skiljaktiga uppfattningar liksom problem och svérigheter skall
oppet redovisas och bearbetas.

Virderingar far forekomma. Samhéllsfragor ir aldrig viarderings-
fria. Men det skall alltid klart framga vem det 4r som star for
vérderingarna. Det ar en viktig uppgift for lararen att klargora for
de studerande vad som ir kontroversiellt resp. okontroversiellt i
sakfragor liksom i viarderings- och normfragor och att redovisa de
argument som kan finnas for att inta olika standpunkter.

3.6 Kommunikationsfardigheter

Eftersom komvux har till uppgift att i forsta hand rekrytera kort-
tidsutbildade vuxna, bér man i samtliga &mnen s6ka skapa mojlig-
heter for de studerande att 6va de grundliggande kommunika-
tionsfardigheterna att tala, lasa, skriva och ridkna. De dr nédvin-
diga bade for fortsatta studier och dterkommande utbildning, fér
yrkesverksamhet och inte minst for att 6ka de studerandes mojlig-
het att hdvda sina rattigheter och fullgora sina skyldigheter i
samhallet.

Aven inom yrkesinriktad utbildning och i tekniska och naturve-
tenskapliga &mnen bér man valja metoder, exempel och arbets-
uppgifter si att man medvetet skapar tillfillen att 6va t.ex. sprak-
behandling.
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3.7 Amnesévergripande fragor

Innehéallet i de olika kurserna anges i kursplanerna. Det finns
emellertid 6vergripande fragor, som boér belysas i flera dmnen,
t.ex. fragor som har med miljo, hushallning med resurser och
6verlevnad att gora, fredsfragor, andra fragor som géller interna-
tionella férhallanden, invandring och kultur, ekonomiska fragor
och arbetslivs- och arbetsmarknadsfragor.

Manga vuxenstuderande liaser dock bara ett 4mne i taget eller ‘

deltar i en enda yrkesinriktad kurs och atskilliga larare har endast
fyllnadstjanstgéring i komvux eller fungerar som timlérare i ett
enda dmne. Dessa forh&llanden och det begrinsade antalet lektio-
ner i komvux innebér en risk for att undervisningen begransas till
kursinnehéllet i resp. d&mne.

For bade liarare och studerande kan det vara svart att se utbild-
ningens innehéll som en helhet och astadkomma samverkan mel-
lan dmnena. Aven d& vuxenstuderande liser enstaka d4mnen, bér
man emellertid soka fa dessa att framsti som en del av en storre
helhet.

I yrkesutbildningen integreras ofta fackteori med arbetsteknik.
Viss samverkan mellan olika 4mnen sker framfor allt i utbild-
ningar som motsvarar specialkurser och i sarskilda yrkesinriktade
kurser. Inriktningen pa yrkeskunnande far inte medfora att de
allménna riktlinjerna for verksamheten blir bortglémda.

Naturvetenskapliga och tekniska aspekter bor beaktas i undervis-
ningen i humanistiska och samhillsvetenskapliga dmnen, och
omvént bor man i undervisningen i naturvetenskapliga och tek-
niska d4mnen aven ta upp etiska fragor och samhallsfragor. Energi
och milj6 ar exempel pd omraden som behéver belysas ur olika
synvinklar.

Vardagskunskaper och vardagsfiardigheter skall spela stor roll i
undervisningen. Dit hér kunskaper som ror hushall, familj, arbets-
liv, milj6, samlevnad, teknik och ekonomi. De studerande bor
ocksa vidareutveckla sin féorméga att som konsumenter kritiskt
vardera de budskap de utsétts for.
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Nir man goér upp den lokala arbetsplanen for skolenheten, vid
planeringen av undervisningen, vid val av innehall och arbetsfor-
mer skall man inte bara utgd frdn méal och huvudmoment for
amnet i1 fraga, utan ocksa ta hinsyn till de allménna riktlinjerna
for verksamheten i dess helhet.

3.8 Vuxenstuderande med sarskilda behov

Enligt de allmdnna malen for vuxenutbildningen skall komvux
medverka till att 6verbrygga utbildningsklyftorna i samhaéllet och
dédrigenom verka for okad jamlikhet och social rattvisa. Detta
innebér att komvux i forsta hand skall rekrytera korttidsutbildade
vuxna, dvs. personer som tidigare fatt en relativt liten del av
samhallets utbildningsresurser.

Att komvux dr en kompetensinriktad och arbetsmarknadsinrik-
tad utbildning, som stéller stora krav pa deltagarna, kan ge dessa
grupper problem med studierna inom komvux. Risken for studie-
avbrott 4r éverhingande om de studerande méter problem med
studierna eller pa det studiesociala omradet. Bade larare, skolle-
dare, syofunktionirer och 6vrig personal i komvux bér vara upp-
mirksamma pa detta och medverka till att studiehinder undan-
rojs.

Studiehandledning

Vuxna som vill studera i komvux kan kénna sig osdkra pa om de
har tillrackliga forkunskaper eller om kursens innehall motsvarar
de behov de har. De kan déa fore studiernas borjan fa information
av en ldrare om vad som kravs for att kunna f6lja undervisningen
p& en viss niva. De kan ocksd med hjdlp av diagnostiska prov
undersoka sina egna forkunskaper.

Stédundervisning

Undervisningen i komvux skall anpassas efter studieovana vux-
nas behov och utformas sa att de prioriterade malgrupperna far
mojlighet att fullfélja utbildningen.

Genom att antalet lektioner i komvux ar begrdnsat blir studietak-
ten ofta hog. Aven om en fordelning av kursens innehall i grunddel
och fordjupningsdel i viss min motverkar detta, kan det dnda

25



medfora svarigheter for korttidsutbildade och studieovana vuxna
att orka med studietakten.

Nar man upptécker att vissa studerande har brister i sina kunska-
per eller fardigheter, som gor det svart for dem att folja undervis-
ningen, bér man utnyttja den resurs som finns fér stédundervis-
ning och sitta av tid for extra handledning for dessa studerande.

Stodundervisningen bér ordnas enskilt eller i sma grupper, dar
deltagarna inte behéver vara radda att avsléja eventuella brister i
frdga om kunskaper och fardigheter.

Om mojligt bor en invandrare, som énskar det, fa stodundervis-
ning pé sitt eget sprak. Man bor ocksé observera handikappade
studerandes behov av stodundervisning. Det ir viktigt att stodun-
dervisningsresursen anvinds for dem som bést behover stod och
inte for hela gruppen.

Studieovana vuxna kan ocksa behéva f inskolning i 4mnet, innan
de deltar i den reguljara undervisningen. Det kan t.ex. gilla
invandrare som har otillrdckliga kunskaper och firdigheter i sven-
ska och darfor inte kan delta i en kurs. I vissa dmnen, t.ex.
matematik, kan ibland inskolning eller forberedande undervis-
ning behéva anordnas for en grupp av studerande. Aven deltagare i
sdrskilda yrkesinriktade kurser kan behéva sidan inskolning.

Maénga vuxenstuderande behéver ocksa en studieteknisk forbere-
delse for studier. Kurserna bor dérfor inledas med en inskolnings-
period (se avsnitt 4.2). Om ytterligare sddan traning behovs, kan
den ges inom ramen fér en orienteringskurs for vuxenstuderande
eller i form av stédundervisning.

Kurser for studerande med sdrskilda behov

For vissa handikappade studerande kan det vara lampligt att
anordna speciella kurser, men de kan ocksa delta i vanliga kurser.
Man bér observera att synskadade och hérselskadade personer
ofta behover liangre tid pa sig for att tillgodogora sig ett stoff.
Darfor bor resursen for stédundervisning anvindas for att under-
latta studierna fér dem. Man bér ocksa utnyttja mojligheterna att
anvinda stodatgarder for handikappade studerande.
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Invandrare, som har svarigheter att delta i den reguljiara under-
visningen i svenska, kan i stillet delta i en grundskolekurs i
svenska som andrasprak. En sddan kurs inriktas betydligt mera
pé de svarigheter med spraket som invandrare har. Det kan dess-
utom vara nodvandigt att siatta av en del av stodundervisningsre-
sursen for att invandrare skall kunna f6lja undervisningen. Detta
ar sarskilt viktigt nar kurser i hemsprak och i svenska som andra-
sprak inte kan komma till stand.

For dem som infor kompetensinriktade vuxenstudier har sirskilt
behov av orientering om utbildningsméjligheter och arbetsmark-
nad finns det orienteringskurser for vuxenstuderande. Dessa kur-
ser ger ocksa viss studieteknisk trdning. Orienteringskurserna far
vara av olika slag, dvs. inriktade mot studier pa grundskoleniva
eller gymnasial niva liksom mot yrkesinriktade studier av olika
slag. De far vara lokalt anpassade och far inriktas mot en begrin-
sad malgrupp eller mot studerande med olika utbildningsmal och
studiebakgrund. Deltagarna boér inom ramen for orienteringskur-
sen fa hjilp att géra en preliminér, individuell studieplan.

3.9 Studie- och yrkesorientering

Studie- och yrkesorientering (syo) anvinds som samlande begrepp
for personlig vigledning, enskilt eller i grupp, inslag om utbild-
ning och arbetsliv i undervisningen samt praktiska arbetslivskon-
takteriolika former. Syon i komvux syftar till att forbereda studie-
och yrkesvalet for studerande eller blivande studerande. Syoverk-
samheten 4r en gemensam angeldgenhet for alla som arbetar
inom komvux. Det bér vara naturligt att man inom komvux 6ver-
siktligt informerar dven om utbildningsmajligheter vid SSV.

Syoverksamheten skall medverka till att de allmédnna maélen for
vuxenutbildningen och komvux forverkligas. Syon bor sarskilt
inriktas pd att underlatta for korttidsutbildade och studieovana
vuxna att pabérja och genomfora studier. Samverkan med arbets-
formedling, fackliga organisationer och studiesociala myndigheter
bor efterstriavas.

Vuxnas behov av syo skiljer sig avsevirt fran ungdomars. Hela
deras livssituation, ekonomi, familjeliv, arbetssituation m.m.

paverkas av studierna. Det dr darfor viktigt att de erbjuds syo
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redan innan de bérjar studera. Det dr angeldget med samverkan
mellan olika vuxenutbildningsanordnare och med vuxenutbild-
ningsndmnderna nir det géiller information och syo som vénder
sig till den vuxna allmédnheten. En vil planerad syo fore studierna
samt stodjande och véagledande insatser under utbildningens gang
kan bidra till att forhindra studieavbrott och studiemisslyckanden.

De erfarenheter som gors i syoverksamheten i friga om vuxnas
utbildningsbehov och vuxenstuderandes studievillkor bér tas till
vara i den lokala planeringen av kursutbud och studieupplagg-
ning.

Personlig vigledning
Personlig vagledning, enskilt eller i grupp, skall utgéra en visent-
lig del av syoverksamheten i komvux.

Manga vuxna, framfor allt bland de korttidsutbildade, har stort
behov av stéd och vigledning for att vidga borja en utbildning och
for att kunna genomféra den. Felval och studiemisslyckanden kan
fa svara ekonomiska och personliga konsekvenser.

Genom att kurserna i komvux dr komprimerade blir utrymmet fér
inslag om utbildning och arbetsliv i undervisningen begrinsat.
Detta kan behéva kompenseras genom enskild vigledning eller
gruppvégledning.

Komvux erbjuder stora mgjligheter till en studieupplaggning som
ar anpassad efter den enskildes behov och forutsiattningar. Det
kan vara svart for studieovana vuxna att éverblicka dessa majlig-
heter. De behéver darfor tillgang till personlig vigledning.

Den personliga végledningen fore studiernas bérjan bor inriktas
pa att den blivande vuxenstuderanden skall bli medveten om sina
forutsattningar och pé att undanréja eventuella studiehinder. Sar-
skilda insatser kan behovas for att inspirera framfor allt kvinnor
till ett icke konsrollsbundet studieval i syfte att vidga deras méjlig-
heter pa arbetsmarknaden. Malet bér vara att var och en kan gora
sin egen studieplanering utifran en analys av sin situation och
med kunskaper om olika studiesociala villkor och om alternativa
studievagar.
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Maénga vuxenstuderande behéver fortlopande ha personlig viagled-
ning. I bérjan av studierna har manga svart att bedoma sina
studieforutsattningar och att sitta realistiska mal. Manga ser
studierna som en majlighet att forandra sin situation i arbetslivet.
De bor under utbildningen fa mojlighet att 6vervaga olika utbild-
ningsalternativ, att félja utvecklingen pa arbetsmarknaden och pa
sd sitt forbereda sig for fortsatt utbildning eller atergang till
arbetslivet. Gruppvégledning kan vara ett alternativ till enskild
vigledning for dessa deltagare.

Inslag om utbildning och arbetsliv i undervisningen
Inslag om utbildning och arbetsliv bér ingéd i undervisningen i
storre eller mindre utstriackning beroende pa dmnets karaktar.

Undervisningen skall knyta an till de studerandes erfarenheter
men ocksd s6ka vidga deras perspektiv vad giller studie- och
yrkesval. Ett tema som sérskilt bor tas upp dr jaimstilldhet mellan
kénen. I undervisningen bér sociala relationer i utbildning och pa
arbetsplatser kritiskt granskas och analyseras, liksom vérde-
ringar i samhillet, l6nerelationer, yrkens status, kénsroller m.m.
Resultaten av denna granskning kan den vuxenstuderande sedan
sétta i relation till sitt eget studie- och yrkesval.

Manga vuxenstuderande har lang och varierad erfarenhet av
arbetslivet, andra har kort eller ingen alls. Detta férhallande
méste uppméirksammas i undervisningen. Det ar viktigt att i
undervisningen ta till vara de mdjligheter till inblickar i arbetsli-
vet som de studerandes samlade erfarenheter innebar. Fragor om
arbetets virde, arbetsléshet och arbetslivets allmidnna utveckling
kan tas upp i flera &mnen. De studerande bor uppméarksammas péa
de mgjligheter som finns att vélja arbetsuppgifter som har anknyt-
ning till kommande yrkesverksamhet eller till fragor som ror
arbetslivet i stort.

Praktiska arbetslivskontakter

En del vuxenstuderande saknar helt erfarenhet av arbetslivet
eller har erfarenheter som ir inaktuella. Det kan gilla hemarbe-
tande, ungdomar, invandrare och handikappade studerande. For
att de skall kunna goéra vil underbyggda studie- och yrkesval
behéver de mer kunskaper om yrken och férhallanden i arbetsli-
vet. Detta kan de fa genom studiebesok eller praktiska arbetslivs-
kontakter i olika former. Fér somliga vuxenstuderande ar praktisk
arbetslivsorientering (prao) en lamplig form.
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Studiebesok kan genomforas i anslutning till olika moment i
undervisningen medan prao alltid bor ske i samband med person-
lig vagledning.

Praon i komvux skiljer sig pa flera sitt fran motsvarande verk-
samhet i grundskolan. Prao i komvux ar frivillig och bor bara
forekomma for de studerande som sd onskar. Forutom att ge
allmén arbetslivsorientering kan praon ocksa ge en inblick i ett
yrkesomrade som den vuxenstuderande ir intresserad av, varfor
den studerande sjalv bor ha inflytande 6ver inom vilket yrkesom-
rade praon forldggs. Praon kan forldggas till en sammanhingande
period eller till enstaka dagar eller som forliangning av terminen
eller pd annat sitt som passar den vuxenstuderandes studiepro-
gram i ovrigt.

4 Metoder och arbetsformer

4.1 Deltagarmedverkan och ansvarsfordelning

Ett vidgat och férdjupat inflytande for de studerande &r ett medel
att nd centrala 6vergripande mal och en metod att 6ka effektivite-
ten i undervisningen. Ett syfte med undervisningen i komvux ar
att de studerande skall lara sig planera och ta ansvar for sina
studier. En striavan bor darfor vara att de medverkar i studiepla-
nering, i val av arbetsformer och material samt i utvardering.

Flera faktorer forsvarar deltagarmedverkan i planeringen av
undervisningen i komvux. Ett konkret problem ar det begrédnsade
antalet lektioner. Deltagarmedverkan tar tid. En avvagning
maste goéras mellan den totala kurstid man har till sitt forfogande
och den tid som t.ex. gemensam planering tar.

Andra hinder for deltagarmedverkan ligger ofta hos de vuxenstu-
derande sjalva. Aven om de i sitt arbete har fatt vana att planera
sjalvstandigt och att ta initiativ, har de ibland bestimda och péa
tidigare skolerfarenheter grundade forvantningar och krav pa hur
undervisningen skall ga till och vilken roll lararen skall spela. De
har inte sidllan en alltfor stor respekt for &mnet och liraren. Vuxen-
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studerande har ofta ocksa daligt sjalvfortroende i studiesituatio-
nen och darfor en radsla for att ta ansvar for den egna inldrningen.

Lararstyrd undervisning far inte ersittas med att en liten grupp
studerande styr undervisningen. Bade ldrare och studerande
maste arbeta for att samtliga aktivt skall medverka i planeringen.
Lararen, som har éverblick éver kursens omfattning och innehall
och kinnedom om ramar och resurser, bor striava efter att alltmer
engagera de studerande i planeringsarbetet.

For att de studerande aktivt skall kunna medverka i planeringen
av undervisningen, maste de fa tillgang till information om forut-
sdttningarna for undervisningens genomforande. Det galler t.ex.
ekonomiska och organisatoriska foérutsiattningar, innehall i mal
och riktlinjer, kursplaner, lokala arbetsplaner, skolstyrelsebeslut
m.m.

4.2 Inskolningsperiod

Alla kurser bor borja med en kortare inskolningsperiod. Inskol-
ningsperioden bor vara planerad och styrd av lararen. Den bor
bl.a. dgnas it en kartldggning av de studerandes férkunskaper, sa
att studierna kan starta pa den niva dar de befinner sig.

Inskolningsperioden syftar till att de studerande i kursen skall

O boérja lara kdnna varandra,

O ta del av de allmédnna riktlinjerna for verksamheten och kurs-
planens mal och huvudmoment och diskutera vad kunskap i
amnet ar,

O borja formulera egna mal for studierna,

O boérja ldra sig att sjdlva ta ansvar for inldrning och studieplane-
ring,

O borja diskutera studieteknik och prova olika arbetsformer,

O diskutera former for utviardering av kunskaper och fardigheter
samt arbetsformer.
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4.3 Studieplanering. Urval av stoff

De allménna riktlinjerna fér undervisningen och malen for olika
amnen anger studiernas inriktning, de begrepp som de studerande
skall fa insikt i samt de fardigheter de skall tillagna sig. [ huvud-
momenten anges det grundlaggande stoff som de skall arbeta med
och de nodviandiga fardigheter som de skall 6va sig i.

Lararen ansvarar for att undervisningen anpassas till de stude-
randes olika férutsdttningar och behov. Vid planeringen maste
man utga bade fran mélen och huvudmomenten. Aven SO:s kom-
mentarmaterial och den lokala arbetsplanen bor beaktas vid pla-
neringen av undervisningen i den enskilda kursen.

Vid planeringen av yrkesinriktad utbildning skall beaktas att all
sddan utbildning bér ha inslag av arbetslivsorientering och
orientering om yrkeslivets villkor i ovrigt, t.ex. skyddsfragor,
arbetsmiljéfragor, yrkes- och arbetsmarknadsorientering, avtals-
fragor och facklig information.

Lararen och de studerande i kursen maste gemensamt gora ett
urval av det stoff som skall behandlas med hdnsyn till de studeran-
des olika forutsdttningar och behov. Inom yrkesutbildningen far
detta urval inte leda till att man eftersitter kravet pa godtagbart
yrkeskunnande, sett mot bakgrund av de kunskaper och fardighe-
ter som utbildningen i frdga avser att meddela samt de sikerhets-
aspekter som giller for yrkesomradet.

Féljande riktlinjer bér kunna vara till ledning fér ett urval av stoff
inom komvux:

O Larare och studerande maste soka komma 6verens om den
kdrna av kunskaper och fardigheter som ar nédvandig for alla
att kdnna till i dagens samhaélle och som behovs for yrkesverk-
samhet och i arbetslivet samt for fortsatta studier.

O I alla &mnen skall de studerande ges tillfillen till 6vning i och
vidareutveckling av grundldaggande kommunikationsfardighe-
ter och andra basfirdigheter, som ar vasentliga for en allsidig
personlighetsutveckling.

O Inom yrkesinriktad utbildning bér kravet pa godtagbart yrkes-
kunnande samt arbetsmiljo- och sdkerhetsfragor vara avgo-
rande for vad som skall tas med i undervisningen.
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4.4 Kursplanering och aterkommande kursvardering

Planeringen innebar att ldraren och de studerande i kursen till-
sammans inom ramen for gillande foreskrifter avgor hur lang tid
som skall 4gnas at olika moment, hur fordelningen mellan grund-
del och fordjupningsdel skall géras, i vilken ordning olika fragor
skall tas upp, med vilka metoder fragorna skall bearbetas och
vilka ldaromedel som skall anvindas. En sddan planering behovs
dels for att de studerande skall f4 en 6éverblick over studiernas
omfattning, dels for att studerande som ar franvarande fran nagon
eller nagra lektioner skall ha mojlighet att arbeta p& egen hand.
Nar man har kommit 6verens om hur stor del av tiden i ett &mne
som skall anslés till fordjupningsdel, méaste stoffmangden i 6vrigt
anpassas darefter. Tillrdacklig tid maste avsattas for praktisk till-
lampning, fér bearbetning av aktuellt stoff och for ett under-
sbkande arbetssitt.

Vid planeringen bor man ocksa avsitta viss reservtid. Det kan
under kursens gang intrédffa att deltagarna vill ta upp nagot
moment mera utforligt 4n vad som fran bérjan var tankt. Det kan
ocksd hinda att redovisning av grupparbeten eller enskilda arbe-
ten tar lingre tid dn beridknat eller visar pa nya problem som bér
bearbetas. Det bér d& finnas tid for sddana inslag.

Inskolningsperioden och varje annan period av studierna bér
avslutas med en kursvirdering, innan fortsattningen detaljplane-
ras. P4 sd sdtt kan man i det fortsatta arbetet ta vara pa de
erfarenheter och synpunkter som har framkommit. Exempel pa
vad som kan tas upp i kursvirderingen ar fragor som giller hur
man har lyckats uppfylla de mal som man stéllt upp, om urvalet av
stoff och avvéigningen mellan olika moment varit tillfredsstél-
lande, hur arbetsformer, hemarbete, liromedel och redovisnings-
former har fungerat osv. Vid slutet av kursen kan det vara lamp-
ligt att gora en grundligare och mera évergripande utvirdering.
Sarskilt viktigt 4r det betrdffande kurser som dr nya for skolenhe-
ten eller som anordnas relativt sillan.

4.5 Arbetsformer

Arbetsformerna skall varieras. Alla arbetsformer har sina for- och
nackdelar och lampar sig olika vil beroende pa gruppens samman-
sattning och pa stoff, syfte och arbetsmaterial. Det finns stora
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valmojligheter for larare och studerande att tillsammans prova
olika arbetssétt. Individualisering méaste sa langt det ir praktiskt
mojligt fa pragla arbetet. Utéver en anpassning av stoffet till de
studerandes behov och intressen innebir det, att olika studerande
bor fa olika lang tid f6r en viss inldrning. Ett och samma arbetssatt
passar inte alla vuxenstuderande. Ocksa arbetsséittet méaste indi-
vidualiseras utan att kravet pa en allsidig traning asidositts.
Verkligt deltagarinflytande 6ver valet av arbetsformer méaste utga
fran att liraren leder gruppen till att préva och utvirdera olika
arbetsformer.

Den vanliga “klassrumsundervisningen”, som bestar i att ldraren
haller lektion med gruppen i form av fragor och svar, har sin givna
plats inom komvux, t.ex. vid genomgéang av nytt stoff eller vid
presentation av ett avsnitt av grunddelen i en kurs. Men det bor
inte vara den dominerande arbetsformen. De studerande bor ocksa
fa arbeta individuellt, i par och i grupper av olika storlek. Arbete i
grupp ger social traning, 6kad deltagaraktivitet och stérre engage-
mang i studierna. Det underldttar for de studerande att lara
kdnna varandra, att vaga yttra sig och att dgna sig at problemom-
raden som just de ir intresserade av. Deras egna erfarenheter kan
pa detta sitt ocksé battre tas till vara.

Studerande som lidser flera d4mnen samtidigt kan arbeta §ver
amnesgrinserna. Genom projektarbete far de studerande mdjlig-
het att ta ansvar for planering, genomférande och redovisning av
en langre sammanhingande studieperiod.

4.6 Hemarbete

Hemarbete utgor en viktig del av arbetssdttet inom komvux.
Eftersom den lirarledda undervisningen framfor allt i allmédnna
dmnen ar begransad, forutsitter studierna i komvux ett omfat-
tande hemarbete for att de studerande skall fa de kunskaper som
kursen syftar till. Hemarbetet har till syfte dels att befdsta vissa
kunskaper och fiardigheter, dels att ge de studerande tillfille till en
sjalvstandig genomgang och summering av vad som har behand-
lats under lektionstid. Hemarbetet far da karaktaren av en fort-
sattning av ett under lektionstid paboérjat arbete. Genom hemar-
betet och studierna pa egen hand kan en del avsnitt som inte
kraver lararhandledning klaras av.
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4.7 Laromedel

Laromedel ar allt som lararen och de studerande kommer 6verens
om att anvidnda for att nd uppstdllda mal i undervisningen.

Basldaromedel ar tryckt material som ticker visentliga delar av
dmne, dmnesgrupp eller kursmoment och som ar dgnat att ge
fasthet och sammanhang i studierna. Vilka laromedel som skall
raknas som basldromedel faststélls av statens institut for larome-
delsinformation. Fér handikappade studerande kan dven material
som inte ar tryckt faststallas som baslaromedel. Baslaromedel
anvinds nar det 4r majligt och lampligt.

Det ar skolstyrelsen som antar basldromedel. Rektor skall lamna
forslag efter samrdd med berérda larare och foretradare for de
studerande. Féreskrifter om detta finns i vuxenutbildningsforord-
ningen. Beslut om basldromedel fattas i regel langt i forvag. De
studerande har darfor knappast ndgra mojligheter att paverka
valet av basldromedel i den kurs dir de gar. Deras erfarenheter
och synpunkter ar ddremot av betydelse vid beslut om baslédrome-
del i kommande kurser. Med undantag av baslaromedel viljer
lararen och de studerande sjilva vilka ldromedel som skall anvéan-
das i kursen.

Laromedelsvalet 4r en viktig del av studieplaneringen. Endast
genom ett lokalt val av laromedel knutet till ldrarens och de
studerandes planering av arbetet kan ldromedlen bli de flexibla
redskap som behévs for att na de uppstallda malen. Lararen bor
presentera olika alternativa ldromedel, som kan anvindas for att
man skall uppnd malet i kursplanen eller i den lokala arbetspla-
nen. Laroboken bér kunna anviandas som referensbok eller lasas i
valda delar och de studerande bor vara med och gora urvalet. De
vuxenstuderandes egna erfarenheter av samhalls- och arbetsliv ar
en viktig resurs, som bor utnyttjas i undervisningen.

Nar lampliga laromedel i traditionell mening saknas och som kom-
plettering till de larobécker som anvinds, kan man utnyttja infor-
mationsutbudet i radio och TV, facklitteratur, tidskrifter, instruk-
tionsbocker osv. Bibliotek, studiebesok och exkursioner ar virde-
fulla komplement till laroboken.
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4.8 Redovisningsformer, betygsattning och annan
utviardering

For att fi reda pa vilka kunskaper och fardigheter som varje
studerande har i &mnet bor lararna utnyttja olika redovisningsfor-
mer sdsom redovisning av grupparbeten eller individuella uppgif-
ter, diskussioner, praktiska arbetsinsatser, muntliga och skriftliga
prov m.m. Eftersom prov har en benigenhet att styra undervis-
ningen, bor redovisningsformerna varieras. Skriftliga prov skall
anvindas i begransad omfattning.

Betyg skall sattas vid slutet av varje kurs utom orienteringskurs
for vuxenstuderande. Betyget skall utgora en bedéomning av den
studerandes kunskaper och fardigheter i &mnet. I grundskolekur-
ser ges betyget Godkiand eller Icke godkiand. I gymnasieskolekur-
ser ges betyg i en femgradig skala, dar hogsta betyget ar fem.
Nagon given procentsats for olika betygsgrader finns inte. For
sarskilda yrkesinriktade kurser anger SO om tvagradig eller
femgradig betygsskala skall anviandas. SO utfardar de foreskrifter
och allmédnna rad for betygséttningen som behovs.

Lararna bér redovisa for de studerande och diskutera med dem pa
vilka grunder betygsattningen sker. Utgadngspunkten for denna
diskussion skall vara kursplanens mal och huvudmoment,
beskrivningen av kraven for betyget Godkand i kursplanerna for
grundskolekurser och den kursplanering som liararen och de stu-
derande har gjort tillsammans.

Vid betygsittningen skall lararen utnyttja all tillgdnglig informa-
tion om den studerandes studieresultat. I betyget sammanvégs
prestationerna i olika delar av en kurs, bade grunddel och férdjup-
ningsdel. Brister pa ett mindre viktigt omrade fir inte sidnka
betyget i samma utstrickning som om det hade gillt ett mera
visentligt omrade. Aven sidana kunskaper och firdigheter i
amnet, som en studerande har tillignat sig vid tidigare studier
eller pd annat sitt, skall beaktas. Betyg i &mnen, dar skriftliga
prov ges, far inte sédttas enbart pa grundval av dessa prov. Samt-
liga prestationer skall inrdknas och lararen maste undvika att
overviardera sidana resultat som ldttare dn andra later sig be-
démas.
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Flertalet vuxenstuderande bor kunna uppna betyget Godkand i
grundskolekurser. Det kan ibland kravas tid for repetition. For-
djupningsdelen kan anvindas for detta. Aven stédundervisning
kan ges. Det dr viktigt att ldrarna i tid beaktar dessa behov sa att
de som behéver stodundervisning och mojligheter till repetition
erbjuds detta tidigt under kursen. De kan dven ges mojlighet att
félja kursen pa nytt.

De studerande bor successivt ta 6ver mer och mer av ansvaret for
studierna och inldrningen. De bor fa trana sig i att bedéma sina
kunskaper och fardigheter i férhallande till de mél som géller for
verksamheten. Lararna bor tillhandahalla hjdlpmedel for en
sddan bedémning av de egna studieresultaten. Det kan vara lamp-
ligt att diskutera dessa fragor med varje enskild studerande och
forsoka forklara orsaken till eventuella skillnader mellan lararens
och den studerandes egen uppfattning.

4.9 Betygsdokument

En av grundvalarna for verksamheten i komvux ar att de vuxen-
studerande skall kunna studera enstaka kurser och kombinera
dem pa ett sétt som passar deras forutsidttningar och behov. Fler-
talet vuxenstuderande har inte behov av en utbildning som ger
fullstéandig grundskolekompetens eller som motsvarar en tvaarig
eller tredrig utbildning i gymnasieskolan.

De vuxenstuderande skall sa snart de har behov darav kunna fa
ett dokument som utvisar vilken utbildning de har slutfért. Ett
sddant betygsdokument kan ge en samlad bild av alla kurser som
den studerande har avslutat i komvux. Det kan ocksa innehalla
ett urval av betyg enligt den studerandes eget avgorande. Flera
sddana dokument far utfirdas fér en och samma person. Det kan
vara lampligt t.ex. om studierna har bedrivits under olika tidspe-
rioder.

Ett samlat betygsdokument kan alltsd vara av mycket olika
omfattning. Det kan innehalla betyg i bade allménna d4mnen och
yrkesidmnen, betyg fran olika etapper, fran delmomentskurser,
modulkurser och sirskilda yrkesinriktade kurser. Det kan dven
utgoéra bevis pd uppnadd sirskild behorighet.
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Kurserna i komvux kan ocksa kombineras sa att de leder fram till
en fullstdndig kompetens motsvarande den som ges i grundskolan
eller i gymnasieskolan. I sa fall utfiardas slutbetyg, som ger grund-
skolekompetens, resp. avgangsbetyg 2 eller 3, som ger allmin
behorighet for hogskolestudier. Vissa andra slag av avgingsbetyg
kan ocksa utfirdas. Se vidare avsnitt 5.4 och 6.8.

5 Grundskolekurser inom komvux

5.1 Amnen

Grundskolekurserna svarar mot den utbildning som ges pa grund-
skolans hogstadium. I &mnet engelska omfattar grundskolekursen
dven lag- och mellanstadiets kurs. Grundskolekurserna utgor
etapp 1 i resp. amne. De studeras separat eller kombineras si att
de ger en fullstindig kompetens motsvarande grundskolan. En
vuxenstuderande i komvux kan ocksa kombinera en eller flera
grundskolekurser med gymnasieskolekurser eller sarskilda yrkes-
inriktade kurser.

Grundskolekurser kan anordnas i foljande 4&mnen inom komvux:
svenska, svenska som andrasprak, matematik, engelska, reli-
gionskunskap, samhallskunskap, historia, geografi, biologi, kemi,
fysik och hemsprak.

For varje amne faststaller SO en kursplan bestdende av mal och
huvudmoment. I kursplanen anges ocksa vad som kravs for bety-
get Godkand. Till kursplanerna utarbetar SO kommentarmaterial
som ytterligare belyser undervisningens innehall och upplagg-
ning. Mal och riktlinjer, kursplanerna, kommentarmaterialet och
den lokala arbetsplanen som skall finnas vid varje skolenhet utgor
underlag for studieplaneringen i varje kurs. I komvux finns endast
en kursplan i varje 4mne pa grundskolenivan. Kurserna i engel-
ska och matematik ger behérighet till utbildning dven i de fall da
sarskild kurs enligt grundskolans laroplan kravs i dessa &mnen.

Undervisningen i grundskolekurser kan organiseras sa att sam-
undervisning med motsvarande utbildning inom arbetsmarknads-
utbildningen ar mojlig.
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Grundskolekurser pa invandrarsprak far anordnas under forut-
sattning att lampliga ldromedel och larare finns att tillga. Under-
visningen i sddana kurser skall kombineras med stédundervisning
1 svenska eller grundskolekurs i svenska som andrasprak. Syftet
skall vara att de studerande skall kunna fortsitta sina studier i
svensksprakig utbildning.

5.2 Antalet lektioner

Enligt riktlinjer som regeringen meddelar faststiller SO genom
timplanerna hégsta tillatna antalet lektioner for grundskolekur-
serna.

5.3 Delning av grundskolekurser i
undervisningsgrupper

Grundskolekurser far delas i tvd undervisningsgrupper

— 1 svenska, svenska som andrasprak, matematik och engelska
under hogst 20 lektioner i varje &mne, om antalet studerande i
resp. kurs ar lagst 21,

— vid laborationer i biologi, kemi och fysik under hogst 30 lektio-
ner i varje &mne, om antalet studerande i resp. kurs ar lagst 17.

5.4 Slutbetyg

Slutbetyg frdn komvux, som motsvarar fullstindig kompetens
fran grundskolan, skall utfirdas nir en studerande har slutfort
grundskolekurser med betyget Godkénd i féljande d&mnen:

svenska etapp 1 eller svenska som andrasprak
matematik etapp 1

engelska etapp 1

religionskunskap etapp 1

samhallskunskap etapp 1

historia etapp 1

geografi

biologi etapp 1

kemi etapp 1

fysik etapp 1
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I slutbetyget far alltsa inga betyg i ettdera svenska etapp 1 eller
svenska som andrasprak. Den studerande viljer sjalv vilket av
betygen som skall inga. Ett slutbetyg far ocksd omfatta betyg i
hemsprak.

I slutbetyg skall tas in betyg fran komvux eller SSV och motsva-
rande betyg fran ndgon annan lidroanstalt under SO:s inseende.

Om en studerande har flera betyg i samma eller i ett jamférbart
dmne, skall det forsta betyget i 4&mnet tas in i slutbetyget.

Ett betyg som har satts mer an atta ar fore slutbetyget far bara tas
in, om SO p& grund av sarskilda skidl medger att betyget far
beaktas. Det kan medges t.ex. nir en studerande, trots att stu-
dierna har bedrivits kontinuerligt, inte har hunnit bli fardig inom
atta &r med de sista &mnena som kravs for slutbetyget.

Betyg som ingér i ett tidigare slutbetyg (motsvarande) far inte tas
in i ett nytt slutbetyg.

For den som tidigare har fatt ett slutbetyg fran grundskolan,
komvux eller SSV far ett nytt slutbetyg utfirdas bara om det
tidigare slutbetyget ar ofullstandigt eller dldre 4n fem ar eller om
den studerande har fatt utbildningsbidrag eller sarskilt vuxenstu-
diestod for att bedriva studierna. Ett villkor r att den studerande
har fatt nya betyg i alla &mnen som skall ingé.

6 Gymnasieskolekurser och sarskilda
yrkesinriktade kurser

6.1 Amnen

Gymnasieskolekurserna inom komvux svarar mot den utbildning
som ges i gymnasieskolan. Dessutom finns sarskilda yrkesinrik-
tade kurser, som saknar motsvarighet i gymnasieskolan. De
betraktas som gymnasieskolekurser i komvux. I varje gymnasie-
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skolekurs ingar i regel bara ett 4mne. I de sdrskilda yrkesinrik-
tade kurserna och vissa specialkurser kan flera 4mnen inga i
samma kurs. Sarskilda yrkesinriktade kurser far endast anordnas
i sin helhet. SO bestammer for varje specialkurs om de ingéende
amnena far anordnas som separata kurser eller inte.

En gymnasieskolekurs kan studeras separat eller kombineras med
andra kurser. De vuxenstuderande kan alltséd kombinera studier i
allménna 4mnen med studier i yrkesimnen. De kan ocksa kombi-
nera grundskolekurser med gymnasieskolekurser av olika slag.
Gymnasieskolekurserna kan ocks& kombineras s& att de ger en
fullstiandig kompetens som motsvarar en tvaarig eller tredrig
utbildning i gymnasieskolan (se avsnitt 6.8).

Gymnasieskolekurser far anordnas i praktiskt taget alla 4mnen
som finns i gymnasieskolan. Undantagna ar 4mnena bild, musik,
konst- och musikhistoria och andra estetiska dmnen, eftersom
dessa hor till folkbildningens omrade. Undantagna &r ocksa hem-
sprak och idrott. Gymnasieskolekurser i andra moderna sprak édn
engelska, tyska, franska, ryska och spanska far anordnas endast
efter medgivande fran SO. Amnet arbetslivsorientering ar integre-
rat med dmnet samhallskunskap.

For varje 4mne resp. varje sirskild yrkesinriktad kurs faststaller
SO en kursplan bestaende av mél och huvudmoment. Till kurspla-
nerna utarbetar SO kommentarmaterial som ytterligare belyser
undervisningens innehé&ll och upplaggning. Mal och riktlinjer,
kursplanerna, kommentarmaterialet och den lokala arbetsplanen
som skall finnas vid varje skolenhet utgor underlag for studiepla-
neringen i varje kurs.

6.2 Antalet lektioner

Enligt riktlinjer som regeringen meddelar faststaller SO genom
timplanerna antalet lektioner for gymnasieskolekurserna. For all-
méanna dmnen anges det hogsta tillatna antalet lektioner per kurs
(etapp). For yrkesimnen (delmoment) och sarskilda yrkesinrik-
tade kurser anges vanligen bade det hégsta och det lagsta tillatna
antalet lektioner.
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6.3 Indelning i etapper och delmoment

Allmdnna d4mnen som forekommer pa bade grundskolenivé och
gymnasieskoleniva eller som har flera studiegangar pa gymna-
sieskolenivan, vilka leder till skilda kompetensnivaer, indelas i
etapper. Som allménna d4mnen riknas dven ekonomiska och tek-
niska d&mnen. Etapperna bygger pa varandra och motsvarar olika
omfattande studiegdngar i amnet. I de &mnen som finns pé grund-
skoleniva utgér grundskolekursen den forsta etappen. Etapperna
2—-4 ar gymnasieskolekurser. I de 4mnen som inte forekommer pa
grundskolenivan i komvux utgér etapp 2 den forsta delen av
amnet.

De stora yrkesimnena eller motsvarande 4mnen p& gymnasiesko-
lans yrkesinriktade linjer och specialkurser delas upp i delmo-
mentskurser inom komvux for att méjliggora for vuxna att utbilda
sig eller fortbilda sig inom en begrdnsad del av yrkesamnet. Del-
momentskurserna kan anordnas i arbetsteknik med integrerad
fackteori eller enbart i fackteori. Kurserna ir sidoordnade och
bygger i regel inte pa varandra. Ett delmoment maste omfatta
lagst 45 lektioner for att fA anordnas som separat kurs. Om ett
delmoment omfattar ett ldgre timtal, méste det kombineras med
andra delmoment for att utgéra en kurs.

Gymnasieskolans skolverkstidder har vanligen inte tillracklig
utrustning for att en delmomentskurs, som innehéller arbetstek-
nik, skall kunna anordnas inom komvux med 12-16 studersnde.
Dérfor far delmomenten inom vissa yrkesimnen alternativt delas
upp i s.k. moduler, som kan ldggas samman till modulkurser om
lagst 90 lektioner enligt SO:s foreskrifter. De studerande kan dé
placeras ut pa olika studieplatser (stationer) i verkstaden och
arbeta med olika delmoment samtidigt. De byter sedan statoner
efter ett uppgjort cirkulationsschema.

6.4 Sarskilda yrkesinriktade kurser

De sirskilda yrkesinriktade kurserna har ingen motsvarigiet i
gymnasieskolan. Tim- och kursplanerna faststalls av SO fter
samrad med arbetsmarknadens parter. De sirskilda yrkesiirik-
tade kurserna tillgodoser framst behov av fortbildning eller ida-
reutbildning i ett yrke. Nigra avser grundutbildning fér y'kes-
grupper som hittills har saknat egentlig yrkesutbildning.
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Inventering av utbildningsbehov

Férandringar inom bade den offentliga och den privata sektorn,
omstéllning till nya tekniker, datorisering m.m. skapar nya utbild-
ningsbehov. Det ir angeldget att dessa utbildningsbehov kart-
laggs och att initiativ till nya utbildningar tas bade lokalt och
regionalt. Detta kan ske genom kontakter med de regionala
utvecklingsfonderna, med branschorganisationer, statliga och
kommunala myndigheter och enskilda féretag. Framfor allt kan
det lokala samradet med arbetsmarknadens parter ge kommu-
nerna information om nya utbildningsbehov.

Pa}rterna kan ocksa i skrivelser direkt till ldnsskolndmnden eller
SO eller via den lokala skolstyrelsen papeka nya utbildnings-
behov.

Utveckling av tim- och kursplaner for sdrskilda yrkesinriktade
kurser

Framstallning om tim- och kursplan for en ny sarskild yrkesinrik-
tad kurs kan goras av nigon av arbetsmarknadens parter, skol-
styrelsen i en kommun eller annan kommunal eller statlig myn-
dighet. En tim- och kursplan kan fa tillampas pa forsék. Efter
utvardering och eventuella d4ndringar samt efter centralt samrad
med arbetsmarknadens parter kan tim- och kursplanen faststéllas
for generell anviandning.

Parternas medverkan i ldroplansarbetet pa bade lokal och central
niva ger en garanti for att tim- och kursplanerna blir arbetsmark-
nadsanpassade. Den bor ocksa leda till att utbildningen inte blir
snav och foretagsinriktad utan far en sddan bredd att den starker
arbetstagarnas stallning pa arbetsmarknaden. Det &r sarskilt vik-
tigt att utveckla tim- och kursplaner fér yrkesgrupper som hittills
har saknat méjligheter till utbildning inom sina yrkesomraden.

6.5 Inbyggd utbildning

Inom komvux kan dven inbyggd utbildning férekomma. Det inne-
bar att undervisningen i arbetsteknik forlidggs till ett foretag eller
en institution utanfor komvux och att féretaget eller institutionen
tillhandahéller lirare, lokaler och utrustning som behévs for
undervisningen. Inbyggd utbildning anordnas framfor allt nar
utbildningen kraver sddan utrustning eller sddana miljoer som
inte kan tillhandahéllas i skollokaler.
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Undervisning i arbetsteknik eller annan undervisning med
samma syfte fir anordnas som inbyggd utbildning dels inom omra-
den dir den utbildningsformen kan férekomma i gymnasieskolan,
dels i sarskilda yrkesinriktade kurser inom jamfoérbara omraden.
Utbildningen maste anordnas som inbyggd utbildning i de fall dar
detta har féreskrivits i timplanen.

6.6 Delning av gymnasieskolekurser i
undervisningsgrupper

Gymnasieskolekurser far delas i tvd undervisningsgrupper
— 1 nybérjarsprak (etapp 2) under hogst 20 lektioner, om antalet

studerande i resp. kurs ar lagst 21,

— for genomforande av studietekniska 6vningar, planering, utvar-
dering m.m. under hogst foljande antal lektioner, om antalet
studerande i resp. kurs ar lagst 17, namligen i

svenska etapp 2 20 lektioner
svenska etapp 3 10 ,,
engelska etapp 2 20 ,,
samtliga fraimmande

sprak etapp 3 10 ,,
historia etapp 2 10 ,,
samhallskunskap etapp 2 10 ,,
foretagsekonomi etapp 2 10 ,,
foretagsekonomi etapp 3 10 ,,
fysik etapp 2 10 ,,
kemi etapp 2 10 ,,
matematik etapp 2 20 ,,
naturkunskap etapp 2 10 ,,
naturkunskap etapp 3 10 ,,

— vid laborationer under hogst foljande antal lektioner, om antalet
studerande i resp. kurs ar lagst 17, ndmligen i

biologi etapp 2 30 lektioner
fysik etapp 2 20 ,,
fysik etapp 3 20 ,,
fysik etapp 4 20 ,,
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kemi etapp 2 20 ,,

kemi etapp 3 20 ,,
naturkunskap etapp 2 20 ,,
naturkunskap etapp 3 10 ,,
naturkunskap etapp 4 10 ,,

— vid laborationer, konstruktionsovningar m.m. i teknologi och
6vriga tekniska d4mnen, om antalet studerande i resp. kurs ar
lagst 17, i hogst den omfattning som SO enligt riktlinjer fran
regeringen foéreskriver i timplanerna,

— i yrkesdmnen i hogst den omfattning som SO enligt riktlinjer
fran regeringen foreskriver i timplanerna.

Sarskilda yrkesinriktade kurser far delas i undervisningsgrupper
enligt foreskrifter i tim- och kursplanerna.

6.7 Betygsattning

I gymnasieskolekurser i 4mnet svenska sétts tva betyg, ett i sven-
ska spraket och ett i litteraturkunskap och spraklig orientering.
De studerande i gymnasieskolekurser inom komvux och vid SSV
utgor en egen jamforelsegrupp vid betygsattning. Utbildningen
skall ha samma kvalitet som motsvarande utbildning i gymna-
sieskolan. Betygen skall ddarfér motsvara prestationer som ligger
pa samma niva som prestationerna hos gymnasieskolans elever,
dven om innehallet i undervisningen inte ar identiskt.

Betygsdttning i delmomentskurser och modulkurser

For sddana delmoment som kombineras med ett eller flera andra
delmoment till en kurs ges ett féor delmomenten gemensamt betyg.
Fér modulkurser ges ett betyg som dr gemensamt fér de moduler
som ingéar i kursen.

Betyg i delmomentskurser och modulkurser sitts endast under
forutsattning att den studerande har uppnatt godtagbart yrkes-
kunnande. Fragan om godtagbart yrkeskunnande har uppnatts
maste sittas i relation till kursens mal och omfattning.

Den som har deltagit i samtliga delmomentskurser eller modul-
kurser i ett yrkesdmne har ritt att fa ett sammanfattande betyg i
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amnet i dess helhet. Vissa vuxenstuderande, som deltar i under-
visning i enbart fackteori, har kunskaper i arbetsteknik som mot-
svarar vad som krdvs i &mnet. En sddan studerande kan, genom
att pa annat sitt dokumentera sina kunskaper i arbetsteknik, fa
betyg i &mnet i dess helhet.

Betygsdttning i sdrskilda yrkesinriktade kurser

Den femgradiga betygsskalan anvinds i siarskilda yrkesinriktade
kurser, om SO bedémer att det dr lampligt. I annat fall sitts
betyget Godkind eller Icke godkiand. Det framgar av tim- och
kursplanen for varje sidrskild yrkesinriktad kurs vilken betygs-
skala som skall tillaimpas. Betyg sitts i varje 4mne, om kursen
omfattar flera &mnen.

6.8 Avgangsbetyg av olika slag

Flertalet vuxenstuderande siktar inte pa nagot fullstindigt
avgangsbetyg. I ett sddant fall utfirdas ett samlat betygsdoku-
ment sa snart en studerande begir det (se avsnitt 4.9).

For den som redan har ett avgangsbetyg av nagot slag fran gym-
nasieskolan, komvux eller SSV eller frdn en motsvarande ildre
skolform dokumenteras i regel kompletterande studier genom ett
samlat betygsdokument. Ett nytt avgangsbetyg pa jamforbar eller
lagre niva far utfirdas bara om den nya utbildningen till sin
inriktning avviker véasentligt fran den utbildning som dokumente-
ras genom det tidigare avgangsbetyget.

Avgangsbetyg som ger allmdn behorighet for hogskolestudier
Avgangsbetyg som ger allmin behorighet for hogskolestudier
utfirdas inom komvux pé tva nivéer, dels avgangsbetyg 2, som
svarar mot en tvaarig utbildning i gymnasieskolan, dels avgangs-
betyg 3, som svarar mot en tredrig utbildning i gymnasieskolan.
Avgangsbetyg 2 och 3 utfiardas fran nagon av foljande sektorer:
ekonomisk, humanistisk-samhallsvetenskaplig, naturvetenskap-
lig eller teknisk sektor. Avgangsbetyg 2 utfirdas dessutom fran
yrkesinriktad sektor.

Vissa obligatoriska 4mnen ingér i samtliga avgangsbetyg 2 och 3.
Dessutom ingar karaktidrsdmnen fran en sektor samt fritt valda
dmnen.
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For avgangsbetyg 2 kravs:

1.

betyg i de obligatoriska 4mnena
svenska etapp 2

engelska etapp 2
samhallskunskap etapp 2
matematik etapp 2,

betyg i de uppriknade karaktirsimnena inom en av foljande
sektorer

ekonomisk sektor

distribution etapp 2 eller redovisning etapp 2
foretagsekonomi etapp 3

ADB grundkurs

engelsk affirskommunikation

svensk affirskommunikation

. humanistisk-samhdllsvetenskaplig sektor

franska etapp 2 eller tyska etapp 2!
historia etapp 2

psykologi etapp 2 eller socialkunskap
religionskunskap etapp 2
naturkunskap etapp 2

naturvetenskaplig sektor
biologi etapp 2

fysik etapp 3

kemi etapp 2
matematik etapp 3

teknisk sektor

fysik etapp 3

matematik etapp 3

teknisk specialisering enligt ndgot av f6ljande alternativ

O byggteknisk specialisering
kemi etapp 2
teknologi etapp 2
byggteknik
konstruktion By etapp 2

! Betyg i de angivna spraken fir bytas ut mot betyg i annat modernt sprék etapp 2,
dock inte engelska.
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3.

O elteknisk specialisering
kemi etapp 2
teknologi etapp 2
elektronik etapp 2
elldra etapp 2

O kemiteknisk specialisering
kemi etapp 3
fysikalisk kemi
organisk kemi etapp 2

O maskinteknisk specialisering
teknologi etapp 2
konstruktion Ma etapp 2
produktion Ma etapp 2

. yrkesinriktad sektor

yrkesinriktad utbildning omfattande en utbildningsvolym
enligt timplanerna for komvux som uppgar till lagst 700 lek-
tioner,

betyg i minst ett fritt valt &mne,

Fritt valda 4mnen kan utgoras av valfria kurser i komvux eller vid
SSV i allmidnna d4mnen, yrkesdmnen och sirskilda yrkesinriktade
kurser. Aven ytterligare etapper av obligatoriska amnen och
karaktdarsdmnen kan ingd. Orienteringskurs for vuxenstuderande
och grundskolekurser kan inte inga.

4. en total utbildningsvolym enligt timplanerna fér komvux som

for avgangsbetyg 2 fran ekonomisk, humanistisk-samhaéllsve-
tenskaplig eller naturvetenskaplig sektor uppgar till 1100 lek-
tioner och for avgangsbetyg 2 fran teknisk eller yrkesinriktad
sektor uppgar till 1400 lektioner. Dessa grdnser far 6verskri-
das endast om det behovs for att uppfylla 6vriga villkor for
avgangsbetyg 2. Gransen 1400 lektioner far ocksa 6verskridas
for avgangsbetyg 2 fran yrkesinriktad sektor, om den stude-
rande kan dokumentera kunskaper motsvarande den yrkes-
kompetens som ges inom ramen for en tvaarig yrkesinriktad
linje i gymnasieskolan. Av ett sddant avgangsbetyg 2 skall
alltid framga att det ger dels allmén behorighet for hogskole-
studier, dels yrkeskompetens motsvarande en angiven linje 1
gymnasieskolan.
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Betyg i ett annat fraimmande sprak dn engelska far bytas ut mot
betyg i ett frimmande sprak (hemsprak), som ir den vuxenstude-
randes modersmal.

Vid berakningen av utbildningsvolymen anvinds det hogsta anta-
let lektioner enligt timplanerna for komvux dven om ett lidgre
timtal har tillampats i kursen eller den studerande har betyg i
dmnet utan att ha deltagit i ndgon kurs inom komvux. I utbild-
ningsvolymen inrdknas timtalet i lidgre etapper av ett dmne.
Etapp 1 inrdknas dock inte.

For avgangsbetyg 3 krivs:

1. betyg i de obligatoriska d&mnena
svenska etapp 3
engelska etapp 2
samhaéllskunskap etapp 2
matematik etapp 2,

2. betyg i de uppraknade karaktidrsimnena inom en av foéljande
sektorer

a. ekonomisk sektor
engelska etapp 3
distribution etapp 3 eller redovisning etapp 3
foretagsekonomi etapp 4
ADB grundkurs
engelsk affirskommunikation
svensk affirskommunikation

b. humanistisk-samhdllsvetenskaplig sektor
engelska etapp 3
franska etapp 3 eller tyska etapp 3!
historia etapp 3
psykologi etapp 2 eller socialkunskap
religionskunskap etapp 2
samhallskunskap etapp 3
naturkunskap etapp 3

¢. naturvetenskaplig sektor
biologi etapp 2
fysik etapp 4
kemi etapp 3
matematik etapp 4

! Betygi de angivna spraken far bytas ut mot betyg i annat modernt sprak etapp 3,
dock inte engelska.
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d. teknisk sektor
fysik etapp 4
kemi etapp 3
matematik etapp 4
teknologi etapp 3
teknisk specialisering enligt nigot av alternativen enligt kra-
ven for avgangsbetyg 2,

3. betyg i minst ett fritt valt &mne,

Fritt valda 4mnen kan utgéras av valfria kurser i komvux eller vid
SSV i allméinna dmnen, yrkesimnen och sirskilda yrkesinriktade
kurser. Aven ytterligare etapper av obligatoriska @mnen och
karaktiarsimnen kan ingé. Orienteringskurs for vuxenstuderande
och grundskolekurser kan inte ingé.

4. en total utbildningsvolym enligt timplanerna for komvux som
for avgangsbetyg 3 frdn ekonomisk, humanistisk-samhallsve-
tenskaplig eller naturvetenskaplig sektor uppgar till 1500 lek-
tioner och for avgéngsbetyg 3 fran teknisk sektor uppgar till
1700 lektioner. Dessa granser far overskridas endast om det
behovs for att uppfylla 6vriga villkor fér avgéngsbetyg 3.

Betyg i ett annat fraimmande sprak dn engelska far bytas ut mot
betyg i ett frimmande sprak (hemsprak), som ar den vuxenstude-
randes modersmal.

Vid berdkningen av utbildningsvolymen anvénds det hogsta anta-
let lektioner enligt timplanerna for komvux dven om ett ligre
timtal har tillampats i kursen eller den studerande har betyg i
amnet utan att ha deltagit i ndgon kurs inom komvux. I utbild-
ningsvolymen inrdknas timtalet i ligre etapper av ett dmne.
Etapp 1 inrdknas dock inte.

Avgdngsbetyg fran arskurs 4 av teknisk linje

Avgéngsbetyg fran arskurs 4 av teknisk linje far utfardas i kom-
vux néir en studerande

1. har uppfyllt kraven for avgangsbetyg 3 fran teknisk sektor,
2. har betyg i &mnen fran arskurs 4 av teknisk linje enligt nar-

mare foreskrifter fran SO.
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Avgangsbetyg fran arskurs 4 av teknisk linje far utfardas i kom-
vux dven utan fritt valda d&mnen.

Betyg som skall tas in i avgangsbetyg 2 och 3 och avgangsbetyg
fran arskurs 4 av teknisk linje

I avgangsbetyg 2 och 3 och avgangsbetyg fran arskurs 4 av tek-
nisk linje skall tas in betyg i obligatoriska &mnen, karaktarsam-
nen och fritt valda &mnen som har satts i komvux eller SSV samt
motsvarande betyg fran ndgon annan liroanstalt under SO:s inse-
ende.

Om en vuxenstuderande har flera betyg i samma eller i ett jamfor-
bart dmne, skall det forsta betyget i &mnet tas in i avgangsbe-

tyget.

Ett betyg som har satts mer dn atta ar fore avgangsbetyget far
bara tas in, om SO p& grund av sirskilda skil medger att betyget
far beaktas. Det kan medges t.ex. nir en studerande, trots att
studierna har bedrivits kontinuerligt, inte har hunnit bli fardig
inom atta &r med de sista 4mnena som kravs fér avgangsbetyget.

Betyg som ingér i ett tidigare avgangsbetyg 2 eller 3 eller fran
nagon linje av gymnasieskolan (motsvarande) far bara tas in i ett
nytt avgingsbetyg p4 samma nivd om de utgér obligatoriska
amnen i det nya avgangsbetyget.

Ovriga typer av avgdngsbetyg

Avgangsbetyg skall utfiardas efter siarskild yrkesinriktad kurs. I
avgangsbetyget anges utbildningens omfattning och betyg i de i
utbildningen ingdende amnena. Avgéangsbetyg skall utfirdas
ocksa efter utbildning inom komvux som motsvarar fullstindig
genomgang av en specialkurs eller hégre specialkurs i gymna-
sieskolan.

7 Grundutbildning for vuxna

7.1 Inledning
De mal och riktlinjer som géller for verksamheten inom komvux
galler i tillampliga delar ocksd for grundvux. Utbildningen i

grundvux skall vara malinriktad. Nagra timplaner och kursplaner
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finns dock inte for grundvux. SO utarbetar diremot kommentar-
material dven for grundvux. Lokala arbetsplaner skall ocksa fin-
nas for grundvux.

Eftersom grundvux i vasentliga avseenden skiljer sig frdn komvux
behandlas i detta avsnitt sidana fragor som &dr specifika for
grundvux.

7.2 Grundvux uppbyggnad

Utbildningens innehall

Grundvux omfattar grundldggande utbildning i lasning, skrivning
och rakning upp till en niva som hégst motsvarar vad som normalt
uppnas i dessa avseenden pa grundskolans mellanstadium. Sam-
hallsorienterande och naturorienterande moment ingér ocksa i
utbildningen i grundvux.

Undervisningens olika delar och moment utgér inte separata
dmnen utan grundvux bor ses som en helhet. De studerande inpla-
ceras pa den niva dar de har forutsittningar att folja undervis-
ningen. En anpassning av undervisningen sker direfter utifran de
studerandes behov och erfarenheter.

Icke svensktalande studerande skall, om det 4r mdjligt och om den
studerande sjalv 6nskar det, till en bérjan fa undervisning pa sitt
eget sprdk (hemsprak). Grundliaggande las- och skrivfardigheter
pd hemspraket ar ofta en forutsiattning for att den studerande
skall kunna lira sig att ldsa och skriva pa svenska. Dessa stude-
rande behover samtidigt fa allmén spraktraning pa och i svenska.
Denna undervisning for icke las- och skrivkunniga forutsatter en
val genomtinkt gemensam planering av hemspréaksliararen och
svenskldraren. De samhaills- och naturorienterande momenten i
undervisningen genomf6rs om mgjligt i huvudsak pa hemspraket.
Nar de studerande har lirt sig de grundlaggande fardigheterna i
att ldsa och skriva péa sitt hemsprak och ocksa har skaffat sig en
grundldggande funktionell spradkkompetens i svenska spraket, bor
lasning och skrivning p& svenska komma in alltmer i undervis-
ningen.

Da icke svensktalande studerande i grundvux inte 6nskar lira sig
ldsa och skriva pa sitt eget sprak eller da det av andra skil, t.ex.
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brist pA hemsprakslarare, 4r oméjligt att genomfora detta, skall
allmén grundldggande spraktrdaning i och pa svenska forega lis-
och skrivinldrning pa svenska. De samhaills- och naturoriente-
rande moment som ingdr i undervisningen kan d4 anvéndas for
att befasta fardigheterna i att lasa och skriva pa svenska.

Svensktalande grundvuxstuderande har i allmanhet minst 6-arig
skolgédng bakom sig. De saknar sillan helt lis-, skriv- eller rakne-
fardigheter. Merparten av de svensktalande behéver dirfor inte
delta i den mest elementdra delen av grundvux. Samhills- och
naturorienterande moment skall inga i undervisningen 4dven for
dem.

Yrkes- och arbetslivsforberedande inslag och studiebesék bor sé
tidigt som méjligt féras in i undervisningen. De studerandes yrkes-
och studieinriktning bor prigla innehall och arbetsformer i under-
visningen. Det innebéar att grundvux inriktas mot och forbereder
for t.ex. forvarvsarbete, studier inom arbetsmarknadsutbildning,
komvux, pa folkhégskola eller i studieférbund.

Undervisningens organisation
Enskild undervisning — gruppundervisning

Kommunerna har stor frihet att organisera undervisningen med
hénsyn till de studerandes férutsiattningar och behov. For vissa
studerande kan det vara nédvandigt att bérja med enskild under-
visning. En strivan bér emellertid vara att si snart som méjligt
bilda grupper for att méjliggéra en social trianing. Gruppstorleken
skall efter hand 6ka och bor mot slutet av studiérna i grundvux
vara relativt stor, s att 6vergdngen till annan utbildning under-
lattas.

Heltid — deltid

Studieovana personer har ofta svart att pa ett effektivt sitt
bedriva heltidsstudier. Ett stort antal undervisningstimmar per
vecka 4dr saledes ingen garanti for en snabbare inldarning. Av
pedagogiska skil skall grundvux bedrivas som deltidsundervis-
ning. I samband med deltidsstudierna ar det visentlig att de stu-
derande ges tillfdlle att befdsta sina kunskaper genom hemuppgif-
ter. Det ar ocksa viktigt att deltagarna i grundvux under studieti-
den har mojlighet till kontakt med arbetslivet.
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Undervisningen skall darfor uppga till hégst 15 timmar per vecka.
Den bor kunna paga kontinuerligt under hela aret med undantag
for semestertiden. Undervisningen skall ldggas upp flexibelt med
hénsyn till varje individs behov och mgjligheter. Endast mot slutet
av studietiden i grundvux och néir en studerande bedéms ha séir-
skilt goda forutsidttningar att tillgodogéra sig undervisningen
effektivt, bor grundvux ldggas upp som heltidsstudier. Det bér
framst kunna komma i friga som férberedelse for fortsatta studier
i t.ex. komvux eller arbetsmarknadsutbildning. En studerande far
delta i heltidsstudier under sammanlagt hégst fem manader.
Enligt vuxenutbildningsférordningen skall beslut om detta fattas i
varje enskilt fall pd grundval av en individuell bedémning.

Stodjande och elevvardande insatser

Aven inom grundvux finns en sirskild resurs, schablontilligget,
for samma dndamal som schablontilligget fér komvux med undan-
tag av praoverksamhet. Schablontillaggen f6r grundvux och kom-
vux utgoér en totalresurs. Utgangspunkten fér hur en kommun
fordelar resursen till olika aktiviteter skall vara de studerandes
behov. Foreskrifter om berdkning av schablontilliggets storlek
och om dess anvidndning finns i vuxenutbildningsférordningen.

7.3 Allméanna riktlinjer for verksamheten

Information och uppsékande verksamhet

Varje kommun skall genom lampliga atgiarder soka né alla som
har ratt till grundvux och motivera dem att delta i utbildningen.
Informationen om grundvux bér vinda sig till svéil personer som
kan behéva grundvux som myndigheter, organisationer, arbetsgi-
vare m.fl., som kan komma i kontakt med grundvuxberittigade
personer. Visst informationsmaterial bor vara tillgangligt pa flera
sprak.

Kommunernas informationsinsatser vad giller grundvux skall
bedrivas i samverkan med andra anordnare av vuxenutbildning,
med statliga myndigheter och med arbetsmarknadens parter i
syfte att na alla som behoéver grundvux.

Studie- och yrkesorientering, studiebesok
Grundvux har stor betydelse nir det géiller att forbereda de stude-
rande for arbetslivet. Eftersom méanga deltagare i grundvux har
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en osdker stdllning pa arbetsmarknaden, ar det av sarskild vikt
att de far en vil anpassad syo. Ett ndra samarbete kriavs mellan
larare och syofunktionérer.

Det ar viktigt att studiebesok och yrkes- och arbetslivsforbere-
dande moment planeras in i utbildningen. Sidana inslag bér med-
verka till att héja motivationen hos de studerande och ge dem
mdjlighet att i vardagslivssituationer tillampa formagan att tala,
lasa, skriva och rikna.

Kurativa insatser
Maiénga studerande i grundvux lever under svara forhallanden,
ekonomiskt, socialt och psykiskt. Deras livssituation dr inte séllan
sd otrygg och fylld av problem att studierna forsvaras. Det ar
darfor vardefullt om sidrskild kurativ personal kan komplettera
lararnas insatser.

Tolkning

I manga situationer, t.ex. vid information om grundvux, kan det
vara nodvindigt att anlita tolk. Det kan ocksa gélla i undervis-
ningen i samhills- och naturorientering for icke svensktalande
deltagare. Dessutom kan tolken ofta genom sin bakgrund bidra till
att lararen far en storre forstaelse for de studerandes bakgrund
och reaktioner.

7.4 Metoder och arbetsformer

Inskolningsperiod

Genom undervisningen i grundvux bor de studerande lira sig att
planera och ta ansvar for sina studier. Vissa deltagare i grundvux
kan knappast férvintas klara detta redan fran bérjan av sina
studier.

Undervisningen bér darfor inledas med en inskolningsperiod. En
forsiktig diagnostisering bor goras av varje individs kunskaper och
fardigheter. Under inskolningsperioden skall man diskutera
malen for grundvux och bérja planera undervisningen med hén-
syn till varje studerandes personliga mal, forutsdttningar och
behov. De studerande bér ocksa férberedas pa att inldrningen
kommer att ta tid.
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Eftersom det 4r svart att med ett enstaka test eller annan begran-
sad prévning avgora en persons kunskaper och fiardigheter, syftar
inskolningsperioden ocksa till att ge ett sikrare underlag for en
bedémning av om den studerande bor gé i grundvux eller radas till
annan form av utbildning.

Planering av studierna

En effektiv undervisning forutsitter en vil genomténkt planering.
Den skall utgd fran de studerandes mal med studierna, deras
behov, forutsittningar och intressen. Studierna méste planeras
for saval varje studerande individuellt som for varje grupp.

Planeringen innebéir att ldraren och de studerande tillsammans
avgor vad som skall ingé i utbildningen och hur 1ang tid som skall
agnas at olika moment, i vilken ordning de skall tas upp, med vilka
metoder de skall bearbetas och vilka liromedel som skall anvéin-
das. Planeringen skall fortgd under hela studietiden.

Arbetsformer

Bade innehallet, arbetsformerna och inlarningen av vissa moment
skall s& 1Angt som méjligt anpassas till varje studerandes individu-
ella forutsattningar och behov. Undervisning i storre grupper bér
vaxla med individuellt arbete, arbete i par eller i mindre grupper.
Aven arbete utanfor klassrummet, sdsom studiebesék och prak-
tiska ovningar, bor vara naturliga inslag i undervisningen.

Hemarbete

De studerande i grundvux bor successivt fa vinja sig vid att utfora
en del av studierna som hemarbete. Hemarbetet har till syfte att
befdasta kunskaper och fardigheter genom 6vning av framfor allt
l4s- och skrivformégan. Hemarbetet bér under studiernas gang fa
en allt storre omfattning.

Lédromedel

Tillgdngen pa laromedel som &r anpassade for grundvux é&r
begrinsad. Darfor bor de laromedel som anvidnds kompletteras
med autentiskt material och material som utarbetas av larare och
studerande gemensamt.

Enligt vuxenutbildningslagen skall laromedlen vara kostnadsfria
for dem som deltar i grundvux.
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Utvdrdering

Efter inskolningsperioden och med jamna mellanrum under stu-
dierna bér utviardering ske, innan det fortsatta arbetet detaljpla-
neras. Studerande, larare, skolledare, syofunktionar och kurator
bor lata de erfarenheter och synpunkter som kommer fram vid
utvirderingen paverka planeringen av det fortsatta arbetet.
Utvarderingen kan péa sa siatt medverka till att forbattra de stude-
randes anpassning och ddrmed deras motivation, vilket kan bidra
till att minska frdnvaro och studieavbrott.

Vid de dterkommande utvirderingarna bér man ta upp fragor som
t.ex. maluppfyllelse, urval av stoff, avvigning mellan olika arbets-
former, liromedel, hemarbete osv. Utvirderingarna bér ocksa
kunna ge underlag fér en bedomning om de studerande har upp-
natt mélet for grundvux och har tillrackliga kunskaper och fardig-
heter for att 6vergé till annan utbildning eller till yrkesarbete. Nar
en studerande har sddana fiardigheter i att ldsa, skriva och rakna
som normalt uppnas p& grundskolans mellanstadium, skall under-
visningen i grundvux avslutas. Undervisningen skall ocksi upp-
hora om den studerande inte gor tillfredsstéllande framsteg. Dessa
fragor avgors av skolstyrelsen enligt foreskrift i vuxenutbildnings-
lagen.

Vid slutet av utbildningen inom grundvux kan det vara lampligt
att gora en mera overgripande utvirdering som bl.a. kan ge
underlag for revidering av den lokala arbetsplanen.

I grundvux sitts inte betyg. Daremot kan den studerande som sa

onskar fa ett av rektor utfardat intyg 6ver genomgéngen utbild-
ning i grundvux.

8 Statens skolor fér vuxna (SSV)

8.1 Inledning

De mal och riktlinjer som galler for verksamheten inom komvux
géaller i tillimpliga delar dven for verksamheten vid SSV.
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Eftersom SSV i visentliga avseenden skiljer sig fran komvux
behandlas i detta avsnitt sddana fragor som ar specifika for SSV.

8.2 Distansundervisningens uppbyggnad

Utbildningens innehall och organisation

Undervisningen vid SSV anordnas i form av fristdende kurser,
uppbyggda pa samma sitt som i komvux. Kurserna ar emellertid
vid SSV organiserade som distansundervisning med eller utan
lararhandledning vid skolan.

Kurser anordnas i sdvial allmdnna damnen som yrkesdmnen.
Utbildningen f6ljer de kursplaner som har faststéllts for komvux.

For SSV giller dock sirskilda timplaner. SO beslutar vilken yrkes-
inriktad utbildning som skall anordnas av SSV.

Slutligen kan SSV anordna speciella kurser med enbart laboratio-
ner for studerande i laborativa &mnen.

Lararhandledning anordnas under kursperioder vid skolan. Anta-
let kursperioder beror framst pd d&mnets karaktdr och kursens
timtal. Tiden mellan perioderna vid skolan skall de studerande
anvinda for sjalvstudier p4 hemorten. P4 si sitt varvas perio-
derna vid skolan med studier pa egen hand.

Maénga vuxna kan av olika skl inte vara hemifran ens under sa
lang tid som kravs for att delta i kursperioderna vid SSV. For
denna kategori erbjuder SSV distansundervisning helt pa egen
hand. Aven dessa studerande kan erbjudas viss lararhandledning.

Lokala arbetsplaner

I den lokala arbetsplanen konkretiseras bl.a. innebérden av den
kompletterande roll som SSV har i forhallande till komvux.

8.3 Allmanna riktlinjer for verksamheten
Studie- och yrkesorientering
Syoverksamheten vid SSV bor i forsta hand inriktas mot skolans

egna studerande. Viss forberedande vigledning och information
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bér komvux pa den studerandes hemort kunna ge. De studerande
har dock ofta ett stort behov av vigledning fére studiernas bérjan,
vilket kan kriva atskilliga kontakter mellan dem och SSV.

Under kursperioderna vid SSV bér syoinslag regelméssigt inga.
Déarigenom skapas en grund for enskilda vigledningssamtal med
de studerande samt for deras individuella studieplanering.

Syofunktioniren bér ha kontinuerlig kontakt med de studerande
som behover det, 4ven under hemmaperioderna samt med stude-
rande som enbart studerar pa hemorten. Situationer kan uppsta
dar en studerande behéver planera om sitt studieprogram eller dar
skolan kan behova géa in med stédatgarder.

Kurativa insatser

Distansundervisningen kan vara en kridvande studieform for
manga. Vaxlingen mellan hemmastudier och vistelse vid skolan
kan medféra otrygghet och problem i familjen eller pa arbetet.
Maénga studerande vid SSV kan darfor behéva kurativa insatser
av skilda slag, savil under perioderna vid skolan som under hem-
maperioderna.

8.4 Metoder och arbetsformer

Studieplanering

Distansundervisning skall utgéra ett alternativ fér ménniskor som
av olika skal inte kan delta i motsvarande utbildning inom kom-
vux. Sddana skal kan t.ex. vara svarigheter att binda sig for en
regelbunden undervisningstid eller 6nskemal om en snabbare eller
langsammare studietakt #n den som erbjuds i komvux.

Studerande vid SSV skall ha frihet att arbeta i sin egen takt. Det
bor dock vara en strdvan att studierna inte drar ut pa tiden alltfor
lange. For att undvika splittring kan det vara nédvandigt att
studerande begriansar det antal 4mnen de laser samtidigt. En viss
omvixling mellan d&mnena kan dock vara stimulerande for studie-
arbetet.

Distansundervisningen kraver bade viss studievana och stor sjalv-
disciplin. Under hemmaperioderna bor skolan halla kontakt med
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de studerande och dessa bor ocksé ha méjlighet att sjdlva ta kon-
takt med lararna for att f& hjilp med studierna.

Studerande som frén borjan bedriver distansundervisning helt pa
egen hand skall ha mojlighet att vid behov fa viss lararhandled-
ning, exempelvis sammanfattande genomgéngar. Sddana sam-
mandragningar syftar bl.a. till att ge den hjélp och stimulans som
det innebéar att fa tridffa andra studerande och lidra kédnna sin
handledare. De kan ocks& erbjudas att éverga till studier som
innefattar kursperioder vid skolan. Sddana 6vergangar underlit-
tas genom att kurslitteraturen 4r densamma och genom de konti-
nuerliga kontakterna mellan liarare och studerande. Lararhand-
ledning kan ocksé erbjudas genom komvux p& hemorten. Det kan
antingen ske genom SSV:s forsorg eller genom att en studerande
sjalv vander sig till komvux. Det dr viktigt att de handledare som
engageras for sddan studiehandledning ar vil insatta i de stude-
randes situation och den kurslitteratur som de anvinder i sina
studier vid SSV.

Kursperioderna

Vanligtvis brukar studierna vid SSV omfatta minst tva kursperio-
der vid skolan i varje kurs. Det ar vasentligt att den forsta perio-
den fér karaktdren av inskolningsperiod.

Distansundervisningen kriaver en noggrann planering infor sjalv-
studierna. Kursperioderna vid skolan maste darfor till stor del
betraktas som en forberedelse for det egentliga inldrningsarbetet
under hemmaperioderna. I férberedelserna ingér ockséa att de stu-
derande skall bli hemmastadda med de liromedel som anvinds.

Forutom forberedelser och planering omfattar kursperioderna
ocksd sammanfattning, repetition och redovisning av vad de stu-
derande har inhdmtat under sina sjalvstudier.

Kursperioderna ir mycket koncentrerade men trots detta bor de
studerande ges inflytande 6ver valet av arbetsformer. Aven om
kursperioderna i hog grad syftar till att de studerande skall ldra
sig att individuellt planera och ta ansvar for sina studier under
hemmaperioderna, maste de ocksd fa méjlighet att liara kdnna
varandra och resp. handledare.
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Léromedel

Studerande vid SSV maste ha tillgang till kurslitteratur och annat
studiematerial, som dr lampligt for det storre méatt av sjalvstudier
som distansundervisning innebéar. Detta ar speciellt viktigt for de
studerande som bedriver studier utan eller med begrinsad lirar-
handledning. Om det inte finns sirskilt anpassat studiematerial
att tillga, ar det viktigt att skolan kompletterar de liromedel som
anviands med studiehandledningar och material for sjalvstudier.

Vilka laromedel som skall anvindas bestdms p4 samma séitt som i
komvux utom nér det giller material som har framstéllts sarskilt
for sjalvstudier. Om sddant material beslutar rektor efter samrad
med berérda larare och representanter for de studerande.

Redovisningsformer, betygsdttning och annan utvirdering

Inom all distansundervisning forekommer speciella uppgifter, som
de studerande skall l6sa och séinda till skolan fér granskning och
rattning. I samband ddrmed bor lararen eller syofunktioniren ta
kontakt med den studerande for att diskutera resultatet och ge
rad om de fortsatta studierna.

Studerande som bedriver distansundervisning utan lirarhandled-
ning vid skolan kan endast fi betyg genom sirskild provning,
vanligtvis vid komvux pa hemorten. Provningen skall utgé fran
den kurslitteratur och det studiematerial som anvinds vid SSV.
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Forordning om 6vergang till nya timplaner m.m. i
kommunal och statlig utbildning fé6r vuxna

1985-05-15

Regeringen foreskriver! foljande.

Inledande bestimmelse

1§ Denna forordning innehaller foreskrifter med anledning av revide-
ringen den 1 juli 1985 av 1982 ars laroplan for kommunal och statlig
utbildning fér vuxna (Lvux 82).

Betyg

2§ Imaéloch riktlinjer i Lvux 82 finns fr.o.m. den 1 juli 1985 bestimmelser
om betyg inom kommunal vuxenutbildning (komvux) och vid statens sko-
lor f6r vuxna (SSV).

3§ En studerande som fore den 1 juli 1985 har pabérjat studier pa grund-
skoleniva inom komvux eller SSV har ritt att intill utgdngen av juni 1988
fa slutbetyg som omfattar dven betyg i franska eller tyska (etapp 1 eller 2).

4§ En studerande som har fitt betyg i &mnet franska etapp 1 eller imnet
tyska etapp 1 har ritt att fa betyget dndrat till att avse etapp 2.

58§ Slutbetyg som utfirdas efter utgangen av juni 1985 kan omfatta betyg
enligt femgradig betygsskala i vissa dmnen och tvagradig betygsskala i
andra d4mnen (blandade slutbetyg).

Timplaner och kursplaner

6§ Av 1 kap. 12§ vuxenutbildningsforordningen (1985:288) framgéar att
timplaner och kursplaner fé6r komvux och SSV faststills av skoléversty-
relsen.

7§ For orienteringskurs for vuxenstuderande skall ny kursplan utfirdas,
att gilla fr.o.m. den 1 juli 1985.

8§ For grundskolekurser i komvux skall nya kursplaner utfiardas, att
gélla fr.o.m. den 1 juli 1985.

9§ For grundskolekurser, gymnasieskolekurser, sirskilda yrkesinriktade
kurser och laborationskurser vid SSV skall nya timplaner utfirdas, att
gélla fr.o.m. den 1 juli 1985. Samma kursplaner som giller for komvux
skall gilla for grundskolekurser och gymnasieskolekurser i allménna
dmnen (inkl. ekonomiska och tekniska d4mnen) vid SSV. Fér gymnasiesko-
lekurser i yrkesimnen och for sdrskilda yrkesinriktade kurser bestimmer
skoldverstyrelsen vilka timplaner och kursplaner som skall gilla vid SSV
fr.o.m. den 1 juli 1985.

10§ Aldre timplaner och kursplaner skall alltjamt gélla i fréga om kurser
som har paboérjats fore den 1 juli 1985.

Denna forordning skall kungiras i skoléverstyrelsens publikation Léro-
planer.

Forordningen trider i kraft den 1 juli 1985.
Pa regeringens véagnar

LENA HJELM-WALLEN
Barbro Wickberg
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