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Inledning

Foreliggande programmaterial innehéller

@ programmal

@ programpresentation

@ oOversikt av programmets 4mnen och kurser
@ kursplaner i yrkesimnen och kdrndmnen

@ betygskriterier

@® kommentarer till kirndimnen

Kursplanerna presenteras i bokstavsordning efter amne. Om det finns flera
kurser inom ett amne presenteras kurserna i bokstavsordning efter kursbe-
nimning.

Laroplan och programmal

Laroplanen for de frivilliga skolformerna, Lpf 94, anger mélen f6r utbild-
ningen som helhet, programmalen anger de speciella mal som giller for
respektive program. Liroplan och programmal dr en visentlig utgdngspunkt
for arbetet med kursplaner och dr den bakgrund mot vilken kursplanernas
maél skall ldsas. I laroplanen tydliggors exempelvis vilka kunskaper alla ele-
ver skall utveckla i utbildningen.

Kursplaner for kdrndmnen

Kursplaner for kdrndmnen faststilldes av regeringen den 23 juni 1994 och
finns publicerade i SKOLFS 1994:21 (dndring SKOLFS 1995: 19). Kurspla-
nerna anger dels kursernas syfte och mal, dels vilka kunskaper eleverna skall
ha ndr de slutfort utbildningen i respektive kurs.

Kursplaner for évriga dmnen

Kursplaner for yrkesimnen 4r faststéllda av Skolverket och finns publice-
rade i SKOLFS 1995:3. I vissa fall anges forkunskapskrav i kursplanen.
Dessa krav innebdr att eleven bor ha ldst kursen eller pa annat sétt erhallit
motsvarande kunskaper.

Individuellt val

Som individuellt val skall eleven erbjudas varje kurs som férekommer pa ett
nationellt program inom kommunen. Aven hemsprak och svenska som an-
drasprik kan forekomma som individuellt val.

Kurser i 4mnen som finns inom nationella program omfattar minst 50
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timmar per kurs. Detsamma giller lokala kurser. Det ar styrelsen for utbild-
ningen som beslutar om antalet timmar per kurs.

Lokalt tillagg

Lokalt tilldgg beslutas av styrelsen for utbildningen och skall besta aveneller
flera kurser. Lokalt tilligg kan dven innebdra att undervisningstiden for ett
eller flera amnen utdkas utdver den undervisningstid som framgdr av tim-
planen. Se vidare forordningen fér gymnasiesirskolan 5 kap, 4 §.

Arbetsplatsférlagd utbildning, APU

I de yrkesforberedande programmen skall minst 15 procent av hela under-
visningstiden arbetsplatsforldggas. Endast yrkesimnen kan arbetsplatsfor-
ldggas. Den enskilda skolan avgdr inom vilka dmnen undervisningen kan ske
pa en arbetsplats. Se vidare i forordningen for gymnasiesarskolan 5 kap,9 §,
Arbetsplatsforlagd utbildning.

Betyg

Foreskrifter for betygssdttningen i imnen inom programmet finns i gymna-
siesdrforordningen. Betyg skall sittas efter varje avslutad kurs.

I forordningen anges i 7 kap, 2 §:

’Som betyg skall anvindas nigon av foljande beteckningar

Godkiénd (G)

Vil godkidnd (VG)

For elev som inte uppndtt betyget Godkédnd utfardas ett intyg om att
eleven deltagit i kursen.”

I forordningen foreskrivs att ldraren som stod vid betygssittningen skall
anvidnda betygskriterier som har faststillts for kursen. 1 friga om lokala
kurser skall kommunen eller landstinget faststilla betygskriterier.

Betygskriterier finns publicerade i SKOLFS 1995: 12.



Programpresentation

Gymnasiesirskolans Handels- och administrationsprogram forbereder for
kommersiella och administrativa arbetsuppgifter inom néringsliv och for-
valtning.

Inriktningen mot serviceyrken stiller krav p4 goda kunskaper om service
och dess betydelse vid kontakt med ménniskor och for foretagets Ilonsambhet.
Information och kommunikation dr visentliga inslag och bor trinas konti-
nuerligt for att 6ka elevernas forméga att kommunicera i olika situationer.

Dagslage och utvecklingstendenser inom omradet

Verksamheten inom foretag och forvaltning utvecklas stindigt, beroende pa
bl.a. den europeiska integrationen, ny lagstiftning, utveckling inom kom-
munikation, media och informationsteknologi samt férindrade konsum-
tionsmonster. Utvecklingen stiller krav pa en utbildning som ger grundkun-
skaper for ett livslangt lirande. Mycket av arbetet sker med hjalp av datorer
och goda kunskaper om datorer och datortillimpningar blir allt viktigare
hos framtida medarbetare i foretag och forvaltning.

Att kopa och silja innebir att mota médnniskor och forstd deras behov av
service. Detta innebdr att framtida medarbetare maste tycka om att ha med
minniskor att géra. Utveckling av kommunikationsforméga och social
kompetens bor karakterisera utbildningen.

Mojliga vagar genom programmet

Handels- och administrationsprogrammet &r inte inriktat mot en speciell
bransch utan mot administrativa och kommersiella arbetsuppgifter i olika
branscher. Inom programmets ram finns mgjlighet att genom kombination
av kurser inrikta sig mot t.ex. offentlig forvaltning eller forsiljning och
service.

Inom programmet finns ett 20-tal kurser i yrkesimnen. Samtliga kurser
inomgymnasiesirskolansyrkesimnenirvalbara, vilketframgarav program-
Oversikten.

Bland dessa kurser finns mgjlighet att vilja utbildningsvigar som an-
tingen leder till specialisering inom ett visst yrkesomrade eller till en mera
generell och bred kompetens. Hur de valbara kurserna kombineras bestims
lokalt i samverkan mellan representanter for skola och yrkesliv samt i sam-
radd med elev och fordldrar. N&gra av kurserna har forkunskapskrav vilket
gor att de inte kan kombineras helt fritt.

Flertalet kurser har anpassats till gymnasiesirskolans elever utifrdn gym-
nasieskolans Handels- och administrationsprogram. Kurserna Bild och text
i tryck samt Grafisk form har himtats frin gymnasiesidrskolans Mediepro-
gram for att ge eleverna ett bredare kursutbud och ddrmed mdjliga arbets-
uppgifter i framtiden.
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Det finns ocksa 4mnen och kurser frin andra program som inte tagits med
hir, men som dr intressanta for eleverna paA Handels- och administrations-
programmet. Som exempel kan nimnas Medieteknik och Texthantering.
Elever pa andra program kan naturligtvis ocksa vilja kurser frin Handels-
och administrationsprogrammet.

Kursen Handel och administration dr en ramkurs som i stor utstrickning
kan arbetsplatsforldggas. Den del av undervisningen i kursen Handel och
administration som sker i skolan kompletterar den arbetsplatsforlagda de-
ten. Kursen kan samordnas med andra kurser som eleven studerar, t.ex.
Bransch och produktkunskap eller Personlig forséljning.

En introduktion dr viktig for det fortsatta skolarbetet. Introduktionen bor
ocksa omfatta diskussioner om arbetsformer, samverkan och elevinflytande
sa att eleverna tidigt fir kdnna delaktighet och ta ansvar for den egna ut-
bildningen.

I elevens individuella studieplan bor, utifrdn programmaél och kurspla-
nernas mal, en plan f6r den arbetsplatsforlagda delen av utbildningen inga.



Programmal

Syfte

Utbildningen inom gymnasiesdrskolans Handels- och administrationspro-
gram skall ge eleverna grundlidggande yrkeskunskaper for kommersiella och
administrativa arbetsuppgifter inom foretag och forvaltning. Genom spe-
cialisering skall eleverna efter individuell forméga fA kompetens for att s
sjalvstdndigt som mojligt arbeta inom ndgot av programmets yrkesomraden
eller annat narliggande omrade.

Stravan

Skolan skall striva efter att eleverna efter fullfoljd utbildning utifran indi-
viduell forméga

kan utféra administrativa och kommersiella arbetsuppgifter med insikt i
vad gott yrkesmannaskap kraver,

har utvecklat social kompetens, kvalitetsmedvetande och ansvarskiinsla, si
att de forstar betydelsen av att agera pa ett serviceinriktat sétt och av att
kunna utfora arbetsuppgifter sjalvstandigt eller tillsammans med andra.

Krav pa utbildningen
Skolan har ansvar for att eleverna efter fullf6ljd utbildning

har kunskap om foretagandets grundldggande villkor och inser betydelsen
av en affdrsidé,

kdnner till verksamhet, organisation och funktioner inom f6retag och for-
valtningar av olika slag,

kdnner till ekonomiska sammanhang och har viss formaéga att tillimpa eko-
nomiska principer och begrepp inom yrkesomradet,

kan utfora vissa arbetsuppgifter i samband med inkdp och forsiljning av
varor och tjdnster inom olika branscher och verksamheter,

kan anvdnda datorer som ett verktyg for studier och for arbete inom vald
yrkesinriktning,

kan soka, arbeta med och ge information med hjilp av olika medier,

har viss forméga att diskutera och ta stillning till problem inom verksam-
hetsomradet med hansyn tagen till kvalitet, etik, ekonomi, sidkerhet och
miljo,

har fordjupade kunskaper inom vald specialisering,

har kunskap om vad som kénnetecknar en god fysisk och psykosocial ar-

SKOLFS 1995:2
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betsmiljo och arbetsorganisationens betydelse for denna samt viss formaga
att planera och inrikta sina arbetsinsatser pa ett sidtt som dr sakert fran
skydds- och miljésynpunkt si att arbetsskador forebyggs.

I utbildningen skall de foreskrifter och internationella dverenskommelser
beaktas som giller for respektive yrkesomrade.
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Kursoversikt

GYMNASIESARSKOLANS

SKOLFS 1995:3

HANDEL- OCH ADMINISTRATIONSPROGRAM

A Karmamnen

Amne Kurskod
ENGELSKA EN150
ESTETISK VERKSAMHET ESV150
IDROTT OCH HALSA IDH150
MATEMATIK MA150
NATURKUNSKAP NK150
RELIGIONSKUNSKAP RE150
SAMHALLSKUNSKAP SH150
SVENSKA SV1s50

B Yrkesamnen inom programmet

Valbara kurser

Amne Kurskod
ADMINISTRATION ADM150
ADM151
ADM152
ADM153
ADM154
ARBETSMILJOKUNSKAP ARB150
BILD OCH TEXTITRYCK BTT150
DATAKUNSKAP DA150
ELKUNSKAP ELKU150
FORETAGSEKONOMI FE150
FE151
GRAFISK FORM GRAF150
HANDEL HNDL150
HNDLI151
HNDLI52
HNDL153
HNDLI54
HNDLI155

HANDEL OCH ADMINISTRATION HAD150

2 15-0428

Kurs

Administrativ service A
Administrativ service B
Offentlig forvaltning
Textbehandling A
Textbehandling B
Arbetsmiljé — yrkesliv
Bild och text i tryck
Datakunskap — grundkurs
Elsédkerhet

Ekonomi — grundkurs
Ekonomi B

Grafisk form

Bransch- och produktkunskap
Forsidljning och service
Ink&p och varuhantering
Personlig forsidljning
Praktisk marknadsforing
Service

Handel och administration

sid
32
34
36
38
41
44
47
50

sid
15
15
16
17
18
18
19
20
20
21
22
22
23
24
25
26
26
27
28






Timplan

Undervisningstid i timmar om 60 minuter for de fyraariga nationella och spe- SFS 1994: 741
cialutformade programmen i gymnasiesérskolan

Amnen:

Svenska 200
Engelska 110
Matematik 150
Sambhillskunskap

Religionskunskap 170
Naturkunskap

Idrott och hilsa 280
Estetisk verksamhet 70
Yrkesimnen 2200
Individuella val 290
Lokalt tilldgg 130

Totalt 3600
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Yrkesamnen

KURSPLANER OCH BETYGSKRITERIER

Amne: Administration
Kurs: Administrativ service A

Forkunskapskrav: Datakunskap — grundkurs

Mal
Kursen skall ge grundldaggande kunskaper i administrativt arbete. Kursen

skall ocksé ge kunskaper om hur vanliga kontorshjdlpmedel anvinds i1 det
administrativa arbetet samt hur miljon paverkar arbetet.

Efter genomgangen kurs skall eleven

ha kdinnedom om rutiner, arbetsformer och dokument som férekommer i
foretag

ha kunskap om hur arbetsmiljon paverkar det administrativa arbetet
kunna anvinda vanligen forekommande kontorsutrustning

kunna anvidnda programvara for textbehandling, registerhantering och in-
formationssokning.

Betygskriterier

Godkiind

Eleven anvinder med handiedning vanligen férekommande kontorsutrust-
ning och kan utféra enkla administrativa rutiner. Eleven kan pa en grund-
laggande niva med stod anvinda programvara for textbehandling, register
och informationss6kning. Eleven har viss insikt i hur arbetsmiljon paverkar
det administrativa arbetet. Eleven arbetar med viss ambition och initiativ-
forméaga.

Amne: Administration
Kurs: Administrativ service B

Forkunskapskrav: Administrativ service A

Mal
Kursen skall ge fordjupade kunskaper i administrativt arbete i foretagets
olika funktioner. Kursen skall leda till 6kad forstaelse for varfor man bor

SKOLFS 1995:3
SKOLFS 1995:12
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agera serviceinriktat i olika situationer. Kursen skall ocksa utveckla férma-
gan att ta ansvar for arbetet.

Efter genomgsingen kurs skall eleven

ha kunskap om rutiner, arbetsformer och dokument som forekommer i
foretag och forvaltning

kunna utfora administrativa arbetsuppgifter med hjilp av lamplig teknik
kunna hantera ett varierat utbud av kontorsutrustning

kunna skriva dokument efter forlagor pa syenska

med st6d kunna anvidnda programvara i foretag

ha kunskap om metoder for att ska, bearbeta och sprida information
kunna arbeta pa ett fran skydds- och miljosynpunkt sdkert sétt

inse behovet av fortsatt kompetensutveckling inom det administrativa om-
rédet.

Betygskriterier

Godkiind

Eleven utfor med handledning administrativa arbetsuppgifter genom att
anvinda olika programvaror och anvinda olika typer av kontorsutrustning.
Eleven borjar bli medveten om behovet av fortsatt kompetensutveckling
inom det administrativa omradet. Eleven kan med st6d soka, bearbeta och
spridainformation. Eleven har viss insikt i hur man arbetar pé ett frdn miljo-
och hilsosynpunkt sdkert sitt.

Amne: Administration
Kurs: Offentlig forvaltning

Mal

Kursen skall ge fardigheter i administrativa arbetsuppgifter, rutiner, arbets-
former och dokument inom offentlig férvaltning.

Efter genomgangen Kurs skall eleven
kédnna till organisationen inom offentlig verksamhet
ha kunskap om myndigheters informations- och serviceskyldighet

inse vikten av att upptrdda pa ett serviceinriktat sitt vid kontakter med
allminheten

ha kinnedom om dokumentfloden i samband med olika rutiner och arbets-
uppgifter i offentlig forvaltning



Yrkesdmnen

17

ha kdnnedom om hur ett drende handldggs frin diarieféring och registrering
till beslut, expediering och arkivering

hakdnnedom om olika former av sammantrdden och konferenser med hjélp
av tele- och datakommunikation.

Betygskriterier

Godkind

Eleven dr orienterad om organisationen inom offentlig verksamhet. Eleven
kédnner till myndigheters skyldigheter och kan upptrada pa ett serviceinrik-
tat sétt. Eleven har kinnedom om arbetsformer, rutiner och hjalpmedel vid
handldggning av drenden, men behdver handledning i det praktiska arbetet.

Amne: Administration
Kurs: Textbehandling A

Forkunskapskrav: Datakunskap grundkurs

Mal
Kursen skall ge grundldggande kunskaper i textbehandling. Kursen skall

ocksa ge insikt om vikten av att anvidnda en riktig arbetsstillning och ritt
tangentbordsteknik.

Efter genomgangen kurs skall eleven
ha viss forméaga att skriva enligt touchmetoden

kunna framstilla enkla dokument genom att anvinda ett textbehandlings-
program

kunna skriva in och redigera texter
kunna grundldggande filhantering
kdnna till typografiska grundbegrepp

kunna arbeta ergonomiskt riktigt vid en persondator.

Betygskriterier

Godkiind

Eleven skriver med handledning in texter och framstéller enkla dokument,
trots viss osakerhet vad giller anvdndningen av touchmetod och textbe-
handlingsprogram. Eleven har vissa begransade kunskaper om typografiska
grundbegrepp. Eleven kan med stod spara, stanga och 6ppna dokument i ett
datorsystem. Eleven arbetar i enkla och vanliga situationer pa ett ergono-
miskt riktigt satt.
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Amne: Administration
Kurs: Textbehandling B

Forkunskapskrav: Textbehandling A

Mal

Kursen skall ge fordjupade kunskaper i textbehandling och grundldggande
kunskaper i bildhantering. Kursen skall ocksé skapa forstaelse for arbetet
vid terminal med hénsyn till hidlsa och arbetsmiljo.

Efter genomgangen kurs skall eleven
efter forméga kunna skriva sikert enligt touchmetoden

kunna gora inskrifter efter forlagor enligt gdllande standard och med aktuell
programvara

kidnna till olika typdokument och kunna redigera texter

ha kunskap om trycksaksframstillning genom att kombinera text och bild i
ett textbehandlingsprogram

kunna arbeta pa ett fran skydds- och miljosynpunkt sdkert sitt.

Betygskriterier

Godkind

Eleven uppvisar viss sikerhet vad giller anvindningen av touchmetod och
textbehandlingsprogram och gor inskrifter, dokument och redigerar texter
med stdd. P4 en grundliggande niva och med handledning infogar eleven
bilder i sina dokument. Eleven tillimpar pa en godtagbar niv4 sina kunska-
per om ergonomi och arbetar i enkla och vanliga situationer pé ett frdn miljo-
och hilsosynpunkt sidkert sitt.

Amne: Arbetsmiljokunskap
Kurs: Arbetsmiljo — yrkesliv

Mal
Kursen skall ge grundliggande kunskaper om arbetsmiljo, sdkerhet och er-

gonomi. Kursen skall dven ge orientering om yrkesomraden inom respektive
program och de lagar och avtal som berdr dessa.

Efter genomgangen kurs skall eleven
kunna redogora for arbetsmiljofaktorer och deras inverkan pd ménniskan
och miljon

kunna beskriva milj6, skydds- och siakerhetsbestammelser inom yrkesom-
raddet samt arbeta pd ett ergonomiskt riktigt sitt
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kunna ge forsta hjilpen vid olycksfall

kunna beskriva skolans och arbetsplatsens skydds- och sikerhetsorganisa-
tion

kunna vilja och anvinda ritt skydds- och sdkerhetsutrustning inom det egna
yrkesomrédet

kunna forstd vilka organisationer, lagar, centrala avtal och dverenskommel-
ser som giller det egna yrkesomradet.

Betygskriterier

Godkind

Eleven beskriver med viss insikt arbetsmiljofaktorer och kan ange nagra
samband mellan hilsa, arbetsmiljo och ekonomi. Eleven kan med handled-
ning ge forsta hjdlpen samt forstar att anvdanda skydds- och sdkerhetsutrust-
ning. Eleven har viss insikt i lagar och forordningar som giller det egna
arbetsomrédet.

Amne: Bild och text i tryck
Kurs: Bild och text i tryck

Mal

Kursen skall ge kunskaper om hur bild och text forhaller sig till varandraien
trycksak samt ge vidgade kunskaper om olika framstéillningsmetoder. Kur-
sen skall ocksa ge 6verblick 6ver hela produktionskedjan frdn manus och
originalbild till den firdiga produkten.

Efter genomgangen kurs skall eleven

ha kunskap om bilders och texters inbordes placering i forhéllande till yta
och marginaler

ha viss kunskap om produktionskedjan fram till slutprodukten

ha kunskaper om olika tryckforfaranden som forekommer i dagens teknik
ha grundldggande kunskaper om metoder och teknik for styrning av kvalitet
kédnna till anpassning av reproduktion till tryckmaterial

kédnna till de forutsidttningar som giller for bokbinderiarbete

ha praktisk erfarenhet av nagon typ av provtryck.

Betygskriterier

Godkiind
Eleven har orientering om, men varierande forstaelse for, hur text och bild
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forhaller sigtill varandra i en trycksak och kan efter manus med visst stod av
handledare skapa en enkel sidlayout med tilitalande proportioner.

Eleven kinner till grundldggande fakta och kan med viss handledning
beskriva sambanden mellan produktionskedjans olika led samt har forsta-
else for de kvalitetskrav som stills pa den firdiga produkten.

Eleven kan med stdd utfora de olika momenten falsa, hifta och skira.

Amne: Datakunskap
Kurs: Datakunskap — grundkurs

Mal
Kursen skall ge grundldggande kunskaper om persondatorns uppbyggnad

och funktion samt firdigheter i att anvidnda standardprogram.

Efter genomgangen kurs skall eleven

kdnna till persondatorns huvuddelar och funktion

kunna anvinda standardprogram for inldrning, ordbehandling och register
forstd och anvinda t. ex. fil- och biblioteksfunktioner

forstd vikten av datasdkerhet och gillande lagstiftning.

Betygskriterier

Godkind

Eleven anvidnder med handledning och med stéd av manualer standardpro-
gram i enkla och vanliga situationer. Eleven har insikt i de vanligaste da-
tortillimpningarna inom vald studieinriktning.

Eleven anvinder pa godtagbar niva vanliga rutiner som fil- och biblio-
tekshantering. Eleven har viss insikt i datasdkerhet och datalagstiftning.

Amne: Elkunskap
Kurs: Elsakerhet

Mal
Kursen skall ge de kunskaper som krivs for att handha och varda elektrisk

utrustning samt for att utféra vissa enkla elarbeten som inte kriaver elinstal-
latorsbehorighet.

Efter genomgangen kurs skall eleven
kunna utfora vissa enkla elarbeten som inte kréaver elinstallatorsbehorighet

forstd vilka konsekvenser ett felaktigt handlande vid elarbeten kan leda till

kunna redogora for de atgdrder som skall vidtagas vid elolycksfall
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ha viss kunskap om de lagar och forfattningar som reglerar arbeten pa elekt-
riska anldggningar och material

bedoma nir elektriskt underhall pa enklare maskiner skall utforas

ha viss kunskap om de behérighetsnivder som giller och om innebdrden av
begreppet erfoderlig kinnedom.

Betygskriterier

Godkind

Eleven utfor med handledning vissa enkla elarbeten och uppnar godtagbar
kvalitet pa de utforda uppgifterna. Eleven har viss insikt i och forstaelse for
risker 1 samband med ingrepp i elanldggningar.

Amne: Foretagsekonomi
Kurs: Ekonomi — grundkurs

Mal
Kursen skall ge insikt om ekonomins betydelse for individen, foretagen och

samhillet. Kursen skall dven ge grundldggande kunskaper om ekonomin
med inriktning mot det valda programmets verksamhetsomrade.

Efter genomgangen kurs skall eleven
kinna till affdrsidéns och verksamhetsidéns betydelse for verksamheten

kidnna till nagra foretags verksamhet och foretagsform
ha viss kunskap om inkops- och forsiljningsrutiner
inse vikten av ekonomisk planering for privatpersoner och foretag

kunna ge exempel pa hur man utfor prisberdkningar och prisjaimforelser
inom verksamhetsomradet.

Betygskriterier

Godkiind

Eleven kinner till ndgot foretags verksamhet och foretagsform samt har en
viss insikt i affdrsidéns betydelse for verksamheten. Eleven dr orienterad om
inkOps- och foérsdljningsrutiner inom ett foretag och kan i stora drag beskriva
dem. Eleven kan ange motiv for varfor privatpersoner och foretag bor pla-
nera sin ekonomi. Eleven utfor enklare prisberdkningar pd ndgon produkt
inom valt verksamhetsomrade.
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Amne: Foéretagsekonomi
Kurs: Ekonomi B

Forkunskapskrav: Ekonomi grundkurs

Mal

Kursen skall ge grundliggande kunskaper i foretagsekonomi. Kursen skall ge
en orientering om foretag och deras verksamhet samt ge en helhetsbild av
foretagets ekonomi utifran verklighetsanknutna situationer. Den skall ocksa
ge insikt i hur omvirlden paverkar féretagen och deras ekonomi samt ge ett
historiskt och internationellt perspektiv pa foretagandet och dess villkor.
Kursen skall skapa medvetenhet om ménniskans betydelse for féretag och
foretagande.

Efter genomgangen kurs skall eleven

inse affdrsidéns betydelse for allt foretagande

kunna utféra vissa ekonomiska arbetsuppgifter inom foretag
kinna till grundliggande metoder for budgetering

ha kunskap om metoder for marknadsforing, redovisning och personalad-
ministration

kinna till rutiner, dokument och avtal i samband med ink&p och forsiljning
ha kunskap om olika foretags verksamhet, uppbyggnad och féretagsform
ha kunskap om olika funktioner i féretag och samspelet mellan dem

ha kunskap om principer for organisation och arbetsledning.

Betygskriterier

Godkind

Eleven visar relativt god forstielse for affarsidéns betydelse for allt foreta-
gande. Eleven beskriver nigra vanliga foretagsformer och négra olika fore-
tags verksamhet. Eleven har insikt i organisation och arbetsledning i foretag.
Eleven utfor med stod vissa forekommande ekonomiska arbetsuppgifter.
Eleven har viss insikt i vanligen férekommande rutiner och avtal i samband
med inkdp och forsdljning.

Amne: Grafisk form
Kurs: Grafisk form

Mal
Kursen skall ta till vara och utveckla den kreativa formagan och kénslan for
innehall och form. Den skall ge orientering om olika metoder for att stilla
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samman ett original for mangfaldigande. Kursen skall ocksa ge tillfdlle till
arbete savil manuellt som med hjilp av datorer och annan modern produk-
tionsutrustning.

Efter genomgangen kurs skall eleven
forstd hur samverkan mellan bild, text och form kan f6rstarka budskap och
upplevelser

med stod kunna stilla samman text och bild till reproduktionsdugliga ori-
ginal

ha praktisk erfarenhet av att utfora idéskiss med anvisningar
med stdd kunna vilja metod och material med hidnsyn tagen till kvalitet
ha vissa kunskaper i grundldggande fargldara

ha praktisk erfarenhet av att utfora frihandsteckning samt illustration i en
farg.

Betygskriterier

Godkind

Eleven utfor idéskisser och sammanfor text och bild till reproduktionsdug-
liga original men behover visst stod for att finna goda l6sningar. Eleven har
kdnnedom om grundlidggande fakta om metod, material och fdrgldra.

Eleven kan med viss handledning kvalitetsbedoma och vérdera egna ar-
beten.

Amne: Handel
Kurs: Bransch- och produktkunskap

Mal

Kursen skall ge kunskaper om varuhandelns och tjdnsteféretagens olika
branscher och verksamhetsomraden. Kursen skall ge insikt om betydelsen
av god bransch- och produktkunskap, och den skall ge kunskaper om olika
killor for produktinformation samt fardigheter i hur man anvinder dessa
killor.

Efter genomgangen kurs skall eleven

kunna granska utbudet av varor och tjanster med hénsyn till funktion, kva-
litet och pris samt kunna gora jimforelser mellan olika produkter

forsta betydelsen av god bransch- och produktkunskap
ha erfarenhet av att anvdnda dator f6r s6kning i databaser

kénna till svensk konsumentpolitik samt privata och offentliga institutio-
ners verksamhet for information om varor och tjinster
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ha kunskap om hur konsumentens val av produkter inverkar pé hélsa och
miljo

kédnna till handelns struktur och dess olika branscher och organisationer.

Betygskriterier

Godkiind

Eleven har viss kunskap om handelns olika verksamhetsomraden. Eleven
kan med stod granska utbudet av varor och tjanster inom ett omrade och
gora vissa produktjimforelser. Eleven har viss insikt om olika verksamheter
och killor for bransch- och produktinformation och forstar betydelsen av
god bransch- och produktkunskap. Eleven anvinder med handledning da-
torstdd vid informationssokning. Eleven dr orienterad om sambandet mel-
lan konsumtion, milj6 och hilsa.

Amne: Handel
Kurs: Forsaljning och service

Mal

Kursen skall ge kunskaper om forsiljning och service med utgingspunkt fran
verklighetsanknutna situationer. Kursen skall ge kunskaper om séljarens
roll och arbetsuppgifter vid forsdljning av varor och tjdnster i olika forsilj-
ningsformer. Den skall skapa medvetenhet om betydelsen av god service och
gott personligt upptridande och ge viss fardighet i forséljnings- och ser-
viceuppgifter.

Efter genomgangen kurs skall eleven
kunna agera positivt och kreativt i olika servicesituationer

kunna utfora enklare kassaarbeten

kunna fran ordersedel forpacka och lamna ut varor
kunna ta emot, sortera och prismérka varor

ha viss kunskap om lagerhallning

kédnna till butiksdatasystem av betydelse for siljarbetet
ha viss kunskap om séljarens arbetsuppgifter

kdnna till metoder och hjdlpmedel for siljteknik, sdljplanering och dator-
stod i arbetet

ha viss kunskap om konsument- och marknadslagar och god siljetik

kunna arbeta pa ett fran skydds- och miljosynpunkt sikert satt.
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Betygskriterier

Godkind

Eleven forstar betydelsen av god service och agerar positivt och kreativt i
normala och vardagliga servicesituationer.

Eleven kan med st6d utfora arbetsuppgifter inom lagerhallning och pris-
mirkning samt utifrdn ordersedel forpacka och limna ut varor. Eleven
anvinder med handledning butiksdatasystem i séljsituationer.

Eleven har viss kunskap om séljteknik och siljetik och kan med stod
genomfora vardagliga siljsamtal och produktdemonstrationer.

Eleven kdnner till konsument- och marknadsiagarnas syfte.

Eleven inser betydelsen av att arbeta ergonomiskt riktigt och har vissa
kunskaper om sidkerhets- och miljofragor inom omradet.

Amne: Handel
Kurs: Iinkop och varuhantering

Mal

Kursen skall ge kunskaper om inkopsarbete och varuhantering inom han-
deln. Kursen skall utveckla férmagan att forsta och utfora arbetsuppgifter
inom omradet med hjilp av lamplig teknik, utrustning och arbetssétt. Den
skall ocksa ge kunskap om sortimentets betydelse for lonsamheten och geen
helhetsbild av varans vig frdn producent till konsument.

Efter genomgangen kurs skall eleven
ha kunskap om inkopsteknik inom olika branscher

kdnna till metoder for rationell varuhantering och lagerkontroll

ha erfarenhet av att anvinda butiksdatasystem och annan programvara
som hjdlpmedel vid ink6p och lagerredovisning

kdnna till olika transporter och visst speditionsarbete

kunna arbeta pa ett fran skydds- och miljésynpunkt sdkert sdtt och ha kén-
nedom om lagar och avtal inom omradet.

Betygskriterier

Godkiind

Eleven har viss insikt om inkdpsteknik inom négra branscher och kan med
stod bestilla varor och handskas med dem p4 ett riktigt sitt. Eleven anvin-
der med stdd butiksdataprogram och Ovrig programvara vid inkops- och
lagerrutiner. Eleven beskriver oversiktligt produktsortiment inom négra
branscher. Eleven har viss insikt om transport- och speditionsarbete.

Eleven inser betydelsen av att arbeta ergonomiskt riktigt och har viss
insikt i lagar, miljofragor och utveckling inom omrédet.
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Amne: Handel
Kurs: Personlig forsaljning

Mal

Kursen skall ge kunskaper om kundorienterat och malinriktat siljarbete
inom varuhandeln och tjdnstesektorn. Kursen skall utveckla formagan att
agera kreativt och effektivt i olika sdljsituationer och stimulera den person-
liga utvecklingen. Den skall dessutom ge okad insikt i samspelet mellan
forsiljning och foretagets Gvriga funktioner.

Efter genomgangen kurs skall eleven
kunna delta i sidljsamtal av rddgivande karaktér
kunna anvinda olika hjdlpmedel och metoder for sidljarbetet

ha kinnedom om séljarens roll och arbetsuppgifter i olika foretag samt med
stdd kunna anvdnda lampligt datorstod i sdljarbetet

ha kinnedom om spriket som redskap i yrket och ha insikt i kroppssprikets
betydelse

kénna till lagar, bestimmelser och etiska regler av betydelse for séljarbetet

ha forbittrat sin forméaga till kreativitet, personlig planering och effektivitet
i sdljarbetet.

Betygskriterier

Godkiind

Eleven genomfor med stéd raddgivande sédljsamtal samt agerar kreativt i
normala och vardagliga siljsituationer. Eleven dr medveten om siljarens
roll och arbetsuppgifter inom varuhandeln. Eleven tillimpar pa godtagbar
niva lagar, bestimmelser och etiska regler inom omradet och anvidnder
relativt sjalvstandigt datorstod i sdljarbetet.

Amne: Handel
Kurs: Praktisk marknadsforing

Mal
Kursen skall ge grundldggande kunskaper i varuexponering och utformning

av siljstodsmaterial. Kursen skall ocksa ge en orientering om hur man viljer
sdljfrimjande &tgdrder utifran en affarsidé.

Efter genomgangen kurs skall eleven

ha kdnnedom om olika exponeringssdtt och kunna géra enklare varuexpo-
neringar
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ha kinnedom om framstéllning av skyltar

kunnaanvinda datorn som hjdlpmedel vid utformning av enklare siljstods-
material

ha kdnnedom om hur man planerar sdljstimulerande aktiviteter

ha utvecklat sin formaga att se samband mellan val av siljfrimjande atgar-
der och afférsidé

kédnna till lagar, bestimmelser och etiska regler inom omradet.

Betygskriterier

Godkiind

Eleven kan med stod gora enkla varuexponeringar och kan med handledning
anvinda dator for att utforma siljstodsmaterial. Eleven har insikt om sam-
bandet mellan sdljfrimjande atgirder och affdrsidé.

Eleven 4r orienterad i lagar, bestimmelser och etiska regler pd omradet.

Amne: Handel
Kurs: Service

Mal

Kursen skall ge kunskaper om och insikt i vikten av service. Kursen skall
med utgdngspunkt fran verklighetsanknutna situationer ge kunskaper om
kundrelationer och forsdljning. Kursen skall dven ge insikt om sambandet
mellan det personliga upptridandet och god service.

Efter genomgangen kurs skall eleven

ha utvecklat sin formdga till kreativitet, personlig planering och effektivitet
i olika servicesituationer

kunna tillimpa sivél arbets- som yrkesetik i praktisk handling

kdnna till argumentations-, kommunikations- och forsiljningsteknik i sina
arbetsuppgifter

ha kunskap om sdljmiljons betydelse och principer
kédnna till lagar, bestimmelser och etiska regler av betydelse for omradet

kunna arbeta p4 ett fran skydds- och miljosynpunkt sdkert sitt.

Betygskriterier

Godkénd
Elevenbeskriver pd godtagbar niva forsiljnings- och servicefunktioner i sma
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foretag. Eleven har grundlidggande forméga att kommunicera muntligt och
skriftligt med t. ex. kunder och medarbetare.

Eleven harinsikt om betydelsen av personligt beteende vid forséljning och
service och om etiska regler.

Eleven kan anldgga miljoaspekter pa arbetet inom omradet.

Amne: Handel och administration
Kurs: Handel och administration

Mmal
Kursen skall ge fordjupade kunskaper inom valt verksamhetsomrade. Kur-

sen skall utveckla forméagan att utfora forekommande arbetsuppgifter pé ett
yrkesmissigt sitt, sjalvstandigt och i arbetslag.

Efter genomgangen kurs skall eleven

kunna utfora olika arbetsuppgifter pa limpligt arbetssitt och med hjdlp av
lamplig teknik och utrustning

kunna informera om bransch, foretag eller férvaltning, arbetsuppgift, sor-
timent och produkt

ha kiinnedom om f6retagets affdrsidé, verksamhet, organisation och sam-
band mellan olika funktioner

ha kinnedom om f6retagets personalpolicy, rekrytering och kompetensut-
veckling samt intern och extern informationspolicy

ha kinnedom om hur man praktiskt tillimpar lagar och avtal som ror ar-
betsritt och arbetsmil;jo

kunna anvinda limpligt datorstdéd inom verksamhetsomrédet
kunna anvinda datorn som hjilpmedel for att dokumentera
forst4 betydelsen av personlig utveckling i yrket

kunna arbeta p4 ett fran skydds- och miljosynpunkt sdkert sétt.

Kommentar

Kursen anpassas efier den verksamhetsinriktning eleven valt. En stor del av
kursen dr avsedd att arbetsplatsforidggas. Hur stor del av kursen som skall
arbetsplatsforldggas avgors lokalt.
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Betygskriterier

Godkind
Eleven tar med st6d enskilt och i grupp ansvar for lampliga arbetsuppgifter
inom verksamhetsomradet. Eleven kan med handledning tillimpa lagar och
avtal i enkla och vanliga situationer.
Eleven kan med handledning vélja och anvanda lampligt datorstod.
Eleven forstar betydelsen av att utvecklas i sitt arbete och har en viss
orientering om utvecklingstendenser inom verksamhetsomradet.
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Karndmnen

KURSPLANER MED KOMMENTARER OCH SKOLFS 1994; 21
BETYGSKRITERIER SKOLFS 1994:49

Att forbereda for vuxenlivet

Gymnasiesirskolan skall forbereda for ett meningsfullt vuxenliv i arbete,
boende och fritid. Kirndmnena erbjuder manga majligheter att arbeta med
omriden som forbereder for arbetsliv, aktiv fritid och sjilvstindigt boende.
Undervisningen ger eleverna mojlighet att préva sina kunskaper i olika
situationer. Ett berikat vuxenliv — inte skolframging — &4r maélet.

Kunskap dr redskap. Manga ginger har eleverna kunskaper fran skolan
men inser inte att dessa kunskaper ir anviindbara i vardagslivet,

I kiirnimnena kan eleverna stillas inf6r uppgifter frAn vardagslivet som
kan 19sas med hjilp av kunskaper. Eleverna far ta ansvar for val av metod
samt utforande. Oavsett resultatet kan tillfdllet utnyttjas till konstruktiv
inldrning. :

Aven om undervisningen organiseras p4 detta sitt kommer eleverna i sitt
vuxenliv att mota situationer som dr nya. Skolan bor ddrfor ha forsett ele-
verna med modeller f6r var och hur man kan s6ka hjilp och rad.

En forutsiittning for att eleverna skall tillligna sig och tillimpa sina kun-
skaper dr att de har tilltro till sin egen férmaga. Den dvergripande uppgiften
for skolan dr ddrfor att ge eleverna sjdlvfortroende s att de vgar anvinda
sina redskap.

Stora mojligheter finns att anpassa kurserna si att elevernas erfarenheter
tas till vara och varje elevs kunskapsutveckling gynnas.



32 Handels- och administrationsprogrammet

SKOLFS 1994: 21
ENGELSKA SKOLFS 1994: 49

Kursplan

Syfte

Den kunskap i det engelska spriket som eleverna tidigare tilldgnat sig skall
fordjupas, vidareutvecklas och efterhand dven specialiseras inom den gym-
nasiala utbildningen. Utbildningen syftar till att eleverna skall nd den nivé
av funktionell och allsidig sprakfardighet samt fordjupade kunskaper om
engelsksprakiga linder och deras kultur som krévs av medborgare i dagens
och morgondagens internationella samhille.

Ett grundldggande syfte med utbildningen i engelska ar att den skall stirka
alla elevers vilja och tilltro till sin formaga att aktivt anvdanda engelska. En
stravan i undervisningen skall vara att vidmakthalla och utveckla elevernas
lust att l4ra sa att de fortsitter att fordjupa sina sprakkunskaper dven efter
avslutade studier i engelska.

Karaktar och struktur

Spréakfirdighet och kunskaper om kultur och samhalle i de lander didr eng-
elska talas utgor de centrala delarna av studierna. Olika sprakliga aktiviteter
— hora, tala, ldsa och skriva — ger 4mnet dess struktur.

I undervisningen skall eleverna f4 tillfille att ldra kdnna olika kulturer i
den engelsksprikiga viarlden. Genom studier av skonlitteratur och méten
med andra kulturformer skall eleverna fa fordjupade kunskaper om hur det
engelska spraket varierar i olika sammanhang och i skilda linder.

Ett imnesinnehdll i undervisningen som ligger nira elevernas personliga
intresseomraden eller anknyter till den studieinriktning de valt 6kar elever-
nas vilja att anvidnda engelska. Eleverna bor kontinuerligt f4 samtala och
redovisa egna reaktioner, synpunkter och tankar samt ta del av och beméta
andras.

Ett led i fordjupningen och specialiseringen av kunskaperna ar att elev-
erna efterhand skall kunna utnyttja engelsksprakig facklitteratur inom det
omrade de inriktar sin utbildning mot.

Mal

Malet for kursen 4r att ge eleverna en saddan sprakfardighet att de forstar och
sjdlva gor sig forstadda pé engelska i allmédnt forekommande situationer i
vardagsliv och arbetsliv. Kursen skall stimulera eleverna att anvinda eng-
elska. Forméagan att vidmakthalla kommunikationen, trots eventuella for-
mella brister skall tillmitas stor betydelse. Kursen skall fordjupa elevernas
kunskaper om engelskspréikiga linder. Kursen skall ge eleverna tilltro till sin
egen formaga att anvinda engelska.
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Efter genomgangen kurs skall eleven
forsta talad engelska i vardagssituationer

kunna anvidnda vanligt férekommande fraser

kunna delta i1 samtal

kunna anvénda spraket muntligt for att berédtta om och beskriva foreteelser
inom egna intresse- och kompetensomraden

kunna ldsa och forst enklare texter inom egna intresse- och kompetensom-
rdden

ha kdinnedom om engelsksprikiga linders levnadssitt, kulturer och sam-
hillsforhallanden

kunna anvinda ordbok och andra hjilpmedel

ha en viss formaga att planera, genomfora och utvirdera sin egen sprikin-
ldrning.

Betygskriterier

Godkiind
Eleven arbetar enskilt och med andra, tar visst ansvar for sin inldrning och
gor, trots viss osdkerhet, framsteg. Eleven forstar i allmédnhet huvuddragen
i engelska som talas i inte alltfér hogt tempo i vardagliga situationer eller
inom kidnda dmnesomriden. Eleven deltar aktivt och blir trots formella
brister forstadd i samtal kring vardagliga eller vdlbekanta &mnen. D4 sprak-
formagan inte riacker till anvinder eleven i viss utstrackning andra enklare
strategier for att gora sig forstadd.

Eleven ldser och forstdr mycket enkla och korta texter samt tolkar vissa
enkla skyltar och signalord.

Eleven anvinder med handledning ordbok, uppslagsbok och andra hjilp-
medel.

Eleven har ndgon kdnnedom om engelsksprakiga landers samhallsforhal-
landen, kulturtraditioner och levnadssitt.

Eleven planerar, genomfor och utviarderar med handledning sitt eget ar-
bete.

Kommentarer

Engelskundervisningens viktigaste uppgift dr att ge eleverna mod och vilja
att anvinda sina sprakkunskaper dven om de dr begrinsade. Den sprakliga
kompetensen byggs upp genom att spraket anvinds for att ta emot och
formedla information. Det visentliga 4r alltsi innehdllet i1 budskapet.

Svenska spriket 4r starkt influerat av engelska ord och uttryck, t.ex. inom
idrott och data. Genom massmedia exponeras vi dagligen for engelska i
TV-program och musiktexter. Det 4r viktigt att eleverna fir en vana att
aktivt lyssna till och uppfatta talad och skriven engelska.

Inblick i forhallanden i engelsksprakiga ldnder av t.ex. matvanor, tradi-
tioner, kultur och levnadssiitt kan ge eleverna stérre motivation att vilja lira
sig engelska. Ett forrdd av enkla fraser ger eleverna stdrre sikerhet och
ddrmed storre utbyte vid utlandsresor.
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ESTETISK VERKSAMHET gzghl::g }ggg; il)

Kursplan

Syfte

Undervisningen skall syfta till att utveckla elevernas formaga, kreativitet
och lust att anvianda estetiska uttrycksmedel for att uttrycka tankar, kdnslor
och handlingar. Den skall ocks4 bidra till att vicka intresset for de profes-
sionella konstnérernas arbete och for kulturen i samhillet, liksom for egen
estetisk verksamhet.

Karaktar och struktur

Centrala begrepp for amnet dr skapande verksamhet, upplevelse och reflek-
tion. Estetisk verksamhet kan anordnas med inriktning mot nagot av de
estetiska omradena; bild, dans, musik, sl6jd, formgivning eller teater. Am-
net kan ocksa ha en gransdverskridande karaktir och blanda olika estetiska
uttrycksformer. Eleverna skall kunna fa arbeta med s&vil tradionella meto-
der att framstilla konstnirliga produkter som med moderna elektroniska
medier.

Mal

Milet f6r kursen ir att eleverna skall utveckla kinsla for estetiska vdrden
och utveckla sin formdga att hdmta stimulans ur skapande verksamhet och
kulturella upplevelser. Kursen skall ge eleverna praktisk erfarenhet av ett
eller flera konstnirliga uttrycksmedel.

Efter genomgangen kurs skall eleven

kunna anvinda nigot eller nagra estetiska uttrycksmedel for att gestalta en
idé

forsta virdet av kulturella upplevelser

kunna reflektera 6ver och diskutera olika konstnirliga uttryck.

Betygskriterier

Godkiind

Eleven anvénder négot estetiskt uttrycksmedel for att gestalta en idé, men
behdver handledning for att na resultat. Eleven har vana att himta stimu-
lans ur kulturella upplevelser. Eleven kan med handledning reflektera 6ver
och diskutera olika konstnirliga uttryck.

Kommentar

Skapande begdvning finns hos alla minniskor. I sidrskolan 4r det sérskilt
viktigt att stimulera eleverna att uttrycka sig konstnirligt.
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Estetiskt verksamhet ger eleverna mdéjlighet att préva olika tekniker for
konstnirligt skapande. Det dr viktigt att eleverna kan vilja teknik si att
eventuella motoriska svarigheter inte blir ett hinder for skapargliddjen.

Den estetiska verksamheten ger ocksa méjligheter till kulturella upplevel-
ser av t.ex. drama, dans, musik, bild och poesi. Aven om hemortens kultur-
utbud i viss man dr styrande, dr det viktigt att eleverna fir en si bred
erfarenhet som mojligt.
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A SKOLFS 1994:
IDROTT OCH HALSA SO I3
Kursplan
Syfte

Amnet Idrott och hilsa har ett brett hiilsoperspektiv. Eleverna skall f4 en
Okad kunskap om hur den egna kroppen fungerar och hur man genom goda
matvanor, regelbunden fysisk aktivitet och friluftsliv kan férbéttra sitt fy-
siska och psykiska vilbefinnande. Genom egna upplevelser och erfarenheter
skall eleverna utveckla en lust och vilja till fysisk aktivitet.

Undervisningen skall leda till att eleverna hittar olika sitt att bedriva en
individuellt anpassad fysisk traning och utveckla och stirka den egna hilsan
savil under skoltiden som senare i fortsatta studier och arbetsliv.

Undervisningen syftar till att eleverna skall bli mer hilso- och miljomed-
vetna och fa storre férutsdttningar att ta aktiv del i arbetet med hilsofragor
i arbetslivet och sambhillet i stort.

Karaktar och struktur

Hilsa dr en helhet som innefattar fysiskt, psykiskt och socialt vilbefinnande
och som kan leda till hogre livskvalitet. Idrottsutdvning paverkar vilbefin-
nandet genom att trina och utveckla kroppen.

Genom undervisningen skall eleverna bli medvetna om den egna livssti-
lens betydelse for hidlsa och miljé samt utveckla en 6kad kroppsmedvetenhet
och en positiv sjdlvbild. Eleverna skall fa fordjupade kunskaper om kost,
motion och ergonomi samt om drogers och dopingpreparats skadliga inver-
kan.

Kursen skall ge mojligheter till friluftsliv och positiva naturupplevelser
och hirigenom bidra till att eleverna utvecklar en ekologisk grundsyn och en
vilja att ta ett storre ansvar for var gemensamma miljo.

Undervisningen skall ta hdnsyn till elevernas skilda férutsidttningar och
beakta savil skillnader mellan kén som mellan individer.

Mal
Malet for kursen &r att ge eleverna glidje och stimulans i skilda fysiska
aktiviteter som anknyter till erfarenheter och intressen. Kursen skall ge

eleverna mojlighet att reflektera Gver metoder som frimjar deras intresse for
hidlsoarbete.

Efter genomgangen kurs skall eleven

kédnna till olika fysiska aktiviteters betydelse for hilsa och vilbefinnande
samt ha utvecklat kunskaper och fardigheter 1 nagra sjdlvvalda aktiviteter

kénna till ndgra faktorer som paverkar manniskors hilsa

ha kdnnedom om matens betydelse ur ett niringsfysiologiskt och socialt
perspektiv
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kunna diskutera olika arbetsmiljoer och arbetssituationer samt ge forslag pa
ergonomisk anpassning

hakunskaper om och fardigheteriolika formerav friluftsliv och ha utvecklat
sin forméga att uppleva naturens skiftningar

ha grundliggande kunskaper i livriddning och forsta hjilpen
kunna delta i lagspel samt

ha utvecklat sin formaga till interaktion

ha utvecklat sin formaga att utfora rorelser till musik samt
kunna utéva nagon séllskapsdans

vara medveten om vikten av regelbunden fysisk trdning samt
kunna genomfora ett personligt anpassat program

kunna tilldmpa nigon metod for avslappning.

Betygskriterier

Godkind

Eleven har kdnnedom om faktorer som paverkar méanniskors hilsa och

vilbefinnande samt deltar regelbundet i nigon sjdlvvald fysisk aktivitet.
Eleven har utvecklat sin formaga att delta i friluftsliv, lagspel och dans

samt tillimpar med handledning ndgon metod for spanningsreglering.
Eleven har viss orientering om olika arbetsmiljoer och om betydelsen av

ergonomisk anpassning. Eleven kan med handledning medverka vid forsta

hjalpen.

Kommentar

Genom upplevelser, erfarenheter och reflektioner kan dmnet idrott och
hilsa utveckla elevernas hilso- och miljomedvetenhet s att de motiveras att
ta ansvar for sin egen hilsa och fysiska trining. Detta ansvar kriver i sin tur
god medvetenhet om den egna kroppens kapacitet och begrinsningar.

Fritiden har mycket stor betydelse for médnniskors bedémning av samhil-
lets kvalitet och for den egna livskvaliteten. Bidde genom samordning med
och samverkan mellan andra d&mnen far eleverna ytterligare erfarenheter av
sammanhang som hjilper dem att utveckla en aktiv fritid som vuxna. Ett
Okat intresse for fysisk aktivitet Aven pé fritiden kan i sin tur leda till en 6kad
social gemenskap. :

En del ungdomar har motoriska och perceptuella svarigheter som till viss
del kan forklara den motvilja de har gentemot fysisk tréning.

Undervisningen i idrott och hilsa inriktas pé att fortsitta den trdning av
motorik och perception som piborjats tidigare.
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SKOLFS 1994: 21
MATEMATIK SKOLFS 1994: 49
SKOLFS 1995: 19

Kursplan

Syfte

Matematik 4r ett nddvindigt verktyg savil for andra 4mnen inom den gym-
nasiala utbildningen som for ett flertal imnesomréden inom eftergymna-
siala studier.

Matematikundervisningen syftar till att ge eleverna tilltro till det egna
tankandet samt till den egna formagan att ldra sig matematik och anvénda
matematik i olika situationer. Undervisningen skall utveckla elevernas ny-
fikenhet, Sppenhet, analytiska formaga, kreativitet och ihidrdighet vid ma-
tematisk probleml6sning samt forméga att generalisera, abstrahera och este-
tiskt fullinda 16sningar och resultat.

Undervisningen skall strdva efter att eleverna skall f4 uppleva tillfreds-
stdllelsen i att behdrska matematiska begrepp och metoder, i att upptidcka
monster och samband och i att 16sa problem samt l4ra sig anvidnda och inse
virdet av matematikens symboler och uttryckssitt. Visentligt 4r att elev-
erna lir sig forsta och fora matematiska resonemang, skapa och anvinda
matematiska modeller och kritiskt granska deras forutsédttningar, mojlighe-
ter och begrinsningar samt ldr sig redovisa sina tankegdngar muntligt och
skriftligt.

Eleverna skall fa forstdelse for att matematiken har sitt historiska ur-
sprung i manga dldre kulturer och fa inblickar i hur matematiken utvecklats
och fortfarande utvecklas samt ldra sig att med fortrogenhet och omdéme
anviénda sig av minirdknare och datorer som matematiska verktyg.

Karaktar och struktur

Matematik 4r ett sitt att underséka och strukturera teoretiska och praktiska
problem. Den 4r ocksa ett sdtt att tinka med inslag av bide intuition och
logik. Amnet matematik handlar om att kunna formulera hypoteser, under-
s6ka dem och dra slutsatser samt att kunna dvertyga andra om giltigheten i
ett resonemang. I den matematiska bevisforingen preciseras nagra fa egen-
skaper som ir intuitivt naturliga och utifrdn dessa hirleds sedan andra
egenskaper och samband.

Matematik dr ocksa ett sprak som genom sina symboler gér det mojligt att
kort och precist uttrycka och logiskt bearbeta komplicerade idéer och pa-
stdenden.

Tillgdngen till nya tekniska hjdlpmedel férindrar delvis matematikens
innehéll och metoder. Manga rutinoperationer, frimst av numerisk och
grafisk karaktir, kan nu utforas av minirdknare och datorer. Inriktning mot
forstaelse, analys av hela 16sningsprocedurer och kritisk granskning av re-
sultat samt formdaga att dra slutsatser blir viktigare dn isolerad fardighets-
trianing.

I en kreativ matematisk problemlésningsprocess berikar olika metoder
varandra. Inom matematikdmnet utnyttjas algebraiska, numeriska och gra-
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fiska metoder — de senare bade utan och med hjidlp av minirdknare och
datorer.

Problemldsning, anvindning av matematiska modeller, kommunikation
och matematikens idéhistoria dr fyra viktiga aspekter av amnet matematik
som skall belysas i undervisningen.

Amnet matematik i gymnasial utbildning behandlar f6ljande kunskaps-
omraden: aritmetik, geometri, trigonometri, sannolikhetsldra, statistik, al-
gebra, funktionslira, differential- och integralkalkyl. Vissa delar ingir redan
i matematikkurserna pé grundskoleniva och fordjupas sedan i de gymnasi-
ala kurserna. Andra delar krdaver sddana forkunskaper att de kan behandlas
forst inom senare gymnasiala kurser.

Mal

Malet for kursen 4r att ge eleverna sddana matematiska kunskaper som
behovs for att tolka information, utfora berdkningar och 16sa problem i
vardagsliv och arbetsliv. Kursen skall ge eleverna mojlighet att arbeta med
matematik pi ett undersokande sdtt och ge tilltro till den egna formagan att
16sa matematiska problem.

Efter genomgangen kurs skall eleven
kunna utfora grundldggande rikneoperationer med reella tal

kunna vilja lamplig berdkningsmetod och lampligt hjdlpmedel vid nume-
risk ridkning

kunna vilja ldmplig enhet vid problemlésning samt kunna bedéma resulta-
tets rimlighet

kdnna till begreppen forhallande, procent och promille
kdnna igen och bendmna olika geometriska figurer

kunna bestimma omkrets, area och volym for tillimpning i vardagliga si-
tuationer

forsta tidsangivelser och kunna berdkna tidsatgang
kunna avlisa skalor
kunna tolka data i tabeller och diagram

kunna kritiskt granska data fran olika kéllor samt vara medveten om miss-
bruk av statistik.

Betygskriterier

Godkiind

Eleven arbetar enskilt och med andra, har viss tilltro till sin forméga och gor,
trots viss osdkerhet, framsteg. Eleven behandlar med visst stod enkla och
vanliga problemstillningar och blir successivt sjdlvstandig. Eleven utfor
nodvindiga berdkningar, viljer berdkningsmetod och anvidnder limpliga
hjalpmedel.
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Eleven har kinnedom om vad grundenheterna miter, viljer med stod
lamplig enhet vid problemlésning och bedémer resultatets rimlighet, i enkla
praktiska situationer.

Eleven kidnner igen och benimner vissa matematiska begrepp och sym-
boler och tillimpar for eleven viktiga matematiska lagar i1 enkla vanliga
situationer.

Eleven har god insikt i tidsangivelser och har nagon inblick i tidsatgang.

Eleven anger avldasningspunkten pa en skala som miter t.ex. temperatur,
volym, vikt, langd och tid. Eleven identifierar med handledning data i enkla
tabeller och diagram samt vagar gora egna rimlighetsbeddmningar.

Kommentar

I dmnet matematik ligger tonvikten pa forstaelse. Tack vare tekniska hjélp-
medel kan kraven p4 firdighetstrining minska och mer vikt ldggas vid ut-
veckling av begreppsforstaelse och problemlosningsformiga. Dirfor blir
vana att anvinda datorer, minirdknare och andra hjdlpmedel for fiardighets-
trining och vid berdkningar visentlig. Viktigt blir ocksa att eleverna vénjer
sig vid att gora Gverslagsberdkningar samt bedoma rimligheten av ett resul-
tat.

Minniskor har olika strategier for att 16sa matematiska problem. Hellre
#n att anlita beprovade metoder bor undervisningen stédja elevernas krea-
tiva formaga. '

I massmedia férekommer ofta statistiska undersdkningar och slutled-
ningar. Alla elever behdver ha kinnedom om hur man tolkar och vérderar
tillforlitligheten av sddan information. Manga dmnen i skolan erbjuder ele-
verna naturliga tillfillen att anvinda sina matematiska kunskaper, men det
dr framfor allt viktigt att vilja tillimpningar fran det aktuella programmet.
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NATURKUNSKAP KOS e
Kursplan
Syfte

Det moderna samhillet r i hog grad baserat pa naturvetenskap och teknik.
Alla de fragor som bygger pa kunskap i naturvetenskap kan dock inte over-
latas till specialister. For att medborgarna pa saklig grund skall kunna ta
stillning till dessa fragor och dirmed ha inflytande 6ver samhillets utform-
ning krdvs att alla har en naturvetenskaplig kompetens. Sarskilt miljofra-
gorna — ofta komplexa och méngfasetterade — stiller krav pé brett natur-
vetenskapligt kunnande.

Syftet med den gymnasiala utbildningen i 4mnet naturkunskap ar att
eleverna skall fordjupa och bredda sina kunskaper och kunna studera mer
komplexa samband. Amnet skall ocks4 ge generella insikter i hur kunskaper
1 naturvetenskap skapas, bearbetas, formedlas och varderas.

Eleverna skall ocksé fa mojlighet att fordjupa sina kunskaper om natur-
vetenskapliga samband och fenomen och dirmed forsta att naturvetenskap-
liga beskrivningar och forklaringar bygger pa ett modelltinkande.

En strdvan i undervisningen skall ocksd vara att eleverna genom egna
experiment och unders6kningar far insikt i naturvetenskapligt arbetssitt
och ddarmed kan f6rstd hur ménniskans vérldsbild har forindrats genom
vixelverkan mellan empiri och teori.

Genom undervisningen i amnet naturkunskap skall eleverna utveckla sin
forméga att pd naturvetenskaplig grund ta stdllning till den egna livsféringen
och till miljo- och resursfragor.

Karaktar och struktur

Naturkunskap 4r ett tvdrvetenskapligt amne dér naturvetenskapliga frage-
stillningar kan studeras ur flera perspektiv. Strukturen 4r inte entydigt given
men dmnet handlar ytterst om materia, energi och liv, dvs. att forklara den
fysiska omvirlden.

Stor vikt skall ldggas vid olika samhallstillimpningar.

Undervisningen i naturkunskap skall utformas si, att elevernas intresse
for och vetgirighet inom det naturvetenskapliga omrédet dkar och att elev-
erna utvecklar sin férmaga att soka och tillgodogora sig naturvetenskaplig
information.

Mal

Malet for kursen 4dr att ge eleverna de kunskaper som krivs for att forsta och
ta stéllning till miljofragor och till energi- och resursfragor. Kursen skall ge
eleverna forstaelse for varje individs betydelse i ekosystemet. Kursen skall
ge eleverna mojlighet att umgas med djur och natur. Observationer, expe-
riment och fdltstudier skall utgdra en bas for kunskapsinhdmtandet.
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Efter genomgangen kurs skall eleven
upptrida pa ett miljomedvetet sitt

kdnna till hur man experimentellt undersdker olika fenomen i naturen

kédnna till ekosystems strukturer och dynamik samt inse foljderna av stor-
ningar som kan drabba ekosystem

kunna ge exempel pa naturliga kretslopp och hur minniskans agerande kan
paverka dem

kdnna till bade naturliga och av minniskan skapade energifloden

kédnna till hur vi kan paverka milj6n, speciellt inom den egna yrkesverksam-
heten

kédnna till lokala och globala miljoproblem samt kunna diskutera atgéirder
for att 16sa uppkomna problem

kdnna till manniskokroppens biologiska funktioner
ha fordjupat sina kunskaper i praktisk vixtodling

ha fordjupat sina kunskaper i djurs behov av omvardnad samt ha deltagit i
skotseln av nigot djur.

Betygskriterier

Godkind
Eleven arbetar experimentellt och beskriver resultatet av en vil definierad
uppgift. Eleven kidnner till nigot om olika foreteelser i naturen, hur de dr
beroende av varandra och hur de paverkas av ménniskan. Eleven kdnner till
nigraav minniskokroppens biologiska funktioner. Eleven har erfarenhet av
vixtodling och skotsel av nigot djur.

Eleven hdmtar stimulans ur naturupplevelser och har férdjupat sin for-
maga att upptrida pé ett miljomedvetet sitt.

Kommentar

Ekologi och miljofragor betonas i &mnet naturkunskap. Viktigt 4r att fa
eleverna att inse att det personliga agerandet i vardagslivet pdverkar milj6n.
Eleverna fir genom undervisningen i naturkunskap mojlighet att bli med-
vetna om att det finns miljévinliga produkter och atgidrder for energibespa-
ring. Inom vissa program skall eleverna dven kunna hantera milj6farliga
dmnen som anviinds i branschen. Rika mojligheter finns hir till samarbete
med yrkesimnena och med arbetslivet. Dd kant.ex. personal som arbetar pa
milj6- och hdlsoskyddskontor eller sopstationer vara en resurs.

Genom praktiska naturstudier kan eleverna fa insikt i hur kénsligt ett
ekosystem dr. Naturupplevelser pAverkar alla ménniskor positivt och alla
ménniskor har tillging till ndgon form av natur. Det giller for skolan att
hjilpa eleverna att hitta just den typ av natur som eleverna uppskattar, allt
frin skog, hav och park till krukvixter.
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Att delta i skdtseln av djur kan ge eleverna fordjupade biologiska kunska-
peroch trinar formagan att ta ansvar. Ett speciellt djurintresse kan ge sociala
kontakter pa fritiden genom medlemskap i ndgon forening eller klubb, t.ex.
akvariefiskforening, faltbiologerna eller ridklubb.



44 Handels- och administrationsprogrammet

RELIGIONSKUNSKAP g&ggg}ggﬁ;
Kursplan
Syfte

Syftet med undervisningen i religionskunskap ir att eleverna skall mota
religioner och livsdskadningar utifran olika infallsvinklar. Eleverna skall fa
vidga och fordjupa sin erfarenhets- och begreppsvirld och stimuleras att
reflektera Gver religidsa, etiska och moraliska fragor och ver vad det inne-
bir att ta ansvar som medmainniska och samhillsmedlem.

Undervisningen skall fordjupa elevernas kunskaper om kristendomen
och Ovriga religioner och livsadskddningar. Genom méten med ménniskor
fran olika traditioner, kulturer och religiosa seder skall eleverna férdjupa sin
inlevelse i, forstaelse och respekt for andra ménniskor. P4 s sdtt frimjas
tolerans. Eleverna far hdrigenom en beredskap for att motverka att méanni-
skor utsitts for fortryck for sin religions eller livsaskddnings skull.

Undervisningen i religionskunskap skall bidra till att eleverna mer och
mer uppticker det meningsfulla och intressanta i att studera religion, livsa-
skadningochetik. Eleverna skall 6ppet fa diskutera tros- och livsdskddnings-
fragor och stimuleras till egna reflektioner och stéllningstaganden i livs-
&skadningsfragor.

Karaktar och struktur

Att arbeta med fragor om livets mening och att bilda sig en egen uppfattning
irled i mdnniskans strivan att utveckla en egen identitet. Detta krdver dels
kunskaper om innehéll och funktion i olika religioner och livsdskadningar,
dels kunskaper om hur den egna instéllningen till religion och livsaskddning
byggs upp. Dirfor har studierna i religionskunskap bade en innehdllslig och
en existentiell sida, som inte fir skiljas frAn varandra.

Minniskan behdver monster med vars hjélp hon kan tolka tillvaron och
finna mening och innehéll i den. Sddana monster och tolkningar kommer till
uttryck i religioner och livsiskddningar av olika slag som tar stillning till
fragor om gudstro, verklighetsuppfattning och ménniskosyn. Det dr den
innehallsliga sidan av livsaskddningsbildningen.

Att utveckla en livsdskddning dr en process som pagir hela livet. Det
handlar om hur man soker, provar, vérderar, tar stillning och omvirderar.
Denna process pagar, mer eller mindre medvetet, hos alla minniskor, i alla
tider och i alla aldrar. Det ar livsaskadningsbildningens existentiella sida.
Kunskap om hur denna process fungerar 4r ddrfor en naturlig del av utbild-
ningen i skolan. Eleverna skall fi mgjlighet att utveckla och fordjupa sina
kunskaper och reflektioner om religidsa, etiska och existentiella problem-
stdllningar som grund for ett eget stidllningstagande.

P& gymnasial niva innefattar det innehallsliga perspektivet ett studium av
religioner och livsaskadningar utifrdn t.ex. historiska, institutionella, kul-
turella, religitsa och etiska perspektiv. Eleverna skall fordjupa sina kunska-
per om kristen tro och kristna virderingar for att forstd kristendomens
betydelse for kultur, etik och samhillsutveckling i Sverige férr och nu.
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Motet mellan olika religioner och livsdskadningar dr ocksa en viktig di-
mension i undervisningen i religionskunskap. Genom detta méte erhdller
eleverna kunskaper som mojliggor fordjupad analys av olika religioners och
livsaskddningars trosinnehdll, virderingar och uttrycksformer utifran ett
innehéllsligt och ett existentiellt perspektiv.

Mal

Malet for kursen ir att ge eleverna 6kade kunskaper om och forstaelse for de
olika religionernas och livsaskiddningarnas tolkning av liv och omvirld.
Kursen skall erbjuda eleverna mojlighet att studera olika fragestaliningar i
ett historiskt och ett nutida perspektiv. Kursen skall ge eleverna mojlighet
att vdga olika handlingsalternativ mot varandra och ge dvning i att ta stéll-
ning, samt mojlighet att reflektera 6ver existentiella och etiska fragor. Kur-
sen skall ge eleverna mojlighet att reflektera 6ver sin egen livsaskadning,
samt Oka sin sjdlvinsikt och ldgga grunden till ett realistiskt sjdlvfortroende.

Efter genomgangen kurs skall eleven

kunna forstd innebdrden av demokratins grundliggande virden samt ha
borjat bearbeta sin personliga instillning till dessa

kénna till kristendomens liksom andra vérldsreligioners och livsaskadning-
ars huvudtankar, virderingar, traditioner och uttrycksformer

visa forstaelse for hur ménniskors religioner och livsdskaddningar kan ta sig
uttryck i deras sétt att tdnka och handla

kunna reflektera 6ver och diskutera kring existentiella frigor och med re-
spekt for andra minniskors uppfattning kunna motivera en egen stand-
punkt.

Betygskriterier

Godkind
Eleven 4r aktiv i enkla och vanliga diskussioner kring existentiella fragor
inom tro, etik och livsaskadning.

Eleven kan med handledning skilja mellan kristendomens och andra
vérldsreligioners och livsaskadningars huvudtankar och uttryckssitt. Ele-
ven uttrycker viss tolerans gentemot andra synsitt.

Eleven motiverar med stdd egna stidllningstaganden i vissa for eleven
viktiga fragor. Eleven har viss inblick i hur de egna vérderingarna kan pa-
verka samhallet.

Kommentar

Kunskap om olika trosuppfattningar och livsaskadningar dr grunden for att
eleverna skall kunna f6rsta och respektera andra ménniskors tro. Det kan
ocksd vara en utgingspunkt for att skaffa sig en egen livsdskddning.

Ett historiskt perspektiv kan stirka férstielsen for religion och livsaskad-
ning. Nir man t.ex. behandlar judiska traditioner kan det vara lampligt att
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ta upp det judiska folkets historia. I samband med allm#nna val kan demo-
kratins uppkomst och utveckling behandlas.

Undervisningen i religionskunskapen ger tillfille att arbeta med fragor
om livets mening. Dir kan man utga frén elevernas egna tankar och funde-
ringar Over sin existens. Det dr viktigt att i undervisningen ta till vara den
resurs varje individ representerar.

Minniskors situation i samhiéllet dr beroende av samhillets etiska nor-
mer. Dirfor dr det sirskilt viktigt att fora diskussioner om ménniskovirde,
solidaritet, moral och etik.
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SAMHALLSKUNSKAP

Kursplan

Syfte

Studierna i samhillskunskap i gymnasial utbildning skall férdjupa elevernas
kunskaper om nutida samhillsforhallanden och samhillsfragor, ge eleverna
okade forutsdttningar att delta aktivt i samhallslivet och ge dem beredskap
att hantera forandringar i samhillet.

Undervisningen i samhallskunskap skall utveckla elevernas fardigheter
att inhdmta, sammanstilla och bearbeta kunskaper om samhillet. Dess-
utom skall undervisningen utveckla elevernas forméga att gora bedém-
ningar, uttrycka stindpunkter och forméga att pa olika sitt presentera re-
sultatet. Amnet skall vidare bidra till att eleverna utvecklar en egen sam-
hillsuppfattning och ge en god grund for fortsatta studier.

Undervisningen syfte ir att ge eleverna sddana kunskaper att de kan skilja
pa fakta och virderingar dven i komplicerade samhdllsfragor, forsta bak-
grunden till dessa virderingar och hur de uppstétt samt gora egna stéllnings-
taganden .

Studierna bor ge eleverna mdjlighet att sidtta in utvecklingen av det
svenska sambhiillet i ett globalt perspektiv, bade i nutid och i historisk belys-
ning.

Karaktar och struktur

Undervisningen i samhillskunskap skall pa ett systematiskt sitt stddja och
utveckla elevernas férmaga att bearbeta och analysera viktiga samhillsfor-
héllanden och samhilisfragor. For att eleverna skall kunna gora en sddan
analys och ta stillning till den kommande utvecklingen krévs kunskaper om
den historiska utvecklingen. Undervisningen skall darfor bidra till att ele-
verna tilldgnar sig ett historiskt perspektiv och forstar det forflutnas bety-
delse for nuet. Viktigt dr insikter om samspelet mellan samhille och natur i
ett utvecklingsperspektiv.

Amnet samhillskunskap spinner ver stora kunskapsomraden. Sadana
kunskapsomraden dr

demokratins innehall och uttryckssatt

sambhillets organisation utifran politiska, sociala, ekonomiska, kulturella,
religiésa och rumsliga aspekter

individers och gruppers skilda livsvillkor
arbetsliv och sociala forhéllanden
fragor kring kulturarv, identitet, kulturmoten och kulturkonflikter

internationella forhéllanden, internationell utveckling, samlevnad och kon-
flikt

SKOLFS 1994:21
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samspelet mellan samhille och natur och dirmed sammanhingande
overlevnadsfragor.

Dessa kunskapsomraden rymmer ménga samhillsfragor, som kan bilda
utgdngspunkt for studier och analys. En och samma samhiillsfraga berdr ofta
fleraav dessa kunskapsomraden. Jimforelsen mellan svenska och utlindska
forhallanden &r en viktig del av amnet. Studierna skall utveckla elevernas
formaga att forsta alltmer av internationella relationer — ur ekonomiska,
sociala, politiska och kulturella aspekter — och orsaker till internationella
konflikter, innebdrd och effekter av fredsstravanden, internationell samver-
kan pa olika omraden samt sdkerhetspolitiska och folkrattsliga fragestall-
ningar. Undervisningen i samhillskunskap skall sdtta in samhéllsfradgorna i
ett savil globalt som nationellt och regionalt/lokalt sammanhang och sam-
tidigt belysa sociala fragor pa grupp- och individniva.

Vid bearbetning och analys av samhillsfragor dr det viktigt att framhdva
att olika utgdngspunkter, perspektiv och ideologier ger skilda sitt att se p&
samhillet och samhaillsutvecklingen. Val av perspektiv och urval av fakta
préglas alltid av vdrderingar. Undervisningen skall ge goda kunskaper om
dessa vidrderingar, deras historiska ursprung savil som samtida uttryck.
Eleverna skall bli medvetna om sina egna och andras virderingar och deras
konsekvenser.

I det moderna samhillet kommer information om olika foreteelser ofta
fran olika kéllor och genom manga olika medier. Att sovra och viardera
budskap utifrdn kunskap om killornas art och de olika mediernas begréns-
ningar dr en viktig del i analysen. Det dr visentligt att i samhillskunskap ha
ett pluralistiskt betraktelsesitt, vilket innebdr att eleverna skall se samhills-
fradgorna utifran olika perspektiv.

Mal

Malet for kursen dr att ge eleverna mojlighet att fordjupa och praktisera sina
kunskaper, utifrdn studier av skilda samhillsfragor som anknyter till egna
erfarenheter, behov och intressen. Kursen skall ge eleverna majlighet att
reflektera Over, analysera och dven presentera nigra samhallsfragor for
battre forstaelse av den komplexa verklighet vilever i. Kursen skall bidra till
att eleverna far fortrogenhet med ett demokratiskt arbetssitt och med nigon
samhillsfraga som 4r sdrskilt inriktad mot det program eleverna valt.

Efter genomgangen kurs skall eleven
utveckla kunskaper om sambandet mellan individ och samhille

ha kunskap om att ménniskor har olika synséitt pa samhéllsfragor

ha kdinnedom om hur olika vdrderingar och idéer styr mdnniskors hand-
lande och hur dessa varderingar och idéer har uppstatt

ha kunskap om hur det svenska samhillet har utvecklats, i synnerhet under
det senaste arhundradet

ha kdnnedom om olika samhillsstrukturer och hur dessa vuxit fram
vara vil fortrogen med sitt nirsamhalle

ha utvecklat sin formdga att anvidnda olika kommunikationsmedel
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vara orienterad i aktuella fradgor genom att kunna anvidnda information fran
olika nyhetsmedia

forsta vad som paverkar den egna livssituationen och utveckla formaga till
inlevelse i andra ménniskors situation.

Betygskriterier

Godkiind

Eleven har ndgon kinnedom om det svenska samhdllet och olika samhills-
strukturer bl.a. sett ur ett historiskt perspektiv. I studiet av skilda samhills-
fragor har eleven tillignat sig demokratiska virderingar och forstaelse for
sambandet mellan individ och samhille.

Eleven har dven kinnedom om sambandet mellan virderingar och mén-
niskors handlanden.

Eleven har viss vana att informera sig i aktuella fragor, framfor allt fragor
rorande det egna vardagslivet. Eleven dr aktiv och rorlig i sitt ndarsamhille
inom sddana omraden som frimjar kontakt med andra ménniskor och ele-
ven paverkar den egna livssituationen i vardagliga kidnda situationer.

Kommentar

Undervisningen i samhillskunskap ger kunskap om hur vart samhille ser ut
och fungerar och forstéelse for att samhillet stindigt fordndras. Eleverna ges
tillfdlle att bli medvetna om att samhillet bebos av mianniskor som minga
ganger har olika synsitt p4 samhillsfragor.

Dagens samhille dr méngkulturelit. Det stiller 6kade krav pa forstaelse
for och hinsynstagande till oliktdnkande medménniskor. Att forhindra
fraimlingsfientlighet maste ses som en viktig uppgift for skolan. Kunskap om
andra kulturer kan dérf6r inga savil i amnet samhallskunskap som i 4mnet
religionskunskap.

Att kunna kommunicera blir allt viktigare i vart sambhille. I dagens tek-
niska samhiille dr det nddvéndigt att kunna sdnda och ta emot meddelande
t.ex. via telefon, telefonsvarare, fax, telegram och dator. Eleverna bér ocksa
ges tillfdlle att bli fortrogna med de fysiska transportmedel som de har behov
av i sitt dagliga liv. :

Undervisningen i samhillskunskap ger goda mojligheter att ta upp och
lira eleverna diskutera arbetslivsfrigor som ir relevanta for det aktuella
programmet.
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Kursplan

Syfte

Det Overgripande syftet med undervisningen i svenska i gymnasial utbild-
ning ir att eleverna skall 6ka sin formaga att tala, ldsa och skriva svenska och
att de skall 6ka sina kunskaper om litteraturen. De skall utveckla sin forméaga
att anvinda spraket for att frimja sin personliga utveckling och pa sa sitt
skaffa sig nodvindig beredskap for livslangt larande, yrkesverksamhet och
samhillsliv.

Strdavan i undervisningen skall vara att gora eleverna medvetna om att
spraket 6ppnar nya perspektiv och gor virlden mer begriplig. Med sprakets
hjilp fods och skapas insikt om virlden och kulturarvet. Spraket ger méin-
niskan mojlighet att skapa och uttrycka den egna identiteten i relation till
omvirlden. Spraket ger oss mgjligheter att vixa och mogna.

Skolan och sirskilt undervisningen i svenska har ett ansvar for att hjdlpa
alla elever med deras sprakutveckling och dirmed deras formaga att tinka
och lira. Ddrvid méste undervisningen utgd frin elevens egna forutsitt-
ningar och erfarenheter. Spraket skall fungera som ett nddvéndigt redskap
for kommunikation och for studier. Det méste stdndigt utforskas och erov-
ras av var och en pé sitt sitt, efter sina behov och sin formaga under hela
livet.

Undervisningen i svenska skall striva efter att eleverna utvecklar lust och
forméga att ldsa skonlitteratur fran olika tider och kulturer, s3 att de blir
fortrogna med olika forfattarskap och genrer och stimuleras till att soka sig
till skonlitteraturen som en killa till kunskap och glidje. Skonlitteraturen
skall bidra till att gora eleverna fortrogna med grundldggande demokratiska,
humanistiska och etiska vdarden. Den skall utveckla deras formaga att sitta
in sig sjdlva i ett kulturellt och historiskt sammanhang. P4 sa sitt skall
eleverna fi mojlighet att fordjupa savil sin forstielse for mianniskor fran
andra kulturer och andra levnadsforhallanden som sin formdga att reflek-
tera over och forsta fordndringar i kultur och samhille.

Karaktar och struktur

Det svenska spraket som det talas, ldses och skrivs dr det centrala i under-
visningen isvenska. Eleverna skall i svenskundervisningen utveckla, bredda
och férdjupa sin 1ds- och skrivformaéga, sin forméga att tala och samtala samt
formagan att lyssna och uppfatta.

Elever med bristande kunskaper i svenska maste ldra sig spraket under
andra betingelser d4n vad som giller for elever som behérskar svenska val.
Dessa elever skall fi en undervisning i &mnet som &r anpassad till deras
behov.

For horselskadade och dova giller sarskilda forutsittningar.

Sprak och litteratur dr &mnets huvudsakliga innehall.

Varje elev skall i sina svenskstudier aktivt arbeta med att tillgodogora sig
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och skapa texter. Med texter avses allt fran skonlitteratur, saklitteratur och
elevernas egna texter, till litterdra uttryck formedlade via etermedier, dags-
press, teater, film m.m. Arbetet skall bidra till elevens sprakutveckling och
till att utveckla férmagan att tolka, reflektera 6ver och kritiskt granska olika
typer av text.

For att frimja inlarningen behdver eleverna fa kunskap om de teorier och
fakta som finns om lds- och skrivinldrning, talekonsten och konsten att
lyssna. Likasa bor de fa prova pé olika konstnérliga och estetiska uttryck
inom dmnets ram.

Amnets olika delar skall vivas samman till en helhet och tillsammans
utveckla ett fordjupat sprikmedvetande hos eleverna. De skall fa storre
fortrogenhet med, forstielse av och kunskap om litteratur. I undervisningen
integreras sprakliga aspekter med litterdra och sprakteoretiska. Att ldsa,
skriva, tala, och lyssna blir meningsfullt nir eleverna far svar pa fragor om
sig sjdlva och sina relationer till andra, till historien, till nutiden eller till
framtiden.

Mal

Malet for kursen ar att ge sidana kunskaper i tal och skrift att eleverna kan
anvinda spraket for begreppsbildning, tinkande, ldrande, kommunikation
och egen personlig utveckling. Kursen skall ge eleverna mgjligheter att lésa,
samtala och skriva om litteratur. Kursen skall ka elevernas forméga att
anvinda spriket och litteraturen i situationer som férbereder for arbetsliv,
sjdlvstindigt boende och aktiv fritid. Kursen skall ge eleverna tilltro till sin
formaga att anvianda spraket.

Efter genomgangen kurs skall eleven
kunna finna och uppskatta litteratur som ger ldsgladje samt kunna férmedla
sina upplevelser

kunna formedla iakttagelser, kunskaper, erfarenheter och asikter
kunna anvinda spraket och tillimpa grundldggande regler

kunna anvidnda skrivandet som ett medel for tinkande, lirande och kom-
munikation

kunna anvinda datorer och andra elektroniska medier for spraklig produk-
tion och kommunikation samt for kunskapsinhdmtande

kunna folja en arbetsbeskrivning samt forstd och anvédnda den valda stu-
dieinriktningens facksprak

kunna uppmirksamma och tillgodogora sig olika slag av information

kunna samtala om bilder och texter i olika medier och kritiskt granska deras
innehéll och budskap

kunna delta i samtal och diskussioner, framfora egna argument och lyssna
till andras.
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Betygskriterier

Godkind

Eleven arbetar aktivt, gor framsteg i sin sprakutveckling och visar tilltro till
sin formaga att kommunicera.

Eleven uttrycker asikter, erfarenheter, iakttagelser och kunskaper, deltar
i samtal och diskussioner samt tillimpar hjilpligt regler for sprakets bruk
och byggnad.

Eleven uppmirksammar viss information och kan med handledning gora
jamfOrelser och iakttagelser vad géller innehall och budskap. Eleven anvén-
der skrivandet for inldrning och enkel kommunikation samt kan skriva sin
namnteckning. For spriklig kommunikation och kunskapsinhdmtande an-
véander eleven med handledning ordbehandlingsprogram och elektroniska
medier.

Eleven finner och tillgodogor sig litteratur i nagon form.

Eleven foljer en enkel skriftlig arbetsbeskrivning samt kdnner till de van-
ligaste fackuttrycken inom vald studieinriktning.

Kommentar

Sprékutveckling pagar stindigt och i alla sammanhang och dr dédrfor en
angelédgenhet for alla som arbetar i skolan, men huvudansvaret for elevernas
sprakutveckling och allsidiga spraktrining ligger p4 ldraren i svenska. Sam-
verkan och samplanering bor ske s 14ngt det ir méjligt. Varje imne erbjuder
eleverna naturliga tillfdllen att fordjupa och befdsta sina sprakkunskaper
och att anvinda spraket sivil i tal som skrift t.ex. genom att aterge en text,
redovisa en arbetsuppgift, soka fakta eller formulera tankar och kénslor.
Detta ger ocksa det naturliga sammanhang dér eleverna kan tilldgna sig det
valda programmets fackuttryck och facksprak.

I dmnet svenska bor upplevelsen av litteratur ha en central roll. Littera-
turupplevelser kan ske pa flera sitt t. ex. genom egen ldsning, genom att
lyssna till hogldsning eller talbocker eller att se film eller video. Eleverna
behdver hjdlp att hitta litteratur som 4r sprakligt tillgénglig och som stimu-
lerar elevernas egna intressen. Upplevelse av litteratur kan ge eleverna méj-
ligheter att f sjdlvinsikt genom att kiinna igen och identifiera, men ocksa till
nya upplevelser och erfarenheter. Med hjilp av litteraturen kan eleverna
utveckla en forstéelse for andra ménniskor och deras livsvillkor, men fram-
for allt kan litteraturen berika deras egen fritid,

Tekniska hjdlpmedel som datorer gynnar elevernas sprakutveckling,
spraktrining och sprakliga skapande.






Gysar 1995:4 Gymnasiesarskolans Handels- och
administrationsprogram

Under varen 1995 utkommer programhiiften for sex nationella program i
gymnasiesirskolan. De tva forsta dr nyutgavor av befintliga program som har
kompletterats med betygskriterier och reviderats nigot. Alla programhéften
innehéller nu programpresentation, programmal, kursoversikt, timplan och
kursplaner for kirnimnen och yrkesimnen med betygskriterier.

Gysir 1995: 1 Gymnasiesirskolans Hotell- och restaurangprogram

Gysir 1995: 2 Gymnasiesirskolans Industriprogram

Gysir 1995: 3 Gymnasiesirskolans Fordonsprogram

Gysiir 1995: 4 Gymnasiesirskolans Handels- och administrationsprogram
Gysir 1995: 5 Gymnasiesirskolans Medieprogram

Gysir 1995: 6 Gymnasiesirskolans Naturbruksprogram

Under forsommaren kommer ytterligare tva hiften som ror den frivilliga
sarskolan.

Gysir 1995: 7 Sirvux
Gysir 1995: 8 Gymnasiesirskolans individuella program

Sidrvuxhiiftet innehéller kursplaner och betygskriterier for den del av sdrvux som

motsvarar triningsskolan och grundsirskolan. Dessutom finns kdrndmnena for
gymnasial sirvux. Kursplaner till 6vriga gymnasiala kurser far man soka i
respektive programhiifte.

Programbhiiftet for det individuella programmet innehaller kursplaner for
verksamhetstrining och yrkestridning samt vissa kringtexter.

Under véren 1995 utkommer ocksa ett hifte med kursplaner och timplaner for
den obligatoriska sidrskolan.

Sirskolan — traningsskolan och grundsirskolan
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