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Forord

Laroplan for grundskolan bestar av en allmén del
(del I) och en supplementdel (del Il), bada utfardade
av SO enligt férordnande i Kungl Maj:ts brev den
29 maj 1969.

Supplementdelen innehaller kompletterande
anvisningar, kommentarer och exempel till
kursplanerna och till vissa avsnitt i allmanna
anvisningar for skolans verksamhet. Av praktiska
skal &r den uppdelad pé haften, varierande i fraga

om bade omfang och karaktér.

SO avser att efter hand revidera och komplettera
supplementdelen med hansyn till erfarenheterna

vid laroplanens tillampning. SO &r darfér angelagen
om att sddana erfarenheter pa lampligt sétt och efter
hand férmedlas till SO.

Stockholm den 1 augusti 1969

Kungl Skol6verstyrelsen
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Allmanna synpunkter

Behovet av att kunna skriva maskin &r allmént i
dagens samhille. Maskinskriven text ar latt att
lasa och god fardighet i systematisk maskinskriv-
ning gbr det latt att utforma skriven information av
varierande slag. Skrivmaskinen har dérfér blivit
en vardagsvara. Mdjligheten att anvanda den var
tidigare nistan uteslutande férbehdllen den kon-
torsutbildade men &r i dag oppen fér ett flertal
ménnigkor. Denna utveckling méste skolan beakta.

Skolans méjligheter att ge undervisning i maskin-
skrivning anges i ldroplanens aliménna del p& fél-
jande sétt:

""Grundldggande undervisning i maskinskrivning
kan meddelas inom fritt valt arbete i arskurserna
7, 8 och 9 och i andra hand inom tillvalsdmnet
ekonomi i arskurs 7. Den grundldggande undervis-
ningen bodr omfatta 2 veckotimmar fér eleverna i en
arskurs.

Fortsatt undervisning i maskinskrivning kan med-
delas i arskurserna 8 och 9, huvudsakligen for ele-
ver som tidigare erhéllit grundidggande undervis-
ning. Fér sadan fortsatt undervisning disponerar
skolan 1 lararveckotimme per klass. Aven inom
fritt valt arbete och inom tillvalsamnet ekonomi kan
meddelas fortsatt undervisning.”

Det bor understrykas att den grundléggande un-
dervisningen — antingen den forekommer inom
fritt valt arbete eller i tillvalsamnet ekonomi — for
att bli meningsfull och ha utsikter att leda till 6nskad
fardighet dels bér omfatta 2 veckotimmar, dels bdr
strécka sig 6ver ett helt l&sér.

Fér fortsatt undervisning anger laroplanen flera
mojligheter, varav resurstimmarna i maskinskriv-
ning ar en. Dessa bér emellertid inte bara kunna
utnyttjas fér en fortsatt fardighetstréning, utan om
mojligt ocksd anvéndas p& sd satt att elever utan
grundldggande undervisning men med viss erfaren-
het av maskinskrivning kan f& renskriva rapporter,
protokoll etc i maskinskrivningssalen och dérvid f&
rad och hjalp med disposition av sitt material.

Undervisningen i maskinskrivning ger goda méj-
ligheter till samverkan genom att aktuellt stoff fran
ovriga amnen kan utnyttjas. Ovningsuppgifterna
blir hdarigenom mer meningsfulla fér eleverna inte
bara under resurstimmarna utan dven i annan ma-
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skinskrivningsundervisning. Eleverna bér ocksa
stimuleras att i det ovriga skolarbetet upptéacka
moment som gér att utveckla och redovisa som
prydligt, och sa langt det &r méjligt, korrekt skriv-
arbete.

Formerna for samverkan kan skifta. Vid valet
mellan olika undervisningsformer och arbetssatt
méste alltid hansyn tas till elevernas férutsitt-
ningar men ocksa till de resultat man vill uppna.

Syfte

Undervisningen i maskinskrivning anges i laropla-
nen syfta till att vidmakthalla och utveckla elever-
nas férdighet i maskinskrivning. Eleverna skall dar-
vid lara sig att anvénda skrivmaskinen med tillhé-
rande hjalpmedel pa ett rationellt sitt fér enskilt
bruk och for fortsatt utbildning. Undervisningen
maste darfér ge elementdra kunskaper i &mnet:
korrekt fingerséattning enligt k#&nnsystemet och
vissa regler fér systematisk maskinskrivning en-
ligt Sveriges standardiseringskommissions (SIS)
rekommendationer. Eleverna bér lara sig att utféra
tydliga och korrekta utskrifter och avskrifter i sam-
verkan med andra &mnen.

Larostoff — omfattning
och planering

Med hénsyn till de undervisningsméjligheter som
star till buds p& hogstadiet och de anvisningar som
ges i laroplanens allménna del &r det naturligt att
disponera larostoffet i en grundlaggande kurs och
tva fortsattningskurser. Lamplig fordelning éver tre
lasér kan ske enligt foljande:

Kurs 1 (grundidggande undervisning)

Skrivmaskinens funktion och skétsel
Arbetsstillning

Anslagsévningar

Avspénnings- och uppmjukningsévningar
Ovningsord och l8pande text med allmént innehall
Siffror

De vanligaste férekommande tecknen
Rubrikskrivning

Enkla uppstéliningar med anvandande av tabulator
Radering

Fargbandsbyte
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Kurs 2 (fortséttningskurs)

Lopande text med allmént innehéll

Ovningar med karbonpapper
Teckendvningar

Uppstéliningar med anvéndande av tabulator
Linjerings6évningar

Alkomasterskrivning och duplicering

Olika typer av korrigering

Pappers- och kuvertformat

Enkla blankettdvningar

Fargbandsbyte

Kurs 3 (fortsattningskurs)

Lépande text med allmént innehall
Tabelluppstaliningar med och utan linjering
Stencilskrivning och duplicering

Utskrift efter pennskriven férlaga
Fortsattnings- och baksida

Blankettévningar

Platsansékan, betygsavskrifter och meritlista
Protokoll

Fargbandsbyte

Kommentarer

Varje kurs inrymmer moment gemensamma for
alla elever. D& individualiseringskravet i amnet
maskinskrivning &r stort, bor till varje sddant mo-
ment finnas dverkursuppgifter av svérighetsgrade-
rat slag. Aven lagpresterande elever bor fa ta del
av dessa Overkursuppgifter, som i manga fall kan
verka stimulerande pé arbetet i 6vrigt.

Antalet 6verkursuppgifter bestims utifran ele-
vernas individuella férutsittningar. Vid valet av
6évningsuppgifter &r det viktigt att begagna ett for
eleverna meningsfullt material. Lararen maste dock
beakta att vissa grundldggande kunskaper &r en
forutsattning for att skrivmaskinens kapacitet skall
kunna utnyttjas.

Exempel p& disposition av den grundiéggande
undervisningen

En mélmedveten och noggrann planering av under-
visningen i maskinskrivning &r en férutsattning
for ett riktigt utnyttjande av tid och material. Ne-
dan ges ett exempel pa& hur den grundlaggande
kursens forsta termin kan disponeras. Forslaget
kan varieras p4d manga sétt, bl a beroende pa att
maskinskrivningsundervisningen alltid méaste an-
passas till elevernas férutséttningar. En viss tim-
fordelning bér dock lararen presentera for eleverna
vid kursens bérjan och dven diskutera tillsammans
med dem.

(o]

.................................................................................................

Larostoff — omfattning och planering , 5



Vecka Ovning i laroboken

Exempel pa lasarsdisposition

Grundlaggande undervisning, forsta terminen

AV-medel etc

35 (Aktuella an-
teckningar)

37

39

40

41

42

43

44

45

47

Skrivmaskinens ekonomiska varde. Arbetsplat-
sens utrustning. Ordningsregler for maskinskriv-
ningssalen. Skrivmaskinens konstruktion: Vagn,
vagnfrigorare, vals och valsrattar, pappersbom,
radmatare (nedstegare), radgransklocka, tan-
gentbord, grundtangenter och framstegare. Ar-
betsstélining. Anslagsévningar pa grundtangen-
terna och framstegaren.

Skrivmaskinens konstruktion: Repetition av ti-
digare presenterade delar, pappersledare, pap-
persfrigérare. Arbetsstéllning. Pappersiséttning,
pappersurtagning, anslagsévningar. Avspan-
ningsdévningar.

Repetition. Pappersbomskala, margstoppar. An-
slagsdvningar. Enkla fraser.

Repetition. Punkt. Teckenskiftare. Uvningsord
och enkla meningar. Halslag.

Repetition av teckenskiftare. Ovningsord — var-
je rad kan boérja med stor bokstav. Diagnostiskt
prov.

Margfrigérare. Bindestreck. Ovningsord och
enkla meningar.

Repetition av margfrigérare och bindestreck.
Radmatare (nedstegare), varierande hdjdsteg.
Ovningsord och enkla meningar.

Repetition av nedstegare. Pennskriven férlaga.
Ovningsord och enkla meningar.

Teckenskiftarlas. Rubrik. Ovningsord och enkla
meningar.

Repetition av teckenskiftarlds och rubrik. Back-
stegare. Ovningsord och enkla meningar. Diag-
nostiskt prov.

Repetition av backstegare. Tabuleringsdvning
med tvad kolumner. Ovningord och enkla me-
ningar. Stycke med rubrik.

Tabuleringsévning med tre kolumner. Fasta ta-
buleringslagen enligt SIS. Ovningsord och enkla
meningar. Stycke med rubrik.

Tabuleringsévning med fyra kolumner och fasta
tabuleringsldgen. Ovningsord. Nytt stycke.
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Vecka Ovning i laroboken Grundiaggande undervisning, férsta terminen AV-medel etc

48 Ovningsord i fyra kolumner och datafélt. Fasta
tabuleringsldgen. Text med allmént innehéll.

49 Ovningsord med fem kolumner och datafalt.

Skrivning efter pennskriven férlaga. Meningar
med allmant innehdll. Diagnostiskt prov.

50 Alfabetet. Meningar med allmant innehdll. Styc-
ke med rubrik och nytt stycke.

Disposition av en lektion

En lektion i maskinskrivning kan som i andra &m-
nen varieras pa en mangd olika satt bl a beroende
pé klassens sammanséttning. Som generell mall
kan féljande disposition tjana:

Framtagning av material

Repetition av tidigare presenterat stoff
Genomgéang av nytt stoff
Tillampningsdvningar
Avspénningsévningar

Sammanfattning

lordningstallande av arbetsplatsen.

Arbetssatt

Kurs 1

Den allménna undervisningsmetodiken i maskin-
skrivning avviker inte fran vad som géller fér andra
amnen. Undervisningen bor dérfér bygga pd samma
principer som anges for allt skolarbete i ldroplanens
allménna del.

Aven om undervisning i maskinskrivning inte &r
avsedd att ge yrkesutbildning, maste den vara sé&-
dan att eleverna senare kan bygga vidare p& in-
hamtade kunskaper och fardigheter. Felaktig skriv-
teknik i den grundlaggande utbildningen skapar
ovanor som langre fram kan bli svéra att arbeta
bort.

Arbetssiitt 7



Skrivmaskinens funktion och skétsel

Undervisningen inleds lampligen med en kort pre-
sentation av arbetsplatsen och dess utrustning.
Skrivmaskinens vérde fran olika synpunkter bely-
ses. Ordningsregler for maskinskrivningssalen ge-
nomgéas och mélet for utbildningen presenteras.

Eftersom maskinskrivning i hdg grad tar sikte
pa elevernas sjalvverksamhet &r det lampligt att
denna presentation sker i diskussionsform. Stu-
dierna av skrivmaskinens funktion kan inledas med
att eleverna forst far bekanta sig med skrivmaski-
nen utan lararinstruktion och darefter ges tillfalle
att stélla fragor kring de tekniska detaljer som ob-
serverats. Frdgorna besvaras antingen individuelit
eller till hela gruppen pa en gang.

Foredrar lararen att sjalv demonstrera skrivma-
skinen, bér endast de for lektionen vésentliga detal-
jerna behandlas. Vilken metod som &n anvénds kan
med fordel en sammanfattning ges med hjalp av en
instruktionsfilm.

For att eleverna skall fa praktisk nytta av under-
visningen i maskinskrivning maste de s& snabbt
som mojligt l&ra sig utnyttja skrivmaskinens tek-
niska detaljer pa ett enkelt och effektivt satt. En
forutséttning for detta &r att eleverna har tillgang
till moderna funktionsdugliga skrivmaskiner, annan
aktuell utrustning och 6vriga lampliga |&romedel.

Det ar angelaget att riktig terminologi anvéands.
Lararen bor darfor ta del av de rekommendationer
som Sveriges standardiseringskommission ger ut
(SIS 6220 10).

Arbetsstiillning

Betydelsen av ritt arbetsstélining kan inte nog be-
tonas. Under de forsta lektionerna klagar eleverna
ibland 6ver trotthet i axlar, armar, hander eller
rygg. Ensidig arbetsstillning &r inte séllan orsak
till dessa problem liksom till muskelsmartor i rygg,
nacke och hals. Detta bor beaktas i maskinskriv-
ningsundervisningen. Aven om ett arbetspass pa
tvd timmar inte direkt leder till &veranstringning
med skrivkramp som foljd, géller det for lararen att
ge akt pa elevernas arbetsstillning och sa tidigt
som mojligt vidta atgédrder fér att férhindra upp-
komsten av spénningar, vilka kan bli till besvar
langre fram i livet.

Arbetsplatsens utrustning ar av stor ergonomisk
betydelse. Stolarna bér vara hdj- och sénkbara,
utan hjul och av stabil kvalitet. Belysning som eli-
minerar skuggor, ljudisolerande plattor samt helst
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ocksé heltackande matta ar andra viktiga detaljer i
skrivsalens utrustning.

Fére varje skrivtillfalle bér eleven efter behov
justera stolsitsens héjd och ryggbrickans place-
ring. Vikten av att utnyttja hela stolsitsen och iaktta
ratt avstdnd fradn skrivmaskinen maste péapekas.
Handledernas raka hallning fordrar ofta aterkom-
mande kontroll.

Fér handikappade elever som kan ha svarigheter
med handstéllningen finns specialtiliverkade hjélp-
medel. For elever med korta ben rekommenderas
fotpaliar.

Riktig respektive felaktig arbetsstéllning kan il-
lustreras bla med teckningar med markerad kot-
pelare. Aven planscher, bildband och diabilder &r
utmarkta laromedel i detta sammanhang.

Anslags- och avspéanningsdvningar

For att eleverna skall fa storsta utbyte av under-
visningen i maskinskrivning ar det viktigt att de tra-
nas enligt kdnnmetoden. Metoden bygger p& att
handen har en bestdmd placering och att varje fing-
er har ett bestamt arbetsomrade, vilket kraver att
eleverna konsekvent lar in tangenternas avstand
fran varandra och trénar upp varje finger utan att se
pé hénderna. Arbetsbelastningen &r i stort sett lika
for varje enskilt finger. De svagare lill- och ring-
fingrarna har i princip lika mycket att utféra som
de rorligare och starkare pekfingrarna. Detta fére-
faller svart, men med uppmuntran till 6kad traning
brukar nyboérjaren snart évervinna dessa problem.

For att ratt kunna utnyttja skrivmaskinen som
hjalp i det 6vriga skolarbetet, maste eleverna be-
héarska skrivtekniken utan att se pa hénderna. Det-
ta kan forefalla omojligt till att bérja med men bru-
kar foérvadnansvéart snabbt laras in. Visar enstaka
elever tendens till att vilja kontrollera fingrarna,
bor lararen papeka att utbildningstiden darigenom
forlangs. Om s& beddéms nédvandigt utnyttjas de
hjalpmedel som finns fér att motverka ovanan:
skarmar, blindtangenter, plasthattor och sjélvhaf-
tande lappar m m.

Anslaget skall vara kort och snértigt. Lararen bor
darfor standigt kontrollera att tangenterna slds —
inte trycks — ned. Ett vanligt uttryck som val tac-
ker vad det &r frdga om &r "brénna sig pa tan-
genterna’.

Elever med motoriska svarigheter verkar i bér-
jan fumliga och far latt s k skuggskrift. De misstrés-
tar och irriteras dver sin oférmaga. Lararen méaste
agna dessa elever mycken tid och uppméarksamhet
B .



och ofta satta sig bredvid dem for att praktiskt
visa hur fingrarna arbetar, gérna i s k slow mo-
tion. Med uppmuntran och tdlamod fran lararens si-
da brukar eleverna &vervinna svérigheterna.

For att motverka trotthet under skrivtimmarna
bor avspéannings- och uppmjukningsgymnastik fo-
gas in i undervisningen si ofta som méjligt. D&
lararen observerar att aktiviteten avtar, kan han
avbryta skrivandet fér en stunds avkopplingsgym-
nastik — till svag bakgrundsmusik och med fonst-
ren 6ppna. Enkla rérelser som leder till ett ledigt
och riktigt skrivsatt finns utarbetade av ergonomer
och gymnastikdirektérer.

Ovningsord och I6pande text

Skrivning av korta ord underlattar inldrandet av
tangentbordet. Orden bér skrivas i lAngsam och né-
gorlunda jamn takt. Av denna inlarningstyp finns
ftera varianter som alla leder till samma mal: kor-
rekt fingerséattning enligt kdnnmetoden.

Ovningarna kan t ex ha féljande utformning:

1 samma ord en hel rad

2 samma ord en halv rad och dérefter nytt ord

3 samma ord tre till fem génger och dérefter nytt
ord tre till fem ganger

4 olika ord p4 samma rad.

Enklast for nybérjaren ar uppenbarligen att skriva
samma ord en hel rad och darefter byta till nytt ord.
Ett sddant inlarningsforfarande blir emellertid mo-
notont. Lararen bor darfér i samrdd med eleverna
diskutera de olika varianternas fér- och nackdelar,
for att komma fram till en uppléaggning som passar
den enskilde eleven béast. Det primara ar korrekt
fingersattning vid anslag p& samtliga tangenter.

For elev med handikapp foreslds den finger-
séttning som passar bést.

ibland kénner eleverna sig oséakra och vill kon-
trollera genom att se pd papperet om de skrivit
ratt. Detta &r naturligt fér nyborjaren men kan leda
till en ovana som férdréjer utbildningen.

Varje nytt moment i kursen bor inledas med re-
petition av det foregdende och gemensam genom-
géng av det nya. Sarskilt under de forsta lektio-
nerna ar det nddvéandigt med en kort gemensam
évning i ldngsam takt s& att lararen bereds tillfélle
att kontrollera varje elevs fingerséttning och skriv-
satt.

Anvandningen av teckenskiftare och teckenskif-
tarlds bor tas upp i undervisningen sé tidigt som
mojligt s& att de fraser och enkla meningar som

C
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eleverna kan skriva blir korrekta fran spraklig syn-
punkt. Det har visat sig svart att dstadkomma me-
ningsfulla och samtidigt pedagogiskt riktiga texter
med det lilla bokstavsantal som star till buds under
de inledande &vningarna. Textinnehéllet ar emel-
lertid inledningsvis av underordnad betydelse men
bér fran spraklig synpunkt vara korrekt.

Den riktiga tekniken fér behandlingen av skriv-
maskinens mandvertangenter och nedstegare upp-
mérksammas och inovas.

Eleverna bdr pa ett tidigt stadium fa vénja sig
vid pennskrivna fériagor. | &rskurserna 8 och 9 kom-
mer de t ex under resurstimmarna uteslutande att
anvdnda sig av pennskrivha manuskript, vilket
fordrar sérskild traning. Svérigheterna géller inte
framst lasning av pennskriven text utan avstavning
och bestamning av skrivradens langd. Med férdel
kan eleverna byta och renskriva varandras penn-
skrivna uppgifter.

Siffror

Det &r i allménhet inte mojligt att kréva att siffer-
skrivning l&érs enligt kdnnmetoden. Eleverna kan
antingen léara in sifferskrivning i samband med att
bokstdverna i 6vre tangentraden tas upp, eller fa
vénta med all sifferskrivning till alla bokstavstan-
genterna &r inldrda. Det &r i detta sammanhang
viktigt att uppmérksamma 1 och 0 om sérskilda
tangenter saknas fér dessa siffror.

Léraren bor framhalla att den skrivande maste
iaktta sarskild forsiktighet vid sifferskrivning, efter-
som det i allménhet inte gar att utldsa av innehallet
om en siffra blivit felskriven.

De vanligaste tecknen

| vilken ordning de oftast forekommande tecknen
inlars &r ovidkommande. Eftersom dubbelnamn &r
vanliga bland eleverna ges kanske naturlig anled-
ning att bérja med bindestrecket. Likasa férekom-
mer accentuerat e ofta i efternamn. Understreck
bor foras till de vanligaste tecknen fér att skiljas
fran bindestreck. Fragetecken &r ett frekvent tec-
ken och utropstecken boér #gnas speciell upp-
mérksamhet i maskinskrivning, eftersom det i
ménga fall maste kombineras av tva tecken.

Rubrikskrivning

| den grundldggande undervisningen boér endast
en typ av rubrik behandlas. Denna rubrik placeras
i samma tabulatorldge som skrivraden borjar, skrivs
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med versaler utan punkt och understreck samt
skiljs fran texten med en blankrad. En orientering
om underrubriker och sdkord enligt SIS’ normer for
rubrikséttning ges. Nytt stycke markeras med
blankrad.

Enkla uppstillningar med anvidndande av
tabulator

Tidigt under utbildningen kan tabulatorn och dess
anvéndning genomgds. Redan under ordskrivandet
kan eleverna bérja med tvad kolumner som succes-
sivt Okas till flera. Det faller sig d& naturligt att
utnyttja s k fasta tabuleringslagen (se SIS 03 43 21).

Radering och korrigering

Aven raderings- och rattningsdvningar bor fore-
komma tidigt i utbildningen. Detta stimulerar ele-
verna till att &stadkomma prydliga och korrekt ut-
férda arbeten. Vid den gemensamma instruktionen
visar lararen hur pladn och kautschuk anvinds. Det
har visat sig svart att f4 fram lampliga korrigerings-
dévningar utan att lata eleverna direkt skriva fel. For
att undvika detta kan lararen anvanda sig av ord
som grova—gruva, bland—blond, tomt—tomat,
ficka—flicka osv.

Maskinens vard

Att damma, torka och &ven borsta ren skrivmaski-
nen hor till den elementdra varden av maskinen,
vilket eleverna bér fa instruktion om och 6vning i.
| allmanhet bor det dock racka med en demonstra-
tion av fargbandsbyte.

Skulle nagon elev vilja éva tekniken fér att kun-
na byta band pa sin hemskrivmaskin, bér naturligt-
vis léraren tillgodose énskemalet.

En del kontorstekniska hjalpmedel kan redan p&
detta stadium tas upp i samband med skrivmaski-
nen, t ex hélslag, haftapparat och olika typer av
stamplar m m.

Kurs 2

| &rskurserna 8 och 9 kan undervisningen i maskin-
skrivning fortsatta dels pa resurstimmar, dels i
amnet ekonomi (se laroplanens allménna del s 218
och supplement Ekonomi s 5). Méjlighet finns ocksé
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for elever att fortsatta med maskinskrivning inom
fritt valt arbete och da& for kortare tid &n for ett
helt lasar.

P& grund hérav maste undervisningen i maskin-
skrivning i arskurserna 8 och 9 ofta bli rikt diffe-
rentierad. Detta kan bl a innebéra att det fran or-
ganisationssynpunkt kan vara lampligt att &ndra
ordningsféljden bland de moment som &r féreslag-
na for den fortsatta undervisningen och det ar dar-
for naturligt att savéal kurs 2 som kurs 3 kan bli
hégst varierande utformade.

Eftersom &ven lokalférhéallanden, gruppstorlek
m m varierar fran skola till skola ar det svart att
ge anvisningar for detaljplaneringen. Parallellt med
den fortsatta undervisningen kan lararen dessutom
ha till uppgift att handleda nyborjare, vilket givetvis
paverkar planeringen. | detta sammanhang bor
uppmarksammas det férs6k med sjalvinstruerande
ljudbandsmaterial som utarbetats genom SU:s fér-
sorg och som é&r avsett for nybérjarundervisning.
Detta material ger ldraren méjlighet att lata en
grupp elever gemensamt Gva skilda moment inom
nyborjarundervisningen och lata enstaka elever fa
kompletterande stéd inom moment som de gétt
miste om, samtidigt som han kan &gna mer upp-
méarksamhet &t eleverna i kurs 2 och kurs 3. Av
betydelse &r att lararen &ven i den fortsatta un-
dervisningen kontrollerar fingersattning och skriv-
satt.

| det féljande kommenteras endast de arbetsmo-
ment som i nagot avseende utgdr nyheter i fér-
hallande till grundkursen.

Ovningar med karbonpapper

Nar eleverna t ex for en redovisning i klassen be-
hover extra exemplar av sitt renskrivna material,
kommer 6évningar med karbonpapper naturligt in i
undervisningen. Det &r viktigt att eleverna far éva
det enklaste och effektivaste sattet att stdta ihop
original-, karbon- och kopiepapper.

Eftersom det géller att pa kort tid 6va en rutin-
fardighet bor de forsta ovningarna med karbon-
papper vara korta och enkla. Speciella detaljer
som gramvikt, fargskikt m m bér i detta samman-
hang uteslutas. Visar nagon elev sarskilt intresse
for detaljer i karbonpapperets utférande bor la-
raren naturligtvis vara beredd att skaffa fram upp-
lysningar med hjalp av broschyrer och annan litte-
ratur. Aven engangskarbon och NCR-papper (no
carbon required, sjalvkopierande papper) liksom
flerfargade karbonpapper kan tas upp i detta sam-
manhang.
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Lararen bor ange hur karbonpapper skiljer sig
fradn kalkerpapper som eleverna eventuellt tidigare
haft kontakt med, t ex i textilslojden, och forklara
varfér karbonpapperet ar avskuret i tvd hérn och
langre an skrivbladet. Likasad bor begreppet inmat-
ningsfolder forklaras och varje elev bér beredas till-
falle att tillverka en sadan. Kopieforstarkare de-
monstreras och prévas.

Teckendvningar

Anféringstecken, kolon, parentes, matematiska tec-
ken m fl hjalptecken bor inféras i ldngsam takt.
Specialtecknen &r vanligtvis olika placerade pa
skilda maskinmarken och bor av denna anledning
helt undandras kannmetoden. Eftersom flera av
tecknen saknas p& skrivmaskinerna och maste go-
ras med hjalp av tva typer, bor teckendvningarna
foregas av gemensam instruktion och 6vning innan
individuella uppgifter ges.

Uppstillningsdvningar med anviandande av
tabulator

Tabuleringsévningarna bér foregds av en kort re-
petition av tabulatorns tekniska detaljer. | sin
undervisning bor ldraren anvénda sig av enkla och
korta uppstéliningar, dar regler foér systematisk
maskinskrivning oavbrutet tranas. Endast de van-
ligaste fasta tabuleringsldgena (T0, T2, T4 och T7)
boér behandlas. Det har visat sig mindre lampligt
for elever pa detta stadium att arbeta med langa
tidskravande uppstéllningar. Att under sakkunnig
ledning utféra enkla statistikuppgifter, ordlistor
m m hémtade fran olika arbetsomraden inom sko-
lan, kan daremot stimulera eleverna att p& egen
hand utféra alltmer omfattande skrivuppgifter.

Linjeringsdvningar

Trots att linjerade tabeller sallan forekommer i mo-
dern uppstéllningsteknik, kan lararen inte undga att
behandla detta moment i samband med elevernas
egna arbetsuppgifter. Dock bor i detta samman-
hang endast fasta tabuleringslagen enligt SIS
(03 43 21) anvandas. Det vasentliga med dessa upp-
gifter bor vara att visa eleverna hur de med hjélp
av skrivmaskinen linjerar bade vagrétt och lodratt
genom karbonpapperssatsen.

Alkomasterskrivning och duplicering

| det vanliga skolarbetet behdver eleverna ibland
mangfaldiga en skriftlig redogorelse eller annat
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skrivet material till sina klasskamrater, vilket ger
anledning till att ta upp undervisning om alkomas-
terskrivning och duplicering.

En kort repetition av skrivning med karbonpapper
bér lampligen férega introduktionen om alkomas-
terskrivning. Att en spegelskrift uppstar pa origi-
nalets baksida vid skrivning av alkomaster de-
monstreras liksom séttet att korrigera det felskriv-
na.

Av speciellt intresse vid denna typ av mangfal-
digande &r mojligheten att astadkomma flerfargs-
tryck. Detta bér demonstreras for eleverna och de
bér dven beredas tillfdlle att rita och skriva minst
var sitt alkomaster med anvandande av olikfargade
blad.

Fér att gora undervisningen om duplicering indi-
viduell och effektiv, kan lararen utarbeta ett in-
struktionsblad i anslutning till den aktuella dupli-
ceringsapparaten eller tala in en enkel och tydlig
instruktion p& tonband. Om arbetsblad anvénds
har det visat sig lampligt att g& igenom instruktio-
nen bit for bit tillsammans med eleverna fér att
darefter lata dem arbeta sjalvstandigt i grupper om
tva och tva vid dupliceringsmaskinen. En elev kan
lampligen stanna kvar vid apparaten och hjalpa
nésta grupp tills alla elever fétt traning.

Olika typer av korrigering

| den grundladggande utbildningen beaktades endast
korrigering pa original. | den fortsatta utbildningen
bér fardighetstraningen &ven galla korrigering pé
kopia och urtaget papper samt varierande typer
av korrigeringsmedel. Naturligtvis &r det viktigt att
eleverna lar sig korrigera sa prydligt som majligt
men ambitionsnivan far inte vara sd hoég att ele-
verna misstrostar.

Pappers- och kuvertformat

Varje elev som deltar i ndgon form av maskinskriv-
ningsundervisning bor fa lara sig vilken format-
serie som rekommenderas som standard for skri-
velser av olika slag. Detta &r en férutsattning for
forstdelsen av reglerna foér systematisk maskin-
skrivning. Att varje format betecknas med en serie-
bokstav A och en siffra som talar om hur ménga
ganger utgangsformatet A0 delats, hor till de grund-
laggande begreppen. For att &skadliggéra pappers-
delningen kan eleverna dela ett Ad-papper enligt
halveringsprincipen och sjalva konstatera hur for-
matbeteckningarna uppkommit. Skrivévningar pé
annat pappersformat &n A4 bor forekomma.
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En speciell detalj som galler skrivmaskinspap-
per ar dess vikt. | man av tid och elevintresse kan
denna detalj tas upp till behandling.

De vanligaste kuvertformaten demonstreras och
adressens placering 6vas omsorgsfullt.

Blankettévningar

Blankettskrivning utgér en lamplig samverkans-
uppgift, dar lararen i maskinskrivning kan utnyttja
vad eleverna redan kan om t ex post- och bank-
blanketter, kvitton och réakningar. Séarskild upp-
marksamhet bor dgnas at att lara eleverna anpassa
skrivmaskinens arbetssétt till blankettens tryckta
skrivlinjer. Eleverna bér ocksa fa lara sig skilja
mellan blankett, dokument och formular.

Kurs 3

Aven i arskurs 9 kan undervisningen i maskin-
skrivning fortsatta p& resurstimmar, i d&mnet eko-
nomi samt inom fritt valt arbete.

Som péapekats i kommentarerna till kurs 2 kan
undervisningsgruppen darfér bestd av elever med
starkt varierande forkunskaper, vilket kréaver en
noggrann planering av arbetet. Sérskild uppmark-
samhet bor inledningsvis &agnas sadana elever
som deltagit i undervisning ett lasar i arskurs 7
och sedan aterkommit forst i arskurs 9. | manga
fall visar det sig férmodligen bade mdjligt och
angelaget att lata de elever som tidigare gatt igen-
om den grundldggande kursen bilda en gemensam
fortsattningsgrupp. Flera av momenten fér kurs
2 och 3 a&r lika, vilket ibland gor det lampligt
med gemensamma instruktioner. De individuella
ovningarna méaste som alltid i maskinskrivning bli
beroende av elevernas forméaga att skriva.noggrant
och snabbt.

| likhet med kommentarerna till kurs 2, tas i det
foljande endast de arbetsmoment upp som i nagot
avseende utgdr nyheter.

L6pande text med allmént innehéll

Lopande text med allmént innehdll bér kontinuer-
ligt forekomma i undervisningen, och liksom i den
tidigare utbildningen bor texturvalet ske med ut-
gangspunkt i elevernas intressen och fdrutsatt-
ningar. Darvid bor &ven formagan att korrigera

felskrivningar uppévas.
Att inom en given tidsperiod utféra en bestamd
arbetsmangd; géarna flera uppgifter av varierande
C
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slag, ger eleverna en kénsla av 'riktigt” arbete’

och verkar stimulerande.

| syfte att visa att man kan skriva en text pa
maskin utan att helt beharska innehdllet i den, kan
man lata eleverna skriva av t ex utlindska texter
och texter med tekniskt eller ekonomiskt innehall.
En viktig forutsattning ar emellertid att lararen stan-
digt kontrollerar svarighetsgraden och noga ob-
serverar den enskilda individens formaga. Omskriv-
ningar beroende pé& att lararen givit eleverna for
krdvande uppgifter bor inte férekomma.

Att illustrera den skrivna texten har visat sig
stimulerande och boér inte &sidoséttas i nagon
arskurs. Sarskilt fér elever som har svart att
halla ut kan det vara roligt med en stunds av-
koppling, inte bara i form av avspanningsrérelser.
Lararen och eleven bér tillsammans diskutera
klistring av urklipp, teckning, alkomaster med fler-
fargstryck m m. Lararen bér hdrvid beakta mbj-
ligheterna till variation och till den &vning i kon-
torsteknik som varje sddan detaljuppgift kan in-
nefatta.

Tabelluppstillningar med och utan linjer

Behovet av att sammanféra undersékningsresultat
m m i tabeller &r stort och sadana arbetsuppgifter
forekommer ofta i bade yrkes- och sambhillsliv.
Det &r darfor viktigt att detta moment évas enligt
rekommendationerna fran SIS. Att pa grundsko-
lans hoégstadium i detalj g& igenom en tabells upp-
byggnad rekommenderas inte, men de generella
reglerna med fasta tabulatorlagen och blankrader
boér s& langt det &r méjligt beaktas. Att utféra
langa och tidskravande tabeller ar inte menings-
fullt for unga elever och bér darfér undvikas.
Mérker lararen att uthdlligheten hos eleverna svik-
tar, kan och bér momentet behandlas 6versiktligt.
Alltfor ensidiga uppgifter av ndmnda slag kan goéra
mer skada &n nytta med hansyn till det 6vriga ar-
betet vid skrivmaskinen.

Stencilskrivning och duplicering

Arbetet i skolan ger ofta anledning till stencilskriv-
ning. Fére detta moment bor savdl alkomaster-
skrivning som skrivning med karbonpapper aktua-
liseras. Den av SIS rekommenderade terminolo-
gin for stencilsatser (SIS 6022 11) bér anvéndas.
Stencilskrivning inleds ldmpligen med att skriv-
maskinens typer gors rena och i detta samman-
hang kan den allménna rengéringen av skrivma-
skinen gés igenom. Anslaget vid stencilskrivning
demonstreras liksom hur man korrigerar en fel-
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skrivning. Underskriftsplatta visas och de elever
som &r speciellt intresserade av att rita pa stenciler
bor f4 tillfalle att anvanda olika stencilpennor.

For att géra dupliceringen tillréckligt individuali-
serad kan lararen ga till vdga pa samma sitt som
vid alkomasterduplicering (s 12).

Fortsittnings- och baksida

I de fall évningstexterna omfattar flera sidor boér
eleverna fa lara sig att rutinméssigt inleda en fort-
sattningssida med igenkénningsuppgifter. Nar det
galler baksida boér lararen demonstrera var man
borjar skriva for att fa skrivraderna att samman-
falla.

Platsans6kan, betygsavskrifter och meritlista

Eftersom en platsansbkan ger arbetsgivaren ett
forsta intryck av den platssékande, ar det viktigt
att ett sddant dokument &r prydligt och redigt.
Undervisningen om hur man soéker plats kan
genomforas pad manga satt, men léraren maste be-
akta att alltfér mycket teoretiserande ar ofruktbart.
Vid behandlingen av detta moment bér samverkan
ske med lararna i svenska och samhallskunskap.
Till en lektion i maskinskrivning kan da eleverna
medfdra koncept pa platsansodkan.

| samband med betygsavskrifterna bor lararen
orientera om fotokopior, betygsblanketter, pappers-
format och vidimering. Att man inte nédvandigtvis
maste halla sig till originalets uppstillning utan
kan anvénda den standarduppstéllning eleverna
lart sig bdr papekas, men eleverna bér f& klart
for sig att originalets text absolut maste féljas. De
bor ocksa f& veta att radering inte far férekomma
pa sjalva vitsorden.

Protokoll

Protokollskrivning tas med férdel upp nar den ak-
tualiseras av nagon elevs behov att renskriva an-
teckningar fran ett sammantréade i skolan eller i en
forening utanfér skolan. Vikten av 6verskadlighet
framhéalls. De av SIS rekommenderade normerna
for uppstalining av protokoll (SIS 0343 21) boér
anvandas.

Féarghandsbyte

Eftersom fargbandsbyte tidigare har demonstrerats
i de bada foregéende arskurserna, bor eleverna i
&rskurs 9 sjalva byta fargband. Denna 6vning kan
bedrivas som grupparbete efter ett arbetsblad
eller individuellt, vilket som passar klassen eller
gruppen baést.
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Resurstimmarna

| det foregédende har framhéllits att resurstimmar-
na i arskurserna 8 och 9 kan anvéndas for fortsatt
undervisning i maskinskrivning fér elever som ti-
digare erhdllit grundlaggande undervisning inom
fritt valt arbete eller tillvalsamnet ekonomi. Re-
surstimmarna kan &ven bli ett vardefullt inslag i
skolarbetet for elever som inte tidigare haft till-
falle att delta i maskinskrivningsundervisning. Upp-
stallnings- och dupliceringsévningar anges som
huvudmoment fér maskinskrivning i léroplanens
allmanna del. Denna undervisning bor inte be-
gransas till att galla endast de elever som erhallit
grundlaggande undervisning i maskinskriviing. Ma-
skinskrivningssalen bér under resurstimmarna i
man av utrymme sta éppen fér alla.

Anvinds resurstiden pa det satt som ovan skis-
serats kommer undervisningen i maskinskrivning
att f& en annan utformning &n den traditionella.
Aven elever som inte haft grundldggande undervis-
ning men har viss erfarenhet av maskinskrivning
kan under resurstimmarna fa tillfalle att anvinda
skrivmaskinerna och utféra ett intressant och me-
ningsfullt arbete under den begransade tid det &r
fraga om. Maskinskrivningsidraren méste i denna
situation anpassa undervisningen efter skolans all-
ménna dnskemal och mer &n tidigare observera si-
na mojligheter att ge en orientering om kontorsma-
skinernas anvéndning fran amatérsynpunkt. Att
astadkomma en prydligt uppstélld redovisning av
ett avslutat grupparbete kan fér alla elever verka
stimulerande och leda till ett 6kat intresse fér ma-
skinskrivning.

De elever som tidigare fatt en grundlaggande ut-
bildning i maskinskrivning bor naturligtvis anvénda
sina kunskaper och successivt 6ka sina fardighe-
ter genom att under resurstimmarna &éva sig att
framstalla 6verskadligt uppstalida dokument.

Det kan ibland vara svart for lararen att hinna
med att ge eleverna individuell handledning under
resurstimmarna. Situationen kan bli besvérande
inte minst beroende pa att eleverna sysslar med sa
skilda uppgifter. Det ar darfor viktigt att lararen
agnar betydande uppmérksamhet &t planeringen.
Fér att underlatta arbetet bor lampliga hjalpmedel
utarbetas, t ex mallar som visar hur olika arbets-
uppgifter kan utféras. Forslag till nagra sédana
mallar lamnas nedan.

Fér manga elever kan det vara tillradckligt att pa
resurstimmarna f& ldra sig hur man mangfaldigar
en utskrift. Fér detta andamal bér det finnas alko-

C
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och stencilduplikator i skrivmaskinssalen. Instruk-
tionen om hur man anvénder dessa apparater bor
vara noggrann och omfatta samtliga moment.

Nastan allt som skrivs ut under resurstimmarna
utgdr frdn pennskrivna manuskript. Ibland maste
plats avséttas for teckningar och bilder, tabeller
och diagram. Alltsammans utgér vérdefulla ov-
ningar i pappersdisposition och disponering av
alkomaster och stencil.

Inte bara i skolan utan ocksa i samhallet i &v-
rigt har man stor nytta av att kunna anvéanda skriv-
maskinens tekniska utrustning dven utan att kunna
skriva fort. | man av tid &r det darfér angelaget
att lararen ger &ven de elever som inte fatt grund-
laggande utbildning tidigare en viss undervisning.

Resurstidens flexibla organisation gor det néd-
vindigt med en viss registrering av eleverna och
deras arbetsuppgifter. Ett forslag till hur ett spe-

ciellt elevkort fér resurstimmarna i maskinskriv-
ning kan utformas lamnas nedan.

For att resurstimmarna i maskinskrivning skall
kunna utnyttjas p4 det sitt som ovan skisserats
och som &ven anges bl a i laroplanssupplementet
Planering (s 16) fordras att de paralleliaggs med
orienteringsamnena. Schemaléggningen av resurs-
timmarna maste 6ver huvud taget dgnas stor upp-
marksamhet sa att s langt méjligt en jamn férdel-
ning sker éver aktuella @mnesgrupper. | samarbe-
te med berorda larare bér ocksd en plan goras
upp for hur resurstimmarna kan utnyttjas, nar
olika klasser har tilltrade till maskinskrivningssalen
etc, si att bl a stérande kollisioner undviks. Be-
roende p& hur den fran bérjan uppgjorda planen
fungerar och hur resurstimmarna frekventeras bér
en omprovning av organisationen goéras da sd an-
ses lampligt.

NAMN: RESURSTIMMAR Ms
Arbetsomride Deltagit antal ggr Amne
En naturtyp om vidren 23/5] 25/5 Biologi
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Ekonomi

| laroplanssupplementet Ekonomi (s 7) lamnas
forslag till olika arbetsomraden. Oavsett om en
del av dessa inte narmare &r utarbetade, framgar
att manga av dem till vasentliga delar berér ma-
skinskrivning och 6vrig kontorsteknik. Amnets sam-
mansatta karaktir framgar bést av laroplanens
mélformulering:

"Undervisningen i ekonomi har till uppgift att i n&-
ra anslutning till elevernas erfarenheter och in-
tressen samt till aktuella foreteelser och forhal-
landen | samhallet fordjupa och vidga deras insikt
i elementéra sociala, psykologiska och ekonomiska
fragor. Den skall darvid inriktas pa att lata eleverna
uppleva betydelsen for bade den enskilde och sam-
hallet av en god kontakt och samverkan mellan
manniskor. Undervisningen skall vidare férmedla
kannedom om faktorer som péaverkar konsumtion,
distribution och produktion samt ge eleverna till-
falle att utveckla en analyserande och éverviagande
instalining till den enskildes, familjens och samhal-
lets ekonomi.”

Laroplanens allmanna del, s 203.

| anvisningarna framhélls inledningsvis: "Under-
visningen i tillvalsamnet ekonomi skall i forsta
hand avse att 6ka och fordjupa de insikter i so-
ciala och ekonomiska fradgor, som eleverna méter
i skolarbetet och i vardagslivet utanfér skolan
och som kan synas angeldgna fér ifrdgavarande
aldersstadium. Den bér samtidigt syfta till att 6va
elevernas fardigheter i att tala, skriva och lasa
och deras manuella fardigheter inom kontors- och
hushélistekniska omraden. Den skall samordnas
med Ovrigt arbete i skolan och om mdjligt med
bildningsverksamhet och annan motsvarande akti-
vitet i samhallet, exempelvis i studiecirklar, kurser
och utstéliningar.

Arbetet inom @mnet ekonomi skall ledas av en
eller flera larare, som tillsammans med elever ut-
gobr ett arbetslag, vilket i samrad valjer och plane-
rar larostoff och arbetsuppgifter, genomfor arbe-
tet, sammanfattar och diskuterar arbetsresultaten
samt staller dem i relation till féreteelser i livet
utanfér skolan.”

Laroplanens allmanna del, s 203.

Utéver vad som i ovrigt sidgs i amnets huvud-
moment, anvisningar och kommentarer rérande
kontorstekniska moment bor féljande framhallas.

Den grundlaggande undervisningen i maskin-
skrivning inom tillvalsdmnet ekonomi, som kan
(&
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meddelas i drskurs 7 med 2 vtr, bdr i stort sett
folja de riktlinjer som tidigare angivits fér férsta
arskursen inom fritt valt arbete, med tillagg for in-
troduktion av de 6vriga kontorsmaskiner som més-
te anvéndas i flertalet arbetsomraden inom &mnet
ekonomi.

Utéver vad ovan sagts om fordelning av tid och
stoff, kraver denna undervisning en detaljerad pla-
nering av undervisande lérare i l&rarlaget. Det &r
viktigt att eleverna far en s& allsidig bild av det
ekonomiska livet som mojligt sett bade fran fa-
miljens och féretagets synpunkt. Som laroplanen
papekar (allmidnna delen s 205) bér eleverna med-
verka vid planeringen av undervisningen bade vid
lasarets bérjan och vid lampliga tillfallen under las-
arets gang.

For att den grundldggande undervisningen i ma-
skinskrivning skall bli meningsfull och fér att den
systematiska manuella traningen i anvdndandet
av dvriga kontorsmaskiner skall bli kontinuerlig,
ar det onskvart att eleverna far méjlighet till fort-
satt undervisning i @mnet inom ekonomidmnets
ram i &rskurserna 8 och 9 och i direkt anslutning
till de arbetsomraden som &r aktuella.

Lokaler och laromedel

Lokalbehovet for undervisning i maskinskrivning
har tidigare némnts i férbigdende. N&drmare anvis-
ningar finns utfirdade i SU:s skriftserie nr 20,
"Grdna boken". Eftersom undervisningen i maskin-
skrivning ej sédllan torde &ga rum i lokaler som
frdn boérjan var avsedda for annat &ndamadl, bér
nagra detaljer i inredningen séarskilt uppmarksam-
mas.

Belysningen méste vara kraftig utan att vara
blandande eller p4 annat sétt irriterande. Ljuspunk-
terna skall vara placerade sa att forskriften inte
skuggas. Bullernivdn i maskinskrivningssalen &r
mestadels hog, vilket gér det angeléget att salen
har dels en vaggbekladnad av ljudabsorberande
plattor, -d#s heltdckande matta. Fargbandsbyte,
maskinvard, alkomasterskrivning och stencilering
gér det nddvandigt att eleverna har tillgang till ett
tvéttstéll i salen eller i dess omedelbara nérhet.
Maskinskrivningssalen maste slutligen ocksa ha
ett flertal, lampligt fordelade eluttag, sa att elektris-
ka kontorsmaskiner och bandspelare kan utnyttjas
i arbetet. i

SU har tidigare &ven givit forslag p& maskin-
skrivningssalens utrustning. (Undervisningsmate-
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riel fér grundskolan, hafte 17, handelskunskap samt
Undervisningsmateriel fér gymnasium och fack-
skola, hafte 13, ekonomiska amnen.) Dessa férslag
kan i tillampliga delar tjana som ledning &ven for
den nu aktuella undervisningen i maskinskrivning.
Nagra detaljer bor dven i detta sammanhang upp-
mérksammas.

Aven om det ar 6nskvart att eleverna far till-
falle att se olika skrivmaskinsfabrikat, &r det med
hénsyn till den varierande undervisningssituationen
i grundskolan nddvéndigt att maskinuppséttningen
ar enhetlig. Olikheterna mellan skilda fabrikat far
sd langt mojligt illustreras med hjélp av broschy-
rer och annat bildmaterial. Férutom skrivmaskiner
bér salen om méjligt ocksd ha nagon enklare rék-
nemaskin.

Arbetsstolen bdér #agnas stor uppmérksamhet.
Stolsbenen skall ej vara férsedda med hjul, rygg-
brickan méste vara hdj- och sénkbar liksom sitsen
och stolen bér inte ha armstéd.

Fér elever med korta ben bér fotpallar i varie-
rande storlekar finnas tillgéngliga. Som tidigare pa-
pekats bdr ocksé tangentbordsskérmar eller plast-
hattor fér tangenterna finnas till hands om en elev
har svart att skriva utan att se pa fingrarna. For
att underlatta eller mdjliggéra undervisning fér
handikappade elever bor i aktuella fall inhdmtas
rdd fran Svenska Centralkommittén fér Rehabili-
tering, SVCR Férséljnings AB, Enskede, eller De
Blindas Férenings Férsaljnings AB, Enskede.

Slutligen bdr framhéllas att ett valférsett refe-
rensbibliotek underléttar och berikar arbetet. Har
bér bl a finnas andra larobdcker &n den som an-
vénds i undervisningen, ordlistor, skrivregler ut-
givna av Namnden for svensk sprakvard, post-
nummerkatalog, bankgirokatalog, antologler och
nagra dlktsamlmgar
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Laroplan for grundskolan

Maskinskrivning

Allman del (Lgr 69 1)

Supplement (Lgr 69 I1l)

1969 HAR UTKOMMIT

Svenska

Matematik

Frammande spréak. Engelska

Musik

Teckning

Slojd

Hemkunskap. Barnkunskap

Gymnastik

Orienteringsémnen. Lagstadiet.
Mellanstadiet

Orienteringsamnen. Hogstadiet

Ekonomi

Konst

Tekmik  #

Fritt valt arete ;

Undervisning i klasstyp b och B

Specialundervisning

Plagiering

Detta &r laroplanens grundsats
av supplement

%

1970 HAR UTKOMMIT

Frammande sprak. Franska. Tyska

Sameskolor

Undervisning av invandrarbarn m fl

Specialskolan for syn-, horsel- och
talskadade

1971 UTKOMMER

Praktisk yrkesorientering

Lagerskolan

Maskinskrivning

Planeringsexempel. Lagstadiet.
Mellanstadiet

Undervisning om alkohol,

narkotika och tobak
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