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14000 vooisasy;  L-aroplaner 1987:100

Laroplan for kommunal och
statlig utbildning for vuxna

S5 har 1987-08-31 med stod av vuxenutbildningsforordningen
1 kap 12 8 faststdllt del av laroplan for kommunal och
statlig utbildning for vuxna avseende specialkursen

OMSORGER OM PSYKISKT UTVECKLINGSSTGRDA, PABYGGNADSKURS

Kursplan: S § 78:2

Kurskod: 05050 41

Kurslangd: 612 lektioner

Gruppstorlek: hogst 30 alternativt 16 studeranden

Forutsattningar att félja kursen har den som har av-
gingsbetyg fran grundkurs for omsorger om psykiskt ut-
vecklingsstorda.

Kursen skall anordnas i enlighet med bestammelser i

Lvux 82, mal och riktlinjer, vuxenutbildningsforordningen
(SFS 1985:288 med senare indringar) samt SO:s foreskrifter
och allmianna rad.

Betyg satts ej i amnena musik och rorelse, bild och form,
pedagogiskt drama, kost- och konsumentkunskap och arbets-
livsorientering. I amnena vardkunskap, socialmedicin och
psykologi sédtts betyg enligt en skala 1-5, dar fem ar
hogsta betyget. I amnet praktik inom omsorger for psykiskt
utvecklingsstorda satts betyg enligt en tvagradig skala,
Godkand eller Icke godkand.




TIMPLAN

Kurskod Amne Antal Sidnr i
lek- supplement
tioner nr S § 78:2
Musik och rorelse 1) 18 11
Bild och form 1) 18 12
Pedagogiskt drama 1) 18 13
Arbetslivsorientering 18 14
Kost- och konsumentkunskap 18 15
41850 42 Virdkunskap 1) 72 16-17
42860 41 Socialmedicin 1) 54 18-19
05500 41 Psykologi 1) 90 20-21
41632 40 Praktik inom omsorger for
psykiskt utvecklingsstorda 2) 306 22
Summa lektioner 612

1) Delning i grupper fAr ske pd samma grunder som i gymna-
sieskolan. I vilken utstrackning kursens ingaende amne
fAr delas framgdr av gymnasieskolans laroplan nr
S 5 78:2.

2) Undervisning i praktik bedrivs som inbyggd utbildning.

KURSPLAN
Mal

Utbildningen har till uppgift att vidareutveckla den
studerandes forutsattningar att i lagarbete aktivt medverka
till att forverkliga milet for omsorger om psykiskt
utvecklingsstorda.

Utbildningen syftar darfor till att kursdeltagaren
- kommer till insikt om den psykiskt utvecklingsstorde som

individ med utgingspunkt frdn en helhetssyn p3 manni-
skan,

- kommer till insikt om att den psykiskt utvecklingsstorde
skall bemotas som medmanniska med kanslor, behov, upple-
velser och utvecklingsmojligheter,

~ fordjupar sina kunskaper om de speciella behov som
uppstar i samband med handikapp och vidareutvecklar sin
formdga att tillgodose dessa,




- fungerar i samspelet med den psykiskt utvecklingsstorde
6vrig personal for att skapa en terapeutiskt gynnsam
miljo,

- kommer till insikt om samspelet mellan samhallets krav,
ansvar, resurser och den psykiskt utvecklingsstordes
situation samt

- fordjupar kunskaperna om individen, miljon och handi-
kappet, med syfte att inom ramen for sina egna resurser
pd sikt bidra till att utveckla forbattrade livsvillkor
for den psykiskt utvecklingsstorde.

KOMMENTARER

Kursplanen bestdr av ett antal huvudmoment som skall be-
handlas under kursen. Vid sdval kursens planering som dess
genomforande maste kursdeltagarnas gemensamma resurser i
form av olika yrkeskunskaper, allman livserfarenhet, in-
tressen m m sarskilt beaktas och deras forkunskaper och
behov bor avgora vilken tyngd och omfattning de olika
momenten skall ges i undervisningen.

Huvudmomentens ordningsféljd utgor inte ndgon given modell
for kursplaneringen utan de olika avsnitten integreras pa
ett naturligt satt.

For att anpassa utbildningen till kursdeltagarnas olika
behov ar kurserna i komvux uppdelade i grund- och for-
djupningsdel. En del av kursen prioriteras sdledes pi
bekostnad av andra delar. Studierna kan t ex bedrivas i
form av fordjupning inom ett huvudmoment eller utformas
som problemomr&den eller teman som griper over flera
huvudmoment .



Laroplaner 1987:101

Laroplan for kommunal och
statlig utbildning for vuxna

SO har 1987-09-28 med stdd av vuxenutbildningsforordningen
1 kap 12 § faststdllt del av laroplan for kommunal och statlig .
utbildning £f6r vuxna avseende siarskild yrkesinriktad kurs i

SOMATISK VARD, KOMPLETTERING FOR SKOTARE
Forsoksversion

Ersatter Nr V 2 84:Vd 2 .

Kurskod i komvux: 41998 18
Kurslangd: 630 lektioner
Gruppstorlek: hogst 30 studerande

Forutsdttningar att folja kursen har den som genomgdtt utbild-
ning till skotare.

Kursen skall anordnas i enlighet med bestammelser i Lvux 82,
mil och riktlinjer, vuxenutbildningsforordningen (SFS 1985:288
med senare dndringar) samt SO:s foreskrifter och allmidnna rad.

Gemensamt betyg fOr samtliga dmnen sidtts enligt en tvdgradig
skala, Godkdnd eller Icke godkand.

()

T%m-_och kprsplanen har utarbetats i samrdd med representanter
for Ostergotlands lans landsting och Svenska kommunalarbetare-
forbundet



TIMPLAN

Amne Antal lektioner
Arbetslivsorientering 12
Sjukdomslara 60
Farmakologi 60
Vardkunskap 178
Social servicekunskap 60
Vardpraktik 260
Summa lektioner 630

KURSPLAN
Utbildningsmil

Kursen syftar till att kursdeltagarna skall inhiamta sddana
kunskaper och fardigheter som motsvarar den formella kompe-
tensen for utbildning av underskoterska/underskotare inom
hdlso- och sjukvard.

AMNE
uv nt Kommentarer

ARBETSLIVSORIENTERING

Arbetsmarknadslagstiftning
Datafrdagor

SJUKDOMSLARA

Somatiska sjukdomstillsténd
Katastrofmedicin

FARMAKOLOGI

Allmdn farmakologi

Speciell farmakologi
Lakemedelslagstiftning och dess
tillampning

Handhavande av lakemedel
Lakemedelsrakning



AMNE
Huvudmoment Kommentarer

VARDKUNSKAP

Halso- och sjukvArdens organisation,
vardideologier och arbetsformer
Allman halso- och sjukvard
Hilsoldra och hdlsovdrad

Somatisk vard

Samarbets- och handledningsmetodik
Ergonomi

SOCIAL SERVICEKUNSKAP
Socialtjanstens mdl och innehdll
Social omvdrdnad och service
Socialmedicin
Handikapp och rehabilitering
Gerontologi
Kulturkunskap

VARDPRAKTIK

Somatisk vard
Social service/primarvard

ARBETSLIVSORIENTERING
Mal

Kursdeltagaren skall genom utbildningen i arbetslivsoriente-
ring

skaffa sig kunskap om arbetsmarknadslagstiftning och hur den
tillampas inom vardomridet,

skaffa sig kdnnedom om hur datatekniken anvands inom vardom-
raddet och i samband darmed sekretess- och integritetsfragor.

SJURDOMSLARA
Mal
Kursdeltagaren skall genom utbildningen i sjukdomslara

skaffa sig kunskap om samband mellan ohdlsa och miljd samt
dtgarder {or att forebygga sjukdomstillstédnd,

skaffa sig kunskap om hur medicinska, psykologiska och so-
ciala faktorer kan inverka p& sjukdomars forlopp,




skaffa sig kunskap om somatiska sjukdomstillst&nd under
olika Aldrar samt deras behandlingsmetoder,

skaffa sig kannedom om hdlso- och sjukvadrdens beredskap och
verksamhet i samband med katastrofer i fredstid,

skaffa sig kdnndom om samhdllets omstdllning till totalt
forsvar, den civila hdlso- och sjukvdrdens stdllning, om
uppgifter och organisation inom totalforsvaret, samt om
hdlso- och sjukvAdrdspersonalens tjdnsteplikt.

KOMMENTARER

Vissa moment fr&n anatomi, fysiologi, mikrobiologi och
hygien kan behdva repeteras i samband med undervisningen i
sjukdomslara for att oka kursdeltagarnas forstdelse.

FARMAKROLOGI
Mal
Kursdeltagaren skall genom utbildning i farmakologi

skaffa sig kdnnedom om ldkemedels ursprung och framstdllning
samt lakemedelsprovning,

skaffa sig kunskap om de vanligaste ldkemedlens administre-
ringsvagar, verkningssatt samt faktorer som padverkar ldke-
medelseffekter,

skaffa sig kunskap om huvuddragen i lidkemedelslagstiftning,
speciellt lagstiftning som galler lakemedelsfdrsorjning och
om dess tillampning i vArdarbetet,

skaffa sig kunskap om grupper av lakemedel och om substan-
sers huvudsakliga effekter och anviandningsomrdden samt bety-
delsen av observationer och rapportering betrdffande patien-
ters reaktion pad tillférda lakemedel,

skaffa sig kunskap om handhavande och administrering av
lakemedel for oral, rektal, subkutan och intramuskular till-
forsel, berdakning av doser i samband harmed samt kunskap om
terminologi som anvands 1 vArdarbetet.

KOMMENTARER
Stor vikt bor liaggas vid momentet ldkemedelsrakning. Kurs-
deltagaren bor tillagna sig alla i vardarbetet forekomande

berakningssatt.

Undervisningen om lakemedel skall framst inriktas pad lake-
medel for somatiskt bruk.



VARDKUNSKAP
Ml
Kursdeltagaren skall genom utbildningen i vardkunskap

skaffa sig kunskap for att upptdacka, vidmakthdlla och ut-
veckla det friska hos individen, fysiskt och psykiskt,

skaffa sig kunskaper om hdlsofrdamjande dtgarder for att
kunna medverka i hdlsovdrdsarbetet,

skaffa sig kunskaper om vdrd i samband med olika somatiska
sjukdomstillst&nd och skador samt vid livshotande tillstdnd
med beaktande av den enskilde individens fysiska, psykiska
och sociala behov,

skaffa sig kunskap om vidrd i livets slutskede och betydelsen
av personalens omsorg om patient och anhorig,

skaffa sig kunskap om vardprocessen och vdrdplanering for
att kunna medverka i en individuellt anpassad vard,

skaffa sig insikt om egen formdga att skapa kommunikation
och goda relationer mellan sjuka, anhoriga och vArdpersonal
samt mOjligheter att pdverka vard- och arbetsmiljo,

skaffa sig kunskap om och medverka vid forekommande under-
sokningar och behandlingar,

orientera sig om forsknings- och utvecklingsarbete som berdr
omvdrdnadsarbetet,

skaffa sig kunskaper om arbetsledande och pedagogiska upp-
gifter sdsom introduktion, information och handledning,

skaffa sig fardighet att vid praktiska ovningar omsatta sina

kunskaper med beaktande av arbetsstdllningar, sdkerhetsfore-
skrifter och hygieniskt arbetssatt.

SOCIAL SERVICEKUNSKAP
Mal

Kursdeltagaren skall genom utbildningen i social servicekun-
skap

skaffa sig kunskaper om socialtjansten, dess mal och medel
samt om samverkan med andra verksamhetsomrdden, sarskilt
inom halso- och sjukvard,




skaffa sig kannedom om den primdrkommunala sociala service-
verksamhetens mdl, medel, omfattning och inriktning sarskilt
vad galler 4ldringsvadrd och handikapprdd,

skaffa sig kannedom om sociallagstiftning och allman for-
sakring,

orientera sig om bakgrunden till sociala problem och om hur
samhdllet genom olika &tgarder forsoker losa dem,

skaffa sig kunskap om handikapp, deras betydelse for indivi-
den, de handikappades situation 1 samhdllet samt om ADL,
tekniska hjalpmedel, habilitering och rehabilitering,

skaffa sig kunskaper om 4ldrandet och de dldre i samhdllet
samt om de aldres behov av service och omvardnad,

orientera sig om etniska minoriteter 1 Sverige och deras
kulturella, religiosa och sociala bakgrund.

VARDPRAKTIK
Mal
Kursdeltagaren skall genom utbildningen i vardpraktik

medverka i omvdrdnad, behandling och rehabilitering utifrdn
den enskilde individens fysiska, psykiska och sociala behov,

skaffa sig fardighet i att utfora arbetsuppgifter i samband
med undersockningar, behandlingar och administrering av lake-
medel for oral, rektal, subcutan och intramuskular tillfor-
sel samt 1 anslutning dartill rapportera sina iakttagelser,

utveckla sin formidga att fungera som aktiv medlem i arbets-
laget samt iaktta och analysera psyko-sociala forhdllanden
pd arbetsplatsen,

skaffa sig fardighet i att tillampa riktiga arbetsmetoder
och arbetsstallningar samt sdkerhets- och arbetarskyddsfore-
skrifter,

skaffa sig kunskaper om och medverka vid introduktion, in-
formation och handledning pd arbetsplatsen.

KOMMENTARER

Praktiken bor genomforas i en sammanhdngande tidsperiod.
Praktikutbildningen planeras tillsammans med kursdeltagaren
med hansyn till tidigare utbildningspraktik och yrkesverk-
samhet.
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ALLMANNA KOMMENTARER

Rursplanen bestdr av ett antal huvudmoment som skall behand-
las under kursen. Vid saval kursens planering som dess ge-
nomforande mdste kursdeltagarnas gemensamma resurser i form
av olika yrkeskunskaper, allman livserfarenhet, intressen

m m sdarskilt beaktas och deras forkunskaper och behov bor
avgora vilken tyngd och omfattning de olika momenten skall
ges i undervisningen.

Huvudmomentens ordningsféljd utgdr inte ndgon given modell
for kursplaneringen utan de olika avsnitten integreras pa
ett naturligt satt.

FOr att anpassa utbildningen till kursdeltagarnas olika be-
hov ar kurserna i komvux uppdelade i grund- och fordjup-
ningsdel. En del av kursen prioriteras siledes pd bekostnad
av andra delar. Studierna kan t ex bedrivas i form av for-
djupning inom ett huvudmoment eller utformas som problemom-
rdde eller teman som griper over flera huvudmoment. Kraven
pd godtagbart yrkeskunnande f&r dock inte Asidosattas.

Foljande underskoterskeutbildningar ger forutsdttningar att
folja kursen:

Uy 2 65:15

S5 76:5

S5 79:1

G 3 83:10

5040 84:365 Suppl 129
G 3 83:10
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Laroplaner 1987:102

Laroplan for kommunal och
statlig utbildning for vuxna

SO har 1987-09-28 med stod av vuxenutbildningsforordningen
1 kap 12 § faststdllt del av ldroplan for kommunal och statlig
utbildning for vuxna avseende sarskild yrkesinriktad kurs i

PSYRIATRISK VARD, KOMPLETTERING FOR UNDERSKOTERSKOR
FOorsOksversion

Ersatter nr Vv 2 83:vd 2

Kurskod i komvux: 41998 19
Kurslangd: 630 lektioner
Gruppstorlek: hogst 30 studerande

Forutsattningar att folja kursen har den som har genomgdtt
underskoterskeutbildning.

Kursen skall anordnas i enlighet med bestammelser i Lvux 82,
mdl och riktlinjer, vuxenutbildningsférordningen (SFS 1985:288
med senare andringar) samt SO:s foreskrifter och allmadnna rad.

Gemensamt betyg for samtliga amnen satts enligt en tvagradig
skala, Godkadnd eller Icke godkadnd.

T;m—“och kgrsplanen.har utarbetats i samrdd med representanter
for Ostergotlands lans landsting och Svenska kommunalarbetare-
forbundet.



TIMPLAN

Amne Antal lektioner
Arbetslivsorientering 12
Psykologi 48
Sjukdomslara 60
Farmakologi 60
VAdrdkunskap 170
Barn- och ungdomskunskap 20
Vardpraktik 260
Summa lektioner 630

KURSPLAN

Otbildningsmdl

Kursen syftar till att kursdeltagarna skall inhamta sddana
kunskaper och fardigheter som motsvarar den formella kom-
petensen for utbildning av skotare i psykiatrisk vard.

EMNE
Huvudmoment

ARBETSLIVSORIENTEIRNG

Arbetsmarknadslagstiftning

Datafrdgor

PSYKOLOGI

Utvecklingspsykologi
Gruppsykologi

Samtals- och intervjumetodik
Tillampad psykologi/vAardpsykologi

SJUKDOMSLARA

Psykiska och psykosomatiska sjukdoms-

tillstdnd

Geropsykiatriska sjukdomstillstdnd
Barn- och ungdomspsykiatri

Rattspsykiatri

Kommentarer




AMNE

Huvydmoment Kommentarer
FARMAKOLOGI

Allman farmakologi

Speciell farmakologi. Psykofarmakologi
Lakemedelslagstiftning och dess
tillampning

Handhavande av ldkemedel
Likemedelsrakning

VARDKUNSKAP

BARN

Hdlso- och sjukvdrdens organisation,
vardideologier och arbetsformer
Psykiatrisk omvdrdnad av barn, vuxna

och gamla vid olika typer av problem och
sjukdomstillstdnd

Samarbets- och handledningsmetodik
Kulturkunskap

OCH UNGDOMSKUNSKAP

Barns och ungdomars utveckling och behov
Samhdllets insatser for barn och ungdom

VARDPRAKTIK

Psykiatrisk vard

ARBETSLIVSORIENTERING

Mal

Kursdeltagaren skall genom utbildningen i arbetslivsorien-
tering

skaffa sig kunskap om arbetsmarknadslagstiftning och hur den
tillampas inom vdrdomrddet

skaffa sig kannedom om hur datatekniken anvands inom vArdom-
rddet och i samband darmed sekretess- och integritetsfrdgor



PSYROLOGI
MAl
Kursdeltagaren skall genom utbildningen i psykologi

skaffa sig kunskaper om individens identitet, utveckling,
roller och behov under olika perioder i livet,

skaffa sig insikt om individens upplevelser och beteenden i
olika grupper, gruppstrukturer och grupprocesser,

skaffa sig kdnnedom om principer for samtals- och intervju-
metodik samt utveckla fOormdgan att samtala med manniskor
utifrdn skilda forutsattningar,

utveckla sn formdga till forstdelse for patientens uppfatt-
ning om sig sjadlv, sin omvarld och sitt sjukdomstillstdnd.
KOMMENTARER

Utvecklingspsykologin bor anpassas till vArdkunskap och
sjukdomsldra for att underlatta forstdelsen av uppkomsten
och utvecklingen av psykiska sjukdomstillstdnd. Samtals- och

intervjumetodiken bor bedrivas i samarbete med kursens
ovriga larare.

SJURDOMSLARA
Mal
Kursdeltagaren skall genom utbildningen i sjukdomslara

skaffa sig kunskap om samband mellan psykisk ohdlsa och
miljo samt Adtgarder for att forebygga sjukdomstillsténd,

skaffa sig kunskaper om hur medicinska psykologiska och
sociala faktorer kan inverka p& sjukdomars forlopp,

skaffa sig kunskap om psykiska och psykosomatiska sjukdoms-
tillstdnd under olika &ldrar samt deras behandlingsmetoder
med utgdngspunkt frdn olika synsatt inom psykiatrisk vdrd,

skaffa sig kunskap om rattspsykiatri, missbruk och psykisk
utvecklingsstorning.




FARMAKOLOGI
Mal
Kursdeltagren skall genom utbildningen i farmakologi

skaffa sig kdannedom om lakemedels ursprung och framstdllning
samt lakemedelsprévning,

skaffa sig kunskap om de vanligaste ldkemedlens administre-
ringsvagar, verkningssatt samt faktorer som pdverkar lake-
medelseffekter,

skaffa sig kunskap om huvuddragen i lakemedelslagstiftning,
speciellt lagstiftning som galler lakemedelsfdrsdrjning och
om dess tillampning 1 vadrdarbetet,

skaffa sig kunskap om grupper av lakemedel och om substan-
sers huvudsakliga effekter och anvandningsomrdden samt bety-
delsen av observationer och rapportering betraffande patien-
ters reaktion pd tillférda ldkemedel,

skaffa sig kunskap om handhavande och administrering av
lakemedel for oral, rektal, subkutan och intramuskuldr till-
forsel, berakning av doser i samband hidrmed samt kunskap om
terminologi som anvadnds i vArdarbetet.

Stor vikt bor laggas vid momentet lakemedelsrdkning. Kurs-
deltagaren bor tillagna sig alla 1 vdrdarbetet forekommande
berakningssatt. Undervisningen om ldkemedel skall framst in-
riktas pd lakemedel for psykiatriskt bruk.

VARDKUNSKAP
Ml

Kursdeltagaren skall genom utbildningen i vdrdkunskap

skaffa sig kunskap fOr att upptacka, vidmakthdlla och ut-
veckla det friska hos individen fysiskt och psykiskt,

skaffa sig kunskap i omvdrdnad i samband med psykiska sjuk-
domstillstdnd under olika 4ldrar, med beaktande av den en-
skilde individens fysiska, psykiska och sociala behov,

gora sig fortrogen med vardprocessen, individuell virdpla-
nering, terapeutiskt férh&llningssdtt och kontaktmannaskap,

skaffa sig insikt om egen formdga att skapa kommunikation
och medminskliga relationer med sjuka, anhdriga och vardper-
sonal samt hur man bearbetar upplevelser och attityder till-
sammans med Ovriga i arbetslaget,

orientera sig om forsknings- och utvecklingsarbete som berdr
omvardnadsarbetet,



skaffa sig kunskaper om arbetsledande och pedagogiska upp-
gifter sdsom introduktion, information och handledning samt

skaffa sig kannedom om olika kulturer, livsdskddningar och
deras betydelse 1 samband med sjukdomstillstdnd.

KOMMENTARER

Undervisningen for kommunikationstraning och bearbetning av
upplevelser bor ske i form av en samtals/handledningsgrupp.
Gruppen bor ha hogst 10 kursdeltagare och trdffas minst
60 min/vecka under hela kursen. I ovrigt bor undervisningen
innehdlla rollspel, samarbetsdvningar och grupparbeten.

BARN OCH UNGDOMSKUNSKAP
MAl

Kursdeltagaren skall genom utbildningen i barn- och ungdoms-
kunskap

skaffa sig kunskap om barns och ungdomars utveckling och
behov och i samband darmed uppmdrksamma de vuxnas roll,

skaffa sig kunskap om samhdllets omsorgsinsatser for barn
och ungdomar och uppmarksamma Atgarder for barnfamiljer med
behov av sdrskilt stod samt inse betydelsen av samordning av
olika hjalpinsatser.

VARDPRAKTIK
MAl
Kursdeltagaren skall genom utbildningen i vArdpraktik

medverka i omvdrdnad, behandling och rehabilitering utifrdn
den enskilde individens fysiska, psykiska och sociala behov,

utveckla sin formdga att upprdtthdlla goda relationer till
patienter, anhoriga och personal fOr att kunna medverka i en
terapeutisk miljo,

utveckla sin formdga att fungera som aktiv medlem, utveckla
sin formdga att iaktta, analysea och beddma symtom samt
reaktioner och behandlingsresultat vid olika sjukdomstill-
stdnd for att kunna rapportera forandringar i halsotill-
stand,




utveckla sin formiga att fungera som aktiv medlem 1 arbets-
laget samt iaktta och analysera psyko-sociala forhdllanden
pd arbetsplatsen,

Ova sig att se vArdprocessens olika delar, medverka i indi-
viduell vdrdplanering samt trana sig for att kunna vara
kontaktman.

KOMMENTARER

Praktiken bor genomforas i en sammanhidngande tidsperiod.
Praktikutbildningen planeras tillsammans med kursdeltagaren
med hansyn till tidigare utbildningspraktik och yrkesverk-
samhet. Praktiken bor ge kunskaper om den psykiatriska var-
dens olika delar. Detta kan uppnds med en basplacering med
mojlighet till fdltstudier/studiebesdk inom andra psykia-
triska verksamhetsomrdden. Basplaceringen skall forlaggas
till psykiatrisk vdrd. Kursdeltagaren bor ges mojlighet att
bearbeta sina upplevelser av praktiken i en samtalsgrupp.

ALLMANNA RKOMMENTARER

Kursplanen bestdr av ett antal huvudmoment som skall behand-
las under kursen. Vid sdvdl kursens planering som dess ge-
nomforande midste kursdeltagarnas gemensamma resurser i form
av olika yrkeskunskaper, allman livserfarenhet, intressen

m m sarskilt beaktas och deras forkunskaper och behov bor
avgora vilken tyngd och omfattning de olika momenten skall
ges 1 undervisningen.

Huvudmomentens ordningsfoljd utgor inte ndgon given modell
for kursplaneringen utan de olika avsnitten integreras pa
ett naturligt satt.

FOr att anpassa utbildningen till kursdeltagarnas olika be-
hov ar kurserna i komvux uppdelade i grund- och fdrdjup-
ningsdel. En del av kursen prioriteras sdledes pd bekostnad
av andra delar. Studierna kan t ex bedrivas i form av for-
djupning inom ett huvudmoment eller utformas som problemom-
rdde eller teman som griper over flera huvudmoment. Kraven
pa godtagbart yrkeskunnande fir dock inte &sidosattas.

Foljande underskoterskeutbildningar ger forutsdttningar att
folja kursen:

UT 2 65:15

S 5 76:5

S5 79:1

G 3 83:10

5040 B84:465 Supplement 129
G 3 85:5
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Laroplan for kommunal och
statlig utbildning for vuxna
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S0 har 1987-09-08 med stod av vuxenutbildningsforordningen
1 kap 12 § faststdllt del av laroplan for kommunal och statlig
utbildning for vuxna avseende sdrskild yrkesinriktad kurs for

BIBLIOTEKSKANSLISTER
Forsoksversion

Kurskod i komvux: 51998 08
Kurslangd: 200 lektioner
Gruppstorlek: hdogst 30 alternativt hogst 16 studeranden.

Forutsattningar att folja kursen har den som arbetat minst tva
4r pd bibliotek.

Kursen skall anordnas i enlighet med bestdmmelser i Lvux 82,
mdl och riktlinjer, vuxenutbildningsforordningen (SFS 1985:288
med senare andringar) samt SO:s foreskrifter och allmidnna réid.

Betyg sdtts enligt en tvidgradig skala, Godkand eller Icke
godkand.

Tim- och kursplanen har utarbetats i samridd med DIK-forbundet
SKTF, Svenska kommunforbundet och Statens kulturrdd.




TIMPLAN

Amne Antal lektioner

Forvaltningskunskap 60
Datalara 401
Kultur- och informations-

uppgifter 100
Summa lektioner 200

1 Gruppen f&r delas i 20 lektioner vid lagst 17
kursdeltagare

KURSPLAN
Utbildningsmil

Undervisningen syftar till att ge kunskaper och fardigheter i
biblioteks- och biblioteksadministrativt arbete.

AMNE
MAl och huvudmoment Kommentarer
FORVALTNINGSKUNSKAP

Kursdeltagaren skall genom undervis-
ningen i forvaltningskunskap skaffa
sig overblick over lagar och for-
fattningar som beror biblioteksom-
rddet och skaffa sig fardighet 1 att
utforma dokument med hjalp av lamp-
liga tekniska hjalpmedel. Kursdel-
tagaren skall dessutom informera sig
om budget och redovisning samt bli
medveten om grupp- och samspelspro-
cesser.

Lagar, forfattningar

Kommunal lagstift-
ning
Sekretesslagen
Upphovsratten

Skriva 1 foretag
Diariefdring
Protokoll
Offentliga hand-
Jingar

Svenska

Kontorskunskap

Tilldmpningsévningar

Kontorsrationalise-

ring

Tekniska hj&lpmedel

Tillampningsdvningar
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M31 och huvudmoment Kommentarer

Ekonomi Redovisning
Budget

Individ och grupp Grupp- och
samspelsprocesser

DATALARA

Kursdeltagaren skall genom under-
visningen i data orientera sig om
olika ADB-system pd bibliotek och
trana sig att tillampa dessa

mini tiv B

Bibiotekssystem

Informationsteknoloqi

KULTUR- OCH INFORMATIONSUPPGIFTER

Kursdeltagaren skall genom under-
visningen i kultur- och informa
tionsuppgifter orientera sig om
biblioteket i1 samhdllet, skaffa
s1g kannedom om olka medier och
tillagna sig olika metoder i bib
liotekens informations- och ut-
ldningsarbete

(internt och i
férhdllandet till
allmanheten)
Roller och status
Arbetsledning
Personalutveckliny
Arbetsmil jo
Rollspel

Introduktion
Terminologi
Minidatorer,
persondatorer
AC-system
Tillampningsovningar

RUMS

LIBRIS
Nyckefardighet/icke
nyckelfdrdighet
Tillampningsovningar

Databaser




)

AMNE

MAa1l och huvudmoment

Kommentarer

Biblioteket i samhdllet
Medier

Informations- och utldningsarbete

Historik och mdl
Kulturpolitiska mdl
Uppgifter (informa-
tion, uppsokande
verksamhet), barn-
verksamhet, telefon-
service, referens-
material, filial,
bokbuss)
Kulturorganisation
(lokal, regional,
central)

Lokal kulturpolitik
Samarbete med andru
forvaltningar

Litteraturkunskap
Boken

Musiken

Elektroniska medier
Mikromedier
Tidningar, tidskrif-
ter

Talbocker, taltid-
ningar

Bokmarknaden (utgiv-
ning, forsaljning,
inkopspolicy)
Programverksamhet

Utléning
Reservation
Uppstallning
Aterlamning
Katalogarbete
Kundvdgledning
Marknadsforing
Tekniska och ovriya
hjalpmedel
Internationell ori-
entering
Tillampningsovningar
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KOMMENTARER

Kursplanen bestdr av ett antal huvudmoment som skall behand-
las under kursen. Vid sdval kursens planering som dess ge-
nomférande mdste kursdeltagarnas gemensamma resurser i form
av olika yrkeskunskaper, allmidn livserfarenhet, intressen

m m sarskilt beaktas. Deras forkunskaper och behov bor av-
gora vilken tyngd och omfattning de olika momenten skall ges
i undervisningen.

Huvudmomentens ordningsfo6ljd utgor inte ndgon given modell
for kursplaneringen utan de olika avsnitten integreras pd
ett naturligt satt.

FOr att anpassa utbildningen till kursdeltagarnas olika be-
hov ar kurserna i komvux uppdelade i grund- och fordjup-
ningsdel. En del av kursen prioriteras sdledes p3d bekostnad
av andra delar. Studierna kan t ex bedrivas i form av for-
djupning inom ett huvudmoment eller utformas som problem-
omrdden eller teman som griper over flera huvudmoment.







SOs publikation LAROPLANER 1987
1987:1 /Lvux)

Bedomning och betygsattning. Kommentarmat.

ISBN 91-40.71754-2

19872 (Lvux)
Tim-Yrk I. Allman del

ISBN 91-40-71755-0

1987:3-6 (Lgy och Lvux)

1987:3 Hotellreceptionister

1987 :4 Hotell- och restaurangadminiistration
1987:5 Materialadministration

1987:6 Ekonomi och revision

ISBN 91-47-02803-3

1987:7-21 (Lvux)

1987:7 Datorn i fargeriet, grundkurs

1987:8 Gradering med datorteknik

19879 CAD-Byggteknik, grundkurs

1987:10 ADB inom produktionsstyrning
1987:11 ADB inom kontorsadministration
1987:12 Programmering i Pascal |

1987:13 Programmering i Pascal ||

1987:14 Programmering i Pascal i|

1987:15 Programmering i Cobol |

1987:16 Programmering i Cobol !

1987:17 Programmering i Cobol |

1987:18 CAE-Elektronik, grundkurs
1987:19 ADB inom processtyrning

1987:20 CAD/CAM-Maskinteknik, grundkurs
1987:21 Finita Elementmetoden (FEM) med
datorberakningar

ISBN 91-47-02803-3

1987:22-33 {Lvux)

1987 .22 Byggnadsbestammelser for sm3hus
1987:23 Fukt och mdgel i byggnader
1987:24 Virmepumpteknik

1987:25 Kartlagning

1987:26 Reklam och marknadsforing
1987:27 Elektrisk matteknik

1987 :28 Elektrisk matning av icke-elstorheter
1987:29 Slaktdjurshantering

1987:30 Beskarning

1987:31 Plast som konstruktionsmaterial
1987:32 Torvteknik

1987:33 Kyiteknologi, grundkurs

ISBN 91-47-02804-1

1987:34-44 (Lvux)

1987:34 Utvecklingskunskap, grundkurs
1987:35 Utvecklingskunskap, padbyggnadskurs
1987:36 Systematiserad produktutveckling
1987:37 Campingplatskunskap

1987:38 Trafiksakerhetsinformatorer

1987:39 Fiskodling, grundkurs

1987:40 Skydds- och arbetsmiljoteknik
1987:41 Bioenergiteknik

1987:42 Grafisk formlara, tillampad

1987:43 Scanneroperatorutbildning

1987 :44 Naturmark, planering, anlaggning och
skotsel

ISBN 91-47-02814.9
1987:45-565 (Lvux)

1987:45 Vag- och anlaggningsteknik. Forsoksv.

1987:46 Trasnideri, grundkurs. Forsoksv.
1987:47 Numeriska metoder. Forsoksv.
1987:48 Datorstodd kalkylering. Forsoksv.
1987:49 Yrkesverksamma inom trav- och
galoppsport

1987:50 Programmering i C, I. Forsoksv.
1987:51 Asbestinventerare. Forsoksv.
1987:52 CAD/CAM, introduktionskurs. For-
soksv.

1987:53 Andringssomnad. Forsoksv.

1987:54 Utbildning till skotare i psykiatrisk
vard. Forsoksv.

1987:55 Arbetsledarutbildning for tandskoter-
skor. Forsoksv.

ISBN 91-47-02831-9

1987 56-57 (Lvux)

1987:56 Jordbruk, grundutbildning
1987 :57 Jordbruk, grundutbildning for
yrkesverksamma

ISBN 91-47-02832-7

1987 58-60 (Lgy)

1987:58 Bild och form

1987:59 Skogsbruk, grundutbildning
198760 Kurs i glasmasteriteknik

1987 61-63 (Lgy och Lvux)

1987 61 Marknadsinformation, padbyggnadsutb.
1987 :62 Marknadsforing, padbyggnadsutb.
198763 Data och teleteknik, pdbyggnadsutb.

ISBN 91-47-02802-5

1987 64( (Lgy)
Praktik i skolverkstad. Fyradrig teknisk linje

ISBN 9147-02811-4

1987 65-72 (Lgy och Lvux)

1987:65 Medicinsk teknik. Forsoksv. med
pabyggnadsutb.

1987:66 Normalutrustning for amnena medicin
for tekniker

1987:67 Normalutrustning for amnena el-tele-
teknik samt datateknik och programmering
1987 :68 Skogsbruk, formanskurs

1987:69 Ljudteknik, forsoksv. med pdbygg-
nadsutb.

1987:70 Normalutrustning for pdbyggnads-
utb. Ljudteknik

1987:71 Barnomsorg, p3byggnadsutb.
1987:72 Tillagg till Laroplaner 1987:3

(betr kurser i Komvux)

ISBN 91-47-02821-1

1987:73-74 (Lgy)

1987:73 Forordning med timplaner for gym-
nasieskolans linjer

1987:74 Riktvarden for fordelning av under-
visningstid mellan arbetsteknik och fack-
teori i inbyggd utbildning. SO 1987-06-24

ISBN 9147-02823-8

1987:75-76 (Lgy!
1987.:75 Kursplaner: Idrott, Kommunikation
1987:76 Kommentarer ldrott

ISBN 91-47-02857-2

1987:77-80 (Lgy)

1987:77 Foérordning om forsoksverksamhet
med engelsksprakig linje i gymnasieskolan i
Stockholm

1987:78 Forordning med foreskrifter om for-
soksverksamhet med vissa tredriga yrkesinrik-
tade linjer i gymnasieskolan. Andrahandstryck
av SO-FS 1987:125

1987:79 Férordning om forsoksverksamhet
med teknisk variant av gymnasieskolans tre-




&riga ekonomiska linje. Andrahandstryck av
SO-FS 1987:49

198780 Transportadministration, special-
amne p3 tredrig ekonomisk linje och i eko-
nomisk kompletteringskurs (E227)

ISBN 91-47-02858-0

1987 81 (Lgy och Lvux)

Upphavande av tim- och kursplaner for vissa
studievagar i gymnasieskolan och vissa special-
kurser inom kommunal och statlig utbildning
for vuxna

ISBN 91-47-02833-5

1987:82 (Lvux)
Deltagarinflytande. Kommentarmaterial.

ISBN 91-47-02834-3

198783 (Lvux)

Upphéavande av tim- och kursplaner for vissa
specialkurser inom kommunal och statlig ut-
bildning for vuxna

ISBN 91-47-02835-1

1987:84-85 (Lvux)
1987 :84 Programmering i C, |I. Forsoksv.
1987 :85 Datalogi. FOrsoksv.

ISBN 9147-02837-8

1987:86-87 (Lgy och Lvux)

1987 86 Sekreterare, pdbyggnadsutb.

1987 :87 Vivning for yrkesutdvning, pabygg-
nadsutb. Forsoksv.

ISBN 91-47-02838-6

198788 (Lsfti)

Gruppsammansattning och beddmning. Kom-
mentarmaterial. (Materialet bestdr av 1 hafte
och 1 kassettband.)

ISBN 91-47-02824-6

1987:89-94 (Lgy)

1987 :89 Bekladnadsteknik, pdbyggnadsutb.
198790 Skogsbruk - Driftekonomi, p8bygg-
nadsutb.

1987 91 Getskotsel, forsoksv.

1987 92 Scenografi, pdbyggnadsutb.

1987 93 Utbildning for det kombinerade jord-

och skogsbruksforetaget, specialkurs. Forsoksv.

1987 84 Kurs i matnings- och kartteknik, pé-
byggnadsutb. Andring.
ISBN 91-47-02859-9

1987 95-99 (Lgy och Lvux)

1987 95 Export och import, pdbyggnadsutb.
1987 96 Internationella transporter och spe-
dition, padbyggnadsutb.

1987 97 Inkop och forséljning, pdbygg-
nadsutb.

1987 98 Sekreterare, pibyggnadsutb. Andring
1987 99 Kommunikation och media, p3bygg-
nadsutb. Andring

ISBN 91-47-02863-7

1987:100-103 (Lvux)

1987:100 Omsorger om psykiskt utvecklings-
storda, pdbyggnadskurs

1987:101 Somatisk vard, komplettering for
skotare. Forsoksv.

1987:102 Psykiatrisk vird, komplettering
for underskoterskor. Forsoksv.

1987:103 Bibliotekskanslister. FOrsoksv.

ISBN 91-47-02864-5




driga ekonomiska linje. Andrahandstryck av
SO-FS 1987:49

1987:80 Transportadministration, special-
amne pa tredrig ekonomisk linje och i eko-
nomisk kompletteringskurs (E227)

ISBN 91-47-02858-0

1987:81 (Lgy och Lvux)

Upphavande av tim- och kursplaner for vissa
studievagar i gymnasieskolan och vissa special-
kurser inom kommunal och statlig utbildning
for vuxna

ISBN 91-47-02833-5

1987:82 (Lvux)
Deltagarinflytande. Kommentarmaterial.

ISBN 91-47-02834-3

1987:83 (Lvux)

Upphavande av tim- och kursplaner for vissa
specialkurser inom kommunal och statlig ut-
bildning for vuxna

ISBN 91-47-02835-1

1987:84-85 (Lvux)
1987:84 Programmering i C, |l. Forsoksv.
1987:85 Datalogi. Forsoksv.

ISBN 91-47-02837-8

1987:86-87 (Lgy och Lvux)

1987 :86 Sekreterare, pdbyggnadsutb.
1987:87 Vavning for yrkesutovning, pabygg-
nadsutb. FOrsoksv.

ISBN 91-47-02838-6

1987 :88 (Lsfi)

Gruppsammansattning och bedomning. Kom-
mentarmaterial. (Materialet bestdr av 1 hafte
och 1 kassettband.)

ISBN 91-47-02824-6

1987:89-94 (Lgy)

1987 :89 Bekladnadsteknik, pdbyggnadsutb.
198790 Skogsbruk - Driftekonomi, pabygg-
nadsutb.

1987 91 Getskotsel, forsoksv.

1987:92 Scenografi, pdbyggnadsutb.

1987 93 Utbildning for det kombinerade jord-
och skogsbruksforetaget, specialkurs. ForsOksv.
198794 Kurs i matnings- och kartteknik, p3-
byggnadsutb. Andring.

ISBN 91-47-02859-9

198795-99 (Lgy och Lvux)

198795 Export och import, pdbyggnadsutb.
198796 Internationella transporter och spe-
dition, pdbyggnadsutb. ¥

198797 Inkop och forséljning, pdbygg-
nadsutb.

198798 Sekreterare, pdbyggnadsutb. Andring
198799 Kommunikation och media, pdbygg-
nadsutb. Andring

ISBN 91-47-02863-7

1987:100-103 (Lvux)

1987:100 Omsorger om psykiskt utvecklings-
storda, pabyggnadskurs

1987:101 Somatisk vdrd, komplettering for
skotare. FOorsoksv.

1987:102 Psykiatrisk vard, komplettering
for underskoterskor. Forsoksv.

1987:103 Bibliotekskanslister. Forsoksv.

ISBN 91-47-02864-5
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