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Laroplan fér gymnasieskolan

Laroplan fé6r kommunal och
statlig utbildning fér vuxna

1989-06-22

S6 faststdller med stod av gymnasieférordningen (SFS 87:743) 10 kap
1 8 och vuxenutbildningsforordningen (SFS 1985:288) 1 kap 12 8

. dndring av tim- och kursplaner med beteckningen G4 83:32 i
gymnasieskolan och V2 85:Ve 1 Sp i komvux att galla frin och med

1989-07-01 och avseende pabyggnadsutbildningen

CAD/CAM (DATORSTYDD KONSTRUKTION OCH TILLVERKNING) PU

Nordisk yrkesklassificering 00,75
Studievags- och ansokningskod i gymnasieskolan T28
Kurskod i konvux 76350 43
Kurslangd i gymnasieskolan 1 termin
Lektioner i komvux 540
Klass/gruppstorlek hogst 30 studerande

Behdrighetsvillkor: Slutford tvaArig eller fyradrig teknisk linje

eller jamforbar utbildning i komvux
eller motsvarande kunskaper



TIMPLAN

Veckotimmar Antal lektioner
Amne i gymnasie- i komvux

skolan
CAD/CAM 18 330
Projektarbete 8 150
Kommunikation 4 60
Summa veckotimmar/lektioner 302 540

1 Antalet lektioner i yrkesidmnen far minskas med hogst 10 X.
S6:s foreskrifter om allmianna timresurser kungors i SO-FS.

KOMPLETTERANDE FORESKRIFTER DA KURSEN ANORDNAS I KOMYUX

Separata kurser

|
|
i
!

Fo6ljande amnen fAr anordnas som separata kurser:
Kurskod Amne

75350 44 CAD/CAM
70730 01 Projektarbete




Laroplaner 1989:108

Laroplan fér gymnasieskolan

Laroplan fér kommunal och
statlig utbildning fér vuxna

1989-04-20
SO faststdller med stod av gymnasieforordningen (SFS 87:743) 10 kap

1 8 och vuxenutbildningsférordningen (SFS 1985:288) 1 kap 12 8§
tim—- och kursplaner med kommentarer avseende pibyggnadsutbildningen

ADMINISTRATIV ADB PU

Nordisk yrkesklassificering 25
Studievags— och ansdkningskod i gymnasieskolan E228
Kurskod i komvux 52055 41
Kurslangd i gymnasieskolan 1 lasar
Lektioner i komvux 900 lektioner
Klasstorlek 30 studerande

Behorighetskrav: slutford tva- eller tredrig ekonomisk linje
eller ekonomisk kompletteringskurs

eller jamforbar utbildning i komvux
eller motsvarande kunskaper

I Laroplan for gymnasieskolan, allman del, anges mdl och rikt-
linjer faststallda av regeringen samt allmanna anvisningar for
skolans verksamhet utfardade av SO.

I Laroplan for kommunal och statlig utbildning for vuxna

(Lvux 82), allmian del, anges mdl och riktlinjer faststdllda av
regeringen. Till laroplanen hor ocksd kommentarmaterial, som
belyser fragor av overgripande karaktar, faststdallt av SO.



Tim- och kursplanerna far tillampas fran och med 1989-07-01 och
ersatter fran och med 1990-07-01 tim- och kursplaner tidigare
kungjorda i Laroplaner 1986:32.

TIMPLAN
Amnen Veckotimmar Antal lektioner
i gymnasie- i komvux
skolan

Datakunskap 8
- Datalogi 1 45
- Datalogi II 30
= Programmering I 70
- Programmering II 40
- Operativsystem 30
- Sakerhetsfrigor och dataratt 40 -
Administrativa system- B
tillampningar 4
- Rutiner for handel-ekonomi-

-administration 70
- Registerhantering och data-

kommunikation 50
Textbehandling 2
- Textbehandling I 60
Ekonomisk analys 2 60
Kommunikation 2
- Kommunikation I 30
- Kommunikation II 30
Administrativ utveckling och
systemering 10
= Administrativ utveckling 70
- Systemering 135
- Systemutvecklingsverktyg 90
Engelskt facksprik (ADB) 2 50
Summa 302 900

1 Antalet lektioner far reduceras med hogst 13 X.
2 S5:s foreskrifter om allminna timresurser kungors i SO6-FS.



Praktik

De studerande bor om mojligt beredas tillfalle till 3 - 4 veckors
praktik pad arbetsplats med administrativa ADB-tillampningar.

KOMPLETTERANDE BESTAMMELSER DA KURSEN ANORDNAS I KOMYUX

Foljande amnen far anordnas som separata kurser:

Kurskod

52230
52230
52640
52640
52998
52180
22158
22158
52010
54100
51430
22183
22163
52825
60450

Amne

Datalogi I

Datalogi II

Programmering I

Programmering II

Operativsystem

Sakerhetsfrigor och dataratt

Rutiner for handel-ekonomi-administrati?n1
Registerhantering och datakommunikation
Textbehandling I

Ekonomisk analys

Kommunikation I och II2

Administrativ utveckling

Systemering

Systemutvecklingsvgrktyg

Engelskt facksprak

1 Sammanhallen kurskod
22158 42 Administrativa systemtillampningar

2 Inriktning mot ADB

KURSPLANER

Utbildningsmal

Efter genomgadngen utbildning skall de studerande

- ha kunskaper om datorsystem som anvands for ekonomiska och
administrativa tillampningar samt for kommunikation

- kunna medverka som anviandarrepresentanter vid utveckling av
datoriserade administrativa system i foretag, organisationer och

forvaltning

- kanna till hur man formulerar kravspecifikationer for datasystem
for enklare ekonomiska och administrativa rutiner samt

- kunna utforma enklare rapporter och PM i samband med
administrativt utvecklingsarbete.



DATAKUNSKAP

Mal

De studerande skall
i Datalogi I

gora sig fortrogna med den terminologi som anvands inom ADB-
omradet

utveckla sina kunskaper om datorns uppbyggnad, funktionssatt och
kringutrustning

orientera sig om olika datorsystem och deras anvandningsomriden

orientera sig om principer for registrering, bearbetning, lagring,
overforing och presentation av data

skaffa sig kunskaper om den kringutrustning som anvands inom
handel och kontor

skaffa sig kunskaper om olika elektroniska hjalpmedel som anvinds
for rutiner inom handel och kontor

orientera sig om olika driftsformer for datorer samt

orientera sig om yrken inom ADB-omridet

i Datalogi II

skaffa sig insikt i hur information och data organiseras och
lagras

skaffa sig grundlaggande kunskaper om hur data kan dverfdras inom
system och mellan olika system samt

orientera sig om talsystem, lagring av tal och teckenrepresenta-
tion

i Programmering I

lara sig problemldsningsteknik

skaffa sig kunskaper om strukturerad programuppbyggnad samt

liara sig anvanda ett vanligt forekommande sprak




i Programmering II

skaffa sig grundlaggande kunskaper om filhantering samt

lara sig grundlaggande principer for programdokumentation

aven med hansyn till systemforvaltning

i Operativsystem

skaffa sig oversiktlig kannedom om datorers operativsystem samt

skaffa sig grundlaggande kunskap om ett operativsystem

i Sakerhetsfragor och dataratt

skaffa sig kannedom om datalagen, angransande lagar samt om
datainspektionens uppgifter

informera sig om datorsamhallet, sdrbarhets- och integritetsfréigor

informera sig om datakvalitet, sikerhetsfaktorer och skydd féor
data och program samt

informera sig om datoriseringens konsekvenser for berdrd personal
och dess arbetsuppgifter samt for naringsliv, samhdlle och den
enskilde individen.

Huvudmoment
Datalogi I

Introduktion till databehandling

Datorns uppbyggnad, arbetssatt och anvandningsomraden
Interna och externa minnen

Kringutrustning

Elektroniska hjdlpmedel inom handel och kontor
Driftsformer

Arbetsuppgifter och yrkeskategorier inom ADB-omradet

Datalogi II

Registerorganisation
Datakommunikation

Talsystem och teckenrepresentation
Programmering I
Problemldsningsteknik

Strukturerad programuppbyggnad
Programmeringssprék
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Programmering II

Filhantering
Dokumentation

Operativsystem (for komvux, se Laroplaner 1988:96)
Operativsystemets funktion och uppbyggnad

Kommando och kommandoteknik

Biblioteksstruktur

Installation av programvara

Sakerhetsfrigor och dataratt

Dataratt

Sakerhets—- och behorighetsfrigor

Datoriseringens konsekvenser for naringslivet, samhallet och den
enskilde individen

ADMINISTRATIVA SYSTEMTILLAMPNINGAR

Mal

De studerande skall

i Rutiner for handel - ekonomi - administration

orientera sig om materialflddet/varuflodet samt darav initierade
administrativa informationsfldden

gora sig fortrogna med behandling av in- och utdata med hjilp av
terminal och skrivare samt

liara sig anvidnda standardiserade programsystem for handel, ekonomi
och administration

i Registerhantering och datakommunikation

lara sig hantera register och enkla databassystem samt

skaffa sig kunskaper om terminalen som hjalpmedel vid intern och
extern kommunikation samt informationssdkning.

Huvudmoment

Rutiner for handel - ekonomi - administration

Informationsfldden

For- och efterbehandling av in- och utdata
Tillampningar fér handel, ekonomi och administration




Registerhantering och datakommunikation
Registerhantering

Databashantering

Datakommunikation

Informationssokning

TEXTBEHANDLING

Mal

De studerande skall

i Textbehandling I

6va upp sin fardighet att tillampa ratt skrivteknik pa
alfanumeriska tangentbord till terminaler och persondatorer

skaffa sig grundlaggande kunskaper om programsystem for
textbehandling med tillhdrande anvandarhandledningar och inse
deras olika tillampningsomraden

skaffa sig kannedom om olika typer av utrustning och programvara
for textbehandling

utveckla sin formidga att anvianda och tolka korrekturtecken och att
sprdkligt redigera text samt

skaffa sig grundlaggande kunskaper om en ergonomiskt riktig
arbetsmiljé vid terminalarbetsplatser.
Huvudmoment

Textbehandling I

Terminalhantering

Programsystem

Redigeringsteknik

Arbetsmiljo

EKONOMISK ANALYS

Mal

De studerande skall

orientera sig om linjar programmering

skaffa sig kunskaper om optimeringsmetoder som anvdnds inom
ekonomi och administration

11
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lara sig att insamla, bearbeta och utvardera statistiskt material
lara sig tillampa sannolikhetslarans grunder samt

lara sig anvanda datorn som hjalpmedel vid ekonomisk analys och
statistiska bearbetningar.

Huvudmoment

Linjar programmering

Optimeringsmetoder inom ekonomi och administration

Statistik med sannolikhetslara

Datortillampningar

KOMMUNIKATION

Mal

De studerande skall

i Kommunikation I och II

skaffa sig kannedom om verbala och icke-verbala uttryckssatt i en
kommunikationsprocess

liara sig att anvianda sprdket som verktyg i tal och skrift med
hansyn till syfte, innehall, mAl och kommunikationsmedium

lara sig att sammanfatta, bearbeta och redovisa muntlig och
skriftlig information

lara sig att analysera och presentera information i tabeller och i
grafisk form

lara sig sammantrades— och argumentationsteknik

lira sig att ldsa och forstd innehdllet i facktexter och annan
text av betydelse inom yrkesomridet samt

trana sig att anvanda olika informationskdllor och bedoma deras
tillforlitlighet.

Huvudmoment
Kommunikation I och II

Verbal och icke-verbal kommunikation
Muntlig kommunikation

Skriftlig rapportering
Presentationsteknik

Analys och redovisning av information
Sammantriades— och argumentationsteknik
Facktext inom yrkesomradet



ADMINISTRATIV UTVECKLING OCH SYSTEMERING
Mal

De studerande skall

i Administrativ utveckling

lara sig att analysera ett mindre foretag eller en arbetsenhet i
friga om verksamhet, organisation, beslutsfattande och styrmetodik

fordjupa sina kunskaper om olika informationsfléden och befatt-
ningar inom administration och ekonomi

utveckla en formdga att kommunicera med alla som berdrs av
systemutvecklingsarbetet

utveckla sina fardigheter i planeringsteknik

skaffa sig kunskaper om planering och styrning av projektarbete
samt lara sig att arbeta i projekt

skaffa sig insikt i hur komplicerade problem kan delas upp i
hanterliga delproblem utan att helhetsperspektivet gir forlorat
samt

lara sig tillampa en modell for utredningsmetodik

i Systemering

gora sig fortrogna med systemeringens olika faser enligt en
generell metod

orientera sig om olika hjalpmedel i systemutvecklingsarbetet
orientera sig om de krav systemforvaltningen stiller

O6va upp sin formadga att kritiskt bedoma systemforslag samt
skaffa sig kannedom om metoder for personal- och ledarutveckling i
anknytning till datorisering av ekonomiska och administrativa
rutiner

i Systemutvecklingsverktyg

kdnna till vad som menas med ett systemutvecklingsverktyg

kanna till var i systemutvecklingsprocessen detta hjilpmedel kan
anvandas

kunna anvianda ett systemutvecklingsverktyg for att skapa ett

anvandbart och forvaltningsvanligt system fran vilket man kan ta
ut de rapporter man har behov av

13
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kunna lagga upp menyer fér databashantering
kunna anvdnda rapport- och applikationsgenerator samt

kunna anvanda grafiska program som hjalpmedel vid utskrift av
systemdokumentation.

Huvudmoment
Administrativ utveckling

Foretagets organisation, beslutsprocesser och styrmetoder
AU-arbetets organisation

Planeringsteknik

Projektadministration

Utredningsmetodik

Systemering

Verksamhetsanalys och informationsanalys
Systembegrepp

Systemeringens olika faser enligt en generell metod
Metoder for beskrivning av informationssystem
Systemdokumentation

Systemutvecklingsverktyg
Systemutvecklingsverktyg och dess uppbyggnad
Applikationsgenerator

Rapportgenerator

Databaskonstruktion

Grafikprogram for presentation av flodesplaner
ENGELSKT FACKSPRAK (ADB)

Mal

De studerande skall

lara sig att kommunicera muntligt och skriftligt pad engelska i
olika yrkessituationer

lira sig att lisa och forstA rapporter, instruktioner, artiklar
och annan information pd engelska inom yrkesomraddet samt

orientera sig om kulturella och sociala forhallanden inom
sprakomradet.

Huvudmoment

Muntlig och skriftlig kommunikation

Lasforstdelse
Kultur- och samhallsorientering




KOMMENTARER

DATAKUNSKAP

Delamne i komvux

Huvudmoment

Datalogi I

Introduktion till
databehandling

Datorns uppbyggnad,
arbetssiatt och
anvandningsomraden

Interna och externa
minnen

Kringutrustning

Elektroniska hjalp-
medel inom handel
och kontor

Driftsformer
Arbetsuppgifter och

yrkeskategorier inom
ADB-omradet

Datalogi I1I

Registerorganisation

Forslag till innehill

Information och data. Information -
kvalitet och kvantitet. Informations-
floden.

Grundlaggande begrepp inom ADB.
Datorsystems allmanna uppbyggnad.

Centralenhetens funktion och logiska
uppbyggnad.

Olika typer av datorer - enanvandar-
resp fleranvandarsystem. Natverk.
Mikro-, mini-, stordatorer och deras
anvandningsomraden.

Lagring och transport av data.
Primarminnen.

Sekundarminnen - uppbyggnad och
funktion.

Utrustning for in- och utmatning av
data.

Olika typer av terminaler och skrivare
- funktionssatt och arbetsomraden.

Olika hjalpmedel och utrustningar for
framstallning, overforing, lagring och
atersokning av information.

Realtids— och satsvis bearbetning.
Tidsdelning.

Systemerare, systemprogrammerare,
programmerare, operator m fl - arbets-
uppgifter, ansvarsomrdden och utbild-
ning. Informatikerns roll.

Datafiler, poster, falt, databaser,
ID-begrepp, sorteringsnycklar.

15
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Datakommunikation

Talsystem och
teckenrepresentation

Programmering I

Problemldsningstek-
nik

Strukturerad pro-
gramuppbyggnad

Programmeringssprak

Programmering II

Filhantering

Dokumentation

Olika system och hjalpmedel for
datakommunikation. Kommunikationsnat.

Speciella produkter och tjanster for
data- och telekommunikation - data-
vixlar, teletex, telex, telefax,
teledata, datel, datapak etc.

Uppbyggnad av andra talsystem -~ bindra
och hexadecimala. Omvandlingar och
jamforelser.

Kodsystem.

Heltal, flyttal och striangar.

Problembeskrivning. Algoritmkonstruk-
tion. Flodesplansteknik.

Programstrukturer. Kodning. Testning.
Felhantering.

Spradknivder - maskin- och problem-
orienterade. Spradkgenerationer.
Utveckling och anviandning av olika
sprdk. Simuleringssprdk. Modellsprik.
Expertsystem.

Sekventiella filer. Direktfiler.
Filstrukturer.

Syfte och innehdll. Vikten av dokumen-
tation. Olika modeller for dokumenta-
tion.

Huvuddelen av tiden bor dgnas 4t programmeringsdvningar. Syftet
ar dels att de studerande skall 6va sig strukturera problem och
sammanhang pd ett logiskt satt, dels att de skall inse prin-
ciper, mojligheter och begransningar i olika typer av program.
Darigenom lar de sig att stalla krav pid programvaran, att
resonera med programmerare om lamplig programutformning. I
komvux ger Programmering Il en breddning och fordjupning av
kunskaperna i Programmering I.

Operativsystem

Operativsystemets
funktion och
uppbyggnad

Operativsystemets uppgifter. System-
filernas innehdll och funktion.
Editorer, kompilatorer. Hjalp- och
testprogram. Menyhanterare. Behorig-
hets-och sikerhetsfunktioner. Saker-
hetskopiering.




Kommando och
kommandoteknik

Biblioteksstruktur

Installation av
programvara

Sdkerhetsfragor
och dataratt

Dataratt

Sakerhets- och
behorighetsfrigor

Datoriseringens
konsekvenser for
naringslivet,
samhallet och den
enskilda individen

Formattering och kopiering av
harddisk (ev) och disketter. Skapa,
kopiera, verifiera och ta bort filer.

Skapa och ta bort bibliotek. Skapa en
logisk tradstruktur av bibliotek pa en
harddisk med tillhorande filer.

Installation pd hdrddisk i lampligt
bibliotek pad lampligt sdtt. Hansyn
till ev. kopieringsskydd och gémda
filer. Nathantering.

Datalagen - syften och innehdll.

Datainspektionens funktioner och
verksamhet.

Personlig integritet.

Licenser och tillstand.

TillstAnd att uppratta dataregister.

Sarbarhetsproblem for hela samhdllet
samt for enskilda foretag och
organisationer.

Atgarder for att skydda register och
programvara.

Databrott.

Tekniska och sociala faktorer som
paverkar arbetsmiljon och arbets-~
uppgifternas utformning. Fysisk och
psykisk pAverkan pa den enskilda
individen.

Positiva och negativa effekter pa
produktion, administration, utbild-
ning, forskning, sysselsattning,
arbetets innehdll, service, levnads-
satt mm.

Amnet bor ge en samlad bakgrundskunskap fér andra amnen i
kursen, for eventuella fortsatta studier inom ADB-omradet och
for en kvalificerad anvandarroll. Tekniska fakta om utrustning,
datakommunikation m m ar av intresse i den midn de behdvs for
att de studerande skall lara sig delta vid utformningen av
kravspecifikationer samt bedéma och jamfora olika systemlos—-
ningar mot specificerade behov.
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Jamforelser mellan olika maskinkonfigurationer i friga om
ambitionsniva, applikationsomraden, prestanda och kostnader kan
fylla samma syfte. Datorkonfigurationer vid centraliserade,
distribuerade och decentraliserade losningar jamfors med hansyn
till de for- och nackdelar som kannetecknar olika alternativ,
framst frdn anvandarsynpunkt.

ADMINISTRATIVA SYSTEMTILLAMPNINGAR

Forslag till innehall i huvudmomenten

Rutiner for
handel - ekonomi
- administration

Informationsfloden

For- och efterbe-
handling av in- och
utdata

Tillampningar for
handel, ekonomi och
administration

Registerhante—~
ring och
datakommunika-
tion

Registerhantering

Databashantering

Rutiner for insamling, bearbetning och
spridning av information. Samband
mellan materialfléden/varufléden och
informationsfloden.

Principer for registrering och hante-
ring av olika slags dokument med
indata

Hantering och distribution av
dokument med utdata

Anvandning och analys av program for
redovisning, lager - order - fakture-
ring, reskontra, butiksrutiner,
loneadministration, kalkylering.

Planering och budgetering med hjilp av
enkla modeller i modellsprak. (T ex
CALC-program).

Speciella datortillampningar inom -
marknadsforing och handel for
prognosberdkningar, analyser,
sdljplanering etc.

Upplaggning, anvandning och uppdate-
ring av dataregister over personer,
foretag, produkter etc.

Enkel databashantering - uppbyggnad,
anvandning och begransningar.

Anvandning av program for databashan-
tering som visar databasens struktur,
register- och faltsamband, uppbyggnad
av inmatningsbilder och utskrifter.



Datakommunikation Anvandning av produkter och tjanster
for data- och telekommunikation t ex
teletex, telex, telefax, teledata,
videotext, datakonferenser,
meddelandesystem etc. (Program, modem

mm)
Informationssok= S6k~ och sorteringsbegrepp. Infor-
ning matikerns roll. Informationssdkning i

interna register t ex litteratur- och
personregister samt i externa data-
baser hos t ex Postel, Datavision,
Artikeltjanst, TT:s nyhetsbank och
Data-Arkiv.

Det stora flertalet lektioner i detta amne agnas &t ovningar vid
datorer/terminaler. De studerande bor darvid arbeta hogst tva
tillsammans per terminal.

Forberedelser och uppfoljning av datorovningarna spelar en
viktig roll. Det ar vasentligt att programmen och de system dar
de ingar analyseras och diskuteras. Oftast ar det lampligt att
redan fore studiet av ett program eller system fradga sig vilken
information man bor krava av utdata och vilka indata som kan
behdvas. Darigenom ovar sig de studerande ocksd att specificera
krav, att spela en aktiv anvandarroll och att inte uppfatta
givna losningar som slutgiltiga.

Studiet av en lonerutin kan t ex g4 till si hir.

Forberedelse: Onskade utdata fran en lonerutin?
Krav pd indata for att vi skall kunna
erhdlla onskad information?
Eventuella fasta register?

(Manuell bearbetning av enkelt exem-

pel)

Genomfdrande: Korinstruktioner (Se dokumentation
till aktuell lonerutin).
Kérning.

Uppfoljning: Analys av erhdllen information.

Tillracklig? For omfattande? Tydlig
layout? Analys av programmet: Latt att
anvanda? Analys av dokumentationen:
Lattlast? Instruktiv?

Samband mellan olika rutiner och program uppmarksammas stindigt.
Det ar viktigt att de studerande blir medvetna om faktiska och
tdankbara integrationsmojligheter, aven om de inte gir att visa
praktiskt i skolan.
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TEXTBEHANDL ING

Forslag till innehall i huvudmomenten

Textbehandling I

Terminalhantering

Programsystem

Redigeringsteknik

Arbetsmil jo

Skrivteknik vid alfanumeriskt tan-
gentbord.

Hantering och forvaring av flexskivor,
manualer och andra hjalpmedel. Start
och avstangning av utrustningen.

Inladdning av program for mikrodatorer
i ndt.

Lagring av text pad diskett och hard-
disk.

Atgarder vid driftstorningar.

Anslutning av kringutrustning t ex
skrivare.

Ev behov av anpassnings— eller
kommunikationsprogram

Programsystem for textbehandling,
dess funktioner och anvandnings-
omraden.

Anvandning av program for inmatning,
kontroll, korrigering, redigering,
sprdklig bearbetning samt utskrift av
flersidiga dokument med texthuvud,
seriebrev m m.

Dokumentationsteknik.

Anvandning och tolkning av korrektur-
tecken.

Spréklig redigering av text.

Arbetsplatskomponenter

- terminalbordets utformning och
placering

- skiarmens och tangentbordets
utformning och placering




Ergonomiska aspekter

- arbetsstédllningar

- belysning

- ljudniva

- luftkonditionering

- arbetstid vid terminal
- stressfaktorer

Fackliga krav pd arbetsplatsens
utformning och arbetets organisation.

EKONOMISK ANALYS

Forslag till innehall i huvudmomenten

Linjar Grafiska losningar. Simplexmetoden.
programmering

Optimeringsmetoder Linjara och icke linjara optimerings-
inom ekonomi och problem.

administration
Monte Carlo-metoden.

Simulering i operationsanalytiska

modeller.
Statistik med Beskrivande statistik - bearbetning
sannolikhetslara och analys av statistiskt material.

Skalor och diagram.

Kritisk granskning av statistiskt
material.

Mitproblem, urvalsmetoder, bortfalls-
fel, snedvridande faktorer etc.

Statistisk skattning.
Statistisk hypotesprovning.
Forsok, handelser och utfallsrum.
Sannolikhetsférdelningar.
Simuleringar.
Tidsserier.

Datortillampningar Anvidndning av datorn som hjalpmedel
vid simuleringar samt vid bearbetning

av statistiskt material.

Grafisk presentation av resultat.
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bvningar i detta amne bor i sd stor utstrackning som mojligt
inriktas mot ekonomiska tillampningar. Underlag for statistiska
berakningar och ekonomisk analys kan hamtas bl a frin foretag,
a&rsredovisningar, SCB och andra databaser.

KOMMUNIKATION

Forslag till innehall i huvudmomenten

Kommunikation I
och II

VYerbal och icke—
verbal kommunikation

Muntlig kommunika-
tion

Skriftlig rapporte-
ring

Presentationsteknik

Analys och redovis-
ning av information

Sammantrades— och

argumentationsteknik

Facktext inom
yrkesomradet

Anvandning och tolkning av icke-
verbal information, t ex kroppsprék.

Sprdket som maktfaktor.

Kommunikationsproblem. Anviandares och
specialisters olika sprék.

Att skapa positiv atmosfidr kring
samtal, information och instruktion.
Rollspel.

Strukturering och detaljutformning av
PM, rapporter, protokoll, affarsbrev
etc. Illustrering. Lay-outteknik.
Desk top publishing. (Autografi)

Planering och genomforande av
muntliga framtradanden -
mé&lgruppsanalys, budskap,
strukturering, manus, AV-hjalpmedel.

Talteknik.

Analys av texter och annan information
vid administrativt arbete, t ex
systembeskrivningar, utredningar,
avtal, lagar.

Tabeller och diagram.
"Mind-maps”. (Tankediagram)

Leda, delta i respektive dokumentera
sammantride.

Argumentationsdvningar.

Kritisk granskning av texter inom ADB-
omradet, t ex tidningsartiklar,
broschyrer, manualer, program- och
systemdokumentation.



ADMINISTRATIV UTVECKLING OCH SYSTEMERING

Forslag till innehdll i huvudmomenten

Administrativ
utveckling

Foretagets organisa-
tion, beslutspro-
cesser och styr-
metoder

AU-arbetets
organisation

Planeringsteknik

Projektadministra-
tion

Utredningsmetodik

Systemering

Verksamhetsanalys
och informationsana-
lys

Systembegrepp

Systemeringens
olika faser enligt
en generell metod

Féretagets uppbyggnad och funktions-
sdtt. Systemtinkande i foretagets
administration.

Olika principer for foretags styrning.

Beslutsprocessen
MAl for administrativ utveckling.

AU-arbetets organisatoriska placering
- for- och nackdelar.

Fordelning av arbetsuppgifter inom
AU,

Personlig planering.
Planering i en organisation.

Projektorganisation,
Projektplanering.
Projektstyrning.

Planering och etappindelning av
utredningsarbetet.

Metoder for tids- och kostnadsberak-
ningar.

Insamling, bearbetning, beskrivning

och analys av fakta. Presentation av
losningsforslag.

Modeller och metoder.

Definitioner.

Databehandlingssystem. Informations-
system. Organisationssystem.

Systemsamband.
Problemanalys.

Systemering efter en modell med
etappindelning.

Jamforelse mellan olika modeller for
systemering. Experimentell systeme-
ring.
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Metoder for be-
skrivning av infor-
mationssystem

Systemdokumentation

Systemutveck-
lingsverktyg

Systemutvecklings-
verktyg och dess
uppbyggnad

Applikations-
generator

Rapportgenerator

Databaskonstruktion

Grafikprogram for
presentation av
flodesplaner

GenomgAng av och jamforelse mellan
olika metoder, t ex flodesplans— och
grafteknik. (Dataflodesplaner -
I-grafer).

Dokumentationens syfte och innehdll.

Olika modeller for dokumentation.

Anvandning av program for system-
utveckling, t ex Dataflex,
D Base III Plus eller liknande.

Skapa program med hjalp av applika-
tionsgenerator. Justera och komp-
lettera detta program.

Skapa egna rapporter med hjidlp av
rapportgeneratorn i systemutveck-
lingsverktyget.

Skapa logiska samband mellan
register, in— och utmatningsfiler samt
ingdende fdlt i en databas.

Anvinda program for dokumentation av
system t ex Graph-Doc, Easy-Flow eller
liknande.

I AU och systemering bor ett storre projektarbete genomforas,
garna i kontakt med naringslivet. Syftet med projektet bor vara
att eleverna skall fa tillampa sina kunskaper vid analys av en
mindre rutin eller del av en rutin pd ett foretag. De metoder
och tekniker som anvants i undervisningen for projekt, utred-
ningar, systemeringsuppgifter samt dokumentation bér anvandas.
Projektet kan kopplas till praktikperioden, men det kan ocksa
genomforas parallellt med 6vrig undervisning under 1/2 - 1/3 av

termin 2.

ENGELSKT FACKSPRAK (ADB)

Férslag till innehall i huvudmomenten

Muntlig och skrift-
lig kommunikation

Kommunikation pa& engelska i yrkes-—
och vardagssituationer.

Engelskt affarssprak, utformning av
enkla affarsbrev, skrivelser och andra
dokument.




Léasforstaelse Studier av enkel engelsk ADB-
litteratur, tidningsartiklar, bro-
schyrer, bruksanvisningar, manualer
etc. Engelska ord och uttryck i
svenska texter om ADB.

Kultur- och sam- Tidningsartiklar pi engelska om
hallsorientering datoriseringens konsekvenser i andra
lander.

Undervisningen bor forsiggd pA engelska och syfta till att
utveckla formadgan att med okande sjalvfortroende anvanda
engelska som kommunikationsmedel. Det ar viktigt att undervis-
ningen i sin helhet inriktas mot yrkesomradet.
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Laroplaner 1989:109

Laroplan fér gymnasieskolan

Laroplan f6r kommunal och
statlig utbildning fér vuxna

1989-05-08

SO0 faststaller med stod av gymnasieforordningen (SFS 87:743) 10 kap
1 8§ andring av tim- och kursplaner med beteckningen G4 85:6. Den
andrade timplanen &terges nedan medan kursplanen for amnet idrott
upphavs och utgar. SO0 faststaller samtidigt med stéd av vuxen-
utbildningsférordningen (SFS 1985:288) 1 kap 12 § motsvarande tim—
och kursplaner att galla aven for komvux. De andrade tim- och
kursplanerna skall tillampas fran och med 1989-07-01 och avser
pabyggnadsutbildningen

FORDONSKAROSSERIREPARATION PU

Nordisk yrkesklassificering 75430
Studievags- och ansokningskod i gymnasieskolan Fo21
Kurskod i komvux 75200 49
Kurslangd i gymnasieskolan 1 lasar
Lektioner i komvux 1 050
Klass/gruppstorlek 16 studerande

Behorighetsvillkor: Slutford tvadarig fordonsteknisk linje, gren for
bilmekaniker eller gren for maskinmekaniker

eller jamforbar utbildning i komvux
eller motsvarande kunskaper




TIMPLAN

Veckotimmar Antal lektioner
Amne i gymnasie- i komvux

skolan
Fordonsteknik 35 1 050
Summa veckotimmar/lektioner 352 1 050

1 Antalet lektioner i yrkesamnen fir minskas med hogst 13 %.
SO6:s foreskrifter om allmanna timresurser kungors i SO-FS.

Undervisningen f&r i den utstrackning som det bedoms lampligt
bedrivas som inbyggd utbildning.
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Laroplaner 1989:110

Laroplan f6r gymnasieskolan

Laroplan fér kommunal och
statlig utbildning f6r vuxna

1989-04-20

SO0 faststidller med stod av gymnasiefirordningen (SFS 87:743) 10 kap
1 § andring av tim- och kursplaner med beteckningen G4 85:18. Den
andrade timplanen aterges nedan medan kursplanen for amnet idrott
upphavs och utgdr. SO faststaller samtidigt med stod av vuxenut-
bildningsférordningen (SFS 1985:288) 1 kap 12 8§ motsvarande tim-
och kursplaner att galla aven for komvux. De andrade tim- och
kursplanerna skall tillampas frdn och med 1989-07-01 och avser
pibyggnadsutbildningen

ANIMALIEPRODUKTION PU

Nordisk yrkesklassificering 40,41
Studievags— och ansdkningskod i gymnasieskolan Jo23
Kurskod i komvux 33050 40
Kurslangd i gymnasieskolan 1 termin
Lektioner i komvux 630
Klass/gruppstorlek 16 studerande

Behorighetsvillkor: Slutford tvaarig jordbrukslinje

eller jamforbar utbildning i komvux
eller motsvarande kunskaper

samt minst 12 midnaders yrkesverksamhet inom
husdjursskotsel.




TIMPLAN

Veckotimmar Antal lektioner
Amne i gymnasie- i komvux

skolan
Animalieproduktion 18 325
Vaxtodling 3 55
Inomgardsmekanisering 6 110
Arbetsplanering 4 70
Lantbruksekonomi 4 70
Summa veckotimmar/lektioner 352 630

1 Antalet lektioner i yrkesamnen far minskas med hogst 10 %.
SO:s foreskrifter om allmanna timresurser kungodrs i SO-FS.
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Laroplaner 1989:111

Laroplan f6r gymnasieskolan

Laroplan f6r kommunal och
statlig utbildning f6r vuxna

1989-04-20

S6 faststdller med stod av gymnasieforordningen (SFS 87:743) 10 kap
1 8 andring av tim- och kursplaner med beteckningen G4 85:19. Den
andrade timplanen Aterges nedan medan kursplanen for amnet idrott
upphavs och utgadr. SO faststaller samtidigt med stod av vuxenut-
bildningsforordningen (SFS 1985:288) 1 kap 12 8 motsvarande tim-
och kursplaner att galla aven for komvux. De andrade tim— och
kursplanerna skall tillampas fran och med 1989-07-01 och avser
pabyggnadsutbildningen

DRIFTLEDNING INOM JORDBRUK MED HUSDJURSINRIKTNING PU

Nordisk yrkesklassificering 40
Studievadgs~ och ansokningskod i gymnasieskolan Jo27
Kurskod i komvux 33390 45
Kurslangd i gymnasieskolan 1 lasar
Lektioner i komvux 1 020
Klass/gruppstorlek 16 studerande

Behorighetsvillkor: Slutford tvaarig jordbrukslinje

eller jamforbar utbildning i komvux
eller motsvarande kunskaper

samt minst 24 manaders yrkesverksamhet inom
lantbruksforetag, varav minst 12 manader inom
husdjursskotsel.

)



TIMPLAN

Veckotimmar Antal lektioner
Amne i gymnasie- i komvux

skolan
Animalieproduktion 9 270
Vaxtodling 5 160
Faltmekanisering 5 150
Inomgardsmekanisering 5 150
Arbetsplanering 4 120
Lantbruksekonomi 5 150
Naturvard 1 30
Summa veckotimmar/lektioner 342 1 020

1 Antalet lektioner i yrkesamnen far minskas med hogst 13 X.
SG:s foreskrifter om allmanna timresurser kungdrs i SO-FS.
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Laroplan f6r gymnasieskolan

Laroplan fér kommunal och
statlig utbildning fér vuxna

1989-04-20

SO faststaller med stod av gymnasieforordningen (SFS 87:743) 10 kap
1 8 andring av tim— och kursplaner med beteckningen Laroplaner
1986:7. Den andrade timplanen aterges nedan medan kursplanerna for
amnena arbetslivsorientering, skogsbruk och idrott upphdvs och
utgdr. SO faststaller samtidigt med stod av vuxenutbildningsfdorord-
ningen (SFS 1985:288) 1 kap 12 8 motsvarande tim— och kursplaner
att galla dven for komvux. De andrade tim- och kursplanerna skall
tillampas fran och med 1989-07-01 och avser pabyggnadsutbildningen

JORDBRUK PU

Nordisk yrkesklassificering 40
Studievags— och ansékningskod i gymnasieskolan Jo28
Kurskod i komvux 33000 40
Kurslangd i gymnasieskolan 25 veckor
Lektioner i komvux 560
Klass/gruppstorlek 30 studerande

Behorighetsvillkor: Slutférd tredrig ekonomisk, humanistisk, natur-
vetenskaplig eller samhallsvetenskaplig linje
eller tre &r fran fyralrig teknisk linje

eller jamforbar utbildning i komvux
eller motsvarande kunskaper

samt 12 manaders allsidig jordbrukspraktik.

Laroplaner 1989:112




TIMPLAN

Veckotimmar Antal lektioner
Amne i gymnasie- i komvux
skolan
Animalieproduktion 7 130
Viaxtodling 7 130
Lantbruksmaskiner och
byggnadsunderhill 7 130
Lantbruksekonomi 7 130
Ergonomi 1 20
Miljovard 1 20
Summa veckotimmar/lektioner 302 560

1 Antalet lektioner i yrkesamnen far minskas med hogst 13 X%.
SO:s foreskrifter om allmidnna timresurser kungdors i SG-FS.
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Laroplan fér gymnasieskolan

Laroplan fér kommunal och
statlig utbildning fér vuxna

1989-04-20

S6 faststdller med stod av gymnasiefdérordningen (SFS 87:743) 10 kap
1 8 dndring av timplan med beteckningen G4 84:7 samt faststaller
med stod av vuxenutbildningsforordningen (SFS 1985:288) 1 kap 12 8
motsvarande tim— och kursplaner aven for komvux att gdlla fran och
med 1989-07-01 avseende pabyggnadsutbildningen

FARSKVARUHANTERING I DETALJHANDELN PU

Nordisk yrkesklassificering 33
Studievags—- och ansokningskod i gymnasieskolan Li20
Kurskod i komvux 21125 40
Kursliangd i gymnasieskolan 1 lasar
Lektioner i komvux 1 050
Klass/gruppstorlek 16 studerande

Behorighetsvillkor: Slutford tvaarig distributions- och kontors-
linje med tva Arskurser distributionskunskap
eller handels- och kontorslidra eller

annan slutférd tvaadrig ekonomisk utbildning och
minst sex manaders praktik fr&n detal jhandeln

eller jamforbar utbildning i komvux
eller motsvarande kunskaper

Laroplaner 1989:113




TIMPLAN

Veckotimmar Antal lektioner
Amne i gymnasie- i komvux

skolan
Livsmedelsteknik2 31 930
Kalkylering 2 60
Kommunikation 2 60
Summa veckotimmar/lektioner 353 1 050

1 Antalet lektioner i yrkesamnen far minskas med hogst 13 X.
Undervisningen i livsmedelsteknik far i tillamplig omfattning
bedrivas som inbyggd utbildning i butik med farskvaruhantering.

3 S8:s foreskrifter om allmanna timresurser kungors i S6-FS.
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Laroplaner 1989:114

Laroplan fér gymnasieskolan

Laroplan for kommunal och
statlig utbildning fér vuxna

1989-04-20

SO faststaller med stod av gymnasieforordningen (SFS 87:743) 10 kap
1 8 andring av tim- och kursplaner med beteckningen G4 85:17. Den
andrade timplanen Aterges nedan medan kursplanen for dmnena idrott
och arbetslivsorientering upphavs och utgar. SO0 faststaller sam-
tidigt med stod av vuxenutbildningsforordningen (SFS 1985:288)

1 kap 12 § motsvarande tim- och kursplaner att galla aven for
komvux. De andrade tim— och kursplanerna skall tillampas fran och
med 1989-07-01 och avser pabyggnadsutbildningen

LIVSMEDELSTEKNIK ~ RESTAURANG PU

Nordisk yrkesklassificering 912
Studievags—- och ansokningskod i gymnasieskolan Li23
Kurskod i komvux 78460 55
Kurslangd i gymnasieskolan 50 veckor
Lektioner i komvux 1 310
Klass/gruppstorlek 16 studerande

Behorighetsvillkor: Slutford tv3arig linje
Svenska och engelska: tva arskurser

eller jamforbar utbildning i komvux
eller motsvarande kunskaper




TIMPLAN

Veckotimmar Antal lektioner
Amne 1 gymnasie— i komvux

skolan
Livsmedelsteknik?2 35 1 310
- Livsmedels— och naringskunskap (110)
- Hygien (40)
- Matproduktion (900)
- Servering (150)
- Kommunikation och samarbetsteknik (40)
- Ekonomi (70)
Summa veckotimmar/lektioner 353 1 310

1 Antalet lektioner i yrkesamnen far minskas med hogst 13 %.

2 Undervisningen i livsmedelsteknik far genomforas som inbyggd
utbildning under 5 - 8 veckor (i komvux 130-210 lektioner).

3 S0:s foreskrifter om allmanna timresurser kungors i SO-FS.

KOMPLETTERANDE FORESKRIFTER DA KURSEN ANORDNAS I KOMVUX

Separata kurser

Foljande amnen fAr anordnas som separata kurser:

Kurskod

91560 41
41300 40
78460 56
78460 57
51430 48
54100 46

Amne

Livsmedels- och naringskunskap
Hygien

Matproduktion

Servering

Kommunikation och samarbetsteknik
Ekonomi
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@ Laroplaner 1989:115

Laroplan for gymnasieskolan

Laroplan fér kommunal och
statlig utbildning fér vuxna

1989-04-20

S8 faststdller med stod av gymnasieforordningen (SFS 87:743) 10 kap
1 8 andring av timplan med beteckningen G4 85:20 samt faststaller
med stod av vuxenutbildningsforordningen (SFS 1985:288) 1 kap 12 8§
motsvarande tim- och kursplaner aven for komvux att gilla fran och
med 1989-07-01 och avseende pabyggnadsutbildningen

SKOGSBRUKSINRIKTAD KOMPLETTERINGSKURS PU

Nordisk yrkesklassificering 441
Studievags- och ansokningskod i gymnasieskolan Sb25
Kurskod i komvux 33690 40
Kurslangd i gymnasieskolan 1 te
Lektioner i komvux 480
Klasstorlek hogst 30 studerande

Behorighetsvillkor: Slutford tvaarig skogsbrukslinje

eller jamforbar utbildning i komvux
eller motsvarande kunskaper




TIMPLAN

Veckotimmar Antal lektioner
Amne i gymn?sie- i komvux
skolan
Matematik 12
- Matematik etapp 2 120
Maskinlara 7 140
Skogsproduktion 4 80
Drivning - arbetsplanering 4 80
Summa 27 420
Fritt tillval
Skogszoologi 3 60
Summa veckotimmar/lektioner 30 480

1

S6:s foreskrifter om allmianna timresurser kungors i SO6-FS.

KOMPLETTERANDE FORESKRIFTER DA KURSEN ANORDNAS I KOMVUX

Separata kurser

F6ljande amne far anordnas som separat kurs:

Kurskod Amne

35500 02 Matematik etapp 2
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Laroplaner 1989:116

Laroplan fér gymnasieskolan

Laroplan f6r kommunal och
statlig utbildning fér vuxna

1989-04-20

SO faststidller med stod av gymnasieforordningen (SFS 87:743) 10 kap
1 8 andring av tim- och kursplaner med beteckningen G4 82:1. Den
andrade timplanen aterges nedan medan kursplanen for amnet idrott
upphavs och utgdr. SO0 faststdller samtidigt med stod av vuxen-—
utbildningsforordningen (SFS 1985:288) 1 kap 12 8 motsvarande tim-
och kursplaner att galla aven for komvux. De andrade tim- och
kursplanerna skall tillampas fran och med 1989-07-01 och avser
pabyggnadsutbildningen

BATBYGGERI PU

Nordisk yrkesklassificering 775
Studievags— och ansokningskod i gymnasieskolan Tr20
Kurskod i komvux 78870 42
Kursliangd i gymnasieskolan 1 lasar
Lektioner i komvux 1 050
Klass/gruppstorlek 16 studerande

Behorighetsvillkor: Slutford tvaadrig trateknisk linje

eller jamforbar utbildning i komvux
eller motsvarande kunskaper

Foretrade ges for den som har avgangsbetyg frén
grenen bétbyggare.



TIMPLAN

Veckotimmar Antal lektioner
Amne i gymnasie- i komvux
skolan
Trateknik 35 1 050
Summa veckotimmar/lektioner 352 1 050

1 Antalet lektioner i yrkesdmnen far minskas med hdogst 13 %.
SO:s foreskrifter om allmanna timresurser kungors i SO-FS.
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Laroplan fér gymnasieskolan

Laroplan fér kommunal och
statlig utbildning fér vuxna

1989-04-04

SO faststaller med stod av gymnasieférordningen (SFS 87:743) 10 kap
1 8 andring av tim- och kursplaner med beteckningen G4 84:14. Den
andrade timplanen aterges nedan medan kursplanen for amnet idrott
upphdvs och utgdr. SO faststdller samtidigt med stod av vuxen-—
utbildningsférordningen (SFS 1985:288) 1 kap 12 8 motsvarande tim-
och kursplaner att galla dven for komvux. De andrade tim— och
kursplanerna skall tillampas fran och med 1989-07-01 och avser
pabyggnadsutbildningen

INDUSTRIELL STYRTEKNIK PU

Nordisk yrkesklassificering 764,25
Studievags— och ansdkningskod i gymnasieskolan Ve22
Kurskod i komvux 77784 40
Kurslingd i gymnasieskolan 1 lasar
Lektioner i komvux 1 050
Klass/gruppstorlek hogst 16 studerande

Behorighetsvillkor: Slutford tvaddrig verkstadsteknisk linje eller
el-teleteknisk linje med matematik som tillval

eller jamforbar utbildning i komvux
eller motsvarande kunskaper

Laroplaner 1989:117




TIMPLAN

Veckotimmar Antal lektioner
Amne i gymnasie- i komvux hogst
skolan
Introduktion och fackteori 7 180
Industriell datateknik 7 210
Automatiseringsteknik 6 180
Numerisk styrteknik 7 210
Produktionsteknik 4 120
Ergonomi 4
- Ergonomi I 40
= Ergonomi II 40
Summa veckotimmar/lektioner 35! 280

1

S8:s foreskrifter om allmianna timresurser kungors i S6-FS.

KOMPLETTERANDE FORESKRIFTER DA KURSEN ANORDNAS I KOMVUX

Separata kurser

F6l jande amnen far anordnas som separata kurser:

Kurskod Amne

71220 40 Industriell datateknik
78037 40 Automatiseringsteknik
77541 40 Numerisk styrteknik
78710 41 Produktionsteknik
90140 21 75 Ergonomi I

90140 31 75 Ergonomi II
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Laroplaner 1989:118

Laroplan fér gymnasieskolan

Laroplan fé6r kommunal och
statlig utbildning f6r vuxna

1989-06~-13

Sb faststialler med stod av gymnasieforordningen (SFS 87:743) 10 kap
1 8 andring av tim- och kursplaner med beteckningen G2 85:9 med
andring i Laroplaner 1988:14. Den andrade timplanen aterges nedan
medan kursplanen for amnet idrott upphdvs och utgar. SO faststaller
samtidigt med stod av vuxenutbildningsforordningen (SFS 1985:288)

1 kap 12 B8 motsvarande tim- och kursplaner att galla aven for
komvux. De andrade tim— och kursplanerna skall tillampas fran och
med 1989-07-01 och avser pabyggnadsutbildningen

TRAFIKLARARE PU

Nordisk yrkesklassificering 035.30
Studievags— och ansékningskod i gymnasieskolan 8v214
Kurskod i komvux 79750 40
Kursldngd i gymnasieskolan 20 veckor
Lektioner i komvux 630
Klass/gruppstorlek 16 studerande
Behorighetsvillkor:

Behdrig att intas som elev i kursen ar den som har

- avgangsbetyg fran minst tvadrig gymnasieutbildning eller
jamforbar utbildning i komvux eller motsvarande kunskaper

= korkort klass B for personbil sedan minst tre ar

- allsidig kor- och trafikvana samt

- betyget 4 eller hogre i kortest arrangerat av TSV
(trafiksakerhetsverket)

Anmarkning: Av polismyndighet utfardat lamplighetsintyg erfordras.

(I



O

TIMPLAN

Veckotimmar Antal lektioner
Amne i gymnasie- i komvux

skolan
Undervisningsteknik1 25 450
Psykologi 8 144
Forfattningskunskap 2 36
Summa veckotimmar/lektioner 352 630

1 Undervisningen skall bedrivas som inbyggd utbildning under 110
lektioner. Den inbyggda utbildningen koncentreras lampligen till
ca tre veckor under den senare hdlften av utbildningen.

2

S6:s foreskrifter om allmdnna timresurser kungdrs i SO-FS.
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