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Laroplan for kommunal och
statlig utbildning for vuxna

1988-05-10

SO faststaller med stod av vuxenutbildningsforordningen
1 kap 12 8 del av laroplan for kommunal och statlig ut-
bildning for vuxna avseende sarskild yrkesinriktad kurs

TANGENTBORDSTEKNIK
Forsoksversion

Kurskod i komvux: 78998 63
Kurslangd: 45 lektioner
Gruppstorlek: hogst 30 studerande

Kursen skall anordnas i enlighet med bestammelser i

Lvux 82, mal och riktlinjer, vuxenutbildningsforordningen
(SFS 1985:288 med senare andringar) samt SO:s foreskrifter
och allmanna rad.

Betyg skall sidttas enligt en tvagradig skala,
Godkand - Icke godkand.

Ansokan om att fA tillampa forsdksplanen skall stallas
till S6. Framstallningen inges via lansskolnamnden som
med eget yttrande vidarebefordrar den till SO. Av
anmsokan skall framgad resultatet av lokalt samrad med
arbetsmarknadens parter.



TIMPLAN

Amne Antal lektioner
Tangentbordsteknik 45
Summa lektioner 45

KURSPLAN

Utbildningsmal

De studerande skall skaffa sig grundlaggande fardighet
att skriva enligt touchmetoden pd dator och/eller
skrivmaskin.

TANGENTBORDSTEKNIK

Mal

Kursdeltagaren skall

lara sig tillampa ratt fingersattning enligt touch-
metoden pad bokstavstangenterna samt frekventa tecken-

och mandvertangenter pad dator och/eller skrivmaskin

lara sig skriva enligt touchmetoden med en hastighet
av minst 60 nedslag/min och med hogst 0,5 X fel

tillampa en ergonomiskt riktig arbetsstallning

skaffa sig kannedom om fingersattningen for samtliga —
siffer—, tecken- och manovertangenter

skaffa sig kannedom om grundlaggande regler for
systematisk maskinskrivning enligt SIS

skaffa sig insikt om betydelsen av en ergonomiskt riktig
arbetsmiljo
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Huvudmoment

Touchmetoden

Fardighetstraning
Dokumentutformning enligt SIS
Arbetsmiljo och arbetsstidllning

KOMMENTARER

Kursdeltagaren bor om mojligt ges tillfalle att arbeta
bidde vid skrivmaskin och datortangentbord. Detta galler
speciellt om utbildningen skall komplettera kunskaper och
fardigheter inom kontorsyrken. Likasd kan sjalva tangent-
bordsinlarningen ske alternativt vid skrivmaskin eller
vid dator och dA garna med hjalp av sarskilt inlarnings-
program.

Kursdeltagarens skrivfardighet kan matas antingen pa
traditionellt satt med tidur eller med hjalp av ett
datorprogram. DA testet sker vid dator bor texten omfatta
ca 200 tecken. Skarmen bar did vara slackt for att undvika
att korrigering sker.

Kursdeltagaren bor fA flera provtillfallen och texterna
skall vara okanda.




Laroplaner 1988:66

Laroplan for kommunal och
statlig utbildning for vuxna

1988-05-09

SO faststaller med stod av vuxenutbildningsforordningen 1 kap 12 §
andring i tim- och kursplan for kommunal och statlig utbildning
for vuxna kungjord i V 2 85:Dk 13 avseende sarskild yrkesinriktad
kurs

AFFARSKOMMUNIKATION, SVENSK
Kurskod 65998 01

Andringen markeras med streck.

Forutsattningar att folja kursen:

Undervisningen forutsatter kunskaper och fardigheter i
svenska motsvarande etapp 2 samt

maskinskrivning Kurs I eller
sarskild yrkesinriktad kurs Tangentbordsteknik

eller motsvarande kunskaper och fardigheter
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Laroplaner 1988:67

Laroplan for kommunal och
statlig utbildning for vuxna

1988-05-06

SO faststaller med stod av vuxenutbildningsforordningen
1 kap 12 § del av laroplan for kommunal och statlig
utbildning for vuxna avseende sarskild yrkesinriktad kurs

FASTIGHETSMAKLARE
Forsoksversion

FAr tillampas fr o m 1988-07-01 och ersatter fr o m 1983-
01-01 V 2 85:Dk 6.

Kurskod i komvux: 53998 07
Kurslangd: 340 lektioner
Gruppstorlek: hogst 30 studerande

Forutsattningar att folja kursen har den som har betyg i
svenska 2, engelska 2, matematik 2, samhallskunskap 2 och
foretagsekonomi 2 eller motsvarande kunskaper och
fardigheter.

Kursen skall anordnas i enlighet med bestammelserna i Lvux
82, mal och riktlinjer, vuxenutbildningsforordningen (SFS
1985:288 med senare andringar) samt SO:s foreskrifter och
allmanna réad.

Betyg skall i varje amne sattas enligt en tvagradig skala
Godkand - Icke godkand.

Ansokan om att fA tillampa forsoksplanen skall stallas
till SO. Framstallningen inges via lansskolnamnden som
med eget yttrande vidarebefordrar den till SO6. Av
ansokan skall framg4 resultatet av lokalt samrad med
arbetsmarknadens parter.

Tim- och kursplanen har faststallts i samarbete

med Sveriges fastighetsmiaklarsamfund (SFS), Sparbankernas
fastighetsbyrd (SPAFAB) samt Sveriges aktiva fastighets-
maklares riksforbund (SAF)



TIMPLAN

Amne Antal lektioner
Civilratt med fastighetsratt 115
Byggnadsteknik med fastighets-

vardering 50

Ekonomi 70
Fastighetsformedling 105

Summa lektioner 340

Praktik

Kursdeltagarna bor beredas tillfalle till ca 50 timmars
praktik hos registrerad fastighetsmaklare.

KURSPLAN
Utbildningsmal
Utbildningen skall ge den kompetens som kriavs for att fa

registrering som fastighetsmiaklare enligt gallande lag-
stiftning.

AMNE
Huvudmoment Kommentarer

CIVILRATT MED FASTIGHETSRATT
Rattsvasendet

Rattsregler

Domstolar

Lagsokning, utmatning, exekutiv
forsal jning och konkurs
Tvistemdl

Lag om fastighetsmaklare
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AMNE
Huvudmoment Kommentarer

Familjeratt

Makars och sambors
egendomsforhillande
Bodelning och arv
Omyndiga

Testamente

Avtalsratt

Avtalslag

Skuldebrev, sakerhetsratt,
rantelag, fullmakt
Preskription

Fastighetsratt

Fastighetsbegreppet, lagfart, stampel-
skatt, inskrivning, pantratt, fastig-
hetsbildning, fastighetskop, inteck-
ning, felregler, expropriation
Hyresratt, arrenderatt, bostadsratt
Servitut

Tillstandslagen

BYGGNADSTEKNIK MED FASTIGHETSVARDERING

Myndigheter och myndighetsbeslut

Fastighetsbildning Tillampning

Planfriagor

Fastighetsbeteckning, areal, forfogan-—
deratt, sanitara bestammelser,
servitut, plan- och bygglagen,
byggnadsforbud

Byggnadsteknik

Byggnadsbestammelser. Byggnadsratt
Ventilation, uppvarmning, ror- och
elinstallationer

Maklarbesiktning

Vanliga fel



AMNE

Huvudmoment Kommentarer

Redovisning

Registrering av affarshandelser i
grundbokforing, systematisering i
huvudbokforing, grundlaggande periodi-
sering och bokslut, rapportering

Lagar och anvisningar

FASTIGHETSFORMEDL ING

Faltstudier hos
registrerad fas-
tighetsmaklare
bor om mojligt
ingd

Maklarlagen i praktisk tillampning

Maklarens ansvar, narings—- och civil-
rattsliga regler, registrering,
etiska regler. Branschkunskap

Etiska regler och maklarteknik

Méaklaruppdrag

Uppdragstyp. Ratten till provision
Preliminar vardering.

Kontroll av uppgifter om fastigheter

Kontrollinstanser

Belastningar: nyttjanderatt, servitut,
gatukostnader, anslutningsavgifter,
utmatning, byggforbud

Forsakringar. Taxeringsvarden, areal.
Byggnaders Alder, storlek och byggnadssatt

Marknadsforing och marknadsforings-

lagen

Trycksaker, annonsering, marknads-
foring
Saljtraning och kundrelationer
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AMNE

Huvudmoment Kommentarer

Varderingsmetoder

Ortspris—-, produktionskostnads— och
avkastningsmetoden

Tillamplighet vid forsaljning, be-
laning, arvsskifte, expropriation och
taxering

Nomenklatur. Areaberakning

EKONOMI

Bank och samhalle

Samhallsekonomi

Svensk ekonomi i omvarlden
Svensk ekonomisk politik

Den svenska kapitalmarknaden
Styrning och kontroll av svensk
kreditmarknad

Privatekonomisk planering och

budgetering

Deklarationsteknik

Inkomst—- och formogenhetsbeskattning

Fastighetsbeskattning

Realisationsvinstbeskattning

Forsakringar

Datortillampning

Kalkylering och lonsamhetsbedomning

Kostnadsuppdelning efter verksamhets-
volym eller orsakssammanhang
Fullstandig eller ofullstindig kost-
nadsuppdelning

Olika kalkyltypers anvandningsomriden.
Kalkylering inom olika typer av
foretag

Olika lonsamhetsmidtt: berakningar

och tolkning



AMNE

Huvudmoment Kommentarer

Kreditvasendet

Bankkunskap. Laneformer sisom bank,
hypotek, kreditinstitut, statliga
bostadslan

Boendekostnadskalkyl

Framtagning av generell
och individuell boendekalkyl

Fastighetsbeskrivning

Maklarlagens krav. Beskrivningen
som ett led i marknadsforingen

Képekontakt

Handpenning, klientmedel, informations-
skyldighet, upplysningsplikt.
Svavarvillkor, raddighetsinskrankningar,
transportkdp, friskrivning

Slutuppgorelse

Kopebrev, likvidrakning, reverser,
uppfol jning, arvode, lagfart, grava-
tionsbevis, forsakring

Overlitelse bostadsratter/andelar

Overlatelse av speciella objekt

Hyreshus, jordbruksfastighet, industri-
fastighet, rorelser, lokaler, byggnad
pd ofri grund.

Objekt i utlandet.
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KOMMENTARER

Kursplanen bestdr av ett antal huvudmoment som skall
behandlas under kursen. Vid sdval kursens planering som
dess genomforande miste kursdeltagarnas gemensamma re-
surser i form av olika yrkeskunskaper, allman livserfaren-
het, intressen m m sarskilt beaktas. Deras forkunskaper

om behov bor avgora vilken tyngd och omfattning de olika
momenten skall ges i undervisningen .

Huvudmomentens ordningsfol jd utgor inte nagon given mo-
dell for kusplaneringen utan de olika avsnitten integre-
ras pa ett naturligt satt. Amnena, daremot, bor om
mojligt lasas enligt timplanens ordningsfoljd.

For att anpassa utbildningen till kursdeltagarnas olika
behov ar kurserna i komvux uppdelade i grund- och for-
djupningsdel. En del av kursen prioriteras sdledes pi
bekostnad av andra delar. Studierna kan t ex bedrivas i
form av fordjupning inom ett huvudmoment eller utformas
som problemomriden eller teman som griper over flera
huvudmoment .



Laroplaner 1988:68

Laroplan for kommunal och
statlig utbildning for vuxna

1988-05-17

SO faststialler med stod av vuxenutbildningsforordningen
1 kap 12 8 del av laroplan for kommunal och statlig
utbildning for vuxna avseende sarskild yrkesinriktad kurs

TILLAGGSKURS TILL PU EKONOMI OCH REVISION
Forsoksversion

Kurskod i komvux: 54998 06
Kurslangd: 200 lektioner
Gruppstorlek: hogst 30 studerande

Forutsattningar att folja kursen har den som har

genomgadtt pdbyggnadsutbildningen Ekonomi och revision
(1987:6 1 SO:s publikation Laroplaner) och darvid foljt av
Kommerskollegium godkand litteraturlista.

Kursen skall anordnas i enlighet med bestammelser i

Lvux 82, mal och riktlinjer, vuxenutbildningsfdrordningen
(SFS 1985:288 med senare andringar) samt SO:s foreskrifter
och allmanna réad.

Betyg skall sdattas enligt en tvagradig skala,
Godkand - Icke godkand.

Ansokan om att fA tillampa forsoksplanen skall stiallas
till S6. Framstallningen inges via lansskolnamnden som med
eget yttrande vidarebefordrar den till SO. Av ansékan
skall framgd resultatet av lokalt samrid med
arbetsmarknadens parter.

Tim- och kursplanen har utarbetats i samarbete med
Kommerskollegium.




TIMPLAN

Amne Antal lektioner
Handelsratt 30 - 50
Beskattning 30 - 50
Redovisning 40 - 60
Ekonomistyrning 60 - 80
Summa lektioner 200

KURSPLAN

Utbildningsmal

Efter utbildningen skall de studerande ha uppndtt
kunskaper for teoretisk kompetens for godkand revisor
enligt Kommerskollegiets krav.

HANDEL SRATT

Mal

Kursdeltagaren skall genom sina studier i handelsratt
uppnd kunskaper som motsvarar 20 poang vid hdgskola med
inriktning mot nivdn 1 - 30 poang (vissa delar av
Juridisk oversiktskurs, Handelsratt I och Handelsratt II)
Kurslitteratur studeras enligt forteckning godkand

av Kommerskollegium.

Huvudmoment

Associationsratt

Kontraktsratt

Kredit- och obestandsratt
Immaterialratt och marknadsratt
Arbetsratt

Forsakrings- och skadestandsratt
Famil jeratt i samband med foretagande
Ekonomiska brott
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BESKATTNING
Mal

Kursdeltagaren skall genom sina studier i beskattning
uppnid kunskaper som motsvarar 10 poang vid hogskola péa
nivd 1 - 10 poang. Kurslitteratur studeras enligt for-
teckning godkand av Kommerskollegium.

Huvudmoment

Direkta skatter

Indirekta skatter
Skatteberakning
Sanktionsregler
Taxeringsprocessen
Beskattning av arv och gava
Internationell beskattning
Datortillampningar

REDOVISNING

Mal

Kursdeltagaren skall genom sina studier i redovisning
uppnd kunskaper som motsvarar 20 poang vid hogskola pa
nivdn 21 - 60 poang foretagsekonomi. Kurslitteratur

studeras enligt forteckning godkand av Kommerskollegium.

Huvudmoment

Extern redovisning

Intern redovisning

Redovisningens utformning

Bokslutsplanering

Koncernredovisning

Extern och intern rapportering

Analys av resultat, stallning och finansiering
Datortillampningar



EKONOMISTYRNING

Mal

Kursdeltagaren skall genom sina studier i ekonomistyrning
uppnd kunskaper som motsvarar 20 poang vid hogskola pa
nivdn 21 - 60 poang foretagsekonomi. Kurslitteratur
studeras enligt forteckning godkand av Kommerskollegium.

Huvudmoment

Lonsamhetsbedomning
Lonsamhetsplanering
Finansiell planering
Foretagsbedomning
Administrativa styrsystem
Datortillampningar

KOMMENTARER
Huvudmomentens ordningsfoljd utgor inte nigon given modell
for kursplaneringen utan de olika avsnitten integreras.

Varje amne avslutas med prov vars framtagning administreras
av SO0. Provens standard vilken framgdr av malbeskrivningen

for respektive amne garanteras genom samarbete med hdgskola.

Kommerskollegium ar overvakande myndighet.
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