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Laroplan for gymnasieskolan

Laroplan for kommunal och
statlig utbildning for vuxna

1987-12-18

SO faststaller med stéd av gymnasieforordningen (SFS 87:743) 10 kap
1 § och vuxenutbildningsforordningen 1 kap 12 § del av laroplan for
gymnasieskolan och for kommunal och statlig utbildning for vuxna
avseende pabyggnadsutbildningen

TURISTSERVICE

Nordisk yrkesklassificering 295
Studievags— och ansokningskod i gymnasieskolan E233
Kurskod i komvux 98800 40
Kurslangd i gymnasieskolan 1 lasar
Lektioner i komvux 1 050
Klasstorlek hogst 16 elever

Behorighetsvillkor: Slutford minst tvaarig linje med tvid Arskurser
svenska och engelska samt tva Arskurser
tyska B-sprdk eller tre arskurser tyska C-sprék

eller jamforbar utbildning i komvux med
engelska etapp 2 och tyska etapp 3

eller motsvarande kunskaper och fardigheter
I Laroplan for gymnasieskolan, allman del, anges mal och riktlinjer
faststallda av regeringen samt allmanna kommentarer om gymnasie-
skolans verksamhet utfardade av SO.
Pabyggnadsutbildning i komvux skall anordnas i enlighet med
bestammelserna i Lvux 82, mil och riktlinjer, vuxenutbildnings-
forordningen (SFS 1985:288 med senare andringar) samt SO:s
foreskrifter och allmanna rad.

Tim- och kursplanerna galler frdn och med 1988-01-01.
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TIMPLAN

Veckotimmar

Antal lektioner

Amne i gymnasie- i komvux 1)
skolan

Kommunikation 2
- Kommunikation I 30
- Informationsteknik I 30
Engelskt fackspradk (turism) 3
- Engelska etapp 3 70
- Turistengelska 20
Tyskt facksprdk (turism) 3 80
Foretagsekonomi 3
- Foretagsekonomi etapp 2 75
Marknadsforing och service 3 90
Textbehandling och register-
hantering 3
- Textbehandling I 60
- Registerhantering och data-

kommunikation 50
Turistgeografi 3 90
Turism 15 445
Summa veckotimmar 35 2) 1 050

1) Antalet lektioner i yrkesamnen fAr minskas med hogst 13 %.
2) SO:s foreskrifter om allmanna timresurser i gymnasieskolan

kungors i SO6-FS.

Praktik

De studerande bor om mojligt beredas tillfalle till praktik inom
turistverksamhet under tid motsvarande fyra veckor.




KOMPLETTERANDE FORESKRIFTER DA KURSEN ANORDNAS I KOMVUX
Separata kurser

Foljande amnen f&r anordnas som separata kurser:

Kurskod Amne

51430 42 Kommunikation I

51360 47 Informationsteknik I

60300 03 Engelska etapp 3

60450 41 Turistengelska

66800 42 Tyskt facksprdk (turism)
20240 02 Foretagsekonomi etapp 2
20560 48 Marknadsforing och service
52010 48 Textbehandling I

22158 41 Registerhantering och datakommunikation
32300 40 Turistgeografi

98800 41 Turism 1)

1) For studier i enbart Turism kravs ej forkunskaper i tyska.



KURSPLANER

UTBILDNINGSMAL

Efter avslutad utbildning skall de studerande ha forvarvat kunska-
per och fardigheter som kravs for att kunna ge turister och andra

besokande p3 turistorter i Sverige god service.

Undervisningen i amnet turism skall ha regional anknytning varfor

utbildningsinnehdllet kan variera mellan olika kursorter.

KOMMUNIKATION

Mal
De studerande skall

i Kommunikation I

skaffa sig kannedom om verbala och icke-verbala uttryckssatt i
en kommunikationsprocess,

oka sin formadga att anvanda sprdket som verktyg i tal och skrift
med hansyn till syfte, innehdll, mdl och kommunikationsmedium,

utveckla sina fardigheter i att sammanfatta, bearbeta och redovisa
muntlig och skriftlig information,

utveckla formigan att analysera och presentera information i
tabeller och i grafisk form,

orientera sig om sammantrades- och argumentationsteknik,

ova upp formagan att lasa och forstd inneh3dllet i facktexter
och annan text av betydelse inom yrkesomradet,

trina sig att anvanda olika informationskallor och bedoma deras

tillforlitlighet, -_
i Informationsteknik I ~
skaffa sig grundldaggande kunskaper i metoder att planera,

producera, registrera och distribuera olika typer av information samt

trana upp formadgan att anvianda olika hjalpmedel vid personlig %‘

kommunikation.



Huvudmoment
Kommunikation I

Verbal och icke-verbal kommunikation
Muntlig kommunikation

Skriftlig rapportering
Presentationsteknik

Analys och redovisning av information
Sammantrades- och argumentationsteknik
Facktext inom yrkesomradet

Informationsteknik I

Bild- och textanalys
Redigering och lay-out

Ljud- och bildproduktion
Datakommunikation och grafik
ENGELSKT FACKSPRAK (turism)
MAL

De studerande skall

lara sig att kommunicera muntligt och skriftligt pd engelska i
olika yrkessituationer

lara sig att lasa och forstd rapporter, instruktioner och artiklar
p4 engelska inom yrkesomridet samt sjalva sammanstialla information
samt

orientera sig om kulturella och sociala forhallanden inom
sprdkomridet.

Huvudmoment

Muntlig och skriftlig kommunikation

Lasforstédelse
Kultur- och samhallsorientering

For utbildning i komvux hanvisas till tim- och kursplaner i Lvux
82, engelska etapp 3 samt turistengelska.



TURISTENGELSKA

Huvudmoment

Samtal och skrivelser inom yrkesomradet
Facktermer

Fardighetstraning

TYSKT FACKSPRAK (turism)

MAl

De studerande skall

lara sig att forstd vardagssprdk och att tala i vardagliga och
for yrket typiska situationer,

lara sig att lasa och forstd enkla rapporter, instruktioner
och artiklar pad tyska inom yrkesomrddet och att sjalva
sammanstalla enkel information samt

orientera sig om kultur- och samhallsfrdgor inom sprdkomrédet.

Huvudmoment

Samtal och skrivelser inom yrkesomridet
Facktermer

Fardighetstraning

FORETAGSEKONOMI

Mal

De studerande skall

orientera sig om likheter och olikheter mellan den egna privata
ekonomin och foretagets ekonomi

orientera sig om olika typer av verksamhet samt om former for
arbetsfordelning och samverkan pd arbetsplatsen

orientera sig om hur foretag dels miAste anpassa sig till
omvarlden, dels kan paverka den

orientera sig om grundlaggande statistik

()




lara sig grundlaggande redovisning innefattande enklare bokslut

lara sig grundlaggande kostnadsberakning, kalkylering och budgete-
ring

gora sig fortrogna med olika betalningsmedel och valutaberakningar
samt

lara sig anvanda datorn som hjalpmedel vid ekonomiska rutiner.

Huvudmoment

Féretag och samhalle

Verksamhet och organisation
Finansiering

Redovisning

Kalkylering och budgetering
Betalningsmedel och utlandsk valuta
Datortillampningar

For utbildning i komvux hanvisas till tim- och kursplaner i Lvux
82, foretagsekonomi etapp 2.

MARKNADSFGRING OCH SERVICE

Mal

De studerande skall

skaffa sig kunskaper om tjansteproducerande foretags
marknadsforing

informera sig om olika delar i en marknadsforingsprocess fran
affarsidé och madlsattning till aktiviteter och uppfdljning

trana sig i att analysera olika malgrupper och marknader

liara sig inse betydelsen av intern marknadsforing och service i
tjansteproducerande foretag samt

utveckla formigan att analysera olika kunders behov och ge
individuell service.
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Huvudmoment

Marknadsforing av tjanster
Processen fran idé till uppfoljning
Konkurrensmedel

M&lgrupper och marknader

Intern marknadsforing och service
Behovsanalys

Personlig forsaljning
TEXTBEHANDLING OCH REGISTERHANTERING
Mal

De studerande skall

i Textbehandling I

6va upp sin fardighet att tillampa ratt skrivteknik péa
alfanumeriska tangentbord

skaffa sig grundlaggande kunskaper om programsystem for
textbehandling med tillhdrande anvandarhandledningar och inse
deras olika tillampningsomriden

skaffa sig kannedom om olika typer av utrustning och programvara
for textbehandling och integrerade rutiner

utveckla sin formaga att anvanda och tolka korrekturtecken och att
spradkligt redigera text samt

skaffa sig grundlaggande kunskaper om en ergonomiskt riktig
arbetsmiljo vid terminalarbetsplatser

i Registerhantering och datakommunikation

orientera sig om informations- och dokumentfloden inom ett foretag
lara sig hantera register och enkla databassystem samt

skaffa sig kunskaper om terminalen som hjalpmedel vid intern och
extern kommunikation samt informationssokning.




Huvudmoment

Textbehandling I

Tangentbordsteknik enligt touchmetoden
Programsystem for textbehandling
Redigeringsteknik

Ergonomiska aspekter pad terminalarbetsplatsen
Registerhantering och datakommunikation
Informationsfloden

Registerhantering

Databashantering

Datakommunikation

Informationssdkning

TURISTGEOGRAFI

Mal

De studerande skall

skaffa sig kunskaper som kravs for att kunna ge adekvat
information om vanliga resmdl i Sverige och i de lander
varifran merparten av vira utlandska besdkare kommer.

Det innebar att de studerande skall

fordjupa sina kunskaper om Sveriges geografi

skaffa sig kunskaper om de svenska landskapens sevardheter samt

orientera sig om kulturella och sociala forh&dllanden i de lander
varifradn merparten av vdra utlandska besokare kommer.

Huvudmoment

Svensk turistgeografi
Utlandsk turistgeografi

11
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TURISM
Mal
De studerande skall

orientera sig om olika kommunikationssatt och tekniken for
platsbokning

skaffa sig grundlaggande kunskaper om arbetsuppgifter som ror
inkvartering

informera sig om olika former for matservering och utskankning
samt svensk tradition pad detta omrade

lara sig den teknik som kravs for att kunna ge god service i
samband med olika arrangemang

orientera sig om lokala och regionala sevardheter och trana sig i
att informera om dessa pd ett effektivt och medryckande satt

skaffa sig kunskaper som kravs for att kunna ge adekvat
information om vanliga resmdl i Sverige samt

lara sig grunderna i akutsjukvard.

Huvudmoment

Turism i Sverige
Resa

Bo

Ata

Gora
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KOMMENTARER

KOMMUNIKATION

Forslag till innehdll i huvudmomenten

Kommunikation I

Verbal och icke-
verbal kommunikation

Muntlig kommunikation

Skriftlig rapportering

Presentationsteknik

Analys och redovis-
ning av information

Sammantrades— och
argumentationsteknik

Facktext inom yrkes-
omradet
Informationsteknik I

Bild- och text-
analys

Anvandning och tolkning av icke-verbal
information, t ex kroppssprak

Spriket som maktfaktor
Kommunikationsproblem.

Affarssamtal, telefonintervjuer

Att skapa positiv atmosfar kring samtal,
information och instruktion. Traning i att
upptrada infor publik. Rollspel.
Strukturering och detaljutformning av PM,
rapporter, protokoll, affarsbrev,
pressreleaser etc

Referatteknik. Illustrering.

Planering och genomforande av muntliga
framtradanden - madlgruppsanalys, budskap,
strukturering, manus, AV-hjalpmedel.

Talteknik

Analys av texter med anknytning till
turism.

Tabeller och diagram.

Leda, delta i och dokumentera
sammantraden.

Argumentationsovningar

Informationssokning. Lasforstielse-
traning.

Textkomposition. Tolkning och analys.
Vardering av bilder och deras budskap.

13



Redigering och Framstallning av direkt reklam, saljbrev,

lay-out folders, broschyrer, annonser.

Ljud- och bild- Framstallning av enkel 1ljud/bildprodukt.
produktion

Datakommunikation Orientering om applikationsprogram pa
och grafik dator.

ENGELSKT FACKSPRAK (turism)

Undervisningen bor forsiggd pa& engelska och syfta till att utveckla
formadgan att med okande sjalvfortroende anvanda engelska som
kommunikationsmedel. Det ar viktigt att undervisningen i sin helhet
inriktas mot yrkesomradet.

TYSKT FACKSPRAK (turism)

Undervisningen bor i storsta mojliga utstrackning forsiggd pa
tyska och syfta till att utveckla formidgan att med okande
sjalvfortroende anvanda tyska som kommunikationsmedel. Under-
visningen bor inriktas mot yrkesomridet.

FORETAGSEKONOMI

Utbildningen i foretagsekonomi bor fokuseras mot de grundlaggande
ekonomiska kunskaper och fardigheter som de studerande behover i
sin kommande yrkesverksamhet. Det ar ocksad viktigt att ge en bred
orientering om foretag och deras verksamhet och roll i samhillet.
Belysande exempel bor valjas sid att de studerande far en
helhetsbild av amnet.

Studierna inriktas mot tjansteforetag. Det ar viktigt att olika
datoranvandningar inom turismomridet studeras.
Fordjupningsuppgifter hamtas fran foretag inom turism. Forstlelse
bor t ex skapas for hur sasongvariationerna paverkar budgeteringen
av t ex omsattning och likviditet.

Det ar viktigt att studera olika datoranvandningar inom turism-
omrédet.




MARKNADSFORING OCH SERVICE

De studerande bor skaffa sig en helhetsbild av marknadsforings-
funktionen genom studier av malgrupper, behovsanalyser, mark-
nadsundersokningar och bevakning av konkurrenter. Undervisningen
bor padvisa det kontinuerliga samspel och omsesidiga beroende som
finns mellan foretagets produkter och dess marknader.

De olika konkurrensmedlen bor studeras ingdende, t ex prissattning,
produktplanering, val av distributionskanal och olika metoder for
péverkan.

De studerande bor forstd den roll som saljfunktionen spelar och
skaffa sig insikten att forsaljning innebar tillfredsstallande
av kundens behov och onskemdl. En del av tiden bor avsattas for
sal jutbildning aven om kursen ej gor ansprdk pd en fullstandig
sddan.

Datortillampningar kan knytas till datakommunikation, informations-
sokning, kundanalyser, sdljplanering, statistiska bearbetningar och
grafik.

For att forbereda de studerande infor kommande arbetsuppgifter
ar det viktigt att arbeta med projekt dar den egna initiativformi-
gan betonas.

De studerande bor trana sig att se ett samband mellan foretagets
samtliga aktiviteter, stora eller smd, och verksamhetens framging.
De bor vanja sig att observera hur var och en varje stund pAverkar
sin omvarld, t ex genom sin installning till service, sin formiga
att uppmarksamma kundens behov och sin vilja att agera positivt.

TEXTBEHANDNING OCH REGISTERHANTERING
Forslag till inneh&l1l i huvudmomenten
Textbehandling I

Tangentbordsteknik

Skrivteknik vid alfanumeriskt tangentbord.

Hantering och forvaring av flexskivor, manualer och andra
hjalpmedel.

Start och avstangning av utrustningen.

Inladdning av program foér mikrodatorer i nat.

Lagring av text pd diskett och harddisk.

Atgarder vid driftsstorningar.

Anslutning av kringutrustning, t ex skrivare.

15



Programsystem for textbehandling

Programsystem for textbehandling, dess funktioner och
anvandningsomraden.

Anvandning av program for inmatning, kontroll, korrigering,
redigering, sprdklig bearbetning samt utskrift av flersidiga
dokument med texthuvud, seriebrev etc.

Dokumentationsteknik.

Redigeringsteknik

Anvandning och tolkning av korrekturtecken.
Spraklig redigering av text.

Ergonomiska aspekter p& terminalarbetsplatsen
Arbetsplatskomponenter

- terminalbordets utformning och placering

- skarmens och tangentbordets utformning och placering
Ergonomiska aspekter

- arbetsstallningar

~ belysning

- ljudniva

~ luftkonditionering

- arbetstid vid terminal

- stressfaktorer

Fackliga krav pd arbetsplatsens utformning och arbetets organisation.
Registerhantering och datakommunikation

Informationsfloden

Samband mellan material-/varufloden och informationsfloden

Registerhantering

Upplaggning, anvandning och uppdatering av dataregister over
personer, foretag, produkter etc

Databashantering

Enkel databashantering - uppbyggnad, anvandning och
begransningar.

Anvandning av program for databashantering som visar databasens
funktion och underhall.
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Datakommunikation

Anvandning av produkter och tjanster for data- och
telekommunikation t ex teletex, telex, telefax, teledata.

Informationssokning

Sok—- och sorteringsbegrepp.

Informationssokning i interna register t ex litteratur- och
personregister

Omridden for tillampningar kan galla databokning, kundanalyser,
prognoser, kalkyler, budgetering och grafik.

TURISTGEOGRAF1

Forslag till innehdll och omfattning

Svensk turistgeografi Natur och klimat
(gy 2 vtr
komvux 60 lektioner) Orientering pad kartan om landskap, lan,

storre orter och andra viktiga geogra-
fiska foreteelser

De svenska landskapens sevardheter

Viktiga fritids- och semesteranlagg-
ningar

Kulturliv och andra foreteelser av
intresse for saval svenska som inter-
nationella besdkare

Utlandsk turistgeografi Geografi, historia, religion, kultur,
(gy 1 vte naringsliv och styrelse i de lander
komvux 30 lektioner) varifran merparten av vara utlandska

besokare kommer

TURISM

Forslag till innehdll och omfattning

Turism i Sverige Historia, nulage, framtid
(gy 2 vtr Branschorgan
komvux 60 lektioner) Lagar och forordningar som reglerar det

rorliga friluftslivet
Litteratur och periodiska publikationer



Resa Reseproducenter/arrangorer

(gy 3 vtr Aterforsal jare/resebyraer
komvux 90 lektioner) Transportorer
- bil
- buss
- bat
- tig
- flyg
Tidtabellsteknik
Bo Hotell, stugbyar, vandrarhem, camping
(gy 3 vtr - reception
komvux 90 lektioner) - bokning
- betalningsformer
- konferensservice
- lokalvard
Ata Naringsstallen
(2 vtr MAltider
komvux 60 lektioner) Utskankning

Mat- och dryckesvanor

Matkultur och lokala specialiteter
Matsedelsterminologi

Bestallning, servering och betalning

Gora Olika malgrupper
(gy 5 vtr - affarsbesok
komvux 145 lektioner) - konferensbesck

~ rekreationsbesdk

Regionala och lokala sevardheter
- kulturella

- geografiska

- ortens historia

Guideteknik
Motions- och fritidsaktiviteter

- sommar
~- vinter

Service i samband med
- konferenser

- massor

- utstallningar

- andra evenemang

Friskvard

Akutsjukvard
- olycksfall
- forsta hjalpen
~ raddningstjanst



Laroplaner 1987:118

Laroplan for gymnasieskolan

Laroplan for kommunal och
statlig utbildning for vuxna

1987-12-31

S0 faststaller med stod av gymnasieforordningen (SFS 87:743) 10 kap

1 § och vuxenutbildningsforordningen 1 kap 12 8§ tim- och kursplaner

for gymnasieskolan och for kommunal och statlig utbildning for vuxna
avseende pabyggnadsutbildningen

SKIDTURISM

Nordisk yrkesklassificering 295.90
Studievags— och ansokningskod i gymnasieskolan E234
Kurskod i komvux 98800 42
Kurslangd i gymnasieskolan 1 lasar
Lektioner i komvux 1 050
Klass-/gruppstorlek hogst 16 elever

Behorighetsvillkor: Slutford minst tvaarig linje med
svenska och engelska, tvad Arskurser samt
tyska, tvd Arskurser C-sprdk eller
tre Arskurser i grundskolan

eller jamforbar utbildning i komvux
med engelska etapp 2 och tyska etapp 1

eller motsvarande kunskaper och fardigheter

Dessutom kravs dokumenterad allsidig fardighet
i skidakning.

I Laroplan for gymnasieskolan, allman del, anges midl och riktlinjer
faststallda av regeringen samt skoloverstyrelsens allmanna
kommentarer om gymnasieskolans verksamhet.

PAbyggnadsutbildning i komvux skall anordnas i enlighet med
bestammelserna i Lvux 82, mal och riktlinjer, vuxenutbildnings-
forordningen (SFS 1985:288 med senare andringar) samt SO:s
foreskrifter och allmanna rad.

Tim- och kursplanerna galler fran och med 1988-01-01.
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TIMPLAN

Veckotimmar Antal lektiorer

Amne i gymnasie- i komvux 1)
skolan

Kommunikation 2

- Kommunikation I 30

- Informationsteknik I 30

Engelskt facksprdk (skidturism) 3

- Engelska etapp 3 70

- Engelska for skidinstruktorer 20

Tyskt facksprak (skidturism) 3 90

Foretagsekonomi 4

~ Foretagsekonomi etapp 2 75

- Hotellekonomi 60

Marknadsforing och service 3 90

Textbehandling 2

- Ord- och textbehandling 45

Skidturism 2) 18

- Humanbiologi 80

- Vinteridrott 220

- Pedagogik och metodik 220

- Turism, orienteringskurs 20

Summa veckotimmar 35 3) 1 050

1) Antalet lektioner i yrkesamnen far minskas med hogst 13 %.

2) Under vintersasongen skall utbildningen forlaggas till vin:er-
sportanlaggning i form av inbyggd utbildning.

3) SO:s foreskrifter om allmanna timresurser i gymnasieskolan

kungors i SO-FS.
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KOMPLETTERANDE FORESKRIFTER DA KURSEN ANORDNAS I KOMVUX
Separata kurser

Foljande amnen fir anordnas som separata kurser:

Kurskod Amne

51430 42 Kommunikation I

51360 47 Informationsteknik I

60300 03 Engelska etapp 3

60340 42 Engelska for skidinstruktorer
66800 43 Tyskt facksprdk (skidturism)
20240 02 Foretagsekonomi etapp 2
54100 42 Hotellekonomi

20560 48 Marknadsforing och service
52998 07 Ord- och textbehandling
98800 43 Skidturism

98330 40 - Humanbiologi

80400 40 - Vinteridrott

04570 40 - Pedagogik och metodik
98800 44 - Turism, orienteringskurs

KURSPLANER
UTBILDNINGSMAL

Utbildningen skall forbereda for arbete som skidinstruktor vid
fjallanlaggningar med skidturisminriktning.

Efter avslutad utbildning skall de studerande ha tillagnat sig

- god kommunikativ formadga pad svenska och engelska samt god formiga
att forstd och gora sig forstddd pd tyska

- kunskap om skidturismens organisation, malgrupper och
verksamhetsformer

- en positiv installning till service och formadga att uppmarksamma
kunders behov

- god kunskap om administrativa rutiner inom skidturismomradet
- god praktisk och teoretisk kunskap i skidteknik samt

- god formadga att formedla praktisk och teoretisk skidkunskap till
manniskor i grupp.
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KOMMUNIKATION

Mal

De studerande skall
Kommunikation I

skaffa sig kannedom om verbala och icke-verbala nuttryckssatt i
en kommunikationsprocess,

oka sin formdga att anvanda sprdket som verktyg i tal och skrift
med hansyn till syfte, innehall, madl och kommunikationsmedium,

utveckla sina fardigheter i att sammanfatta, bearbeta och redovisa

muntlig och skriftlig information,

ova upp formadgan att analysera och presentera information i
tabeller och i grafisk form,

orientera sig om sammantrades- och argumentationsteknik,

ova upp formigan att lasa och forstd innehdllet i facktexter
och annan text av betydelse inom yrkesomridet samt

trana sig att anvanda olika informationskallor och bedoma deras
tillforlitlighet,

Informationsteknik I

skaffa sig grundlaggande kunskaper i metoder att planera, produ-
cera, registrera och distribuera olika typer av information samt

trana upp formigan att anvidnda olika hjalpmedel vid personlig
kommunikation.

Huvudmoment
Kommunikation I

Verbal och icke-verbal kommunikation
Muntlig kommunikation

Skriftlig rapportering
Presentationsteknik

Analys och redovisning av information
Sammantrides—- och argumentationsteknik
Facktext inom yrkesomradet

Informationsteknik I

Bild- och textanalys
Redigering och lay-out
Ljud- och bildproduktion
Datakommunikation och grafik




ENGELSKT FACKSPRAK (skidturism)
MAL
De studerande skall

liara sig att kommunicera muntligt och skriftligt pa engelska i
olika yrkessituationer

lara sig att lasa och forstd rapporter, instruktioner och artiklar
p& engelska inom yrkesomridet och sjalva sammanstalla information
samt

orientera sig om kulturella och sociala forhdllanden inom
sprdkomradet.

Huvudmoment

Muntlig och skriftlig kommunikation

Lasforstaelse

Kultur- och samhallsorientering

For utbildning i komvux hanvisas till tim- och kursplaner i Lvux
82, engelska etapp 3 samt engelska for skidinstruktorer.

Engelska for skidinstruktorer

Huvudmoment

Samtal och skrivelser inom yrkesomradet

Facktermer

Fardighetstraning

TYSKT FACKSPRAK (skidturism)

MAl

De studerande skall

lara sig att forstd vardagssprdk och att tala i vardagliga och
for yrket typiska situationer,

lara sig att lasa och forstd enkla rapporter, intruktioner och
artiklar pid tyska inom yrkesomrddet och att sjalva sammanstalla
enkel information samt

orientera sig om kultur- och samhallsfrdgor inom sprdkomradet.
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Huvudmoment
Samtal och skrivelser inom yrkesomridet

Facktermer
Fardighetstraning

FORETAGSEKONOMI
Mal
De studerande skall

orientera sig om likheter och olikheter mellan den egna privata
ekonomin och foretagets ekonomi,

orientera sig om olika typer av verksamhet samt om former for
arbetsfordelning och samverkan p& arbetsplatsen

orientera sig om hur foretag dels midste anpassa sig till omvarlden,
dels kan paverka den,

orientera sig om grundlaggande statistik,
lara sig grundlaggande redovisning innefattande enklare bokslut,

lara sig grundlaggande kostnadsberakning, kalkylering och
budgetering,

gora sig fortrogna med olika betalningsmedel och valutaberakningar
samt

lara sig anvanda datorn som hjalpmedel vid ekonomiska rutiner.

Huvudmoment

Affarsidé och foretagande
Verksamhet och organisation
Kapitalanskaffning

Redovisning

Kalkylering och budgetering
Betalningsmedel och utlandsk valuta
Datortillampningar

For utbildning i komvux hanvisas i stallet till tim— och kursplaner
i Lvux 82, foretagsekonomi etapp 2 samt hotellekonomi.




Hotellekonomi
Mal

De studerande skall skaffa sig kannedom om foretagsekonomiska
problemstallningar inom hotellverksamhet.

Huvudmoment

Hotellorganisation

Marknadsforing av tjanster
Hotellets ekonomiska redovisning
Kalkylering och lonsamhetskriterier
Datortillampningar

MARKNADSFORING OCH SERVICE
Mal
De studerande skall

skaffa sig kunskaper om tjansteproducerande foretags
marknadsforing

informera sig om olika delar i en marknadsforingsprocess fran
affarsidé och malsattning till aktiviteter och uppfoljning

trana sig i att analysera olika malgrupper och marknader

ldara sig inse betydelsen av intern marknadsforing ocnh service i
tjansteproducerande foretag samt

utveckla férmdgan att analysera olika kunders behov och ge
individuell service.

Huvudmoment

Marknadsforing av tjanster
Processen fran idé till uppfoljning
Konkurrensmedel

MAlgrupper och marknader

Intern marknadsforing och service
Behovsanalys

Personlig forsaljning
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TEXTBEHANDL ING
M4l
De studerande skall

ova upp sin fardighet att tillampa ratt skrivteknik p3 alfa-
numeriska tangentbord

skaffa sig grundlaggande kunskaper om programsystem for textbe-
handling med tillhorande anvandarhandledningar och inse deras olika
tillampningsomraden

utveckla sin formdga att anvanda och tolka korrekturtecken och att
spradkligt redigera text samt

skaffa sig grundlaggande kunskaper om en ergonomiskt riktig
arbetsmiljo vid terminalarbetsplatser

Huvudmoment

Tangentbordsteknik enligt touchmetoden
Programsystem for textbehandling
Redigeringsteknik

Ergonomiska aspekter pd terminalarbetsplatsen

For utbildning i komvux hanvisas i stallet till tim- och kursplaner
i Lvux 82, ord- och textbehandling.

SKIDTURISM

M4l

De studerande skall

forvarva kunskaper och fardigheter som kravs for att kunna under-
visa barn, ungdom och vuxna p3 alla fardighetsnivder i utforsikning
samt ge instruktion pad rod nivd i langd- och turdkning samt

skaffa sig psykologiska insikter och manniskokannedom for att med

okad sakerhet och forstielse for olika gasters behov och onskemdl
kunna leda och aktivera skidturister.




Huvudmoment

Humanbiologi
Vinteridrott
Pedagogik och metodik
Turism

Huvudmoment vid uppdelning i separata kurser i komvux
Humanbiologi

Traningslara
Rorelselara
Halso- och sjukvard

Vinteridrott

Skidteknik

Skid- och fjallsdkerhet
Sno- och lavinkunskap
Utrustning och materielvard
Tavlingsorganisation
Planering och organisation
Arbetsmil jokunskap

Pedagogik och metodik
Psykologi
Undervisningslara

Turism

Turistgeografi
Turismkunskap
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KOMMENTARER

Varje amne bor inledas med studietekniska rad.

Undervisningen planeras s3 att stoffet i olika amnen och moment i
sd stor utstrackning som mojligt kan behandlas i integrerade
enheter.

Det ar viktigt att i undervisningen anknyta till de studerandes
tidigare erfarenheter.

De sociala inslagen i utbildningen ar vasentliga for att utveckla
de studerandes ansvarskansla, kreativitet och samarbetsformiga.

KOMMUNIKATION

Studierna i kommunikation bor i forsta hand syfta till att forbereda
de studerande infor motet med olika kommunikationssituationer och
darmed sammanhangande problem i samhallet och arbetslivet.

Undervisningen utgor en fordjupning och vidareutveckling av
tidigare kunskaper i bl a amnet svenska. Amnet lampar sig val

for samverkan med engelskt och tyskt facksprdk. Vasentligt ar att de
studerande far trana hur man loser praktiska informationsproblem. I
synnerhet ovas utformningen av skriftlig information, men aven far-
digheterna i muntlig information skall utvecklas och foérdjupas. Vid
valet av presentationssatt maste hansyn tas till informationssitua-
tionen och tankbara/onskvarda mottagarreaktioner.

I samband med ovningar i kommunikation diskuteras syftet med infor-
mationsinsatsen, de semantiska problemen och sprdkriktighetsfragor
samt anledningen till att informationen ar eller icke ar bunden till
visst sprdkbruk, stilval eller viss uppstallning. Stor vikt bor
laggas vid fragan vad som ar det egentliga problemet och om och hur
detta kan losas genom en informationsinsats.

De studerande bor skaffa sig vissa grundlaggande kunskaper i skisse-
rings- och layoutteknik.

Utskrifter av olika slag av information i samband med Oovningar sker
lampligen pad dator med ordbehandlingsprogram.

Utvecklingen mot det s k informationssamhallet foranleder presen-
tation av nya och framtida informationsmedier. Olika system for
data- och telekommunikation demonstreras vid personliga presenta-
tioner liksom nya hjalpmedel for presentation och dokumentation, typ
data- och videoteknik.




ENGELSKT FACKSPRAK (skidturism)

Undervisningen bor forsiggd pad engelska och syfta till att utveckla

formdgan att med okande sjalvfértroende anvanda engelska som kommuni-

kationsmedel. Det ar viktigt att undervisningen i sin helhet in-
riktas mot yrkesomradet.

TYSKT FACKSPRAK (skidturism)

Undervisningen bor i storsta mojliga utstrackning forsiggd pd tyska
och syfta till att utveckla formadgan att med okande sjalvfortroende
anvanda tyska som kommunikationsmedel. Undervisningen bor inriktas
mot yrkesomradet.

FORETAGSEKONOMI

Utbildningen i foretagsekonomi bor fokuseras mot de grundlaggande
ekonomiska kunskaper och fardigheter som de studerande behover i
sin kommande yrkesverksamhet. Det ar ocksd viktigt att ge en bred
orientering om foretag och deras verksamhet och roll i samhallet.
Belysande exempel bor vdljas sd att de studerande far en
helhetsbild av amnet.

Studierna inriktas mot tjansteforetag. Det ar viktigt att olika
datoranviandningar inom hotell- och turismomriddet studeras. For-
djupningsuppgifter hamtas frin foretag inom turism. Forstdelse bor
skapas for hur sasongvariationerna pdverkar budgeteringen av t ex
omsattning och likviditet.

Det ar viktigt att studera olika datoranvandningar inom turism-
och hotellomradet. Datortillampningarna kan galla databokning,
kundanalyser, prognoser, redovisning, kalkyler, budgetering

och grafik.

MARKNADSFORING OCH SERVICE

De studerande bor skaffa sig en helhetsbild av marknadsférings-—
funktionen genom studier av malgrupper, behovsanalyser, marknads-
undersokningar och bevakning av konkurrenter. Undervisningen bor
pavisa det kontinuerliga samspel och Omsesidiga beroende som finns
mellan foretagets produkter och dess marknader.

De olika konkurrensmedlen bor studeras ingdende, t ex prissidttning,
produktplanering, val av distributionskanal och olika metoder for
paverkan.

De studerande bor forstad den roll som saljfunktionen spelar och
skaffa sig insikten att forsaljning innebar tillfredsstiallande av
kundens behov och onskemdl. En del av tiden bor avsattas for salj-
utbildning dven om kursen ej gor ansprik p& en fullstandig sadan.
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Datortillampningar kan knytas till datakommunikation, informations-
sokning, kundanalyser, saljplanering, statistiska bearbetningar och
grafik.

For att forbereda de studerande infor kommande arbetsuppgifter ar
det viktigt att arbeta med projekt dar den egna initiativformigan
betonas.

De studerande bor trana sig i att se ett samband mellan foretagets
samtliga aktiviteter, stora eller smd, och verksamhetens framging.
De bor vanja sig vid att observera hur var och en varje stund
padverkar sin omvarld, t ex genom sin installning till service, sin
formaga att uppmarksamma kundens behov och sin vilja att agera
positivt.

Amnet profileras mot skidturism. Det innebar bl a att de studerande
bor kanna till olika orters inriktning for olika malgrupper ex
barnfamiljer eller vuxna och vilka konsekvenser detta far for mark-
nadsforing och service. Gasternas krav och forvantningar och skid-
instruktorens roll som gastvard ar viktiga inslag att balansera mot
varandra inom amnets ram. Begreppet god service intar en central
roll i yrket och bor ges betydande utrymme inom amnet. Den egna
personligheten har betydelse for en framgdngsrik verksamhet och
amnet bor foljaktligen anknyta till momentet psykologi i amnet
skidturism. Branschetiska frigor ar viktiga att fortlopande
diskutera.

TEXTBEHANDNING
Forslag till innehdll i huvudmomenten
Tangentbordsteknik enligt touchmetoden

Skrivteknik vid alfanumeriskt tangentbord.

Hantering och forvaring av flexskivor, manualer och andra
hjalpmedel.

Start och avstangning av utrustningen.

Inladdning av program for mikrodatorer i nat.

Lagring av text pad diskett och harddisk.

Atgarder vid driftsstorningar.

Anslutning av kringutrustning, t ex skrivare.

Programsystem for textbehandling

Programsystem for textbehandling, dess funktioner och
anvandningsomraden.

Anvandning av program for inmatning, kontroll, korrigering,
redigering, sprdklig bearbetning samt utskrift av flersidiga
dokument med texthuvud, seriebrev etc.

Dokumentationsteknik.




Redigeringsteknik

Anvandning och tolkning av korrekturtecken.
Sprdklig redigering av text.

Ergonomiska aspekter pd terminalarbetsplatsen

Arbetsplatskomponenter

- terminalbordets utformning och placering

- skarmens och tangentbordets utformning och placering
Ergonomiska aspekter

- arbetsstallningar

- belysning

= ljudnivad

- luftkonditionering

- arbetstid vid terminal

- stressfaktorer

Fackliga krav pd arbetsplatsens utformning och arbetets
organisation.

SKIDTURISM
Forslag till innehall i huvudmomenten/kurserna
Humanbiologi

Traningslara Anatomi
Fysiologi
Traningsplanering - sné och
barmarkstraning
Uppvarmning

I traningslara inleds studierna med manniskokroppens anatomi och
fysiologi. Fysisk prestationsformidga och dess beroende av energi-
givande processer ar ett moment som de studerande bor fa kunskap om.
Nerv- och muskelfunktionernas samband med rorelse och styrkeutveck-
ling ar en vasentlig del av momentet traningslara.

Rorelselara Motorisk utveckling
Biomekanik
Skidmekanik

I detta moment behandlas kroppens motoriska utveckling och hur
denna pAverkar rorelseformigan. Aven grundlaggande natur— och fysi-
kaliska lagar med avseende pad yttre och inre krafter ingdr. De stu-
derande bor aven skaffa sig kunskap om de krafter som paverkar
skididkaren samt hur utforsdkning analyseras ur mekaniska aspekter.
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Halso- och sjukvard Forebyggande halsovard
Skidskador
Vinterhygien
ABC-4atgarder
Skadetransporter

Syftet bor vara att deltagarna efter genomgidnget moment skall kunna
informera om forebyggande Atgarder, diagnostisera och vidtaga akut
omhandertagande av skador som ar vanligen forekommande i samband
med fjall och skidsport.

Vinteridrott

Skidteknik Skidhistoria
Modern skiddknings utveckling
Utforsdkning - barn och vuxna
Turdkning
Langdakning
Rérelsehinder/Handikappskidikning
Tavlingsteknik
Internationell skiddkning och
skidundervisning

Skidteknik bor innehdlla en orientering om skiddkningens utveckling
fran forntid till nutid. Stor vikt laggs vid fardighetstraning i
utforsdkning samt i langd- och tavlingsdkning under alla sno- och
terrangforhadllanden. Aven fardigheter i langd-/tur- och telemarks-
akning ingar. I tavlingsteknik bor tyngdpunkten laggas pa utfors-
akning. Lamplig skidteknik for rorelsehindrade bor ingd i momentet.
En stor del av tiden bor agnas At auskultationer.

Skid- och fjallsakerhet Regler for lift- och utfdérsadkning
Skylt- och avsparrningsprinciper
Fjallraddningens organisation, bered-
skap och alarmering
Atgarder vid lavinolycka
Pieps och Recco soksystem
Principer och sakerhetsutrustning for
fjallturer
Sakerhet i samband med skidskoleverk-
samhet
Skidakartestet
Ansvars- och forsakringsfragor

Skid- och fjallsakerhet omfattar siakerhetsforeskrifter och saker-
hetsarbete vid utforsdkningsanlaggningar och skidskolor. Forhal-
landet foretag - skidlarare - elev poangteras.

Stor vikt bor laggas vid sakerhetsprinciper och sakerhetsutrustning
for fjallturer samt hur man agerar i nodsituationer t ex hur bi-
vackering gar till.




Sno- och lavinkunskap Klimatforhdllanden i fjallen
Tolkning av vaderkartor
Lokala vaderprognoser
Uppkomst och bedomning av lavinfara
Vagval vid lavinfara

I sno- och lavinkunskap ar det viktigt att deltagarna fir siddana
kunskaper att de kan gora egna bedomningar av fjallviadret genom
iakttagelser och genom att ta del av viaderprognoser. Meteorologiska
och topografiska effekter pad snolaggningen samt principer for sno-
omvandling ar viktiga inslag for att kunna bedoma lavinfara. Olika
provbelastningsmetoder bor behandlas. Kunskap om hur man orienterar
sig i ett omrdde med rasrisk samt hur man leder raddningsarbete
efter en lavinolycka ar viktiga inslag.

Utrustning- och mate- Utrustningskannedom
rielvard Konsumentradgivning
Skidvard
Vallning
Kladvard

Detta moment ger kunskap om funktion hos och konstruktion av skid-
utrustning for utforsdkning, langd- och turdkning samt utrustning

for barnskididkning. Stor vikt laggs vid sakerhetsaspekter niar det

galler bindningar, hjalmar, glasogon och skidskor.

Tavlingsorganisation Tavlingsformer for turister
Bansattning
Tavlingsregler for utfors— och
langdadkning
Funktion och drift av tidtagnings-
system

Tavlingsorganisation innehAller principer for organisation och
genomforande av turisttavlingar, nationella slalom- och storsla-
lomtavlingar. Principer for bansdattning for skidikartestet, flygande
100, Skistar, slalom, storslalom, stortlopp samt olika portkombina-
tioner ingdr i momentet.

Planering och organi- Skidortens organisation och planering
sation Skidskolans organisation och planering
Skidlararnas arbetsuppgifter och an-
stallningsvillkor
Forsakringsfragor
Samorganisation av aktiviteter
Behovsanalys

I planering och organisation studeras skidortens totala organisa-
tion. Tonvikt laggs p& driften av skidomradet och
utforsdkningsanlaggningen samt pd skidskolans organisation och
arbetsuppgifter. Samarbetsfrdgorna poangteras liksom att kundens
behov och onskem&l skall vara styrande for planering och organisatio

n.
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Arbetsmil jokunskap Drift av lift och maskinpark
Yrkes- och arbetsmiljorisker
Ergonomi

Momentet arbetsmil jokunskap innehdller principer och funktioner for
olika typer av liftar, pistmaskiner, pistning, snokanoner, snofram-
stallning, tidtagning och speakersystem. Tonvikt bor laggas pa
sakerhetsaspekter dvs felsokning och faktorer som kan orsaka drift-
storningar.

Pedagogik och metodik

Psykologi Individualpsykologi
Socialpsykologi och gruppdynamik
Barnpsykologi
Ledarskap
Kroppsprak
Inlarningsteorier

Studierna bor ge kunskap och forstdelse for individens/skidelevens

beteendemonster i olika situationer och hur beteenden kan forandras
och paverkas. Ledarrollen bor sarskilt uppmarksammas. Barns mentala
och sociala bakgrund bor ingd som en viktig del i momentet. Inlar-

ningsteorier som ror motorisk inlarning och prestationsfdormiga

bor agnas sarskild uppmarksamhet. Principer for mental traning bor

ocks3d ingd i momentet.

Undervisningslara Individ- och situationsanpassad
undervisning
Lektionsplanering och hjialpmedel
Auskultationer och undervisningsdvningar

Undervisningenslarans syfte ar att utifrin skidelevernas behov,
vilja och forutsattningar skapa en positiv och gynnsam inlar-
ningssituation. Kunskap om hur skidelever tar emot information och
hur kommunikation sker i backen och vid langddkning ar viktig att
formedla. Uppstallningar, demonstrationer, instruktioner (verbalt,
manuellt, visuellt, individuellt och i grupp) bor ingd. Analyse-
ringsteknik vid skidundervisning ar ett betydelsefullt inslag liksom
hur ett skidpass planeras, inleds, genomfors och avslutas. Olika
hjalpmedel vid skidundervisning, terriangen - slalomkappar - rund-
ningsmirken - video - snéformationer - barnskidomride, ar viktiga
inslag. Stor vikt bor laggas vid auskultationer och undervisnings-
ovningar.




Turism

Turistgeografi Sveriges geografi med betoning pé&
turismomraden
Fjallturismomraden
Regionala och lokala sevardheter
Lokal historia

Turismkunskap Turismen i Sverige
Internationella, nationella och
lokala branschorganisationer
Lagar och forordningar som reglerar
turism
Reseproducenternas organisation och
arbetssatt
Guideteknik

I momentet turismkunskap far de studerande kannedom om den svenska
turismens historia, nulage och framtidsperspektiv. Speciell tonvikt
laggs vid fjallturismens historia och utveckling. Sommar- och
vinterturismens omsattning och betydelse i ett nationellt och
internationellt perspektiv bor ingd. Branschorganisationernas
verksamhet inom turism och skidsport ar ett vasentligt inslag i
detta moment, liksom hur man soker fakta om naromrddets geografi,
historia, kultur, flora och fauna.
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1987:27 Elektrisk matteknik
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1987 :35 Utvecklingskunskap, pdbyggnadskurs
1987 :36 Systematiserad produktutveckling
1987:37 Campingplatskunskap
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1987:39 Fiskodling, grundkurs

1987:40 Skydds- och arbetsmiljoteknik

1987 :41 Bioenergiteknik

1987:42 Grafisk formlara, tillampad

1987:43 Scanneroperatdrutbildning

1987 :44 Naturmark, planering, anlaggning och
skotsel

ISBN 81-47-02814-9

1987:45-55 (Lvux)

1987:45 Vag- och anlaggningsteknik. Forsoksv.
1987:46 Trasnideri, grundkurs. Forsdksv.
1987:47 Numeriska metoder. FOrsOksv.
1987:48 Datorstodd kalkylering. Forsoksv.
1987:49 Yrkesverksamma inom trav- och
galoppsport

1987:50 Programmering i C, |. Forsoksv.
1987:51 Asbestinventerare. Forsoksv.
1987:52 CAD/CAM, introduktionskurs. For-
soksv,

1987:53 Andringssomnad. Forsoksv.

1987:54 Utbildning till skétare i psykiatrisk
vird. Forsdksv.

1987:55 Arbetsledarutbildning for tandskoter-
skor. Fors6ksv.

ISBN 91-47-02831-9

1987 56-57 (Lvux)

1987:56 Jordbruk, grundutbildning
1987:57 Jordbruk, grundutbildning for
yrkesverksamma

ISBN 91-47-02832-7

1987 :58-60 (Lgy)

1987:58 Bild och form

1987:59 Skogsbruk, grundutbildning
198760 Kurs i glasmasteriteknik

ISBN 91-40-71703-8
1987 61-63 (Lgy och Lvux)

198761 Marknadsinformation, pdbyggnadsutb.

1987:62 Marknadsforing, pabyggnadsutb.
1987 63 Data och teleteknik, pabyggnadsutb.

ISBN 91-47-02802-5

1987 64( (Lgy)
Praktik i skolverkstad. Fyradrig teknisk linje

ISBN 91-47-02811-4

1987 65-72 (Lgy och Lvux)

1987 :65 Medicinsk teknik. Forsoksv. med
pébyggnadsutb.

1987:66 Normalutrustning for amnena medicin
for tekniker

1987:67 Normalutrustning for 8mnena el-tele-
teknik samt datateknik och programmering
1987 :68 Skogsbruk, formanskurs

1987:69 Ljudteknik, forsoksv. med pabygg-
nadsutb.

1987:70 Normalutrustning fér pdbyggnads-
utb. Ljudteknik

1987.71 Barnomsorg, pdbyggnadsutb.
1987:72 Tillagg till Laroplaner 1987:3

(betr kurser i Komvux)

ISBN 91-47-02821-1

1987:73-74 (Lgy)

1987:73 Férordning med timplaner for gym-
nasieskolans linjer

1987:74 Riktvarden for fordelning av under-
visningstid mellan arbetsteknik och fack-
teori i inbyggd utbildning. SO 1987-06-24

ISBN 91-47-02823-8

1987:75-76 (Lgy)
1987:75 Kursplaner: Idrott, Kommunikation
1987:76 Kommentarer ldrott

ISBN 91-47-02857-2

1987:77-80 {Lgy)

1987:77 Foérordning om forsOksverksamhet
med engelsksprdkig linje i gymnasieskolan i
Stockholm

1987:.78 Forordning med foreskrifter om for-
soksverksamhet med vissa tredriga yrkesinrik-
tade linjer i gymnasieskolan. Andrahandstryck
av SO-FS 1987:125

1987:.79 Forordning om forsoksverksamhet
med teknisk variant av gymnasieskolans tre-




ariga ekonomiska linje. Andrahandstryck av
SO-FS 1987:49

1987:80 Transportadministration, special-
amne pd tredrig ekonomisk linje och i eko-
nomisk kompletteringskurs (E227)

ISBN 91-47-02858-0

198781 (Lgy och Lvux)

Upphéavande av tim- och kursplaner for vissa
studievagar i gymnasieskotan och vissa special-
kurser inom kommunal och statlig utbildning
for vuxna

ISBN 91-47-02833-5

1987:82 (Lvux)
Deltagarinflytande. Kommentarmaterial.

ISBN 91-47-02834-3

1987 83 (Lvux)

Upphavande av tim- och kursplaner for vissa
specialkurser inom kommunal och statlig ut-
bildning for vuxna

ISBN 91-47-02835-1

1987:84-85 (Lvux)
198784 Programmering i C, Il. Forsoksv.
1987:85 Datalogi. Forsoksv.

ISBN 91-47-02837-8

19878687 (Lgy och Lvux)

1987 86 Sekreterare, pabyggnadsutb.
1987:87 Vivning fér yrkesutdvning, pibygg-
nadsutb, FOrsOksv.

ISBN 91-47-02838-6

1987 .88 (Lsfi)

Gruppsammansattning och bedémning. Kom-
mentarmaterial. (Materialet bestar av 1 hafte
och 1 kassettband.)

ISBN 91-47-02824-6

1987 89-94 (Lgy)

1987 :89 Bekladnadsteknik, padbyggnadsutb,
198790 Skogsbruk - Driftekonomi, pdbygg-
nadsutb,

1987 91 Getskotsel, forsoksv.

1987:92 Scenografi, pabyggnadsutb.

1987 93 Utbildning for det kombinerade jord-
och skogsbruksforetaget, specialkurs. FOrsoksv.
1987 94 Kurs i matnings- och kartteknik, p8-
byggnadsutb. Andring.

ISBN 91-47-02859-9

1987 85-99 (Lgy och Lvux)

1987 95 Export och import, pdbyggnadsutb.
198796 Internationella transporter och spe-
dition, pdbyggnadsutb.

198797 Inkop och forsaljning, pabygg-
nadsutb.

1987 98 Sekreterare, pdbyggnadsutb. Andring
198799 Kommunikation och media, pdbygg-
nadsutb. Andring

ISBN 91-47-02863-7

1987:100-103 (Lvux)

1987:100 Omsorger om psykiskt utvecklings-
storda, padbyggnadskurs

1987:101 Somatisk vdrd, komplettering for
skotare. FOrsoksv.

1987:102 Psykiatrisk vird, komplettering
for underskoterskor. Forsoksv.

1987:103 Bibliotekskanslister. Forsoksv.

ISBN 9147-02864-5

1987:104 (Lgr)

Svenska som andrasprik - fordjupade studier.
Kommentarmaterial.

ISBN 91-40-717429

1987:105 (Lgr)
Skolan och foreningslivet. Kommentarmaterial.
ISBN 91-40-71427-6

1987:106-116 {Lvux)

1987:106 Ekonomisk planering och analys.
Forsoksv.

1987:107 Administrativa datortillampningar.
FOrsoksv.

1987:108 Affarsjuridik. Forsdksv.

1987:109 Redovisningsteknik. Forsdksv.
1987:110 Beskattning och féretagsdeklaration.
ForsOksv.

1987:111 Svampkonsulenter. Forsoksv.
1987:112 Klovvard. Forsoksv.

1987:113 Tandskoterska, grundutbildning
1987:114 Barnskotare inom barnomsorgs- och
allman fritidsverksamhet

1987:115 Sprangteknik for skogs- och
jordbruk, grundkurs . Forsoksv,

1987:116 Upphavande av tim- och kursplaner
for vissa sarskilda yrkesinriktade kurser inom
kommunal och statlig utbildning for vuxna

ISBN 9147-02902-1

1987:117-118 (Lgy och Lvux)
1987:117 Turistservice, pdbyggnadsutb.
1987:118 Skidturism, pdbyggnadsutb.
ISBN 91-47-02958-7

1987:119-125 (Lgy)

1987:119 Teckensprdk for dova, kursplan
1987:120 Teckensprdk for déva, kommentarer
1987:121 Teckensprék som C-sprdk, kursplan
med kommentarer

1987:122 Utbildning av instruktorer i kérning
med hast, specialkurs (Sb531)

1987:123 Hudvérd, pdbyggnadsutbildning
(Ov228)

1987:124 Foreskrift om dndring av rubriken pd
allménna anvisningar

1987:125 Foreskrifter om kompletterande be-
haorighetsregler for vissa pdbyggnadsutbild-
ningar

ISBN 9147-02904-8
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