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FGRORD 14000 000158519

Denna del av Laroplan for kommunal och statlig utbildning
for vuxna (Lvux 82) innehdller reviderade timplaner och
kursplaner for amnet foretagsekonomi (etapp 2-4) inom
komvux och SSV.

Med stéd av vuxenutbildningsférordningen 1 kap. 12 §
(SFS 1985:288) har So faststallt:

o timplanerna den 25 januari 1988 enligt forordningen
(S6-FS 1987:243) om andring i forordningen
(SO0-FS 1985:42) om riktlinjer for att faststalla tim-
planer m m for kommunal vuxenutbildning!'
o kursplanerna den 19 april 1988.
De nya tim- och kursplanerna giller fr o m den 1 juli
1988. De ersdtter de tim- och kursplaner i féretags-
ekonomi som ingdr i Lvux 82, serien Laroplaner 1983:4 och
1983:6.
Stockholm i april 1988

LEIF DAVIDSSON

Monica Ullman

' For SSV sker en anpassning av timplanerna enligt
sarskilda foreskrifter.
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Laroplaner 1988:58

Laroplan for kommunal och
statlig utbildning for vuxna

Foretagsekonomi etapp 2

Timplan Hogsta antal lektioner: 90

Mal

Genom studierna skall kursdeltagarna forvarva grundlaggande
kunskaper om foretag och deras olika verksamheter och
funktioner i samhallet. De skall ocks3a tillagna sig elemen-
tara fardigheter i ekonomiska och administrativa rutiner.

Undervisningen skall utgd fran verklighetsanknutna situa-
tioner, och belysande exempel skall vadljas si att del-
tagarna fAr en helhetsbild av amnet. For att nd dessa mil
ar det vasentligt att undervisningen utgdr fran kursdel-
tagarnas erfarenheter, behov och intressen.

Kursdeltagarna skall skaffa sig

o forstielse for foretags behov av kreativitet och standig
affarsutveckling for sin fortlevnad

o insikt om kraven pid foretag att tillfredsstalla kundernas
behov med beaktande av lonsamhet och samhallsansvar

o kannedom om behovet av planering, samordning, styrning
och kontroll av flodet av varor och tjanster fran ra-
varuproducent till konsument

o kiannedom om behovet av planering, samordning, styrning
och kontroll av det interna flodet av varor och tjanster
i foretag

o elementara yrkesfardigheter inom omrddena inkop och
forsaljning

o grundlaggande kunskaper om kostnads—- och intaktsbegrepp
samt fardighet att tillampa dem i enkla kalkylsituationer 5



o grundlaggande fardigheter i kontering, registrering och
rapportering av affarshiandelser, aven med hjalp av dator

o forstdelse for arbetsgruppens roll samt vikten av
samverkan horisontellt och vertikalt i foretagen

o insikt om personalens betydelse for foretagets fortlevnad,

bl a vid kontakterna med kunder
o en orientering om lagar och regler inom personalomridet
o insikt om mojligheten att pAverka den egna

arbetssituationen.

Inom fordjupningsdelen skall kursdeltagaren fa mojlighet
att bredda och forstarka sina kunskaper och fardigheter

i foretagsekonomi inom fritt valda omrdden efter intresse
eller i anslutning till studie- och yrkesinriktning.

Huvudmoment

Affarsidé och foretagande

Definition av begreppet foretag. Affarsidé. Malsattning i
foretag

Foretagstyper med avseende pd bransch, juridisk form,
foradlingsled, agare

Foretagets resurser: personal, lokaler, utrustning, mate-
rial, varor, inhyrda tjanster mm

Foretagets olika funktioner och samspelet mellan dem
Begransningar i foretags handlingsfrihet i form av lag-
regler och affarsetik

Ekonomiska berakningar och statistik

Procent- och ranterakning
Framstallning och tolkning av diagram och tabeller



Fr&n rdvaruproducent till konsument

Olika typer av varor och tjanster

Flodet av material, varor och tjanster mellan och inom
foretag

Kundkategorier och malgrupper

Inkopsbudget och inkopsrutiner i ett handelsforetag
Lager och sortiment

Forsal jningsbudget och forsaljningsrutiner i ett
handelsforetag

Betalningsrutiner

Ekonomifunktioner och ekonomiska begrepp

Produktkalkylering i ett handelsforetag

Elementar lonsamhetsplanering med hjalp av kalkyler och
budget

Likviditetsplanering

Baskontoplanen och dess uppbyggnad

Kontering av enkla affarshandelser med utgadngspunkt i
verifikationer. Registrering och systematisering med hjalp
av dator

Period- och Arsrapportering med tyngdpunkt pd balans- och
resultatrakning

Presentation av ekonomisk information

Personalen i foretaget

Anstallning, utveckling, avgang
Arbetsmiljon i foretag
Oversikt over lagar och avtal inom personalomradet



Laroplaner 1988:59

Laroplan for kommunal och
statlig utbildning for vuxna

Foretagsekonomi etapp 3 (

Timplan Hogsta antal lektioner: 100

Mal

Genom studierna skall kursdeltagarna skaffa sig en grund
for yrkesverksamhet och vidareutbildning inom den ekonomisk-
administrativa sektorn.

Undervisningen skall utgd fradn kunskaper och fardigheter
i foretagsekonomi som kursdeltagarna forvarvat genom
tidigare studier eller i sin yrkesverksamhet. De skall
skaffa sig okade kunskaper om foretagets verksamhet och
roll i samhallet och en helhetssyn pid foretagets ekonomi.

Genom arbete med verklighetsanknutna uppgifter skall
kursdeltagarna ocksd utveckla sin formidga att samla infor-
mation, kritiskt granska beslutsunderlag, utnyttja modeller
for problemlosning samt tolka resultaten.

Kursdeltagarna skall

o skaffa sig kannedom om olika satt att marknadsfora och
distribuera varor och tjanster inom skilda branscher

o orientera sig om konkurrensforhadllanden inom olika
marknadsformer

o fA okad insikt om vikten av att kundernas foranderliga
behov identifieras och tillfredsstalls

o tilldgna sig en positiv installning till service och oka
sin medvetenhet om personalens ansvar for god kontakt med
kunder och leverantorer

o forstd hur den totala lonsamheten pAverkas av foretagets
inkops- och lagerekonomi



o oka sin kannedom om arbetsuppgifterna pA en inkops—
avdelning

o utveckla sin formadga att valja lamplig kalkyltyp och
kostnadsfordelningsprincip i olika kalkylsituationer

o forvarva god formadga att kontera och registrera vanligt
forekommande affarshandelser samt gora kontinuerliga
kontoavstamningar

o utveckla sin formadga att gora manads- och Arsrapporter
inklusive periodiseringar

o skaffa sig forstdelse for hur olika bokslutsdispositioner
padverkar det redovisade resultatet

o forvarva formadga att valja ut och presentera relevant
ekonomisk information, bdde skriftligt och muntligt

o oka sin kannedom om behov av och mojligheter till sam-
verkan mellan olika foretagsfunktioner och personalkate-
gorier

o skaffa sig kannedom om ett foretags interna och externa
informations— och dokumentfloden och deras betydelse som
grund for beslutsfattande

o orientera sig om hur olika administrativa rutiner kan
datoriseras.

Inom fordjupningsdelen skall kursdeltagaren f& mojlighet
att bredda och forstarka sina kunskaper och fardigheter i
foretagsekonomi inom fritt valda omrdden efter intresse
eller i anslutning till studie- och yrkesinriktning.

Huvudmoment

Forsaljning och marknadsforing

Distributionskedjan med exempel fran olika branscher
Marknadsformer

Enkel marknadsbedomning, t ex affarsidé, kunder och pro-
dukter, forsaljningsstatistik
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Konkurrensmedel och samordning av dem i en marknadsmix
Extern och intern service
Introduktion i marknadsratt

Inkop

Lagerekonomi

Inkopsbudgetering

Inkopskalkylering for material, varor och tjanster
Inkopsrutiner och dokument. Leverantorsbedomning.
Betalnings— och leveransvillkor

Kalkylering och redovisning

Produktkalkylering i industri-, handels- och tjanste-
producerande foretag. Kostnadsfordelning. Bedomning av
fordelningsgrunder

Bidrags— och sjalvkostnadskalkyler och deras anvandning
vid olika typer av foretag och problem
Investeringsbeslut

Resultat- och likviditetsbudgetering

Kontering och registrering av affarshandelser enligt
Baskontoplanen. Kontoavstamningar

Periodiseringar och deras tillampningar enligt
Baskontoplanen

Bokslut i olika foretagsformer

Syftet med resultatreglering

Arsrapporter, aven med hjalp av dator

Budgetuppfoljning och likviditetskontroll

Presentation av ekonomisk information inkl enkla rela-
tions— och nyckeltal, t ex omsattningshastigheter, kredit-
tider, olika kostnadsslag i forhdllande till intakter,
branschjamforelser

Arbetsfordelning och samverkan

Foretagsfunktioner. Samverkan mellan foretagets funktioner.
Samverkan mellan olika personalkategorier

Administrativa rutiner

Samband mellan order - lager - fakturering - reskontra -
redovisning

Datoriserade rutiner

Interna informationsfloden

Behovet av relevant information som beslutsunderlag



Laroplaner 1988:60

Laroplan for kommunal och
statlig utbildning for vuxna

Foretagsekonomi etapp 4

Timplan Hogsta antal lektioner: 90

Mal

Genom studierna skall kursdeltagarna skaffa sig kunskaper
och fardigheter som de behover i sin yrkesverksamhet eller
for fortsatta studier inom den ekonomisk-administrativa
sektorn.

Undervisningen skall utgd fran kunskaper och fardigheter i
foretagsekonomi som kursdeltagarna forvarvat genom tidi-
gare studier eller i sin yrkesverksamhet.

Med utgingspunkt i verklighetsnara foretagsekonomiska pro-
blem och forhAdllanden skall kursdeltagarna utveckla sin
formdga att samla, analysera och redovisa information samt
ta ansvar for och genomféra olika arbetsuppgifter. De skall
ocksd forbattra formadgan att delta i ekonomisk planering
inom olika funktionsomriden i foretag och se sambanden
mellan dem.

Kursdeltagarna skall
o skaffa sig kdnnedom om olika organisationsmodeller och
forstd vikten av att anpassa dem till ett foretags

unika behov

o orientera sig om olika principer for arbetsfordelning och
samverkan

o forstad vikten av en god arbetsmiljo och orientera
sig om gallande lagar och avtal

o fordjupa sina kunskaper om planeringstekniker och
kunna tillampa dem i det egna arbetet
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skaffa sig okade kunskaper om metoder for informations-
sokning, marknadsundersokningar och prognoser

lara sig uppratta en enkel marknadsplan

utveckla sin formiga att gora enkla lonsamhetsbeddmningar
aven med hansyn tagen till samhallskonsekvenser

orientera sig om den principiella uppbyggnaden av en
industriprocess

skaffa sig kannedom om materialadministrativa principer

skaffa sig kannedom om hur budgetarbete planeras och hur
budgetprocessen gir till

utveckla formiga att gora enkla foretagsbedomningar med
hjalp av relationstal

skaffa sig insikt om vikten av kontinuerlig budgetupp-
foljning och av att agera vid avvikelser

lara sig gora enkla kapitalbehovsberakningar och foresléa
finansieringssatt

lira sig gora enkla medelsanalyser

skaffa sig en helhetsbild av ekonomisystemets roll
i foretagets planering.

Inom fordjupningsdelen skall kursdeltagaren fa mojlighet

o att planera, genomfora och presentera egna projekt inom

det foretagsekonomiska omradet

o att bredda och forstarka sina kunskaper och fardigheter i

foretagsekonomi inom fritt valda omraden efter intresse
eller i anslutning till studie- och yrkesinriktning.



Huvudmoment

Organisation och arbetsplanering

Organisationsmodeller i foretag och offentlig forvaltning
Arbetsledning och arbetsfordelning

Lagar och avtal om medbestammande och arbetsmiljo
Kontinuerlig organisationsutveckling

Tekniker for planering pd l1ang och kort sikt. Planering och
organisation av utredningar och projekt. Planering av det
egna arbetet

Marknadsplanering

Informationssokning. Prognosmetoder. Metoder for marknads-
undersckningar

Enkla marknadsplaner for varor och tjanster
Lonsamhetsplanering under samhallsansvar

Material- och produktionsplanering

Orientering om industriella processer. Orientering om mate-
rial- och produktionsplanering utifrin kundbehovet. Behov
av belaggningsplanering

Ekonomisk planering och analys

Organisation av budgetarbete. Budgeteringsprinciper.
Uppréattande av olika typer av budgeter. Samordning av
delbudgeter mot totalbudget

Avstamning mot foretagets kort- och langsiktiga mal. Rela-
tionstal sadsom rantabilitet, likviditet, soliditet
Kontinuerlig budgetuppfoljning och analys av avvikelser
Atgarder vid budgetavvikelser

Finansiell planering

Enkla kapitalbehovsberidakningar. Kapitalanskaffning och
finansieringskallor
Medelsanalys

Ekonomisystemet

Sambanden mellan kalkylering, budgetering och redovisning
Ekonomisystemets roll i foretagets planering



Kurskoder

Foretagsekonomi 2
Foretagsekonomi 3
Foretagsekonomi 4

2024002
2024003
2024004

Hogsta antal lektioner

90
100
90
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