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Sdrskilda yrkesinriktade kurser inom ekonomisk-merkantil sektor,

FORORD “

forsoksversioner

Detta hdfte i liroplansserien innehdller sirskilda yrkesinriktade
kurser inom ekonomisk-merkantil sektor, férséksversioner.

Kurserna motsvarar moduler i karaktdrsdmnena Foretagsekonomi HA,
Forsdljning och service, Informationshantering och textbehandling
samt Kommersiell service inom tredrig handelslinje i gymnasie-
skolan. Modulerna 4terfinns i Liroplaner 1990:23.

Betrdffande arbetsplatsférlagd utbildning hdnvisas till 1 kap 5 §
vuxenutbildningsférordningen (1985:288) och fdrordningen
(1984:1120) om inbyggd utbildning i kommunal och statlig vuxen-
utbildning. Av dessa f&rordningar framgdr att resurser f&r sddan
utbildning f3r rymmas inom den ram som tilldelats kommunen f&r
budgetdret.

Foreskrifter om krav pd férkunskaper har faststidllts f&r vissa av
kurserna. De finns inférda i not till respektive kurs efter de
fortecknade kurserna.

I de nu aktuella s&drskilda yrkesinriktade kurserna skall betygs-
skalan Godkidnd eller Icke godkdnd tilldmpas. P& betygsdokumentet
skall anges att kursen motsvarar modul i karaktdrsdmne i gym-
nasieskolans handelslinje, Ldroplaner 1990:23.

Féreskrifter f8r ifyllande av betygsblanketter i komvux &terfinns
i SO-FS 1988:138. Fdr att underlitta skolornas hantering vid
utskrift av betygsdokumentet har SO utgivit servicematerialet
"Utskrift av betygsdokument inom kommunal och statlig utbildning
£6r vuxna", S 88:24.

Utbildningen kan f£6r kursdeltagare med yrkeserfarenhet inom berdrt
omrdde avkortas och avslutas nir kursdeltagaren uppndtt godtagbart
yrkeskunnande, varvid betyget Godkdnd kan utfdrdas (Vuxenutbild-
ningsfdrordningen 1 kap 15 §).

Stockholm i oktober 1990

Leif Davidsson

Monica Ullman



Laroplaner 1990:83-99

Laroplan fér kommunal och
statlig utbildning f6r vuxna

1990-10-19

sO faststidller med stéd av vuxenutbildningsfdrordningen

(SFS 1985:288 med senare &dndringar) 1 kap 12 § del av ldroplan for
kommunal och statlig utbildning f£6r vuxna avseende férsdksverksam-
het med féljande sdrskilda yrkesinriktade kurser:

Namn Antal Kurskod Laroplaner
lektioner nummer
hogst

Projektarbete’ 30 20998 33  1990:83

Féretagandets villkor? 20 20998 34 1990:84

service’ 40 20998 35  1990:85

Bestdllning! 30 20998 36  1990:86

Varuhantering’ 30 20998 37  1990:87

Kassaarbete6 30 20998 38 1990:88

Marknadsféring i butik’ 40 20998 39  1990:89

Personlig férsé—iljning8 40 20998 40 1990:90

Bransch-, sortiment- och

produktkéinnedom9 40 20998 41 1990:91

Konsumentkunskap®® 40 20998 42  1990:92

Transporter och

spedition, orienteringskurs11 30 20998 43 1990:93

Tangentbordsteknik!? 60 78998 63  1990:94

Textbehandling -

fardighetstraning®? 70 21998 17  1990:95
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Namn Antal Kurskod Liaroplaner

lektioner nummer
hégst
Textbehandling -~ )
affarsdokument'? 90 21998 18 1990:96
Administrativ teknik i
foretag och f'drvaltning15 90 21998 19 1990:97
Datorstoéd i kontors-
arbetel® 90 52998 01 1990:98
Datorstdd i sdlj-
arbete?’ 60 52998 02 1990:99

Gruppstorlek: hégst 30 studerande

Forutsdttningar for att folja kurserna:
Se not till respektive kurs.

Betyg skall s&ittas enligt tvagradig skala Godkidnd - Icke godkénd.

Skolhuvudmannen fir efter samrdd med studievigens yrkesrdd besluta
att modulerna/kurserna delvis flr fdérliggas till arbetsplats.

Ansdkan om att f& tillimpa foérstksplanerna skall stdllas till sO.
Framstdllningen inges via lidnsskolndmnden som med eget yttrande
vidarebefordrar den till sO. Av ans&kan skall framgd resultatet av
lokalt samrdd med arbetsmarknadens parter.

KURSPLANER

Utbildningens mdl och innehdll skall utgéras av vad som finns
angivet f&r motsvarande modul (enligt respektive not) i gdllande
kursplaner f8r tredrig handelslinje i gymnasieskolan (Ldroplaner
1990:23).



Not 1
Kursplan, se Ldroplaner 1990:23,
modulen Projektarbete i &mnet Foretagsekonomi HA

Forutsédttningar for att f&lja kursen:

Féretagsekonomi etapp 3 eller motsvarande kunskaper eller lik-
virdig nivd inom annat omrdde som projektarbetet skall knytas
till.

Not 2
Kursplan, se Ldroplaner 1990:23,
modulen Féretagandets villkor i &dmnet Fdretagsekonomi HA

Férutsdttningar fér att félja kursen:
Foretagsekonomi etapp 3 eller motsvarande kunskaper.

Not 3
Kursplan, se Ldroplaner 1990:23,
modulen Service i amnet F6rsdljning och service

Not 4
Kursplan, se Ldroplaner 1990:23,
modulen Bestdllning i d@mnet F6rsdljning och service

Not 5
Kursplan, se Ldroplaner 1990:23,
modulen Varuhantering i &dmnet F&rsdljning och service

Not 6
Kursplan, se Laroplaner 1990:23,
modulen Kassaarbete i dmnet Forsdljning och service

Not 7
Kursplan, se Ldroplaner 1990:23,
modulen Marknadsfdring i butik i dmnet F&6rsdljning och service

Not 8
Kursplan, se Lidroplaner 1990:23,
modulen Personlig fdrsdljning i dmnet Férsdljning och service

Forutsédttningar fér att félja kursen:
Genomgdngen kurs Service, Liroplaner 1990:85
eller motsvarande kunskaper

Not 9

Kursplan, se Ldroplaner 1990:23, modulerna

- Sortiment- och produktkdnnedom i dmnet F&rsdljning och service
- Bransch- och produktkidnnedom i &@mnet Kommersiell service

Not 10
Kursplan, se Ldroplaner 1990:23,
modulen Konsumentkunskap i dmnet F&rsdljning och service

Not 11
Kursplan, se Ldroplaner 1990:23,
modulen Transporter och spedition i dmnet Forsiljning och service.
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Not 12

Kursplan, se Ldroplaner 1990:23,

modulen Textbehandling I, tangentbordsteknik i &mnet Informations-
hantering och textbehandling.

Ersdtter fr&n och med 1991-07-01 tim- och kursplan Tangentbords-
teknik publicerad i Léroplaner 1988:65 vilken upphdvs och utglr.

Kommentarer:

Kursdeltagaren bdr om mdjligt ges tillfidlle att arbeta bdde vid
skrivmaskin och datortangentbord. Detta gdller speciellt om
utbildningen skall komplettera kunskaper och fidrdigheter inom
kontorsyrken. Likasd kan sjdlva tangentbordsinlirningen ske alter-
nativt vid skrivmaskin eller vid dator och dd girna med hjdlp av
sdrskilt inldrningsprogram.

Kursdeltagarens skrivfirdighet kan mitas antingen pd traditionellt
sdtt med tidur under tre minuter eller med hjdlp av ett datorpro-
gram. D& testet sker vid dator bdér texten omfatta ca 200 tecken.
Skdrmen bor vid tillfdllet vara sldckt fo6r att undvika att korri-
gering sker.

Kursdeltagaren bér f& flera provtillfidllen och texterna skall vara
okénda.

Not 13

Kursplan, se Ldroplaner 1990:23,

modulen Textbehandling II, fdrdighetstrdning i &mnet Informations-
hantering och textbehandling med fdljande tilldgg (markerat med
streck i kanten):

"M&1
Efter genomgdngen modul skall eleven
Kédnna till

sdrbarhets-, sdkerhets- och integritetsfrdgor i samband med
databehandling”

Forutsdttningar f&r att félja kursen:
Genomgdngen kurs Tangentbordsteknik (Liroplaner 1990:94) eller
motsvarande kunskaper

Not 14

Kursplan, se Ldroplaner 1990:23,

modulen Textbehandling III, affdrskommunikation i &dmnet Infor-
mationshantering och textbehandling

Forutsattningar for att folja kursen:
Genomgdngen kurs Textbehandling - firdighetstridning (L&droplaner
1990:95) eller motsvarande kunskaper



Not 15

Kursplan, se Liroplaner 1990:23, modulerna

-~ Intern och extern service

- Administrativ teknik i fdretagets olika funktioner
- Administrativ teknik inom offentlig f&rvaltning

i dmnet Informationshantering och textbehandling

Forutsdttningar fér att folja kursen:
Genomgdngen kurs Textbehandling - fidrdighetstridning (Liroplaner
1990:95) eller motsvarande kunskaper

Not 16

Kursplan, se Lidroplaner 1990:23, modulerna

- Textbehandling IV, integrerade datortilladmpningar i &mnet Infor-
mationshantering och textbehandling

- Datorstdd i kontorsarbete I och II i dmnet Administrativ service

Férutsdttningar for att félja kursen:
Genomgdngen kurs Administrativ teknik i fdretag och férvaltning
(Ldroplaner 1990:97) eller motsvarande kunskaper.

Not 17

Kursplan, se Liroplaner 1990:23, modulerna

Datorstdd i sdljarbetet I och II i dmnet Kommersiell service
med féljande tilldgg (&ndringen markerad med streck):

"Mal
Efter genomgdngen modul skall eleven

Kdnna till

M
"~ sarbarhets-, sikerhets- och integritetsfridgor i samband med

databehandling”

Férutsidttningar fér att félja kursen:
Genomgdngen kurs Tangentbordsteknik (L&roplaner 1990:94) eller
motsvarande kunskaper.
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Laroplaner 1990:100

Laroplan fér kommunal och
statlig utbildning foér vuxna

Upphdvande av tim- och kursplaner f&r vissa yrkesinriktade kurser

f6r kommunal och statlig utbildning f&r vuxna

1990-11-06

s0 beslutar med stdd av vuxenutbildningsférordningen (SFS
1985:288) 1 kap 12 § att upphdva féljande tim- och kursplaner
inom kommunal och statlig utbildning f8r vuxna med utgdngen av
juni 1991.

Kurskod

52998

21410
21410

21100

21100
21100
21100

21100
21100
21100

21100
21100
21100
21100

91450

07

40
41

21

21
21
21

21
21
21

21
21
21
21

21

81
8A
8B

82
8C
8D

83
8E
8F
8G

84

Namn
SARSKILD YRKESINRIKTAD KURS:
Ord- och textbehandling, V2 83:Dk13

SPECIALKURSER:
Kontorsteknisk grundkurs, v2 78:Dk4

Kontorsteknisk pdbyggnadskurs, V2 84:Dk2

EKONOMISK-MERKANTIL SEKTOR; DISTRI-
BUTIONS-~ OCH KONTORSUTBILDNING:

Distribution och kontor I

1. Maskinskrivning
1.1 Maskinskrivning, kurs 1
1.2 Maskinskrivning, kurs 2

2. Kontorskunskap
2.1 Kontorets funktion och miljdé
2.2 Kontorstekniska hjdlpmedel

3. Distributionskunskap
3.1 Inkdps- och lagerfunktion
3.2 Forsdljningsorganisation
3.3 Forsdljningsprocessen

4. Konsument- och varukunskap
4.1 Konsumentinformation och
képkunskap

Timplan

45

540
630

495
(140)
70
70
(125)
45
80
(175)

45
85

55



Kurskod Namn Timplan

Distribution och kontor II 160-195
Gren for kontor

21100 31 Skrivvariant
21100 31 81 1. Maskinskrivning 140
- 1.1 Maskinskrivning, kurs 3 -
21100 31 8B 1.2 Maskinskrivning, kurs 4 85
- 2. Kontorskunskap -
21100 31 8cC 2.1 Kontorsrationalisering 55
21100 31 6A 3. Kontorspraktik (500)
21100 32 siffervariant 160
21100 32 8A 1. Maskinskrivning, kurs 3 55
21100 32 82 2. Kontorskunskap (105)
21100 31 8C 2.1 Kontorsrationalisering 55
21100 32 8D 2.2 Maskinrdkning 50
21100 31 6A 3. Kontorspraktik (500)
Distribution och kontor II 200
21100 33 Gren fo6r distribution
2110033 83 1. Distributionskunskap (90)
2110033 8A 1.1 Planering- och lonsamhets-
bedémning 45
2110033 8B 1.2 Reklam och £fdrsdlijning 45
2110033 84 2. Konsument- och varukunskap (110)
2110033 8C 2.1 varukunskap, grundkurs 45
2110033 8D 2.2 vVarukunskap, pdbyggnadskurs 65
2110033 6A 3. Distributionspraktik (500)

55

Under lisdret 1991/92 fir utbildning enligt ndmnda tim- och
kursplaner genomfdras om undervisningen p&bdrjats fére
den 1 juli 1991.

ovanstdende kurser ersitts av utbildningar enligt Liroplaner
1990:83 - 99.
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