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Irene Elmerot: Skrivhandledning

1 Handledningens syfte

Denna skrivhandledning ska underldtta struktureringen och presentationen av din
avhandling, vare sig du skriver en sammanliggning eller en monografi. Hiri fokuserar jag
inte pd formalia som teckensnitt, rubrikstorlek, hinvisningsformat och liknande, men i
slutet finns ldstips for sadant. Det kommer inte heller att finnas exempel i stor utstrickning,
eftersom du oftast behover diskutera detaljer med dina handledare. Manga fragar vilken stil
som dr bdst, men det beror mycket pa ditt specialomrade. Sa snart du vet vilken eller vilka
tidskrifter du kommer att vilja bli publicerad i, sa far du i stallet analysera den stil som galler
ddr och lata dig inspireras av den.

Forhoppningen ér att nir du har list denna handledning ska du kidnna dig tryggare 1 hur
din avhandling ska liggas upp. Du behéver presentera den pa ritt sitt for att 6ka chanserna
att bli publicerad, citerad, list och férstadd bland kollegor och allminhet. Kanske tycker du
att mycket kinns igen — bral Da kan du till exempel anvinda den for att paminna dig om
alla detaljer nir du kommit ett par ar in i arbetet. Spara den alltsa, och lds igenom om ett ar
eller tva igen.

Flera av tipsen kommer fran boken Skriva for att lira: skrivande i higre utbildning och 1

ovrigt har jag framfor allt fatt aterkoppling fran docent Klas Ronnbick.

1.1. Forberedelser

Du har blivit antagen som doktorand och ska nu presentera din forskning for fler dn de
nirmaste kurskamraterna. Hur sitter du igang? Var ska du borjar?

Professor Nils Christie vid Universitetet i Oslo skrev 2009 i sin bok Swa ord for store
sporsmal ”Rusa inte ivag till biblioteket — ga forst till dig sjilv!”. Du vet vad du har arbetat
med tidigare — kanske var det samma dmne som avhandlingen handlar om, kanske inte.
Borja alltsda skriva, men borja inte direkt pa avhandlingen, utan kanske pa loggbok,
anteckningar, idéer, samt att notera vilka artiklar och bocker du ldser. Definiera vilka
begrepp du maste ha med. Det viktigaste i detta lige ar: Allt du skriver maste inte vara med
1 avhandlingen, men du maste trina pa att skriva som i en avhandling.

Du som ir lite osidker pa hur du ska borja, kan alltsa inleda avhandlingsprocessen med
att fundera igenom vad du redan vet och vad du behéver lisa for att komma vidare 1 din
forskning. Aterkom till den tankegingen 4ven senare — det kan ju hinda att du efter tre ar
plotsligt kinner dig osdker igen — den for dig framat. Sa snart du vet var du kan bérja leta

och vad du soker, da kan du ga till biblioteket (digitalt eller fysiskt). Ta fram relevant
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litteratur, 6gna andras innehallsférteckningar, litteraturlistor, hanvisningar och samman-
fattningar, hitta det som ir relevant for din fragestillning — och skriv sedan upp det.
Fundera: Vad ir det detta material ska svara pa? Vad vore bista mojliga svar? Om det bista
svaret inte finns dir, vad finns det for andra svar? Redan hir har du paboérjat delen om
tidigare forskning i din avhandling! Notera alltsa att du inte maste borja med din inledning,
utan kan skriva i den ordning som kinns bist. I slutet av din doktorandtid syr du ihop allt
med en r6d trad.

Lir dig redan nu hur andra inom ditt omrade brukar skriva — i vissa tidskrifter dr vissa
saker helt foérbjudna, medan andra tidskrifter tycker samma princip ér helt ritt. Diskutera
med dina nya och gamla kollegor om de har list nagon ”snygg” artikel eller avhandling, och

diskutera givetvis med foreldsare och handledare.

1.2. Avhandlingsmappen
Ett sirskilt noteringsdokument (eller en hel mapp), det vissa kallar loggbok, for

avhandlingen 4r guld vird. Dir skriver du upp var du hittar kéllor och citat, vad du har valt
ut, vad du har ratat, vad du gér med materialet, varfér du gor det, och si vidare. Pa sa sitt
slipper du leta fran borjan fyra ar senare. Du kan dven skriva upp idéer du far vid ovintade
tillfillen, sa ha den alltid med dig. Ska du arbeta i arkiv sa dr det ett maste med nagot slags
loggbok. Redan hir kan ocksa du borja anvinda ett bra referensverktyg, eller ligga upp din

egen referenshantering, f6r du kommer att behova veta var du har list allt.

1.3. Tink med pennan

Att tankeskriva, alltsi inte skriva for att kunna publicera direkt, utan for att sortera
tankarna, gor dig till en vanare skribent. Kanske kinns det sjilvklart? Desto bittre, for det
ir en del av ditt arbete under flera ar framéver. Det du skriver om med egna ord — andras
forskning, oftast — lir du dig bittre, for du gor det till en del av dina egna tankebanor, som
nir du fir ett bittre muskelminne for att du Gvar pa ett instrument. Komplettera med
loggboken f6r detaljer och spontana infall. Be en kollega eller din handledare att lisa dina
tanketexter, och var noga med att de inte dr tinkta f6r publicering, utan som
diskussionsgrund. Du maste inte ldsa all litteratur forst och skriva sedan, utan gér bada
omlott. Glom inte heller att du alltid kan radera. En tanketext kan vara en halvsida eller

flera sidor, men de maste tydligt stimplas som tankar, inte firdigt material.
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1.4. Viany dig vid andringar

Alla dina texter kommer att rensas, skrivas om, raderas och ersittas, med andra ord bytas ut
fler gianger dn du tror, innan du har ett firdigt avhandlingsmanus framfor dig.
Prestationsangesten Gver att limna ifran dig skrivna alster kommer att slipas av, det dr bra
att borja vinja dig tidigt. Skriver du en sammanliggningsavhandling, si kommer externa
redaktorer att be dig gora det, och skriver du en monografi si ar det handledare och
kolleger som kommer att foresla det. Vinj dig sa tidigt som mojligt vid att flytta stycken at
olika hall och att ”ha ihjil dina dlsklingar”, nir det behovs.
Det kan se ut sa har:

Skriv ett forsta utkast.

¢ Utse en eller ett par ldsare (en kollega och en handledare).

e Tala om f6r lisarna vad du har problem med och lit dem ldsa.

* Revidera — stryk, flytta om, ligg till.

* Laten eller ett par personer lisa en gang till.
Lat girna niagon klok vin eller slikting utanfor ditt dmne fa ldsa igenom det, nagon som du
litar pd. Tédnk bara pa att inte trotta ut ldsaren, utan bara lita dem ldsa en andra (eller tredje)
gang nir du har gjort avgérande dndringar. Var ocksa noga med vad du férvintar dig av
den som ldser — ska den ldsas rent vetenskapligt, ur redigeringsvinkel eller bara for att
atgirda korrekturfel?

Institutionen for svenska spraket kan hjalpa till med viss utbildning i hur skrivandet gar

till, kontakta dem (http://svenska.gu.se) sa fir du veta mer. I skrivande stund ar det oklart
om avdelningen for engelska vid Institutionen foér sprik och litteraturer kan bistd med

motsvarande fér dem som skriver pa engelska.

1.5. Du utfor ett arbete

Gor som manga etablerade forfattare: se till att du har ett fast schema for arbetet med att
skriva och lisa. Den tiden dr din arbetstid. Mellan vilka klockslag du arbetar far du givetvis
bestimma sjalv, men skriv regelbundet varje vardag. Sitt girna upp mal, som tva sidor per
avsatt skrivardag, och var n6jd med dig sjilv nir du har producerat nigot! Missar du en
dag, sa dr det en ny dag imorgon. Mirker du att du litt hamnar pa internet f6r skojs skull i
stillet for att arbeta, kan du ta hjilp av sirskilda programvaror som blockerar vissa sidor

under de tider du bestammer.
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2 Mitt uppe i arbetet
Nu har du héllit pa en tid och har flera utkast klara. Nu ska du bérja fokusera pd att fa thop
strukturen och ge boken en réd trad. Skriv girna pa ett par olika delar (kapitel eller artiklar)
samtidigt, men forslagsvis aldrig fler dn tre at gingen — du mdste kunna halla samman
helheten. Ha dtminstone tva delar i gang samtidigt, for nir du kor fast pd en kan det vara
bra att jobba med en helt annan vinkel av ditt arbete.

Du ska naturligtvis anstringa dig for att avsluta texter, men samtidigt far du ofta lov att
stoppa in andringar i efterhand. Nar ndgot vil dr helt klart, och du direfter hittar en
indring, kanske du kan gbra en ny artikel av det du nu har hittat — du behéver inte alltid

skriva om

2.1 Malgrupp

Du ska alltid ha ldsaren i atanke. Skriv inte enbart for dem som kan allt om ditt imne, utan
dven for dina doktorandkolleger som har andra specialomraden, din handledare och kanske
ndgon i ett nirliggande dmne. Finns det nagon du vill ge en ny virldsbild till, genom att de
liser din avhandling? Forstir alla dessa vad du menar i det stora hela, sa dr nivan ritt.
Framfor allt giller detta kappan i sammanldgegningsavhandlingar — den ska verkligen de allra
flesta kunna forsta. Nir du skriver artiklar f6r publicering maste du anpassa dig till den
tidskriftens regler och lisare — och hir finns inga allminna regler, utan det skiljer sig
kraftigt fran tidskrift till tidskrift, bara inom dmnet ekonomisk historia. Det stir mer om
detta nedan. Den dag du 4 andra sidan ska publicera nagot for allminheten, sa ber du
nagon utanfor universitetet att ldsa i forvig. Tank pa de stora forskarna och filosoferna —
de har lyckats bredda sin malgrupp sa att tillrickligt manga har list dem och gjort deras
verk kinda.

Oavsett malgrupp, sa ska du lata fragestillningen vara vildigt tydlig och komma tidigt,
och koppla den och din avhandling till nagon viktig fraga, en viktig debatt inom filtet, en
politiskt viktig fraga i dagslaget, eller liknande. Det gor ldsaren mer intresserad av att lisa
vidare. Pa sa sitt har du dragit nytta av all din tid, och kan avancera i den akademiska
karridren genom citeringar och hanvisningar till just ditt arbete.

Frdga girna varfér nagon annan ska bry sig om det du har skrivit ner. Vad bryr du dig
om nir andra skriver? VarfOr dr en viss artikel eller bok intressant? Ett mdhidnda trakigt,
men bra, tips dr att lisa dem som dr mest kinda inom ditt omrade. Det finns en orsak till

att de 4r kinda, och det kan vara for att de ar bra pa att skriva och strukturera sitt arbete.
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2.2 Avsandare

Mainga avrader ifran att anvinda ordet 7jag”, men det rader delade meningar om det, sa lat
din handledare avgéra ifall det dr limpligt for just dig. Ar ni bada osikra, 1it bli ”jag” och
anviand opersonliga former (Det framgar da ..., Klart ér att ...) eller ”vi” (Om vi nu ser
pa ..., Lt oss...). Aven hir kan du se efter hur de mest kinda inom ditt omride
formulerar sig.

Lita ocksd pa dig sjilv och slipp andras exakta formuleringar. Det dr du som ér forskare

nu, det ar dina resultat och diskussioner som ir viktiga i denna avhandling.

2.3 Tydliga revideringar

Ga igenom texten ur fyra vinklar, en i taget, s att du kan koncentrera dig pa just den
vinkeln:
1 Fokus — vilka huvudargument, frigor och svar har du? Kan du fia fram dem
tydligare?
2 Form — ir kapitlen ordnade logiskt, gar det en r6d trad genom texten?
3 Formuleringar — forklaras dina begrepp, ir meningarna begripliga?
4 Korrekt sprak, interpunktion och hinvisningssystem — itgirda problem med
stavning, skiljetecken, hianvisningar och liknande.
2.3.1 Fokus
Du ska kunna svara pa vad du bidrar med jimfért med tidigare forskning. Fyller du ett
glapp i tidigare forskning? Star dina idéer i motsats till nagon annans? Var kommer du och
din forskning in i sammanhanget? Forstar alla relevanta ldsare hur du menar?
Framhiv dina viktigaste fragor, svar och argument, det vill siga: Lat dem inleda och

avsluta dina stycken, delar eller kapitel.

2.3.2 Form

Har du ritt saker i1 ritt kapitel och i ritt ordning — det viktigaste forst och en
sammanfattande avslutning, eller en 6vergang till nista del, sist? Kan dven dina medldsare
se den réda traden? Strukturen ska vara tydlig sa att lisaren foljer dina tankar genom hela
texten. Varje kapitel/artikel och vatje stycke ska du behandla som en text i sig, med en
bérjan, en mitt och ett slut. Tdank pa hur andras artiklar och bocker dr uppbyggda, och i
synnerhet om du spontant tycker att ndgot dr sirskilt lisvanligt — du far girna hirma andras

strukturuppligg!
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2.3.3 Formuleringar

Dina lisare kanske inte kinner till alla dina begrepp och férkortningar, eller for den delen
de personer du nimner, eller vilkidnda teorier eller citat inom ditt filt. Du kan ocksa ha
tolkat vissa begrepp pa ett sarskilt sitt, och de maste da forklaras. Testa dina begrepp och
de namn du nimner genom att lita en kollega eller kamrat lisa (girna bade inom och
utanfér ditt dmne), och forklara dem som inte dr alldeles glasklara. Skriv ut vanliga
forkortningar som #// exempel och med mera, men skriver du om WHO, LO eller SAP maste
de skrivas ut férsta gaingen du nimner det, eftersom de flesta foérkortningar har fler 4n en
betydelse ~ (SAP = Sveriges  socialdemokratiska  arbetarparti,  strukturellt
anpassningsprogram, Session Announcement Protocol med mera). Du som skriver pa
engelska mdste vara extra fOrsiktig — du vill inte skriva VD (veneral disease =
kénssjukdom) om en CEO.

Lis ocksa texterna hogt, for dig sjilv eller andra. Da mirker du ofta vad som fungerar
och vad som ldter konstigt. Dina bista formuleringar ska sedan ligga forst i artiklar, kapitel

och stycken. Det beror dels pa hur ldsaren liser, dels pa hur citeringssystemet fungerar.

2.3.4 Korrekt sprik, interpunktion och hinvisningssystem

Lis i Svenska skrivregler (eller motsvarande for engelska) om det du vet att du dr osdker pa
och kontrollera att du dr konsekvent. Lis dven igenom de stilriktlinjer som dr aktuella f6r
dig och var konsekvent med dem. Se till att dina rubriker dr rubrikformaterade. Du
kommer oftast att fi kommentarer om denna nivi, eftersom manga fastnar hir, men se till
att den gds igenom sist, ndr ovanstiende delar dr avklarade.
Var och en av dessa vinklar ska du ocksa ga igenom med tre egenskaper i dtanke:

* Ekonomisering — ta bort allt irrelevant material.

* Strukturering — lisaren vill kunna hoppa i texten, sa underlitta det.

* Klarhet — gor texten sa entydig och littbegriplig som moijligt.

Ekonomisering

Du behéver férkorta antingen for att det dr praktiskt eller for att du maste. Manga
tidskrifter tar bara emot artiklar som dr hogst 10 000 ord langa. Framhiv dina slutsatser
och fundera pd hur du kan korta ner bakgrundsinformationen. Stryk det du anser ar
sjalvklart — for just dina ldsare av just denna text. Om du svivar ut pa nagon punkt — stryk
eller sitt det 1 ett eget stycke. Var konsekvent i ditt ordval — gir kurvan nedat, sa sig

“nedat” genom hela texten, inte ndgot annat (utom méjligen om du skriver pa franska,
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spraket dar variation 4r en dygd). Har du flera specificeringar kanske du kan gora en enda
generalisering i stillet ("bestick” istillet f6r “kniv, gaffel och sked”). Forsok stryka onddiga
adjektiv (det waekea slottet, den fint—balanserade kurvan, de gamla arkivhandlingarna).
Huvudsaken ir att lisaren alltid maste fatta om det dr samma sak som du beskrivit tidigare,
eller om du plétsligt beskriver nagot nytt. Ar det samma sak som tidigare, ska begreppen

vara desamma.

Strukturering

Gor texten sa littlist som mojligt dven genom sin struktur. Anvind rubriker i olika
storlekar. Givetvis maste du ibland anpassa dig till tidskrifters riktlinjer, men férsék fa in
dem nir det gar. Inled och avsluta med det viktigaste i varje stycke, del och artikel. Gor
sammanfattningar och eventuell kappa si tydlig och littbegriplig du bara kan. Det fir inte

vara oklart var lisaren kan hitta din problemstillning, metoddiskussion eller slutsats.

Klarhet
Forklara dina begrepp, hall dig till samma begrepp genom hela texten och se till att andra
forstar det du skriver. Maste du anvinda férkortningar, sa skriv ut dem forsta gangen,

eftersom de kan betyda olika saker.
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3 En genomgang av avhandlingens huvudrubriker

Nedanstdende dr en mall som kan rekommenderas. Inte alla skriver under pa den, ibland pa
grund av att avhandlingens artiklar har skickats in till tidskrifter som har helt andra mallar,
men sa linge du inte hor nagot annat, sa utga ifran den, och diskutera med din handledare
om hur just du ska gora. Vissa av rubrikerna nedan kan ocksa slas ihop eller separeras, men
se till att de dndé finns med i dina tankar som skilda delar av ett stycke eller kapitel, dven
om de dr sammanslagna i texten.

Som ndmns ovan, beror stilen vildigt mycket pa ditt omriade och vilka tidskrifter du
vinder dig till. Vissa kriver nistan att utomstdende inte ska forsta din text, medan andra
vill ha det nirmast populirvetenskapligt. Anvind girna mallen hir nedan, stryk och ligg till

eller gbr anteckningar om vilka tidskrifter som kraver vad!

Sammandrag — summering av allt viktigt, och framf6r allt det som din artikel/bok bidrar

med. Hir fokuserar du pa din egen forskning, inte andras.

Inledning — vildigt lattillginglig text som vicker intresse och motiverar fortsatt lisning.
Sitt in boken/artikeln i sitt sammanhang, férklara podngen, kort och koncist. Hir berittar
du for lisaren om vad du har gjort.

Detta ir en sorts marknadsforing av din avhandling, och hir maste viktiga nyckelord sta.
Du ska inte avsl6ja allt om hur du har gjort, men tala om varfor lisaren ska bry sig. Koppla
girna dina resultat till nigon intressant och aktuell fragal

Vissa skriver hir vad de kommer fram till, men det dr inte nédvindigt. Férsok halla

inledningen hogst en sida ling om det dr en artikel, hogst ett par sidor lang om det dr en hel

bok.

Teori — redogoérelse for vad du utgar ifrin, och hur man kan testa den eller de teorierna.
Hir refererar du till hur andra har tinkt. Aven alternativa teorier och teoretiska
motsittningar hamnar hir. Ett maste dr att halla denna del helt ren fran tidigare forskning

om eller utifrin dessa teorier!

Tidigare forskning — redovisning av sidana studier som har testat teorierna du redogjorde
for 1 teorikapitlet, vare sig det dr egna teorier eller andras. En och samma artikel kan
refereras till i bade teorikapitlet och detta kapitel, om férfattaren bade presenterar en teori

och testar den i samma artikel/bok.
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Metod — forklaring av vilken metod du anvinder dig av: en textanalys, en enkit,
regressionsanalyser, eller vad det nu ir. Denna del kan bli jittekort, ibland bara nagra fa
meningar, om din metod dr viletablerad och sjilvklar dven enligt andra. I andra fall kan din
metod vara kontroversiell eller uttémmande, di kan den beh6va foérklaras och forsvaras.

Titta pa litteraturen i kursen i forskningsdesign, sa far du tips om vad du kan ldsa om detta.

Killmaterial — presentation av varifran alla killor kommer, vad man kan fi ut av
materialet, vilka problem som finns med det, om du har beh6vt bearbeta det pa nagot sitt

och i si fall hur. Glom inte att skriva varfor materialet 4r bra och anvandbart!

Data — presentation av det du sjilv har samlat ihop fran killmaterialet. (Exempel: ”sa hir
ser prisfluktuationen faktiskt ut [enligt mina kallor|”, ”Sa hir langa 4r manniskorna under
dessa ar.”) Presentationen varierar efter metod, och denna rubrik kan ibland beh6vas foére
rubriken ”Metod”, beroende pa hur du arbetar. Hall dock detta kapitel sa rent som méjligt
fran tolkningar och analys. Det som star hir ska vara okontroversiellt, férutsatt att man
accepterar det du skrivit tidigare (om metod och liknande). Eventuell tolkning av dina data

ligger du i diskussionskapitlet.

Resultat — redovisning av de faktiska resultat du har kommit fram till baserat pa det
kallmaterial och de data du har anvint. Denna del kan innehilla en enda tabell i vissa fall,
lika val som brodtext eller bide och. Blanda inte in dsikter hir, utan den ska vara rent

objektiv — asikterna kommer du till i nésta del.

Diskussion — den forsta del dir forfattaren sjilv trider in som forskare. Hir refererar du
till tidigare nimnda metoder, teorier, studier med mera. Du ska hir forhalla dig till de
teorier och metoder du har list och anvint, i stil med ”Det forskare X pastod [vilket stod
pé sida 10, sa du forklarar det inte hér igen] 4r inte sant, eftersom jag visar att det istillet ar
sa hir.” Tolka dina resultat och diskutera dem i foérhallande till tidigare forskning och

andras teoriet.

Sammanfattning — “treminuterssummering” f6r den ldsare som gar frin inledning till
slutsats (vilket manga faktiskt gor!). Det dr virt att ligga lite tid pa dessa tva delar, borjan
och slutet. Sammanfattningen ska (helst) vara lingre dn ditt sammandrag (“abstract”) och

hir ska du absolut ha med dina egna resultat.

Kappan — sammanfattning av artiklarna i en sammanliggningsavhandling. Hir ska alla

artiklarna sittas in i sitt sammanhang och forklaras sa att i princip vem som helst med
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hégskoleutbildning kan forsta vad du vill fa fram. Préva den alltsd helst pa flera olika
personer! Du sammanfattar hir vad artiklarna har gemensamt, men ocksa vad respektive
artikel handlar om 1 sig. Lingden varierar, du och din handledare fir komma Gverens om
vad som behovs. Sammanfattar du ett stort forskningslige eller skriver om kontroversiella
teorier eller metoder, kan den bli mycket lingre 4n den annars blir. Lisaren ska kunna néja
sig med att ldsa kappan for att forstd vad hela avhandlingen gar ut pa. Dirfor skriver du

kappan allra sist.

Kontrollera mot slutet att det som star under respektive rubrik faktiskt ska inga i

just den rubriken!
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4 Stilideal och korrekturdetaljer

4.1 Format och stil

Det finns nistan lika manga stilideal som det finns tidskrifter inom den akademiska
virlden. I denna handledning finns det bara plats for allminna regler att folja, detaljerna
beror pa publiceringssitt. En sammanliggningsavhandlings artiklar kan ha publicerats i
flera olika tidskrifter, vilket innebdr att varje artikel har sitt eget format for inledning,
hinvisningar, fotnoter och liknande. Om tidskriftsférlaget godkinner aterpublicering med
annan hinvisningsstil for din avhandling, si kan du alltsi 4nda behova formatera alla
artiklar likadant. Det maste du kontrollera fére publicering. Eventuellt behéver du sjilv inte
engagera dig 1 referens- och citeringsformaten, men diskutera det med layoutaren i sa fall.
Inte heller en monografi har bara en enda lisare, utan kan behdva anpassas till olika
grupper, men hir maste alla referenser vara konsekvent gjorda.

Vissa tidskrifter har en essi-inriktad stil och du forvintas anpassa dig efter det
(inledningen borjar kanske med “Den 5 december 1984 inleddes utgrivningarna av
Gotheborg.”), medan andra anser det vara helt otinkbart. Nér du letar efter exempel pa
hur du ska skriva, sa maste du titta pa tidigare artiklar och avhandlingar. Du som skriver en
monografi fir lisa andra monografiavhandlingar och hirma dem som ligger ditt eget
imnesval (foretagshistoria, makroekonomi, milj6historia eller vad det vara mande) nirmast.
Nir du har bestimt dig for att férséka fd in en artikel 1 en viss tidskrift, far du ldsa andra
artiklar i den och se hur de 4r uppbyggda. Fér sammanldgeningar dr detta extra viktigt att
ha 1 atanke — din stil kanske maste vara olika for varje artikel. Diskutera med
doktorandkollegorna, och givetvis med féreldsare och handledare, och be om tips pa nagon

sdrskilt valformaterad artikel eller avhandling inom ditt 6vergripande dmnesomrade.

4.2 Tidskriftsanpassning vid revidering

Alla artiklar som skickas in till en tidskrift kommer du att revidera, minst en gang. Eftersom
de som har last artikeln for tidskriftens rikning kan kriva stora revideringar, si maste du ta
stillning till om du ska lata korrekturldsa den redan foérsta gangen du skickar in den eller
inte. Du som skriver pd ett annat sprak dn ditt forstasprak maste tinka extra noga efter.
Om du viljer att inte lita korrekturldsa och sprakgranska till exempel en engelsk artikel

innan du skickar in den forsta gangen, si ska du absolut skicka med ett papekande om att
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du inte ir modersmalstalare ("native speaker”) till redaktéren. Da kan hen eventuellt bortse
ifran sprakliga missar.

Om du blir refuserad — och det blir alla — och vill skicka artikeln till en annan tidskrift
med helt andra stilregler, sa l6nar det sig att ta dig den tid som krivs for att géra om
formatet. Du visar pa det sittet hur seriés du dr och att du respekterar den tidskriften och

dess redaktor(er).

4.2.1 Referenser

Varje tidskrift har alltsi sina egna riktlinjer och stilregler, si det dr bara att titta pd
tidskriftens webbplats — och annars be om deras stilmall — och f6lja den. I de fall du skriver
en monografi eller om din artikel bara ska publiceras i din avhandling fungerar
Harvardmodellen bra i stillet. Det viktigaste dr att du i den l6pande texten hinvisar till det
namn som killan sedan sorterats pa i forteckningen sist i artikeln/boken. Enligt
Harvardmodellen skrivs forfattarnamn, artal och sidor inom parentes i den l6pande texten,
till exempel (Spinoza 2001:69) alternativt (Spinoza 2001, s. 69). Om férfattarnamnet nimns
1 den 16pande texten, sa ricker det med értal och sidangivelse inom parentes: En/igt Spinoza
(2001:69) — alternativt (2001, 5. 69) — bestir den minskliga kroppen av ett stort antal individer. Ar
det en bok som publicerats i Sverige kan du ga in pa libris.kb.se, leta fram boken och sedan
klicka pa den flik som heter ”Skapa referens”, och kopiera ritt modell fran hégerspalten.
Anvind nagon mjukvara, EndNote eller liknande, men glom inte att ordna en
sikerhetskopia pa bade biblioteket och den sa kallade datafilen som hér ithop med det.

Dessa mjukvaror har inte sillan mallar f6r olika tidskrifter i sig.

4.2.1 Korrektur

Ta hand om kommatecken och stavfel allra sist, ndr allt annat kinns klart.
Nigra overgripande tips:
*  S6k efter dubbla mellanslag och ersitt dem med enkla'.
¢ Kor ordbehandlingsprogrammets stavnings- och grammatikkontroll. Alltid hittar

den nagot’.

! Detta giller inte for engelska texter som har sprakgranskats av ett proffs, om de dubbla mellanslagen
féorekommer konsekvent mellan alla meningar. Det dr en gammaldags stil, men den férekommer
fortfarande.

2 De senaste versionerna (efter ar 2013) av Word har dock borjat uppfinna egna sirskrivningar av linga ord,
sd var vaksam pa sidana.
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¢ Citattecken skrivs pa svenska ”’sa att de liknar siffran 9” medan de i engelska skrivs
forst “sa att de liknar siffran 6 och sedan siffran 9”. Andra sprik kan ha andra
regler.
* Enkla citattecken anvinds for citat inuti citat.
e Liar dig skriva tankstreck — dven nidr de betyder #/: ctrl+det numeriska
tangentbordets minustecken i Windows, alt+minustecken i Mac OS.
De flesta Gvriga regler for dig som skriver pid svenska gar att hitta i boken Svenska
skrivregler. Engelska regler beror i viss méan pd vilket stil din artikel/bok har, sa lis mer om
dem ndr du vet vilken du ska f6lja. Lis dven i bockerna och pa webbsidorna jag tipsar om
sist i denna handledning. Dir hittar du sadant som hur du skriver ut siffror i 16pande text,
huruvida du ska skriva ut ordet procent eller néja dig med tecknet, i vilka ligen du ska
anvianda versaler, samt lite om kommatering. GI6m inte att séka pengar for extern

korrekturldsning, sa att ett sprakproffs kan ta hand om finslipningen.
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hagre utbildning. Lund: Studentlitteratur.

Bob Engelbertsson & Lynn Katlsson. (2005) Seminarieuppsatsen: En genomging av formella kray
Uppsala. Uppsala universitet. Uppsala papers in economic history. Basic reading, 5
(originaltexten, inte den daligt OCR:ade version som ligger pa Uppsala universitets
webbplats, eftersom den innehaller fel.)

Svenska

Sprikradet. (2008%). Svenska skrivregler. Skrifter utgivna av Sprikradet, Institutet £6r sprak och
folkminnen, 8. Stockholm: Liber.

Svenska spraknimnden. (2003). Svenskt sprakbruk. Ordbok dver konstruktioner och fraser. Stockholm:
Norstedts.

Truss, Lynne & Halldinger, Eva (2000). Komma ritt, komma fel och komma till punkt. Stockholm:
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Engelska

Skrivregler for svenska och engelska fran TNC (2001) TNC. Publikationer / utgivna av
Terminologicentrum - TNC, 100

Heaton, |.B. (1965) Prepositions and adverbial particles. L.ondon. Longmans

McCloskey, Deirdre N. (2000). Economical writing. 2. ed Prospect Heights, I1l.: Waveland Press

Nagra Wikipediasidor om stilregler, med linkar till bockerna:

APA: http://en.wikipedia.org/wiki/Apa_style
Chicago: http://en.wikipedia.org/wiki/Chicago_manual_of_style
MLA: http://en.wikipedia.org/wiki/ The_ MLLA_Handbook_for_Writers_of_Research_Papers

Ovriga tips
Goteborgs universitet erbjuder sprakradgivning i svenska och engelska for lirare, forskare och

administrativ personal, lis mer pd http://kompetensutveckling.adm.gu.se/seminat/detail /796
(senast ldst den 21 januari 2015).

3 Utkommer i ny utgiva 2016
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